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CONHECIMENTOS GERAIS

LINGUA PORTUGUESA

1 Compreensao e interpretacao de textos de géneros variados.

2 Reconhecimento de tipos e géneros textuais.

3 Dominio da ortografia oficial.

4 Dominio dos mecanismos de coesao textual.

4.1 Emprego de elementos de referenciacdo, substituicao e repeticao, de conectores
e de outros elementos de sequenciacao textual.

4.2 Emprego de tempos e modos verbais.

5 Dominio da estrutura morfossintatica do periodo.

5.1 Emprego das classes de palavras.

5.2 Relacbes de coordenacao entre oracoes e entre termos da oracao.

5.3 Relagdes de subordinacao entre oracoes e entre termos da oracao.

5.4 Emprego dos sinais de pontuacao.

5.5 Concordancia verbal e nominal.

5.6 Regéncia verbal e nominal.

5.7 Emprego do sinal indicativo de crase.

5.8 Colocacao dos pronomes atonos.

6 Reescrita de frases e paragrafos do texto.

6.1 Significacao das palavras.

6.2 Substituicao de palavras ou de trechos de texto.

6.3 Reorganizacao da estrutura de oragdes e de periodos do texto.

6.4 Reescrita de textos de diferentes géneros e niveis de formalidade.

LEGISLACAO INSTITUCIONAL

1 Constituicao do Estado de Rondénia.

2 Lei Complementar n® 117/1994 (Cria a Defensoria Publica do Estado de Rondénia).

3 Lei Complementar n° 703/2013 (Dispbe sobre a criacao do quadro de pessoal
administrativo da Defensoria PUblica do Estado de Rondodnia).

4 Lei Complementar n° 68/1992 (Regime Juridico dos Servidores Publicos Civil do
Estado de Ronddnia, das Autarquias e das Fundacgdes Publicas Estaduais).
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CONHECIMENTOS DE GEOGRAFIA E HISTORIA
DE RONDONIA

| GEOGRAFIA DO ESTADO DE RONDONIA

1 Aspectos gerais; limites; evolucao politico-administrativa e econémica; setores
produtivos da agropecudria; hidrografia; drea e populacao; zoneamento
socioecondmico e ecoldgico.

Il HISTORIA DO ESTADO DE RONDONIA

1 Exploracao, conquista, ocupacao e colonizacao da Amazdnia; mercantilismo e
politicas de colonizacao dos Vales do Madeira e Guaporé; submissao do indigena
e resisténcia escrava; navegacao no Rio Madeira; abertura do Rio Amazonas a
navegacao internacional; exploracao e colonizacdao do oeste da Amazonia;
processo de ocupacao e expropriacao indigena na drea do Beni; mao de obra
para os seringais do Alto Madeira, questao acreana e construcao da estrada de
ferro Madeira Mamoré; territério federal do Guaporé e criacao do Estado de
Ronddnia.

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS

NOCOES DE ADMINISTRACAO

1 Caracteristicas basicas das organiza¢des formais modernas.

1.1 Tipos de estrutura organizacional, natureza, finalidades e critérios de
departamentalizacao.

2 Organizacao administrativa.

2.1 Centralizacao, descentralizacao,concentracao e desconcentracao;administracao
direta e indireta.

3 Gestao de processos.

4 Gestao de contratos.

5 Nocoes de processos licitatorios.
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5.1 Conceito, finalidades, principios e objeto.
5.2 Modalidades.

5.3 Dispensa e inexigibilidade.

6 Compras.

6.1 Modalidades de compra.

6.2 Cadastro de fornecedores.

7 Compras no setor publico.

7.1 Edital de licitacao.

NOCOES DE ADMINISTRACAO FINANCEIRA E
ORCAMENTARIA

1 Orcamento publico.

1.1 Conceito.

1.2 Técnicas orcamentarias.

1.3 Principios orcamentarios.

1.4 Ciclo orcamentario.

1.5 Processo orcamentario.

2 O orcamento publico no Brasil.

2.1 Sistema de planejamento e de orcamento federal.
2.2 Plano plurianual.

2.3 Diretrizes orcamentarias.

2.4 Orcamento anual.

2.5 Sistema e processo de orcamentacao.

2.6 Classificacdes orcamentarias.

2.7 Estrutura programatica.

2.8 Créditos ordinarios e adicionais.

3 Programacao e execucao orcamentaria e financeira.
3.1 Descentralizacdo orcamentaria e financeira.
3.2 Acompanhamento da execucao.

3.3 Sistemas de informacoes.

3.4 Alteracbes orcamentarias.

4 Receita publica.

4.1 Conceito e classificacdes.

4.2 Estagios.

4.3 Fontes.

4.4 Divida ativa.

5 Despesa publica.

5.1 Conceito e classificacoes.
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5.2 Estagios.

5.3 Restos a pagar.

5.4 Despesas de exercicios anteriores.

5.5 Divida flutuante e fundada.

5.6 Suprimento de fundos.

6 Lei Complementar n® 101/2000 e suas alteracdes (Lei de Responsabilidade Fiscal).
7 Lei n®4.320/1964 e suas alteracoes.

NOCOES DE DIREITO CONSTITUCIONAL

1 Direitos e garantias fundamentais: direitos e deveres individuais e coletivos,
direitos sociais, nacionalidade, cidadania, direitos politicos.

2 Administracao publica: disposicoes gerais, servidores publicos.

3 Poder Judiciario: disposicoes gerais. Funcoes essenciais a justica: defensoria
publica.

NOCOES DE DIREITO CIVIL E DIREITO PROCESSUAL CIVIL

1 Leideintroducao as normas do Direito brasileiro: vigéncia, aplicacao, interpretacao
e integracao das leis, conflito das leis no tempo, eficicia da lei no espaco.

2 Prescricao: disposicoes gerais.

3 Decadéncia. Partes e procuradores: capacidade processual, deveres das partes e
dos seus procuradores, procuradores.

4 Atos processuais. Processo e procedimento: disposicoes gerais. Procedimento
ordinario: Peticao inicial, resposta do réu, revelia. Juizados especiais civeis e
criminais.

NOCOES DE DIREITO PROCESSUAL PENAL

1 Inquérito policial.

2 Acao penal.

3 Juiz, Ministério Publico, acusado e defensor.
4 Citacoes, intimacoes e notificacdes.
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NOCOES DE ARQUIVOLOGIA

1 Arquivistica.

1.1 Principios e conceitos.

2 Gestao de documentos.

2.1 Protocolos.

2.1.1 Recebimento, registro, distribuicao, tramitacao e expedicao de documentos.
2.2 Classificacdo de documentos de arquivo.

2.3 Arguivamento e ordenacao de documentos de arquivo.

24 Tabela de temporalidade de documentos de arquivo.

NOCOES DE INFORMATICA

Componentes de um computador: processadores, memoria e periféricos mais
comuns; dispositivos de armazenagem de dados; propriedades e caracteristicas.

Arquivos digitais: documentos, planilhas, imagens, sons, videos; principais padroes
e caracteristicas. Arquivos PDF.

Conhecimentos sobre sistemas operacionais Windows 7 e 8: conceitos gerais,
principais utilitarios, configuracoes.

Fditores de texto: funcbes de editoracao basicas. Corretores ortograficos.
Manipulacao de arquivos: leitura e gravacao; controle de alteracoes; uso de
senhas para protecdo. Formatos para gravacao. Impressao. MS Word 2010 BR ou
superior.

Planilhas: funcdes basicas de formatacdo; utilizacdo de funcdes matemadticas, de
busca, e outras de uso geral; criacdo e manipulacao de férmulas; graficos mais
comuns. Manipulacao de arquivos: leitura e gravacao. Recursos para impressao.
Importacao e exportacao de dados. Protecao de dados e planilhas. MS Excel 2010
BR ou superior.

Internet: conceitos gerais e funcionamento. Enderecamento de recursos. Navegacao
segura: cuidados no uso da Internet; ameacas; uso de senhas e criptografia;
tokens e outros dispositivos de seguranca; senhas fracas e fortes. Navegadores
(browsers) e suas principais funcoes. Sites e links; buscas; salvar paginas. Google
Chrome. Firefox. Internet Explorer. E-mail: utilizacédo, caixas de entrada, enderecos,
copias e outras funcionalidades. Webmail.

Transferéncia de arquivos e dados: upload, download, banda, velocidades de
transmissao.
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