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COTICUTSOS

LINGUA PORTUGUESA

Elementos de construcao do texto e seu sentido: género do texto (literario e nao
literdrio, narrativo, descritivo e argumentativo); interpretacao e organizacao
interna.

Semantica: sentido e emprego dos vocabulos; campos semanticos; emprego de
tempos e modos dos verbos em portugués.

Morfologia: reconhecimento, emprego e sentido das classes gramaticais; processos
de formacéo de palavras; mecanismos de flexdo dos nomes e verbos.

Sintaxe: frase, oracdo e periodo; termos da oracdo; processos de coordenacédo e
subordinacao; concordancia nominal e verbal;

transitividade e regéncia de nomes e verbos;

padroes gerais de colocacao pronominal no portugués;

mecanismos de coesao textual.

Ortografia.

Acentuacao grafica.

Emprego do sinal indicativo de crase.

Pontuacao.

Reescrita de frases: substituicdo, deslocamento, paralelismo; variacdo linguistica:
norma culta.

Observacao: os itens deste programa serao considerados sob o ponto de vista
textual, ou seja, deverdo ser estudados sob o foco de sua participacdo na
estruturacao significativa dos textos.

RACIOCINIO LOGICO

u_n

Logica: proposicdes, valores verdadeiro/falso, conectivos “e” e “ou’, implicacéo,
negacao, proposicbes compostas, proposicoes equivalentes.

Problemas de raciocinio: deduzir informacoes de relacdes arbitrarias entre objetos,
lugares, pessoas e/ou eventos ficticios dados.

Orientacao espacial e temporal.

NUmeros racionais, operacoes, porcentagem e proporcionalidade.

Medidas de comprimento, area, volume massa e tempo.
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ETICA NO SERVICO PUBLICO

Cédigo de Etica do IBGE (disponibilizado no endereco eletronico https:/biblioteca.
ibge.gov.br/visualizacao/livros/livo8031.pdf) e a

Lei 8.112/90 (art.116, incisos I aV, alineas a e ¢, VI a Xl e paragrafo Unico; 117, incisos
laVielXaXVI; 118 a 126; 127, incisos |, Il e lll, a 132, incisos | a VlI, e IX a XIlI; 136
a 142, incisos |, primeira parte, a lll, e §§ 1° a 49°).

NOCOES DE ADMINISTRACAO

| - Aspectos gerais da Administracdo. Organizagcbes como sistemas abertos. Papéis
e habilidades do administrador.

Il - Funcdes administrativas: planejamento, organizacao, direcao e controle.

Il - Motivacdo, comprometimento organizacional, comunicacao e lideranca.

IV - Eficiéncia e funcionamento de grupos. Trabalho em equipe. Equipes de trabalho.

V - Responsabilidade, coordenacao, autoridade, poder e delegacao.

VI - Qualidade na prestacao de Servicos. VIl - Nocoes de atendimento ao publico.

VIII - Nogbes de documentacao e arquivo.

NOCOES DE INFORMATICA

| - Conceitos Basicos: operacao de microcomputadores, funcionalidades e aspectos
de configuracao de CPU, monitor de video, dispositivos de memoria dinamica e
de massa, teclado, mouse, impressora, armazenamento de dados, conceito de
diretérios e arquivos, operacdes usuais no manuseio de dados computacionais.

Il - Aspectos de Seguranca dos Sistemas Computacionais: qualificacoes de acesso,
chaves e senhas, virus e antivirus, procedimentos de "backup".

Il - Aplicativos Computacionais Basicos: funcionamento de editores de texto,
planilhas eletronicas, navegadores, conhecimentos de Word e Excel.

IV - Comunicacao através de Redes Computacionais: recursos necessarios e
mecanismos de comunicacao; programas de transferéncia de arquivos e correio
eletronico; Organizacao da Intranet e Internet.

V - Operacao do Sistema Windows 7 ou superior.
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