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CONTEUDO PROGRAMATICO GERAL
ATODOS OS CARGOS

LINGUA PORTUGUESA

Compreensao e interpretacao de textos de géneros variados.

Reconhecimento de tipos e géneros textuais.

Dominio da ortografia oficial.

Emprego da acentuacéo grafica.

Dominio dos mecanismos de coesao textual.

Emprego de elementos de referenciacao, substituicao e repeticao, de conectores e
outros elementos de sequenciacao textual.

Emprego/correlacao de tempos e modos verbais.

Morfologia: classes gramaticais e processos de flexao das palavras.

Dominio da estrutura morfossintatica do periodo.

Relacdes de coordenacao entre oracoes e entre termos da oracao.

Relacbes de subordinacao entre oracdes e entre termos da oracao.

Emprego dos sinais de pontuacao.

Sintaxe de concordancia e regéncia.

Concordancia verbal e nominal.

Emprego do sinal indicativo de crase.

Colocacao dos pronomes atonos.

Semantica: sinonimia, antonimia, homonimia, paronimia.

Polissemia (denotacao e conotacao).

Andlise do Discurso: pressupostos, subentendidos e implicitos.

Redacao de correspondéncias oficiais.

LEGISLACAO ESPECIFICA

Cédigo de Etica do Servidor Publico (Decreto Federal ne 1.171, de 22 de junho de
1994).

Regime Juridico Unico (Lein®8.112, de 11 de dezembro de 1990).

Processo Administrativo no ambito da Administracao Publica Federal (Lei n°® 9.784,
de 29 de janeiro de 1999).

Lein®11.892,de29dedezembrode 2008:1.Secao ll-Das Finalidades e Caracteristicas
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dos Institutos Federais; 2. Secao Il - Dos Objetivos dos Institutos Federais; 3. Secao
IV - Da Estrutura Organizacional dos Institutos Federais.

Estruturacao do Plano de Carreira dos Cargos Técnico-Administrativos em Educacao
(Lein®11.091, de 12 de janeiro de 2005).

CONTEUDO PROGRAMATICO ESPECIFICO
A CADA CARGO

ASSISTENTE EM ADMINISTRACAO
RACIOCINIO LOGICO

1. Estruturas logicas basicas: Proposicoes e Conectivos;
2. Implicacdo e equivaléncia légicas;

3. Regras de deducao;

4. Aritmética basica e relacao de ordem nos inteiros;

5. Nog¢bes basicas de conjuntos;

6. Andlise combinatoria.

NOCOES DE INFORMATICA

7. Conhecimentos basicos de informatica (Hardware e software);
8. Sistema operacional de computadores (Windows e Linux);

9. Software livre e proprietarios;

10. Organizacao e gerenciamento de informacdes, arquivos e pastas;
11. Editores de texto;

12. Planilhas eletronicas;

13. Editor de apresentacao eletrénica de slide;

14. Gerenciador de banco de dados;

15. Internet e intranet;

16. E-mail;

17. Conhecimentos basicos de seguranca da informacao;

18. Dispositivos de armazenamento.




aprova [ |

CONCUrsos - "NeoeraC

Parad

NOCOES DE ADMINISTRACAO

19. Administracao: Conceito, Objetivo, Principios Basicos e Funcoes;
20.Tipos de organizacao;

21.Teoria Geral dos Sistemas;

22. Gestao de Pessoas;

23.Nocbes de Planejamento estratégico;

24. Administracao da Qualidade;

25. Nocdes de Arquivo;

26. Etica e Responsabilidade Social.

NOCOES BASICAS DE LEGISLACAO

27. Normas Constitucionais sobre Administracdao Publica e servidores publicos
(Constituicao Federal/88, com suas alteracdes);

28. Licitacbes e Contratos (Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993, e suas alteracbes, e
Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021);

29. Nocdes de Direito Administrativo:

30. Principios;

31. Atos Administrativos;

32. Servidores publicos;

33. Administracao Publica;

34. Etica no servico publico.
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