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CONTEUDO PROGRAMATICO GERAL
ATODOS OS CARGOS

LINGUA PORTUGUESA

Compreensao e interpretacao de textos de géneros variados.
Reconhecimento de tipos e géneros textuais.

Dominio da ortografia oficial.

Emprego da acentuacéo grafica.

Dominio dos mecanismos de coesao textual.

Emprego de elementos de referenciacao, substituicao e repeticao, de conectores e
outros elementos de sequenciacao textual.

Emprego/correlacao de tempos e modos verbais.

Morfologia: classes gramaticais e processos de flexao das palavras.
Dominio da estrutura morfossintatica do periodo.

Relacdes de coordenacao entre oracoes e entre termos da oracao.
Relacbes de subordinacao entre oracdes e entre termos da oracao.
Emprego dos sinais de pontuacao.

Sintaxe de concordancia e regéncia.

Concordancia verbal e nominal.

Emprego do sinal indicativo de crase.

Colocacao dos pronomes atonos.

Semantica: sinonimia, antonimia, homonimia, paronimia.
Polissemia (denotacao e conotacao).

Andlise do Discurso: pressupostos, subentendidos e implicitos.

Redacéo de correspondéncias oficiais.

LEGISLACAO ESPECIFICA

Cédigo de Etica do Servidor Publico (Decreto Federal ne 1.171, de 22 de junho de
1994).

Regime Juridico Unico (Lein®8.112, de 11 de dezembro de 1990).

Processo Administrativo no ambito da Administracao Publica Federal (Lei n°® 9.784,
de 29 de janeiro de 1999).
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Lein®11.892,de29dedezembrode 2008:1.Secao ll-Das Finalidades e Caracteristicas
dos Institutos Federais; 2. Secao Il - Dos Objetivos dos Institutos Federais; 3. Secao
IV - Da Estrutura Organizacional dos Institutos Federais.

Estruturacao do Plano de Carreira dos Cargos Técnico-Administrativos em Educacao
(Lein®11.091, de 12 de janeiro de 2005).

CONTEUDO PROGRAMATICO ESPECIFICO
A CADA CARGO

CONTADOR

Contabilidade: Conceitos, objetivos e finalidades da contabilidade.

Patriménio: componentes, equacao fundamental do patrimonio, situacao liquida,
representacao grafica.

Atos e fatos administrativos: conceitos, fatos permutativos, modificativos e mistos.

Contas: conceitos, contas de débitos, contas de créditos e saldos.

Plano de contas: conceitos, elenco de contas, funcao e funcionamento das contas.

Escrituracdo: conceitos, lancamentos contabeis, elementos essenciais, férmulas de
lancamentos, livros de escrituracdo, métodos e processos.

Contabilizacao de operacdes contabeis diversas.

Juros. Descontos. Tributos. Aluguéis.

Variacao monetaria/cambial.

Folha de pagamento.

Compras.

Vendas e provisoes.

Depreciacdes e baixa de bens.

Andlise e conciliacbes contabeis: conceitos, composicao de contas, andlise de
contas, conciliagao bancaria.

Balancete de verificacao: conceitos, modelos e técnicas de elaboracao.

Balanco patrimonial: conceitos, objetivo e composicao.

Demonstracao de resultado de exercicio: conceito, objetivo e composicao.

Nocoes de matematica financeira.

Nocoes de financas.

Noc¢bes de orcamento.

Nocdes de tributos e seus impactos nas operacdes das empresas.
Decreto n° 10.024, de 20 de setembro de 2019.

Decreto n° 7.892, de 23 de janeiro de 2013.
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Lein®6.404,de 15 de dezembro de 1976, e suas alteracoes, legislacao complementar
e pronunciamentos do Comité de Pronunciamentos Contabeis (CPC).

Norma Brasileira de Contabilidade - NBC PG 01, de 7 de fevereiro de 2019 (Cédigo
de Etica Profissional do Contador).

NOCOES DE INFORMATICA

Conhecimentos basicos de informética (Hardware e software).
Sistema operacional de computadores (Windows e Linux).
Software livre e proprietarios.

Organizacao e gerenciamento de informacdes, arquivos e pastas.
Editores de texto.

Planilhas eletrénicas.

Editor de apresentacao eletronica de slide.

Gerenciador de banco de dados.

Internet e intranet.

E-mail.

Conhecimentos basicos de seguranca da informacao.
Dispositivos de armazenamento.
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