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Compreensao e interpretacao de textos de géneros variados.

Reconhecimento de tipos e géneros textuais.

Dominio da ortografia oficial: Emprego das letras;

Emprego da acentuacéo grafica.

Dominio dos mecanismos de coesao textual: Emprego de elementos de
referenciacao, substituicdo e repeticdo, de conectores e outros elementos de
sequenciacao textual; Emprego/correlacao de tempos e modos verbais.

Dominio da estrutura morfossintatica do periodo: Relacdes de coordenacao entre
oracoes e entre termos da oracao;

Relacbes de subordinacao entre oracdes e entre termos da oracao;

Emprego dos sinais de pontuacao;

Concordancia verbal e nominal;

Emprego do sinal indicativo de crase;

Colocacao dos pronomes atonos.

Reescritura de frases e paragrafos do texto: Substituicao de palavras ou de trechos
de texto;

Retextualizacao de diferentes géneros e niveis de formalidade.

NOCOES DE INFORMATICA

1. Nocobes de sistema operacional (ambientes Linux e Windows).

2. Edicao de textos, planilhas e apresentacdes (ambientes Microsoft Office e
LibreOffice).

3. Redes de computadores.

3.1. Conceitos basicos, ferramentas, aplicativos e procedimentos de Internet e
intranet.

3.2. Programas de navegacao (Microsoft Internet Explorer, Mozilla Firefox e Google
Chrome).

3.3. Programas de correio eletrénico (Outlook Express e Mozilla Thunderbird).

3.4 Sitios de busca e pesquisa na Internet.

3.5. Grupos de discussao.

3.6. Redes sociais.

3.7.Computacao na nuvem (cloud computing).
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4. Conceitos de organizacao e de gerenciamento de informacoes, arquivos, pastas
e programas.

5. Seguranca da informacao.

5.1. Procedimentos de seguranca.

5.2. Nogbes de virus, worms e pragas virtuais.

5.3. Aplicativos para seguranca (antivirus, firewall, anti-spyware etc.).

5.4. Procedimentos de backup.

5.5. Armazenamento de dados na nuvem (cloud storage).

ETICA NA ADMINISTRACAO PUBLICA E LEGISLACAO

1 Etica no setor publico. 1.1 Etica e moral.

2 Etica, principios e valores.

3 Etica e democracia: exercicio da cidadania.

4 Etica e funcao publica.

5 Etica no setor publico

2.1eine8.429/1992.2.1. Disposicbes gerais. 2.2. Atos de improbidade administrativa.
3. Lein° 12.846/2013 (Lei Anticorrupgao).

4. Lein°12.527/2011.

5. Decreto n° 1.171/1994 (Codigo de Etica Profissional do Servico Publico).

CONTEUDO ESPECIFICO

Técnico em atividades previdenciarias e de apoio
Noc¢oes de Direito Administrativo

Principios da Administracao Publica;
organizacao da Administracao Publica: Administracao Direta e Indireta.
Centralizacao e descentralizacao administrativa.

Descentralizacao e desconcentracao;

Entidades da Administracao Indireta.

Atos Administrativos.

Agentes Publicos: conceito; classificacdo;

Servidores Publicos: direitos, deveres e responsabilidades dos servidores publicos
civis; formas de provimento e vacancia de cargo publico;
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Aposentadoria do servidor publico: Regimes de previdéncia.
Responsabilidade Civil, Criminal e Administrativa.

REDACAO OFICIAL

Manual de Redacao da Presidéncia da Republica.
Aspectos Gerais da Redacédo Oficial.

As Comunicag¢des Oficiais.

Flementos de Ortografia e Gramatica: Formatacao.

LEGISLACAO ESPECIFICA

Regime de Previdéncia Prépria dos Servidores da Uniao (EC 3/1993, 20/1998,
41/2003, 47/2005, 70/2012, 88/2015 e EC 103/2019);

Lei n©9.784, de 29 de janeiro de 1999 (Processo Administrativo);

Decreto n° 10.620, de 5 de fevereiro de 2021 e Portaria 3031, de 19 de marco de
2021 (Centralizacao);

Decreto n® 10.188, de 20 de dezembro de 2019 e Lei n© 9.796, de 5 de maio de 1999

(Compensacao Previdenciaria);

Lein®12.527,de 18 de novembro de 2011 (Lei de Acesso a Informacao);

Lei n® 13.709, de 14 de agosto de 2018 (Lei Geral de Protecao de Dados);

Decreto n° 8,539, de 8 de outubro de 2015 (Sistema Eletronico de Informacoes -
SE);

Lei 8.429/92, com redacao da Lei 14.230/21 (Improbidade Administrativa).
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