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CONHECIMENTOS BASICOS

LINGUA PORTUGUESA

Elementos de construcao do texto e seu sentido: género do texto (literario e nao
literdrio, narrativo, descritivo e argumentativo); interpretacao e organizacao
interna.

Semantica: sentido e emprego dos vocabulos; campos semanticos; emprego de
tempos e modos dos verbos em portugués.

Morfologia: reconhecimento, emprego e sentido das classes gramaticais; processos
de formacéo de palavras; mecanismos de flexdo dos nomes e verbos.

Sintaxe: frase, oracao e periodo; termos da oracao; processos de coordenacao e
subordinacao; concordancia nominal e verbal; transitividade e regéncia de nomes
e verbos; padroes gerais de colocacao pronominal no portugués; mecanismaos
de coesao textual.

Ortografia.

Acentuacao grafica.

Emprego do sinal indicativo de crase.

Pontuacao.

Estilistica: figuras de linguagem.

Reescritura de frases: substituicao, deslocamento, paralelismo; variacao linguistica:
norma padrao.

RACIOCINIO LOGICO-MATEMATICO

Logica: proposicdes, conectivos, equivaléncias légicas, quantificadores e predicados.

Conjuntos e suas operacoes, diagramas.

Numeros inteiros, racionais e reais e suas operacoes, porcentagem.

Proporcionalidade direta e inversa.

Medidas de comprimento, drea, volume, massa e tempo.

Estrutura logica de relacbes arbitrarias entre pessoas, lugares, objetos ou eventos
ficticios; deducao de novas informacoes das relacdes fornecidas e avaliacao das
condicdes usadas para estabelecer a estrutura daquelas relacoes.

Compreensao e analise daldgica de umassituacao, utilizando as funcdes intelectuais:
raciocinio verbal, raciocinio matematico, raciocinio sequencial, reconhecimento
de padrbes, orientacao espacial e temporal, formacdo de conceitos, discriminagao
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de elementos Compreensao de dados apresentados em graficos e tabelas.
Problemas de légica e raciocinio.
Problemas de contagem e nocbes de probabilidade.
Geometria basica: angulos, triangulos, poligonos, distancias, proporcionalidade,
perimetro e area.
Nocoes de estatistica: média, moda, mediana e desvio padrao.

NOCOES DE INFORMATICA

Dispositivos de entrada e saida e de armazenamento de dados.

Impressoras, teclado, mouse, disco rigido, pendrives, scanner plotter, discos dpticos.

Nog¢des do ambiente Windows.

MSOffice (Word, Excel, Powerpoint, Outlook).

LibreOffice (Writer, Calc, Impress, eM Client).

Conceitos relacionados a Internet; correio eletronico.

Nocdes de sistemas operacionais.

lcones, atalhos de teclado, pastas, tipos de arquivos; localizacdo, criacdo, copia
e remocao de arquivos; copias de arquivos para outros dispositivos; ajuda do
Windows, lixeira, remocao e recuperacao de arquivos e de pastas; copias de
seguranca/backup, uso dos recursos.

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS -
ANALISTA CONTABIL

CONTABILIDADE GERAL

1. Contabilidade. Conceito, objeto, objetivos, campo de atuacao e usuarios da
informacao contabil.

2. Principios e Normas Brasileiras de Contabilidade emanadas pelo Conselho Federal
de Contabilidade (CFC).

3. Conceitos, forma de avaliacao, evidenciacao, natureza, espécie e estrutura.

4. Atos e fatos administrativos.

5. Livros contabeis obrigatérios e documentacao contabil.

6. Variacao do patriménio liquido. Receita, despesa, ganhos e perdas.
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7. Apuracao dos resultados.

8. Regimes de apuracao. Caixa e competéncia.

9. Escrituracao contabil. Lancamentos contabeis; contas patrimoniais, resultado.

10. Fatos contabeis. Permutativos, modificativos e mistos.

11. Itens Patrimoniais. Conteldo, conceitos, estrutura, formas de avaliacao e
classificacao dos itens patrimoniais do ativo, do passivo e do patriménio liquido.

12. Demonstracoes contabeis. Balanco patrimonial, demonstracdo do resultado
do exercicio, demonstracao de lucros ou prejuizos acumulados, demonstracao
das mutacdes do patrimédnio liquido, demonstracao dos fluxos de caixa e
demonstracao do valor adicionado.

13. Notas explicativas as demonstracbes contabeis. Conteldo, forma de
apresentacao e exigéncias legais de informacoes.

14. Ajustes, classificacdes e avaliacdes dos itens patrimoniais exigidos pelas novas
praticas contabeis adotadas no Brasil trazidas pela Lei Federal n° 11.638/07 e suas
alteracoes e Lei Federal n° 11.941/09 e suas alteracoes.

15. Estoques. Tipos de inventarios, critérios e métodos de avaliacao.

16. Apuracao do custo das mercadorias vendidas, tratamento contabil dos tributos
incidentes em operacbes de compras e vendas.

CONTABILIDADE DE CUSTOS

1. Conceitos gerais e terminologia aplicavel a contabilidade de custos.

2. Conceitos e classificacao dos custos.

3. Apropriacao dos custos a producao. Conceito e critérios de atribuicao dos custos.

4. Departamentalizacdo: conceito, tratamento contdabil, forma de apropriacdo e
impacto no custo do produto.

5.Taxa de aplicacao dos custos indiretos de producao.

6. Apuracao da producao acabada, dos produtos em elaboracao e dos produtos
vendidos.

7. Utilizacdao de equivalentes de producao. 8. Tipos de producao. Conceito,
aplicabilidade, tratamento contabil e apropriacao dos custos. Producao por
ordem, producado continua, producao conjunta.

9.Tipos de custeio. Conceitos, diferenciacdes, apropriacao dos custos, impactos nos
resultados.

10. Formas de controle dos custos.

11. Custos estimados. Conceito, tratamento contabil, andlise das variacoes.

12. Custos controlaveis. Conceito, tratamento contabil e aplicacao.

13. Custo padrao. Conceito, tratamento contabil, aplicacdo e andlises das variacoes.

14. Margem de contribuicao. Conceito, calculos e aplicacao.
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15. Analise do custo X volume X lucro.
16. Variacdes do ponto de equilibrio.
17. Grau de alavancagem operacional.
18. Margem de seguranca.

CONTABILIDADE PUBLICA

1 Conceituacao, objeto e campo de aplicacao.

2 Composicao do patriménio publico. Patriménio publico. Ativo. Passivo. Saldo
patrimonial.

3 Variagdes patrimoniais qualitativas e quantitativas. Receita e despesa sob o
enfoque patrimonial.

Realizacao da variacao patrimonial. Resultado patrimonial.

4. Mensuracao de ativos. Ativo imobilizado. Ativo intangivel. Reavaliacao e reducao
ao valor recuperavel. Depreciacao, amortizacao e exaustao.

5. Mensuracao de passivos. Provisoes. Passivos contingentes.

6. Tratamento contabil aplicavel aos impostos e contribuicoes.

7.Sistema de custos. Aspectos legais do sistema de custos. Ambiente da informacao
de custos. Caracteristicas da informacao de custos. Terminologia de custos.

8. Plano de contas aplicado ao setor publico.

9. Demonstracdes contabeis aplicadas ao setor publico. Balanco orcamentario.
Balanco financeiro. Demonstracdo das variacdes patrimoniais. Balanco
patrimonial. Demonstracdao de fluxos de caixa. Demonstracao das mutacdes do
patrimoénio liquido. Notas explicativas as demonstracoes contabeis. Consolidacdo
das demonstracoes contabeis.

10. Transacoes no setor publico.

11. Despesa publica. Conceito, etapas, estagios e categorias econémicas.

12. Receita publica. Conceito, etapas, estagios e categorias econdmicas.

13. Execucao orcamentdria e financeira.

14. Conta Unica do Tesouro Nacional.

15. Sistema Integrado de Administracao Financeira. Conceitos basicos, objetivos,
caracteristicas, instrumentos de seguranca e principais documentos de entrada.

16. Suprimento de fundos.

17. Norma Brasileira de Contabilidade — NBC TSP Estrutura Conceitual, de 23 de
setembro de 2016.

18. MCASP 82 edicao.

19. Regime contabil.

20. Lei n®4.320/1964 e suas alteracoes
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