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LINGUA PORTUGUESA

1 Interpretacao de texto: decodificacdo dos diversos tipos de mensagem.

2 Compreenséo de texto: observacao dos processos que constroem os significados
textuais.

3 Alinguagem e a légica.

4 As estruturas linguisticas no processo de construcao de mensagens adequadas.

5 A pragmatica na linguagem: o significado contextual.

6 A semantica vocabular: antoénimos, sinbnimos, hombdnimos, parbnimos e
heter&bnimos.

7 Os modos de organizacao discursiva: a descricao, a narragao, a exposicao
informativa e a exposicao argumentativa.

8 Aorganizacao das frases nas situacbes comunicativas: a colaboracao e a relevancia;
o0s atos de fala.

9 A linguagem logica e a figurada.

10 Os diversos niveis de linguagem.

11 Os tipos de discurso: direto, indireto e indireto livre.

12 As funcoes da linguagem.

RACIOCINIO LOGICO-MATEMATICO

u_n

Logica: proposicoes, valores verdadeiro/falso, conectivos “e” e "ou’, implicacao,
negacao, proposicdes compostas, proposicoes equivalentes, tabelas-verdade.

NuUmeros racionais e suas operacoes.

Porcentagem e proporcionalidade.

Conjuntos e suas operagoes.

Diagramas logicos.

Algebra bésica: equacdes e sistemas do primeiro grau.

Medidas de comprimento, massa, area, volume e tempo.

Geometria basica: poligonos, angulos, perimetro e area. Principios simples de
contagem e probabilidade.

Problemas de raciocinio envolvendo situacoes do cotidiano.
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NOCOES DE TECNOLOGIA DA INFORMACAO

Conceito de internet e intranet.

Conceitos e modos de utilizacdo de tecnologias, ferramentas, aplicativos e
procedimentos associados a internet/intranet.

Ferramentas e aplicativos comerciais de navegacao, de correio eletronico, de
grupos de discussao, de busca, de pesquisa e de redes sociais.

Noc¢bes de sistema operacional (ambiente Windows).

Acesso a distancia a computadores, transferéncia de informacdo e arquivos,
aplicativos de dudio, video e multimidia.

Edicao de textos, planilhas e apresentacdes (@ambiente Microsoft Office).

Redes de computadores. Conceitos de protecao e seguranca.

Nocoes de virus, worms e pragas virtuais.

Aplicativos para seguranca (antivirus, firewall, anti-spyware etc.).

NOCOES DE CONTABILIDADE GERAL

1.Principios Contabeis Fundamentais.

2. Patrimoénio: Componentes Patrimoniais: Ativo, Passivo e Situacao Liquida (ou
Patrimonio Liquido).

3. Diferenciacdo entre Capital e Patrimonio.

4. Equacao Fundamental do Patriménio.

5. Representacao Grafica dos Estados Patrimoniais.

6. Fatos Contabeis e respectivas Variacdes Patrimoniais.

7. Conta: conceito, Débito, Crédito e Saldo - Teorias, Funcao e Estrutura das Contas
- Contas Patrimoniais e de Resultados.

8. Apuracao de Resultados.

9. Sistema de Contas. Plano de Contas.

10. Provisbes em Geral.

11. Escrituracao: conceito e métodos - Lancamento Contabil: Rotina e Férmulas.
Processo de Escrituracao. Escrituracdo de Operacdes Financeiras.

12. Livros de escrituracao: Obrigatoriedade, Funcoes e Formas de Escrituracao. Erros
de Escrituracdes e suas Correcoes.

13. Sistemas de Partidas Dobradas.
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NOCOES DE ADMINISTRACAO GERAL

Conceitos basicos: administracdo, organizacao, eficiéncia, eficacia, efetividade.

Teoria Geral da Administracao.

Processo administrativo: funcoes de planejamento, organizacao, direcao e controle.

Niveis hierarquicos.

Papéis e competéncias gerenciais.

Principais tipos de decisoes.

Processo de resolucao problemas.

Planejamento: definicdo, processo, niveis. Aspectos comportamentais da
organizacao: lideranca, motivacao, comunicacao e desempenho.

Critérios de departamentalizacao: funcional, territorial ou geografico, por produto,
por cliente, por processo, unidade de negdcio, projetos.

Estrutura funcional e estrutura matricial.

Condicionantes da estrutura organizacional.

Processo de controle: definicdo e elementos.

Enfoque da Qualidade.

Nocoes de administracao de materiais e logistica.

Nocbes de gerenciamento de projetos.

NOCOES DE ADMINISTRACAO FINANCEIRA E
ORCAMENTARIA

Orcamento Publico: conceitos e principios orgamentarios.

Orcamento segundo a Constituicao de 1988: Plano Plurianual - PPA, Lei de Diretrizes
Orcamentarias e Financeiras - LDO e Lei Orcamentaria Anual - LOA. C

lassificacdo econdmica da Receita e da Despesa publica.

Conceito e estagios da Receita e da Despesa publica.

NOCOES DE DIREITO ADMINISTRATIVO

Ato administrativo: conceito, requisitos, atributos, classificacao e espécies. Extincao
do ato administrativo: cassacao, anulagao, revogacao e convalidacao.

Agentes publicos: conceito. Espécies. Cargo, emprego e funcao publica.

Lei n° 1.762/1986. Poderes da Administracdao Publica: hierdrquico, d|s<:|p||nar
regulamentar e de policia. Uso e abuso do poder. A
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Principios da Administracao Publica.

Organizacao administrativa: centralizacdao, descentralizacao, concentracao e
desconcentracao. Administracdo direta e indireta. Autarquias, fundacoes,
empresas publicas e sociedade de economia mista.

Controle da Administracao Publica. Controle exercido pela Administracao Publica.
Controle judicial. Controle legislativo.

Processo administrativo.

Lei Estadual n° 2.794/2003 e Lei Estadual n° 4.040/2014.

Licitacbes e contratos administrativos: conceito; finalidades; principios; objeto;
normas gerais, em especial a Lei n® 14.133/2021.

Direito de acesso a informacao no Brasil: normas constitucionais, Lein° 12.527/2011
e Decreto n°7.724/2012 (Regulamenta a Lei n® 12.527/2011).

Tratamento de dados pessoais pelo Poder Publico: Capitulos Il e IV da Lei n°
13.709/2018 (Lei Geral de Protecao de Dados Pessoais - LGPD).

NOCOES DE DIREITO CONSTITUCIONAL

Constituicao da Republica Federativa do Brasil de 1988: principios fundamentais.

Aplicabilidade das normas constitucionais. Normas de eficacia plena, contida e
limitada. Normas programaticas

Direitos e garantias fundamentais.

Direitos e deveres individuais e coletivos, direitos sociais, direitos de nacionalidade,
direitos politicos, partidos politicos.

Organizacao politico-administrativa do Estado. Estado federal brasileiro, Uniao,
estados, Distrito Federal, municipios e territorios.

Administracdao Publica: disposicdes gerais.

Servidores publicos.

Poder executivo: atribuicoes e responsabilidades do Presidente da Republica.

Fiscalizacao contabil, financeira e orcamentaria.
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NOCOES DE DIREITO TRIBUTARIO

1. Tributo: conceito e classificacdo (impostos, taxas, contribuicbes de melhoria,
empréstimos compulsorios e contribuicoes diversas).

2. Normas gerais de direito tributario.

Legislacao tributdria (Constituicao, emendas a Constituicao, leis complementares,
leis ordindrias, medidas provisorias, leis delegadas, decretos legislativos, resolucoes
do Senado Federal, decretos e normas complementares).

Vigéncia e aplicacao da legislacao tributaria.

Interpretacao e integracao da legislacao tributaria.

3. Obrigacao tributaria. Obrigacao tributéria principal e acessoéria. Hipotese de
incidéncia e fato gerador da obrigacdo tributaria. Sujeicao ativa e passiva.
Solidariedade. Capacidade tributéria. Domicilio tributario.

4. Sistema Tributario Nacional. Principios gerais.

Tributos de competéncia da Uniao (impostos, taxas, contribuicbes de melhoria,
empréstimos compulsorios e contribuicoes diversas).

Tributos de competéncia dos Estados e do Distrito Federal (impostos, taxas,
contribuicoes de melhoria, contribuicdes para custeio do regime previdenciario).

Tributos de competéncia dos municipios e do Distrito Federal (impostos, taxas,
contribuicoes de melhoria, contribuicdes para custeio do regime previdenciario
e contribuicao para custeio do servico de iluminacao publica). Reparticao das
receitas tributarias.
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