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ORIENTACOES PARA UTILIZACAO

Ol4, estudante!

O Aprova Concursos preparou um material exclusivo para vocé organizar as revisées ao longo da sua preparacao para concursos publicos.
As revisdes sao fundamentais para retencao do conhecimento. Como sao muitos assuntos para ser estudado, é preciso organizacao quanto ao que
ja foi revisado por vocé e o que ainda precisa ser revisto. A tabela que preparamos pode ser usada para garantir o controle das revisoes.

Vamos explicar como ela funciona.

REVISOES

- Quando ocorrerao as revisoes?
- A primeira revisao ocorrera até 24 horas depois do dia que a aula foi assistida.
- Asegunda, 7 dias ap6s a visualizacao da videoaula.

- Aterceira, 30 dias apos.

PRIMEIRA REVISAO 24 HORAS

SEGUNDA REVISAO 7 DIAS
TERCEIRA REVISAO 30 DIAS




Aqui colocamos um exemplo de como a tabela fica quando preenchida com as datas em que as revisdes foram feitas. Se a videoaula foi
assistida em 06/08, as revisoes ficariam da seguinte forma:

, REVISOES
MATEMATICA

2 -7 dias 3-30dias
Porcentagem 13/08 05/09

Depois de realizar a revisao, marque um “X"no quadro.

: REVISOES
MATEMATICA

2 -7 dias 3-30dias
Porcentagem 07/e8 13/08 05/09

\ | . . ~ . . . . ~
- J— Logo apos a visualizacao da videoaula, para evitar esquecimento, anote as datas das revisdes na tabela.
/ AN
|
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QUESTOES

FIXACAO DE CONHECIMENTO

E importante a resolucdo de questdes logo apés a visualizacido da aula.

NUMERO DE QUESTOES

Resolva, no minimo, 10 questoes para cada assunto.

QUESTOES DA BANCA QUE ORGANIZA O CONCURSOS

Cada banca tem caracteristicas proprias. Utilize o site de questées do
Aprova (https.//www.aprovaconcursos.com.br/questoes-de-concurso) para
filtrar questoes da instituicao que organiza o seu concurso. Caso nao
exista um edital em aberto no momento dos seus estudos, utilize como
referéncia a banca que realizou o Ultimo concurso. Por exemplo, verifique
o formato das questdes (multipla escolha ou julgamento entre Certo ou
Errado). Essa informacao consta no ultimo edital).



https://www.aprovaconcursos.com.br/questoes-de-concurso/

" concursos:

ANOTE O PERCENTUAL DE ACERTO NA TABELA

- Assim que realizar as questoes, :
Sempre ha itens que apresentam maior dificuldade de aprendizagem. O
baixo percentual apontara quais sao esses assuntos. Veja o exemplo:

QUESTOES

ACERTEI

14
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QUESTOES REVISOES

TOTAL  ACERTEI 12-24h 22-7dias 32-30dias

Leitura, compreensao e interpretacao de textos.

Estruturacdo do texto e dos paragrafos.

Articulacao do texto: pronomes e expressoes referenciais, nexos, operadores
sequenciais.

Significacao contextual de palavras e expressoes.

Equivaléncia e transformacao de estruturas.

Sintaxe: processos de coordenacao e subordinacao.

Emprego de tempos e modos verbais.

Pontuacao.

Estrutura e formacao de palavras.

Funcdes das classes de palavras.

Flexao nominal e verbal.

Pronomes: emprego, formas de tratamento e colocacéo.

Concordancia nominal e verbal.

Regéncia nominal e verbal.

Ortografia oficial.

Acentuacao grafica.




QUESTOES REVISOES
TOTAL  ACERTEI % 12-24 h 2a-7dias 32-30dias

RACIOCINIO LOGICO-MATEMATICO

Estrutura l6gica de relagdes arbitrarias entre pessoas, lugares, objetos ou eventos
ficticios; deducdo de novas informacgodes das relagdes fornecidas e avaliagao das
condicdes usadas para estabelecer a estrutura daquelas relagdes.

Compreensao e analise da légica de uma situacao, utilizando as func¢des intelectuais:
raciocinio verbal, raciocinio matematico, raciocinio sequencial, reconhecimento de
padrdes, orientacdo espacial e temporal, formacao de conceitos, discriminagao de
elementos.

Operagdes com conjuntos.
Raciocinio légico envolvendo problemas aritméticos, geométricos e matriciais.
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Dispositivos de entrada e saida e de armazenamento de dados.

.

Ministério Piblico I
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QUESTOES REVISOES

TOTAL  ACERTEI % 12-24h 22-7dias 32-30dias

Impressoras, teclado, mouse, disco rigido, pendrives, scanner plotter, discos 6pticos.

Nocbes do ambiente Windows.

MSOffice (Word, Excel, Powerpoint, Outlook).

LibreOffice (Writer, Calc, Impress, eM Client).

Conceitos relacionados a Internet; correio eletronico.

Noc¢odes de sistemas operacionais.

icones, atalhos de teclado, pastas, tipos de arquivos; localizacao, criacdo, copia e
remocao de arquivos; copias de arquivos para outros dispositivos; ajuda do Windows,
lixeira, remocao e recuperacao de arquivos e de pastas; cOpias de seguranca/backup,
uso dos recursos.

Organizagoes, eficiéncia e eficacia.

QUESTOES REVISOES

TOTAL  ACERTEI % 12-24h 2a-7dias 32-30dias

O processo administrativo: planejamento, organizacao, influéncia, controle.

Planejamento: fundamentos, tomada de decisdes, ferramentas.

Organizacao: fundamentos, estruturas organizacionais tradicionais e contemporaneas,
tendéncias e praticas organizacionais.

Influéncia: aspectos fundamentais da comunicacao, lideranca, motivacao, grupos,
equipes e cultura organizacional.

Controle: principios da administracao da producao e do controle.




NOCOES DE ADMINISTRACAO PUBLICA

QUESTOES REVISOES
TOTAL  ACERTEI % 12-24 h 2a-7dias 32-30dias

Principios.

Descentralizagao e desconcentracao.

Administracao Direta e Indireta.

Caracteristicas basicas das organiza¢des formais modernas: tipos de estrutura
organizacional, natureza, finalidades e critérios de departamentalizagao.

Convergéncias e diferencas entre a gestdo publica e a gestao privada.

Exceléncia nos servicos publicos.

Gestao da Qualidade.

Gestao de resultados na producao de servicos publicos.

O papel do servidor.

Cidadania: direitos e deveres do cidadao.

O cidadao como usuario e contribuinte.
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0800 727 6282

Www.aprovaconcursos.com.br




