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CONHECIMENTOS BASICOS

LINGUA PORTUGUESA

1. Compreensao e interpretacao de textos.

2. Tipologia textual.

3. Ortografia oficial.

4. Acentuacao grafica.

5. Emprego das classes de palavras.

6. Emprego do sinal indicativo de crase.

7. Sintaxe da oracao e do periodo.

8. Pontuacao.

9. Concordancia nominal e verbal.

10. Regéncia nominal e verbal.

11. Significacao das palavras.

Referéncias

BECHARA, Evanildo. Moderna gramatica portuguesa. 38. ed. Sao Paulo: Nova
Fronteira, 2015.

DACANAL, J. H. Manual de pontuacao, teoria e pratica. 5. ed. Porto Alegre:
Besourobox, 2017.

DIONISIO, Angela et al. Géneros textuais e ensino. 5. ed. Rio de Janeiro: Lucerna,2007.

FAVERO, LeonorLopes. Coeséo e Coeréncia textual.11.ed. Sdo Paulo: Atica,2006.

FIORIN, José Luis e Saviolli, Francisco Platao. Licoes de texto, leitura e redacao. 5.ed.
SaoPaulo: Atica,2006.

FIORIN, José Luis e Saviolli, Francisco Platdo. Para entender o texto, leitura e redacao.
17. ed. Sao Paulo:Atica,

2007,

LUFT, Celso Pedro. Dicionéario pratico de regéncia nominal. 5. ed. Sdo Paulo: Atica,
2009. LUFT,Celso Pedro.

Dicionériopratico de regénciaverbal.9. ed.SdoPaulo:Atica,2010.

TOMASI, Carolina e MEDEIROS, Jodo Bosco. Ortografia: novo acordo ortografico da
lingua portuguesa.2.ed. Sao Paulo:Atlas,20009.
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NOCOES DE INFORMATICA

1. Nocdes basicas de Hardware e Software: processador, memarias, barramentos,
periféricos, dispositivos de entrada e saida. Principais aplicativos e softwares.

2. Conceitos basicos do Sistema Operacional Windows. Principais aplicativos e
acessorios do Windows. Conceitos de organizacao de pastas e arquivos. Principais
extensdes de arquivos.

3. Conceitos basicos de Redes de Computadores: tipos, classificacdo, componentes,
topologias, arquitetura e cabeamento, equipamentos de redes.

4.Conceito de Internet, Intranet e Extranet: Ferramentas e aplicativos de navegacao,
de correio eletrénico, de busca e pesquisa.

Nocoes de Computacao em nuvem (Cloud Computing).

5. Seguranca da Informacao: Seguranca Fisica e Logica. Malware.

Criptografia, aplicativos, dispositivos para armazenamento de dados e copia de
seguranca, procedimentos de backup.

6. Pacote Microsoft Office. Principais aplicativos para edicao de textos, planilhas
eletronicas, editor de apresentacoes e audiovisual e Banco de Dados.

Referéncias

MARCULA, Marcelo & mp; Pio A. B. Filho. — Informatica: conceitos e aplicacdes, 5
ed. — Sao Paulo: Erica, 2019. 408 p.

MANZANO, ALN.G. &mp; MANZANO, M.IN.G. Estudo Dirigido de Informatica
Basica. Sao Paulo: Editora Atica, 2007.

VELLOSO, Fernando de Castro. Informatica: Conceitos Basicos. 102ed. Rio de Janeiro:
Elsevier - Campus, 2017.

HISTORIA E GEOGRAFIA DO AMAZONAS

1. Historia do Amazonas:

Colonizacao da regiao do Amazonas.

Disputas territoriais e conflitos no Amazonas.

Principais atividades econémicas nos diferentes periodos da historia.

Formacao territorial.

Manifestacdes populares e culturais.

2. Geografia do Amazonas:

O espaco natural do Amazonas (nogdes de relevo, clima, vegetacao e hidrografia
do estado).

A populacao do Amazonas: crescimento, distribuicao, estrutura e movimentos.
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O espaco econdmico: desenvolvimento econdmico, atividades agropecudrias,
extrativistas e industriais.

O estado do Amazonas no contexto brasileiro.

Referéncias

AMAZONAS.  Disponivel em: http://www.amazonas.am.gov.br/o-amazonas/
historia/. Acesso em: 16 fev. 2022,

IBGE. Atlas Geogréfico Escolar — 82 ed. Rio de Janeiro: IBGE, 2018. Pagina 37 de 58

IBGE CIDADES. Disponivel em: https://cidades.ibge.gov.br/. Acesso em: 16 fev. 2022.

ROSS, J. L. S. (org.) Geografia do Brasil — 62 ed. Sao Paulo: Edusp, 2011.

SILVA, C. A. F; MONTEIRO, J. L. G. Geografia Regional do Brasil. Rio de Janeiro:
Consequéncias, 2020.

SILVA, A. C; OLIC, N. B,; LOZANO, R. Geografia contextos e redes - Volume 1-
23 ed. Sao Paulo: Moderna: 2016. Disponivel em: <https://pt.calameo.com/
read/002899327ad6dc39bf1f17authid=phK6t5Rixp00 >.

Acesso em: Acesso em: 16 fev. 2022,

SILVA, A. C; OLIC, N. B; LOZANO, R. Geografia contextos e redes - Volume 2-
23 ed. Sao Paulo: Moderna: 2016. Disponivel em: <https://pt.calameo.com/
read/0028993278333b6b665ea?authid=xr4gNQx4QCEC>.

Acesso em: Acesso em: 16 fev. 2022.

LEGISLACAO DE TRANSITO

1. Cédigo de Transito Brasileiro (Lei 9.503 de 23 /09/1997, alterada pela Lei
14.071/2020).

2. Resolucbes

CONTRAN: 11/98, 14/98, 24/98, 32/98, 34/98, 46/98, 56/98, 87/99, 115/00, 127/01,
129/01, 160/04, 181/05, 197/06, 205/06, 231/07, 241/07, 254/07, 259/07, 275/08,
28 1/08, 282/08, 286/08, 291/08, 292/08, 309/09, 319/09, 326/09, 619/16, 623/16,
723/18,789/20, 798/20, 849/21 e alteracdes.

Referéncias

BRASIL, Advocacia-Geral da Unido. Lei n® 9.503, de 23 de setembro de 1997. Institui
o Codigo de Transito Brasileiro. Diario Oficial da Unido, 1997. (atualizar com base
na lei 14071/2020)

Normas, Regulamentos e Resolucdes do CONTRAN - Conselho Nacional de Transito.

BRASIL. Conselho Nacional de Transito. https://www.gov.br/infraestrutura/
ptbr/assuntos/transito/conteudo-denatran/resolucoes-contran.  Acesso  em
23/02/2022.
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ARAUJO, Julyver Modesto de | PAZETTI, Arnaldo Luis Theodosio - Codigo de Transito
Brasileiro (Anotado e Comentado) Ed. Tecnodata Educacional - atualizado até
junho 2021.

NOCOES DE DIREITO (Exceto para Analista Juridico)

1. No¢oes de Direito Constitucional:

Constituicao: conceito, objeto, elementos e classificacdes. Supremacia da
Constituicao.

Aplicabilidade das normas constitucionais.

Interpretacao das normas constitucionais.

Principios do Estado Democratico de Direito.

Organizacao do Estado Brasileiro. Estado Federal: Unido, Estados Federados, Distrito
Federal e Municipios. Intervencao Federal e Estadual.

Reparticao de Competéncias.

Poder Constituinte.

Poder Legislativo.

Processo Legislativo. Espécies normativas. Garantias dos Parlamentares.

Fiscalizacao Contabil, Financeira e Orcamentaria.

O TCU na Constituicao.

Poder Executivo.

Presidente e Vice-Presidente da Republica. Atribuices e Responsabilidades.

Poder Regulamentar e Medidas Provisdrias.

Poder Judiciario.

Garantias. Jurisdicao. Estrutura.

Funcdes essenciais a Justica.

Direitos e Garantias fundamentais. Remédios Constitucionais. Mandado de
Seguranca. Habeas Corpus. Habeas Data. Mandado de Injuncao. Acao Popular.
Acao Civil Publica.

Seguridade Social.

2. Noc¢oes de Direito Administrativo:

Nocbes de organizacao administrativa. Centralizacao, descentralizacao,
concentragao e

desconcentracao. Administracao direta e indireta. Autarquias, fundacdes, empresas
publicas e sociedades de economia mista.

Ato administrativo: conceito, requisitos, atributos, classificacao e espécies.

Poderes administrativos: hierarquico, disciplinar, regulamentar e de policia. Uso e
abuso do poder. &
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Licitacao e Contratos. Administrativos: principios, contratacao direta por dispensa
ou inexigibilidade, modalidades, tipos, procedimento.

Improbidade Administrativa.

Processo Administrativo.

Bens Publicos.

Servicos Publicos.

3. No¢oes de Administracao Publica:

Controle exercido pela Administracao Publica.

Controle judicial.

Controle legislativo.

Responsabilidade civil do Estado. Responsabilidade civil do Estado no direito
brasileiro.

Responsabilidade por ato comissivo do Estado. Responsabilidade por omissao do
Estado. Requisitos para a demonstracao da responsabilidade do Estado.

Causas excludentes e atenuantes da responsabilidade do Estado.

Regime juridico-administrativo. Conceito.

Principios expressos e implicitos da Administracao Publica.

Orcamento Publico.

Receitas e Despesas. Publicas.

Referéncias:

BARROSO, Luis Roberto. Curso de Direito Constitucional Contemporaneo. Ed.
Saraiva Jur. 7a ed. 2018.

CUNHA JUNIOR, Dirley. Curso de Direito Constitucional. Ed. Juspodivm. 130 ed. rev.,
ampl. e at, 2019.

LENZA, Pedro. Direito Constitucional Esquematizado. Ed. Saraiva. 22a ed., 2018.

MAZZA, Alexandre. Manual de Direito Administrativo. Ed. Saraiva Jur. 8a ed. 2018.

TAVARES, André Ramos. Curso de Direito Constitucional. Ed. Saraiva Jur. 16a ed. 2018.
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ALEXANDRINO, Marcelo; PAULQ, Vicente. Direito Administrativo Descomplicado. Ed.
Método. 26a ed. 2018.

BANDEIRA DE MELLO, Celso Antonio. Curso de Direito Administrativo. Ed. Malheiros.
33aed. 2018.

CAVALHO FILHO, José dos Santos. Manual de Direito Administrativo. Ed. Atlas. 31a
ed.2017.

DI PIETRO, Maria Sylvia Zanella. Direito Administrativo. Ed. Forense. 31a ed. 2018

JUSTEN FILHO, Marcal. Curso de Direito Administrativo. Ed. Revista dos Tribunais.
13aed. 2018.

RAMOS FILHO, Carlos Alberto de Moraes. Curso de Direito Financeiro. Ed. Saraiva
Jur. Taed. 2012.
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ABRAHAM, Marcus. Curso de Direito Financeiro Brasileiro. Ed. Forense. 5a ed., 2018.
LEITE, Harrison Leite. Manual de Direito Financeiro. Editora Juspodivm; 82 edicao.
2018.

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS

CONTADOR

I. CONTABILIDADE:

1. Objetivo, finalidade; conceito, objeto e campo de atuacao.

2. Patrimonio e suas variagoes.

3. Contas (conceito, tipo e plano de contas).

4. Escrituracao; métodos, diario, razao e livros auxiliares; registro de operagdes
mercantis e de servicos; provisoes; depreciacao, amortizacao e exaustao; ajustes
e Elaboracdo de demonstracbes contabeis pela legislacao societaria e pelos
principios fundamentais

da contabilidade.

5. Participacdes societérias (conceito, classificacao e formas); cisdo, incorporacédo e
fusao.

6. Conhecimentos Basicos de Legislacao Tributdria (Imposto sobre a Renda e
Proventos de Qualquer Natureza, ICMS, ISS, PIS/PASEP, COFINS e CSLL).

7. Principios Fundamentais da Contabilidade e Normas Brasileiras de Contabilidade.

Lei n. 6.404, suas alteracoes e legislacao complementar.

Il. CONTABILIDADE DE CUSTOS:

conceitos, classificacdo, custos para avaliacao, controle e tomada de decisao.
Sistemas de custos e informacoes gerenciais.

Estudo da relacdo custo versus volume versus lucro.

Ill. ANALISE DE DEMONSTRACOES CONTABEIS:
objetivos, padronizacao das demonstracdes, analise horizontal e vertical, analise
através de indices (estrutura, endividamento, liquidez, rentabilidade e atividade).

IV. AUDITORIA:
nocdes basicas de auditoria interna e externa; natureza e campo de atuacao da
auditoria; controle interno e parecer de auditoria.
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V. MATEMATICA FINANCEIRA.

Regra de trés simples e composta, percentagens.

Juros simples e compostos: capitalizacao e desconto.

Taxas de juros: nominal, efetiva, equivalentes, real e aparente.
Rendas uniformes e variaveis.

Planos de amortizacdo de empréstimos e financiamentos.

V1. ORCAMENTO PUBLICO:

conceito, elaboracao, campo de acao, tipos e regime orcamentario;
despesas e receitas publicas segundo as categorias econémicas;
programa de trabalho de governo;

programas e subprogramas por projetos e atividades.

VII. CONTABILIDADE PUBLICA:

conceito e campo de atuagao;

principios fundamentais da Contabilidade Normas Brasileiras de Contabilidade
Técnicas do Setor Publico (NBC TSP) vigentes, Bens publicos: conceito e
classificacao; créditos adicionais: conceito e classificacao;

receitas e despesas orcamentarias; estagios e classificacao;

receitas e despesas extra-orcamentarias;

variacoes independentes da execucao orcamentaria;

sistema de contas: conceito e classificacdo; comparativo da receita orcada com a
arrecadada. Comparativo da despesa autorizada com a realizada.

Demonstrativo da divida flutuante (restos a pagar).

Organizacao dos servicos de Contabilidade Publica.

Férmulas de escrituracao contabil.

Controle dos bens patrimoniais.

Demonstrativos Contadbeis: balancos orcamentarios,

financeiro patrimonial e demonstrativo das variagdes patrimoniais, voltados para a
concepcao do SIAFEM.

VIIl. LEGISLACAO:

Lein.®4.320/64; Normas Brasileiras de Contabilidade Técnicas do Setor Publico (NBC
TSP)

vigentes.

Lei n.° 8.666/93; (Lei de licitacbes e contratos e suas alteracoes posteriores)

Lei Complementar n.” 101/00 (Lei de Responsabilidade Fiscal).

Lei n.® 6.404/76, suas alteracoes e legislacao complementar.

Referéncias:

ALMEIDA, Marcelo Cavalcanti. Auditoria: abordagem moderna e Completa 9 ed.

Sao Paulo: Atlas, 2017.
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ASSAF NETO, Alexandre. Matematica financeira e suas aplicacées. Atlas.

BRIGHAM, Eugene F, Ehrhardt, Michael C. Administracao Financeira: teoria e pratica.
3 ed. Sao Paulo: Cengage Learning, 2016.

CASTRO, Domingos Poubel de. Auditoria, Contabilidade e Controles Interno no
Setor Publico. 7 ed. Sao Paulo: Atlas, 2018.

Fquipe de Professore da FEA-USP. Contabilidade Introdutéria: livro texto. Sao Paulo:
Atlas, 2019.

GELBKE, Ernesto, SANTOS, Ariovlado, IUDICIBUS, Sérgio, MARTINS, Eliseu. Manual da
contabilidade societaria. FIPECAFI, 32 edicao

KOHAMA, Heilio, Contabilidade Publica teoria e pratica. Sao Paulo: Atlas 152 edicao.

MARTINS, Eliseu. Contabilidade de Custos. 11 ed. Sdo Paulo: Atlas, 2018.

MARTINS, Eliseu. Contabilidade de Custos. Sao Paulo (SP) Atlas, 2018

OLIVEIRA, Luis Martins de; Chieregato, Renato; Perez Junior, José Hernandez, Gomes,
Marliete Bezerra.

MANUAL DE CONTABILIDADE TRIBUTARIA. 14 ed. Sao Paulo: Atlas, 2015.

PADOVEZE, Clovis L. e BENEDICTO, Gideon de Carvalho. Analise das demonstracoes
financeiras. Cengage

Learning, 2010

SALOTTI, Bruno; Lima, Gerlando; Murcia, Fernando; Malacrida, Mara Jane; Pimentel,
René. Contabilidade Financeira. Sdo Paulo: Atlas, 2019.

SANTOS, José Luizdos; SCHMIDT, Paulo; Gomes, José Mario Matsumura; FERNANDES,
Luciane Alves — Atlas.

SOUSA, Edmilson Patrocinio de. Contabilidade Tributaria: aspectos praticos e
conceituais. Sao Paulo: Atlas, 2018. Pagina 49 de 58

TESOURO NACIONAL, 2017. Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico 92
Edicao Exercicio 2021. DFC — Demonstracao de Fluxos de Caixa.
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