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CONHECIMENTOS BASICOS

LINGUA PORTUGUESA

1 Compreensao e interpretacao de textos de géneros variados.

2 Reconhecimento de tipos e géneros textuais.

3 Dominio da ortografia oficial.

4 Dominio dos mecanismos de coesao textual.

4.1 Emprego de elementos de referenciacao, substituicao e repeticao, de conectores
e de outros elementos de sequenciacao textual.

4.2 Emprego de tempos e modos verbais.

5 Dominio da estrutura morfossintatica do periodo.

5.1 Emprego das classes de palavras.

5.2 Relacbes de coordenacao entre oracoes e entre termos da oracao.

5.3 Relagdes de subordinacao entre oracoes e entre termos da oracao.

5.4 Emprego dos sinais de pontuacao.

5.5 Concordancia verbal e nominal.

5.6 Regéncia verbal e nominal.

5.7 Emprego do sinal indicativo de crase.

5.8 Colocacao dos pronomes &tonos. 6 Reescrita de frases e paragrafos do texto. 6.1
Significacao das palavras.

6.2 Substituicao de palavras ou de trechos de texto.

6.3 Reorganizacao da estrutura de oracoes e de periodos do texto.

6.4 Reescrita de textos de diferentes géneros e niveis de formalidade.

INFORMATICA

1 Nocgoes de sistema operacional (ambientes Linux e Windows 10).

2 Edicao de textos, planilhas e apresentacdes (pacotes Microsoft Office 365 e
LibreOffice).

3 Redes de computadores.

3.1 Conceitos basicos, ferramentas, aplicativos e procedimentos de Internet e
intranet.

3.2 Programas de navegacao (Microsoft Edge, Mozilla Firefox e Google Chrome).

3.3 Programas de correio eletronico (Outlook Express e Mozilla Thunderbird).

3.4 Sitios de busca e pesquisa na Internet.

3.5 Grupos de discussao.




aprova

CONCuUrsos \ fenRd

3.6 Redes sociais.

3.7 Computacao na nuvem (cloud computing).

4 Conceitos de organizacao e de gerenciamento de informacdes, arquivos, pastas
e programas.

5 Seguranca da informacao.

5.1 Procedimentos de seguranca.

5.2 Nogbes de virus, worms e pragas virtuais.

5.3 Aplicativos para seguranca (antivirus, firewall, anti-spyware etc.).

5.4 Procedimentos de backup.

5.5 Armazenamento de dados na nuvem (cloud storage).

GESTAO PUBLICA

1 Planejamento estratégico.

1.1 Conceitos, métodos e técnicas.

1.2 Modelos de gestao e estruturas organizacionais.

1.3 Avaliacao de desempenho institucional.

1.4 Planejamento organizacional.

1.5 As escolas de planejamento estratégico.

1.6 Modelo SWOT.

1.7 Modelo Porter.

1.8 Planejamento baseado em cenarios.

1.9 Principios da administracao estratégica: metodologia de elaboracdao do
pensamento estratégico.

1.10 Modelos de gestao estratégica.

1.11 Estratégias competitivas.

1.12 Sistema de medicao de desempenho organizacional.

1.13 Indicadores de desempenho.

1.14 Balanced Scorecard.

2 Gestao de projetos.

2.1 Elaboracao, andlise e avaliacao de projetos.

2.2 Ajuste dos demonstrativos financeiros.

2.3 Projetos e suas etapas.

3 Gestao de qualidade.

3.1 Conceitos basicos do modelo de gestao baseado na qualidade total (GQT).

3.2 Andlise, padronizacao e melhoria de processos.

3.3 Ciclo PDCA.

3.4 Benchmarking.

3.5 Ferramentas classicas para o gerenciamento de processos.
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3.6 Prémio Nacional da Qualidade como estratégia competitiva.

3.7 Critérios de exceléncia do Prémio Nacional de Gestao Publica.

4 Gestao governamental.

4.1 Evolucdo da administracdo publica no Brasil (apds 1930). Reformas
Administrativas.

4.2 Modelos de gestao publica: patrimonialista, burocratico (Weber) e gerencial.

4.3 Conceitos de eficacia e efetividade aplicados a administracdo publica: avaliacao
e mensuracao do desempenho governamental.

4.4 Instrumentos gerenciais contemporaneos: avaliacdo de desempenho e
resultados; sistemas de incentivo e responsabilizacao; flexibilidade organizacional;
trabalho em equipe; mecanismos de rede.

45 Novas formas de gestdao de servicos publicos: formas de supervisao e
contratualizacao de resultados.

4.6 Modelos contemporaneos de gestao de pessoas: gestao de pessoas por
competéncias; lideranca e desempenho institucional.

4.7 Sistema de planejamento e orcamento do Governo Federal: fundamentos
legais; conceitos basicos do sistema de planejamento, orcamento e financeiro;
gestao por programas; integracao planejamento e orcamento; eficiéncia do
gasto publico; custos.

4.8 Gestao de suprimentos e logistica na administracao publica. A modernizacao
do processo de compras.

4.9 Gestao de contratos e convénios no setor publico.

4.10 Os controles interno e externo. Responsabilizacdo e prestacao de contas.

4.11 Avaliacdesde politicas publicase programasgovernamentais:referencial teérico,
conceitos basicos e tipos deavaliacao. Técnicas de avaliacao e monitoramento
da despesa publica. Avaliacdo de politicas publicas e seu relacionamento com
processos, resultados e impactos.

NOCOES DE DIREITO ADMINISTRATIVO

1 Estado, Governo e Administracao Publica: conceitos, elementos, poderes e
organizacao; natureza, fins e principios.

2 Organizagao administrativa do Estado. Administracao direta e indireta.

4 Agentes publicos: espécies e classificacao, poderes, deveres e prerrogativas, cargo,
emprego e funcao publicos.

5 Poderes administrativos.

6 Atos administrativos: conceitos, requisitos, atributos, classificacdo, espécies e
invalidacao.
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7 Controle e responsabilizacao da administracao: controle administrativo, controle
judicial, controle legislativo, responsabilidade civil do Estado.

NOCOES DE DIREITO CONSTITUCIONAL

1 Conceito e tipos de Constituicdo. Teoria da Constituicdo. Poder Constituinte:
modalidades.

Interpretacao e integracao da Constituicao.

Principios especificos de interpretacao constitucional.

Tipologia e eficacia das normas constitucionais

2 Constituicao da Republica Federativa do Brasil de 1988.

2.1 Principios fundamentais.

3 Direitos e garantias fundamentais.

3.1 Direitosedeveresindividuaise coletivos, direitos sociais, direitos de nacionalidade,
direitos politicos, partidos politicos.

4 Organizacao politico-administrativa do Estado.

4.1 Estado federal brasileiro, Unido, estados, Distrito Federal, municipios e territorios.

5 Poder Executivo.

5.1 Atribuicoes e responsabilidades do presidente da Republica.

6 Poder Legislativo.

6.1 Estrutura.

6.2 Funcionamento e atribuicdes.

6.3 Processo legislativo.

6.4 Fiscalizacdo contabil, financeira e orcamentaria.

6.5 Comissoes parlamentares de inquérito.

7 Poder Judiciario.

7.1 Disposi¢coes gerais.

7.2 Orgdos do poder judicidrio. 7.2.1 Organizacdo e competéncias, Conselho
Nacional de Justica. 7.2.1.1 Composicao e competéncias.

8 Funcdes essenciais a justica.

8.1 Ministério Publico, Advocacia Publica.

8.2 Defensoria Publica.
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CONHECIMENTOS ESPECIFICOS

CONTABILIDADE GERAL

1 Contabilidade. 1.1 Conceito. 1.2 Objeto. 1.3 Finalidade.

2 Contas. 2.1 Conceito. 2.2 Teorias. 2.3 Funcao. 2.4 Natureza das contas.

3 Nocodes sobre Regime de Competéncia e Regime de Caixa.

4 Nocbes sobre origem e aplicacao de recursos.

5 Escrituracdo. 5.1 Sistema de partidas dobradas. 5.2 Erros de escrituragao e suas
correcoes.

6 Estrutura, caracteristicas e forma de apresentacao de demonstracoes contabeis
pela legislacdao societdria e pelos pronunciamentos Técnicos do Comité de
Pronunciamentos Contabeis (CPC). 6.1 Demonstracao dos fluxos de caixa
(métodos direto e indireto). 6.2 Balanco patrimonial. 6.3 Demonstracao do
resultado do exercicio. 6.4 Demonstracao das Mutagdes do Patrimonio Liquido.
6.5 Demonstracao de Lucros ou Prejuizos Acumulados. 6.6 Notas Explicativas.

7 Estrutura Conceitual para Elaboracao e Divulgacao de Relatério Contabil-
Financeiro.

8 Disponibilidades — caixa e equivalentes de caixa: conteldo, classificacao e critérios
de avaliacao.

9 Contas a receber. 9.1 Conceito, conteudo e critérios contabeis.

10 Estoques. 10.1 Conceito, conteldo e classificacao.

11 Despesas antecipadas. 11.1 Conceito, conteudo, classificacao e critérios de
avaliacao.

12 Realizével a longo prazo (nao circulante). 12.1 Conceito e classificagao. 12.2
Ajuste a valor presente. 12.3 Calculo e contabilizacao de contas ativas e passivas.

13 Instrumentos financeiros. 13.1 Aspectos conceituais, reconhecimento,
mensuracao e evidenciagao.

14 Mensuracao do valor justo. 14.1 Definicao de valor justo. 14.2 Valor justo. 14.2.1
Aplicacao para ativos, passivos e instrumentos patrimoniais. 14.3 Técnicas de
avaliacao do valor justo.

15 Ativo Imobilizado. 15.1 Conceituacao, classificacao e conteldo das contas. 15.2
Critérios de avaliacdo e mensuracao do ativo imobilizado. 15.3 Depreciacao,
exaustao e amortizagao.

16 Ativos intangiveis. 16.1 Aspectos conceituais, definicao, reconhecimento e
mensuracao. 16.2 Goodwill.

17 Reducdo ao valor recuperdvel de ativos. 17.1Definicdes, identificacao,
reconhecimento, mensuracao e divulgacao.
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18 Passivo exigivel. 18.1 Conceitos gerais, avaliagcao, reconhecimento, mensuracao
e conteudo do passivo.

19 Fornecedores, obrigacoes fiscais e outras obrigacoes.

20 Empréstimos e financiamentos.

21 Provisdes, passivos contingentes e ativos contingentes.

22 Patrimoénio Liquido. 22.1 Capital Social. 22.2 Reservas de capital. 22.3 Ajustes de
avaliacao patrimonial. 22.4 Reservas de lucros. 22.5 Acdes em tesouraria. 22.6
Prejuizos acumulados. 22.7 Dividendos.

23 Combinacao de negdcios, conceitos sobre fusdo, incorporacao e cisao.

24 Despesas e outros resultados das operacdes continuadas.

25 Conceitos basicos de andlise de balancos e demonstracoes financeiras.

26 Conceitos basicos de atuaria.

CONTABILIDADE PUBLICA

1 Principios de contabilidade sob a perspectiva do setor publico.

2 Sistema de Contabilidade Federal.

3 Conceituacao, objeto e campo de aplicacao.

4 Composicao do patrimonio publico. 4.1 Patrimbnio publico. 4.2 Ativo. 4.3 Passivo.
4.4 Saldo patrimonial.

5 Variacdes patrimoniais. 5.1 Qualitativas. 5.2 Quantitativas. 5.2.1 Receita e despesa
sob o enfoque patrimonial. 5.3 Realizacdo da variacao patrimonial. 5.4 Resultado
patrimonial.

6 Mensuracao de ativos. 6.1 Ativo imobilizado. 6.2 Ativo intangivel. 6.3 Reavaliacao e
reducao ao valor recuperavel. 6.4 Depreciacao, amortizacao e exaustao.

7 Mensuracao de passivos. 7.1 Provisdes. 7.2 Passivos contingentes.

8 Tratamento contabil aplicavel aos impostos e contribuicoes.

9 Sistema de custos. 9.1 Aspectos legais do sistema de custos. 9.2 Ambiente da
informacaode custos. 9.3 Caracteristicasdainformacao de custos. 9.4 Terminologia
de custos.

10 Plano de Contas Aplicado ao Setor Publico (PCASP).

11 Demonstracoes contabeis aplicadas ao setor publico. 11.1 Balango orcamentario.
11.2 Balanco financeiro. 11.3 Demonstracdo das variacoes patrimoniais. 11.4
Balanco patrimonial. 11.5 Demonstracdo dos fluxos de caixa. 11.6 Demonstracao
das mutacdes do patrimoénio liquido. 11.7 Notas explicativas as demonstracoes
contabeis. 11.8 Consolidacao das demonstracoes contabeis.

12 Transacdes no setor publico.

13 Despesa publica. 13.1 Conceito, etapas, estagios e categorias econémicas.
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14 Receita publica. 14.1 Conceito, etapas, estagios e categorias econdmicas.
15 Execucao orcamentaria e financeira.

16 Suprimento de Fundos.

17 MCASP 92 edicao.

CONTABILIDADE TRIBUTARIA

1 Principios constitucionais tributarios.

2 Tributos: conceitos, especies e elementos fundamentais.
3 ICMS.

4 Imposto sobre a heranca (ITD)

4 1SS.

5 PIS/PASEP e COFINS.

6 Imposto de renda pessoa juridica (IRPJ).
7 Contribuicao social sobre o lucro liquido.
8 Imposto de renda retido na fonte (IRRF).
9 Lucro presumido.

10 Lucro real.

11 Lucro arbitrado.

5 Participacdes governamentais.

MATEMATICA FINANCEIRA

1 Regra de trés simples e composta, proporcionalidades e porcentagens.
2 Juros simples e compostos.

3 Capitalizacao e desconto.

4 Taxas de juros nominal, efetiva, equivalente, real e aparente.

5 Valor Presente, valor futuro e montante.

AUDITORIA GOVERNAMENTAL, COMPLIANCE, GESTAO
DE RISCO E GOVERNANCA

1 Compliance aplicada a gestao publica. 1.1 Conceito, principios e normas.
2 Auditoria governamental. 2.1 Controle interno. 2.2 Auditoria de regularidade e
auditoria operacional.
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2.3 Instrumentos de fiscalizacdo. 2.3.1 Auditoria, levantamento, monitoramento,
acompanhamento e inspecao. 2.4 Planejamento de auditoria.

3 Gestao de riscos no setor publico.

4 Plano de auditoria baseado no risco. 4.1 Atividades preliminares. 4.2 Determinacao
de escopo. 4.3 Materialidades, risco e relevancia. 4.4 Exame e avaliacao do controle
interno. 4.5 Risco inerente, de controle e de deteccao. 4.6 Risco de auditoria. 4.7
Matriz de Planejamento. 4.8 Programas de auditoria. 4.9 Papéis de trabalho. 4.10
Testes de auditoria. 4.11 Importancias da amostragem estatistica em auditoria.

5 Execucdo da auditoria. 5.1 Técnicas e procedimentos: exame documental,
inspecao fisica, conferéncia de célculos, observacado, entrevista, circularizacao,
conciliagdes, analise de contas contabeis, revisao analitica.

6 Evidéncias. 6.1 Caracterizacdes de achados de auditoria. 6.2 Matrizes de achados
e matriz de responsabilizacao.

7 Comunicacao dos resultados. 7.1 Relatodrios de auditoria.

8 Monitoramento.

9 Documentacao da auditoria.

10 Supervisao e controle de qualidade.

11 Normas Brasileiras de Auditoria do Setor Publico (NBASP), Nivel 1 — Principios
Basilares e Pré- Requisitos para o Funcionamento dos Tribunais de Contas
Brasileiros, Nivel 2 - Principios Fundamentais de Auditoria do Setor Publico, Nivel
3 — Requisitos Mandatorios para Auditorias do Setor Publico.

PERICIA CONTABIL

1 Pericia versus Auditoria.

2 Estrutura do Poder Judiciario.

3 Prova Pericial .

4 Perito e Pericia Contabil.

5 Relatérios periciais contadbeis: laudo e parecer.

6 Norma Brasileira de Contabilidade, NBC TP Ne 1 (R1), de 19 de marco de 2020.
7 Norma Brasileira de Contabilidade, NBC PP Ne 1 (R1), de 19 de marco de 2020.

ADMINISTRACAO FINANCEIRA E ORCAMENTARIA

1 Orcamento publico. 1.1 Conceito. 1.2 Técnicas orcamentarias. 1.3 Principios
orcamentarios. 1.4 Ciclo orcamentario. 1.5 Processo orcamentario.
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2 O orcamento publico no Brasil. 2.1 Sistema de planejamento e de orcamento
federal. 2.2 Plano plurianual. 2.3 Diretrizes orcamentarias. 2.4 Orcamento anual.
2.5 Sistema e processo de orcamentacao. 2.6 Classificacbes orcamentarias. 2.7
Estrutura programatica. 2.8 Créditos ordinarios e adicionais.

3 Programacdo e execucao orcamentdria e financeira. 3.1 Descentralizacdo
orcamentaria e financeira. 3.2 Acompanhamento da execucao. 3.3 Sistemas de
informacoes. 3.4 Alteracdes orcamentarias.

4 Receita publica. 4.1 Conceito e classificacdes. 4.2 Estagios. 4.3 Fontes. 4.4 Divida
ativa.

5 Despesa publica. 5.1 Conceito e classificacdes. 5.2 Estagios. 5.3 Restos a pagar. 5.4
Despesas de exercicios anteriores. 5.5 Divida flutuante e fundada. 5.6 Suprimento
de fundos.

6 Lei Complementar n® 101/2000 e suas alteracoes (Lei de Responsabilidade Fiscal).

7 Lein©4.320/1964 e suas alteracoes.

8 Transferéncias voluntarias.

9 Infracbes administrativas contra as leis de financas publicas (Lei n° 10.028/2000).
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