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Temas mais cobrados 

AUXILIAR DE ADMINISTRAÇÃO 

MP-PA 

Olá, estudante! 
 
Com o objetivo de contribuir para a preparação objetiva do aluno, o 
Aprova Concursos apresenta o material desenvolvido sobre os Temas 
mais cobrados de cada disciplina pela banca organizadora e traz 
informações essenciais sobre o concurso.  
 
Bons estudos!  

https://www.aprovaconcursos.com.br
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01. APRESENTAÇÃO   

  

O Ministério Público do Estado do Pará publicou edital para a 

realização de concurso público para o cargo de Auxiliar de 

administração. 

 

BANCA ORGANIZADORA DO CONCURSO 

Consulplan  

 

REMUNERAÇÃO 

 

 

 

JORNADA DE TRABALHO  

A jornada de trabalho dos cargos efetivos é de 30 (trinta) horas e 

observa o disposto na Lei nº 5.810/1994 (Regime Jurídico Único dos 

Servidores Civis do Estado do Pará), sendo possível alterações de 

jornada em virtude de leis e regulamentações específicas. 

A jornada de trabalho dos servidores ocupantes do cargo de Técnico 

Especializado - Médico e Técnico Especializado - Médico - Psiquiatra 

será de 4 (quatro) horas diárias, conforme regulamentação própria. 

 

DATA DE INSCRIÇÃO 

23/05/2022 a 23/06/2022 

 

TAXA DE INSCRIÇÃO 

b) Nível médio: R$ 40,00 (quarenta reais). 

 

DATA DA PROVA 

14/08/2022 
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02. VAGAS 

 

 

 

03. CONHECIMENTOS COBRADOS 
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04. TEMAS MAIS COBRADOS 

 

O Aprova Concursos preparou um curso para o cargo de AUXILIAR DE 

ADMINISTRAÇÃO elaborado com base no edital e nas estatísticas de incidência 

de questões por disciplinas. Nosso preparatório tem o que realmente é cobrado 

em prova, ou seja, os assuntos dentro de cada uma das disciplinas já estão 

organizados na ordem do que mais tem chance de cair na prova.  

 

Confira nossa análise sobre o que a banca CONSULPLAN tem cobrado nos 

últimos anos: 

 

 

0,86%

0,86%

0,86%

0,86%

0,86%

0,86%

1,72%

2,59%

2,59%

3,45%

3,45%

7,76%

7,76%

65,52%

Domínio da estrutura morfossintática do período.

Artigos

Verbos

Substantivos

Pronomes relativos

Emprego de elementos de referenciação, substituição e
repetição, de conectores e de outros elementos de…

Relações de subordinação entre orações e entre termos da
oração.

Significação das palavras.

Concordância verbal e nominal.

Emprego dos sinais de pontuação.

Domínio dos mecanismos de coesão textual.

Conjunções

Reconhecimento de tipos e gêneros textuais.

Compreensão e interpretação de textos de gêneros variados.

Língua Portuguesa
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8,33%

16,67%

75,00%

Lei Federal nº 9.784/1999 e suas alterações (processo
administrativo).

Lei Federal nº 13.140/2015: dispõe sobre a mediação entre
particulares como meio de solução de controvérsias e sobre a

autocomposição de conflitos no âmbito da administração
pública.

Lei Federal nº 8.429/1992 e suas alterações.

Ética e Legislação

8,33%

8,33%

8,33%

8,33%

8,33%

8,33%

8,33%

8,33%

16,67%

16,67%

Fiscalização contábil, financeira e orçamentária.

Direitos e Deveres individuais e coletivos

Conselho Nacional de Justiça (CNJ).

Processo legislativo.

Remédios constitucionais: mandado de segurança

Remédios constitucionais: ação popular

Remédios constitucionais: habeas corpus

Remédios e Garantias Constitucionais

Nacionalidade

Organização Político-Administrativa do Estado

Noções de Direito Constitucional
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Legislação Estadual e Institucional 
Não foi possível a apresentação das estatísticas devido ao número de questões. 

 

 

 

 

 

5,88%

5,88%

5,88%

5,88%

5,88%

5,88%

5,88%

5,88%

5,88%

11,76%

11,76%

23,53%

Estado, governo e administração pública: conceito

Ato administrativo.

Lei nº 8.112/1990.

Provimento.

Processo administrativo disciplinar.

Poderes da administração pública.

Regime jurídico-administrativo.

Responsabilidade civil do Estado.

Serviços públicos.

Agentes públicos.

Entidades paraestatais e terceiro setor: serviços sociais
autônomos, entidades de apoio, organizações sociais, organizações

da sociedade civil de interesse público.

Noções de Licitações e contratos administrativos.

Noções de Direito Administrativo
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Noções de Administração 
Noções de processos licitatórios: Dispensa e inexigibilidade. 

7,69%

15,38%

15,38%

30,77%

30,77%

Writer

Calc

Word

Excel

Noções de sistema operacional (ambientes Linux e
Windows).

Noções de Informática

20,00%

80,00%

Gestão de estoques.

Compras.

Noções de Recursos Materiais

3,45%

6,90%

10,34%

10,34%

10,34%

13,79%

17,24%

27,59%

Acondicionamento e armazenamento de documentos de…

Arquivamento e ordenação de documentos de arquivo.

Legislação arquivística.

Protocolo: Classificação de documentos de arquivo.

Preservação e conservação de documentos de arquivo.

Tabela de temporalidade de documentos de arquivo.

Gestão de documentos.

Arquivística.

Noções de Arquivologia
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05. ETAPAS 

 

PROVA OBJETIVA 

NÚMERO DE QUESTÕES 

70 questões. 

FORMATO DE QUESTÃO 

Múltipla escolha com 4 alternativas (A, B, C, D) e apenas uma resposta 
correta. 

CRITÉRIO DE REPROVAÇÃO 

Será reprovado o candidato que não alcançar o mínimo de 60% 
(sessenta por cento) do total de pontos 

atribuídos para cada prova (Conhecimentos Gerais - mínimo de 24 
pontos e Conhecimentos Específicos - 

mínimo de 36 pontos). 

 

PROVA DISCURSIVA 

TIPO DE QUESTÃO 

Redação Dissertativa. 

TEMA 

Tema da atualidade relacionado ao Ministério Público. 

NÚMERO DE LINHAS 

A prova discursiva deverá conter o mínimo de 20 (vinte) e o 

máximo de 30 (trinta) linhas. 

CRITÉRIO DE REPROVAÇÃO 

Será reprovado o candidato que não obtiver o mínimo de 
50% (cinquenta por cento) do total dos pontos 
distribuídos na prova discursiva. 

PONTUAÇÃO  
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A prova discursiva será avaliada na escala de 0 (zero) a 20 

(vinte) pontos. 

 

DATA DAS PROVAS OBJETIVA E DISCURSIVA 

14/08/2022 
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06. SIMULADOS 

 

INSTRUÇÕES 

1º) Acesse o site de questões do Aprova. 

2º) Acesse o simulado.  

   

SITE DE QUESTÕES DO APROVA 

 

 

 

  

SIMULADO COMPLETO 

 

 

 

LÍNGUA PORTUGUESA 

 

 

 

 

 

https://www.aprovaconcursos.com.br/questoes-de-concurso/simulado-express
https://www.aprovaconcursos.com.br/questoes-de-concurso/simulado-express/simulado/mp-pa-auxiliar-de-administracao
https://www.aprovaconcursos.com.br/questoes-de-concurso/simulado-express/simulado/mp-pa-conhecimentos-basicos-lingua-portuguesa
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ÉTICA E LEGISLAÇÃO 

 

 

 

NOÇÕES DE DIREITO CONSTITUCIONAL 

 

 

 

NOÇÕES DE DIREITO ADMINISTRATIVO 

 

 

 

NOÇÕES DE ADMINISTRAÇÃO 

 

 

 

NOÇÕES DE ARQUIVOLOGIA 

 

 

 

NOÇÕES DE RECURSOS MATERIAIS 

 

 

 

 

https://www.aprovaconcursos.com.br/questoes-de-concurso/simulado-express/simulado/mp-pa-conhecimentos-basicos-etica-e-legislacao
https://www.aprovaconcursos.com.br/questoes-de-concurso/simulado-express/simulado/mp-pa-conhecimentos-basicos-nocoes-de-direito-constitucional
https://www.aprovaconcursos.com.br/questoes-de-concurso/simulado-express/simulado/mp-pa-conhecimentos-basicos-nocoes-de-direito-administrativo
https://www.aprovaconcursos.com.br/questoes-de-concurso/simulado-express/simulado/mp-pa-nocoes-de-administracao
https://www.aprovaconcursos.com.br/questoes-de-concurso/simulado-express/simulado/mp-pa-nocoes-de-arquivologia
https://www.aprovaconcursos.com.br/questoes-de-concurso/simulado-express/simulado/mp-pa-nocoes-de-recursos-materiais
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NOÇÕES DE INFORMÁTICA 

 

 

 

07. INFORMAÇÕES ADICIONAIS 

 

  

 

 

08. CANAIS  

 

Já nas redes sociais, você pode contar com o nosso apoio em canais atualizados 

diariamente que oferecem notícias completas e conteúdos direcionados sobre 

concursos de todo o Brasil. Fique ligado! 

 

 

BONS ESTUDOS! 
 
 

 

NOTÍCIAS 

DO BLOG 

 EDITAL 

https://www.aprovaconcursos.com.br/noticias/
https://twitter.com/AprovaConcursos
https://www.youtube.com/user/aprovaconcursosiesde
https://www.instagram.com/aprovaconcursos/
https://www.facebook.com/aprovaconcursos
https://www.aprovaconcursos.com.br/noticias/concurso-mp-pa-2022
https://d3du0p87blxrg0.cloudfront.net/concursos/1522/5_678025.pdf
https://www.aprovaconcursos.com.br/questoes-de-concurso/simulado-express/simulado/mp-pa-nocoes-de-informatica

