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Temas mais cobrados 

Técnico em Atividades Administrativas 

MPC-SC 

Olá, estudante! 
 
Com o objetivo de contribuir para a preparação objetiva do aluno, o 
Aprova Concursos apresenta o material desenvolvido sobre os Temas 
mais cobrados de cada disciplina pela banca organizadora e traz 
informações essenciais sobre o concurso.  
 
Bons estudos!  

https://www.aprovaconcursos.com.br
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01. APRESENTAÇÃO 

 

O Ministério Público de Contas do Estado de Santa Catarina 

publicou edital para a realização de concurso público para o cargo de 

Técnico em Atividades Administrativas. 

 

BANCA ORGANIZADORA DO CONCURSO 

CEBRASPE 

 

REMUNERAÇÃO 

R$ 5.633,69, com gratificação de desempenho de produtividade de até 

R$ 5.400,32. 

 

JORNADA DE TRABALHO  

40 horas semanais. 

 

ESCOLARIDADE 

Nível Médio 

 

DATA DE INSCRIÇÃO 

30/06/2022 a 29/07/2022 

 

TAXA DE INSCRIÇÃO 

R$ 105,00 

 

DATA DA PROVA 

11/09/2022 
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02. VAGAS 

 

 

 

03. ETAPAS 

 

 

 

04. PROVAS 

 

PROVA OBJETIVA 

NÚMERO DE QUESTÕES 

120 questões. 

FORMATO DE QUESTÃO 

Julgamento CERTO ou ERRADO. 

CRITÉRIOS DE AVALIAÇÃO 

A nota em cada item das provas objetivas, feita com base nas 

marcações da folha de respostas, será igual a: 1,00 ponto, caso a 

resposta do(a) candidato(a) esteja em concordância com o 

gabarito oficial definitivo das provas; 1,00 ponto negativo, caso a 

resposta do(a) candidato(a) esteja em discordância com o gabarito 

oficial definitivo das provas; 0,00, caso não haja marcação ou haja 

marcação dupla (C e E). 

CRITÉRIOS DE REPROVAÇÃO 
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a) obtiver nota inferior a 10,00 pontos na prova objetiva de 

Conhecimentos básicos; 

b) obtiver nota inferior a 21,00 pontos na prova objetiva de 

Conhecimentos específicos; 

c) obtiver nota inferior a 36,00 pontos no conjunto das provas 

objetivas. 

 

PROVA DISCURSIVA 

TEMAS 

Temas concernentes com a atividade do MPC/SC. 

PONTUAÇÃO 

10 pontos. 

NÚMERO DE LINHAS 

Até 30 linhas. 

 

TEMPO DE EXECUÇÃO DAS PROVAS OBJETIVA E 

DISCURSIVA 

4 horas e 30 minutos. 
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05. TEMAS MAIS COBRADOS 

O Aprova Concursos preparou um curso para o cargo de TÉCNICO EM 

ATIVIDADES ADMINISTRATIVAS com base no edital e nas estatísticas de 

incidência de questões por disciplinas. Nosso preparatório tem o que realmente 

é cobrado em prova, ou seja, os assuntos dentro de cada uma das disciplinas já 

estão organizados na ordem do que mais tem chance de cair na prova.  

 

Confira nossa análise sobre o que a banca CEBRASPE tem cobrado nos últimos 

anos: 

 

0,48%

0,60%

0,60%

0,60%

1,19%

1,31%

1,55%

1,55%

1,79%

2,15%

2,99%

6,09%

6,57%

7,53%

13,38%

16,37%

21,74%

78,26%

Reconhecimento de tipos e gêneros textuais.

Relações de subordinação entre orações e entre termos da oração.

Regência verbal e nominal.

Substituição de palavras ou de trechos de texto.

Reescrita de frases e parágrafos do texto.

Correspondência oficial.

Aspectos gerais da redação oficial.

Emprego de elementos de referenciação, substituição e repetição, de
conectores e de outros elementos de sequenciação textual.

Emprego de tempos e modos verbais.

Domínio da estrutura morfossintática do período.

Emprego do sinal indicativo de crase.

Concordância verbal e nominal.

Emprego das classes de palavras.

Emprego dos sinais de pontuação.

Significação das palavras.

Domínio dos mecanismos de coesão textual.

Reescrita de textos de diferentes gêneros e níveis de formalidade.

Compreensão e interpretação de textos de gêneros variados.

Língua Portuguesa
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2,89%

4,62%

5,20%

5,78%

5,78%

6,94%

9,25%

10,40%

11,56%

15,03%

22,54%

Operações com conjuntos.

Leis de Morgan.

Lógica de argumentação: analogias, inferências, deduções e
conclusões.

Estruturas lógicas.

Tabelas-verdade.

Equivalências.

Diagramas lógicos.

Raciocínio lógico envolvendo problemas aritméticos,
geométricos e matriciais.

Lógica sentencial (ou proposicional).

Princípios de contagem e probabilidade.

Proposições simples e compostas.

Raciocínio Lógico

3,68%

5,26%

7,50%

83,55%

Ética e função pública.

Ética e moral.

Lei nº 12.846/2013 e suas alterações.

Lei nº 8.429/1992 e suas alterações.

Ética no Serviço Público
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0,61%

1,82%

2,43%

4,41%

6,08%

10,18%

10,18%

10,49%

12,61%

13,68%

27,51%

Cargo, emprego e função públicos.

Administração direta e indireta, centralizada e descentralizada.

Controles administrativo, judicial e legislativo.

Agentes públicos.

Controle e responsabilização da administração.

Processo administrativo.

Noções de organização administrativa.

Poderes administrativos.

Ato administrativo: conceito, requisitos, atributos, classificação
e espécies.

Responsabilidade civil do Estado.

Noções de processos licitatórios.

Noções de Direito Administrativo
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0,44%

1,31%

1,75%

2,62%

3,49%

5,24%

6,11%

6,55%

6,99%

11,35%

15,72%

16,16%

22,27%

Territórios.

Estado federal brasileiro.

O Distrito Federal.

A União.

Estados federados.

Advocacia Pública.

Municípios.

Organização dos poderes no Estado.

Organização do Estado.

Advocacia e Defensoria Pública.

Ministério Público.

Administração Pública.

Organização político-administrativa.

Noções de Direito Constitucional
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1,30%

3,25%

3,90%

4,55%

7,14%

7,79%

13,64%

13,64%

13,64%

14,94%

16,23%

Diagnósticos.

Preservação, conservação e restauração de documentos.

Arquivamento e ordenação de documentos de arquivo.

Avaliação de documentos.

Tipologias documentais e suportes físicos.

Tabela de temporalidade de documentos de arquivo.

Protocolos. Recebimento, registro, distribuição, tramitação e
expedição de documentos.

Classificação de documentos de arquivo.

Arquivos correntes e intermediários.

Microfilmagem e Automação

Arquivística.Princípios e conceitos.

Noções de Arquivologia

2,17%

2,17%

4,35%

4,35%

13,04%

15,22%

15,22%

43,48%

Clima e cultura organizacional.

Liderança.

Gerenciamento de conflitos.

Motivação.

Desempenho.

Gestão de Pessoas nas Organizações: Conceitos, importância,
subsistemas e inter-relação com outros sistemas de organização.

A função do órgão de Gestão de Pessoas.

Gestão por competências.

Gestão de Pessoas
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Administração de Recursos Materiais 

Administração de compras e materiais. Processos de compras governamentais e gerenciamento 

de materiais e estoques. 

 

Legislação Estadual 

Lei Estadual nº 6.745, de 28 de dezembro de 1985, e suas alterações. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4,69%

5,21%

9,38%

17,19%

18,75%

22,40%

22,40%

Técnicas orçamentárias.

Programação e execução orçamentária e financeira.

Receita pública.

Ciclo Orçamentário.

Princípios orçamentários.

Lei Complementar nº 101/2000 (Lei de Responsabilidade Fiscal).

Despesa pública.

Noções de Administração Financeira e Orçamentária e 
Orçamento Público
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06. SIMULADOS 

 

INSTRUÇÕES 

1º) Acesse o site de questões do Aprova. 

2º) Acesse o simulado.  

   

SITE DE QUESTÕES DO APROVA 

 

 

 

  

SIMULADO 

 

 

    

 

 

 

 

 

 

 

https://www.aprovaconcursos.com.br/questoes-de-concurso/simulado-express
https://www.aprovaconcursos.com.br/questoes-de-concurso/simulado-express/simulado/mpc-sc-tecnico-em-atividades-administrativas
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07. INFORMAÇÕES ADICIONAIS 

 

  

 

 

08. CANAIS  

 

Já nas redes sociais, você pode contar com o nosso apoio em canais atualizados 

diariamente que oferecem notícias completas e conteúdos direcionados sobre 

concursos de todo o Brasil. Fique ligado! 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

BONS ESTUDOS! 

NOTÍCIAS 

DO BLOG 

 EDITAL 

https://www.aprovaconcursos.com.br/noticias/
https://twitter.com/AprovaConcursos
https://www.youtube.com/user/aprovaconcursosiesde
https://www.instagram.com/aprovaconcursos/
https://www.facebook.com/aprovaconcursos
https://www.aprovaconcursos.com.br/noticias/concurso-mpc-sc-2022
https://dhg1h5j42swfq.cloudfront.net/2022/06/29094408/dotc-e2022-06-29-47-71.pdf

