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CONHECIMENTOS BASICOS

LINGUA PORTUGUESA

Dominio da ortografia oficial.

Emprego da acentuacdo grafica.

Emprego dos sinais de pontuacao.

Emprego do sinal indicativo de crase.

Flexao nominal e verbal.

Pronomes: emprego, formas de tratamento e colocagao.
Dominio dos mecanismos de coesao e coeréncia textual.
Emprego de tempos e modos verbais. Vozes do verbo.
Concordancia nominal e verbal.

Regéncia nominal e verbal. Morfossintaxe.

Redacéo oficial (confronto e reconhecimento de frases corretas e incorretas).
Intelec¢do e interpretacdo de textos de géneros variados.
Reconhecimento de tipos e géneros textuais.

Figuras de linguagem.

Discurso direto, indireto e indireto livre,

Adequacao da linguagem ao tipo de documento.

MATEMATICA E RACIOCINIO LOGICO

Estrutura logica de relagBes arbitrarias entre pessoas, lugares, objetos ou eventos
ficticios;

deduzir novas informacdes das relacGes fornecidas e avaliar as condi¢des usadas para
estabelecer a estrutura daquelas relacdes.

Compreensdo e elaboracdo da l6gica das situacdes por meio de: raciocinio verbal,
raciocinio mateméatico, raciocinio sequencial, orientagdo espacial e temporal, formagdo
de conceitos, discriminacao de elementos.

Compreensdo do processo logico que, a partir de um conjunto de hipdteses, conduz,

de forma valida, a conclusdes determinadas. .
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NOCOES DE ESTATISTICAS

medidas de tendéncia central (moda, mediana, média aritmética simples e
ponderada) e de dispersdo (desvio médio, amplitude, variancia, desvio padrdo); leitura e
interpretacao de graficos (histogramas, setores, infograficos) e tabelas.

LEGISLACAO

Lei n® 8.112/1990 e alteracbes: Do Provimento, Da Vacancia. Das Férias. Do Regime
Disciplinar: Dos Deveres, Das Proibic6es, Da Acumula¢do, Das Responsabilidades e Das
Penalidades.

Acesso a Informacgées (Lein® 12.527/2011).

Protecao de dados pessoais (LGPD - Lein® 13.709/2018).

Atos normativos do TRT da 232 Regido:

Regimento Interno (atualizado até a Resolu¢do Administrativa n. 88, de 02 de setembro
de 2021), Consolidacdo Normativa dos Provimentos da Corregedoria (Aprovada pela RA
n. 17072010, Disponibilizada na edicao n. 598 do Diario Eletronico da Justica do Trabalho
— Caderno Juridico do TRT — 232 Regido de 04.11.2010, as paginas 19 e 21, e publicada
em 05.11.2010, conforme art. 4°, § 3°, da Lein. 11.419/2006),

Plano Estratégico 2021-2026 (Aprovada pela Resolugdo Administrativa n. 60/2021 e
considerada a 18 Revisdo Técnica), Politica de Governanca (Resolucdo Administrativa n.
10/2019, com as alteragdes promovidas pela RA n. 51/2022), Politica de Gestdo de
Pessoas (Resolucdo Administrativa n. 171/2019), Politica de Seguranca da Informagdo
(Resolucdo Administrativa n. 177/2019), Politica de Governanca das ContratacGes
(Resolucdo n. 115/20217) e Estatuto da Conduta Etica dos Servidores (Resolucdo
Administrativa n. 299/2017.
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CONHECIMENTOS ESPECIFICOS

DIREITO ADMINISTRATIVO E DE ADMINISTRACAO
PUBLICA

Administracao publica. Conceito, organizacdo e modelos.

Regime juridico administrativo.

Principios constitucionais.

Poderes da Administracdo Publica. Poderes e deveres dos administradores publicos.
Uso e abuso do poder.

Controle da Administragcdo Publica no Brasil.

Transparéncia e acesso a informacdo no Poder Publico. Acesso a Informacées (Lei n°
12.527/201).

Protecao de dados pessoais (LGPD - Lein® 13.709/2018).

Organizacdo da Administracao Direta e Indireta.

Orgdos publicos. Autarquias. Empresas publicas e sociedades de economia mista.
Fundacdes publicas.

Ato administrativo. Conceito, caracteristicas e atributos. Elementos e requisitos de
validade. Classificacdo espécies. Extin¢cdo, revogagao, invalidagdo e convalidagao.
Processo administrativo.

Controle da administracao publica. Classificagées relativas ao controle da Administracdo
Publica. Controle externo e procedimentos de tomadas de contas.

Lei de Improbidade Administrativa (Lei n° 8.429/1992 com redacdo dada pela Lei n°
14.230/2021).

Licitagdo. Conceito, natureza juridica, objeto e finalidade. Principios béasicos e correlatos.
Modalidades. Obrigatoriedade, dispensa e inexigibilidade. Procedimento licitatério.
Anulacdo, revogacdo e recursos administrativos. Sangdes e procedimento sancionatorio.
Crimes em licitacbes e contratos administrativos.

Suprimento de fundos: Decreto 93.872 - Art. 45 a 47.Resolucdo CSJT n° 49/2008;

Lei n° 8.666/1993 e Lei n°® 14.133/2021. Contrato administrativo. Conceito, principais

ro‘rogagéi o,

caracteristicas e especies. Formalizacao, execugdo e inexecucao. Duragdo, p

renovacao e extin¢cdo. Revisdo e rescisdo. Convenios.
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Servico Publico: conceito, elementos. Concessdo, permissdo e autorizacao.

Lein© 8.987/1995.

Agentes publicos. Conceito e classificacdo. Organizacdo e regime juridico constitucional.
Regime  previdenciario.  Responsabilidade  administrativa,  civil e  criminal.
Responsabilidade extracontratual da Administracao.

ORCAMENTO PUBLICO

Conceito, principios orcamentéarios, caracteristicas e elementos basicos do orcamento
tradicional, orcamento de base zero, orcamento de desempenho e orcamento-
programa.

Conceito e finalidade do controle da Administracdo Publica. Controle interno e controle
externo da Administracdo Publica e na Constituicdo Federal de 1988.

Lei n°®4.320/1964.

Lei Complementar n®101/2000 atualizada (Lei de Responsabilidade Fiscal).
Lein®14.133/2021. Decreto-Lein® 200/1967. Orcamento na Constituicdo Federal de 1988.
Emenda Constitucional n°109/2021.

CONTABILIDADE APLICADA AO SETOR PUBLICO

Conceito. Campo de aplicacdo. Regime orcamentario e contabil
(patrimonial). Normas Brasileiras de Contabilidade Aplicadas ao Setor Publico — NBC TSP:
NBC TSP Estrutura Conceitual;

NBC TSP 01a NBC TSP 28.

Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico, 92 edicao:

Anexo — Plano de Contas Aplicado ao Setor Publico;

Procedimentos Contabeis Orcamentarios;

Procedimentos Contabeis Patrimoniais;

Procedimentos Contabeis Especificos;

Plano de Contas Aplicado ao Setor Publico;

Demonstracdes Contabeis Aplicadas ao Setor Publico.

Sistema Integrado de Administracdo Financeira do Governo Federal — SIAFI.

Lei Complementar n° 101/2000 atualizada
(Lei de Responsabilidade Fiscal). A
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Lein® 4.320/1964.
Lei Federal n®10.180/2001. Decreto n® 93.872/1986.

ADMINISTRACAO FINANCEIRA E ORCAMENTARIA

Orcamento publico. Conceito. Financas Publicas e Orcamento na Constituicdo Federal —
Titulo VI = Capitulo Il = Secdes| e |l.

Principios orcamentarios.

Ciclo orcamentério.

Plano plurianual.

Lei de Diretrizes Orcamentarias.

Lei Orcamentaria Anual. Sistema e processo de orcamentacao. Classificagbes
orcamentarias. Estrutura programatica.

Creditos ordinarios e adicionais.

Programacao e execucao orcamentaria e financeira.

Despesa Orcamentéria: Estrutura da Programacdo Orcamentéria. Classificacdo da
Despesa por Esfera Orcamentaria. Classificacdo Institucional. Classificacdo Funcional da
Despesa. Estrutura Programaética. Classificacdo: Categoria Econdmica, Grupo de
Natureza da Despesa, Modalidade Aplicagdo, Elemento de Despesa.

Acompanhamento e Controle da Execucdo Orcamentaria.  Descentralizagdo
orcamentaria e financeira.

Acompanhamento da execucao.

Alteragbes orcamentarias.

Receita publica. Conceito e classificagdes. Estagios. Fontes. Divida ativa.

Despesa publica. Conceito e classificacbes. Estagios. Restos a pagar. Despesas de
exercicios anteriores. Divida flutuante e fundada.

Responsabilidade Fiscal: Lei Complementar n® 101/2000 atualizada.

Lei n° 4.320/1966. LimitacGes das Despesas. Despesa com pessoal. Endividamento
Publico. Relatério de Gestao Fiscal.

Emenda Constitucional n° 95/2016 - Novo Regime Fiscal.

Obrigages tributarias aos orgaos publicos quando do pagamento das despesas: Lei
Complementar 116/2003;
Instrucdo Normativa da RFB n® 971/2019 e n° 1234/2012. A
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CONTABILIDADE GERAL

Normas Brasileiras de Contabilidade (aprovadas pelo Conselho Federal de Contabilidade
- CFQ).

Elaboracdo de demonstracGes contabeis pela legislacdo societaria e pelas Normas
Brasileiras de Contabilidade.

Estrutura Conceitual: Conceito e objetivos, usuarios e suas necessidades de informagdo,
os ramos aplicados da Contabilidade.

Patrimonio e VariacGes patrimoniais: conceituacao de patrimonio, ativos, passivos e
patriménio liquido, aspecto qualitativo e quantitativo, representacdo grafica, equacao
basica da contabilidade, registros de mutagdes patrimoniais e apuracao do resultado.
Plano de Contas e Procedimentos de Escrituracao: conceito, classificagcdo (patrimoniais e
de resultado) e natureza das contas (devedoras e credoras), método das partidas
dobradas, mecanismos de débito e crédito, origens e aplicacbes de recursos, elementos
essenciais do lancamento contabil, regime de competéncia, balancete de verificacdo,
livros utilizados na escrituracao.

Avaliacdo de Ativos e Passivos.

Balanco Patrimonial.

Demonstracdo do Resultado do Exercicio e Demonstragdo do Resultado Abrangente.
Demonstragdo dos Lucros ou Prejuizos Acumulados.

Demonstragdo das Muta¢des do Patriménio Liquido.

Demonstracdo dos Fluxos de Caixa.

Demonstracdo do Valor Adicionado.

Notas explicativas.

Codigo de Etica do Profissional da Contabilidade: NBC PG 100 — Aplicacdo Geral aos
Profissionais da Contabilidade;

NBC PG 200 — Contadores Empregados (Contadores Internos).

NOCOES DE AUDITORIA GOVERNAMENTAL

Controle Interno no Setor Publico Federal: Técnicas e Controle: Auditoria e Fiscalizacéo.
Papeis de Trabalho; Nota; Relatério; Registro das Constatagées; Certificado; Parecer.

Amostragem (IN n°01/2001- SFCI). A
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Controle Externo no Setor Publico Federal: Normas de Auditoria do Tribunal de Contas
da Unido — NAT: Classificacdo e Objetivos da Auditoria. Identificagdo e Avaliacdo de
Objetivos, Riscos e Controles.

Comunicagdo com o Auditado e Requisicdes de Documentos e Informacoes.
Planejamento e Execucao de Auditorias.

Relatério de Auditoria.

Regimento Interno do TCU: Atividade de Controle Externo.

Prestacdo de Contas e Relatério de Gestdo: Instrucdo Normativa n® 63/2010 do TCU.

4 Da Fiscalizacao Contabil, Financeira e Orcamentaria.

Sistema de Controle Interno do Poder Judiciario.

6 Lei Complementar n® 101/2000: Da Transparéncia, Controle e Fiscalizac&o.

Lei Federal n°® 4.320/1964: Titulo VIII = O Controle da Execucdo Orcamentaria.

Execucao de Auditoria nas Contas Patrimoniais e de Resultados.

Normas Vigentes de Auditoria Emanadas pelo Conselho Federal de Contabilidade:
Normas Profissionais de Auditor Independente (NBC PAs).

Objetivos Gerais do Auditor Independente e a Conducdo da Auditoria em conformidade
com Normas de Auditoria (NBC TA 200).

Documentacdo de Auditoria (NBC TA 230).

Responsabilidade do Auditor em Relagdo a Fraude no Contexto da Auditoria de
Demonstracdes Financeiras (NBC TA 240).

Formacdo da Opinido e Emissdo do Relatério do Auditor Independente sobre As
Demonstracdes Financeiras (Série 700 das NBC TAs).

10 NBC T1 01— Da Auditoria Interna. NBC PI 01— Normas Profissionais do Auditor Interno.
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CANAIS

Ja nas redes sociais, vocé pode contar com 0 n0sso apoio em canais atualizados
diariamente que oferecem noticias completas e contetidos direcionados sobre
concursos de todo o Brasil. Fique ligado!

0000

BONS ESTUDOS!
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