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CONHECIMENTOS BASICOS

LINGUA PORTUGUESA

1 Compreensao e interpretacdo de textos de géneros variados.

2 Reconhecimento de tipos e géneros textuais.

3 Dominio da ortografia oficial.

4 Dominio dos mecanismos de coesdo textual.

4.1 Emprego de elementos de referenciacdo, substituicdo e repeticdo, de conectores
e de outros elementos de sequenciacdo textual.

4.2 Emprego de tempos e modos verbais.

5 Dominio da estrutura morfossintatica do periodo.

5.1 Emprego das classes de palavras.

5.2 Relac6es de coordenacdo entre oracdes e entre termos da oracao.
5.3 Relac6es de subordinacdo entre oracdes e entre termos da oracao.
5.4 Emprego dos sinais de pontuacao.

5.5 Concordancia verbal e nominal.

5.6 Regéncia verbal e nominal.

5.7 Emprego do sinal indicativo de crase.

5.8 Colocagao dos pronomes atonos.

6 Reescrita de frases e paragrafos do texto.

6.1 Significagdo das palavras.

6.2 Substituicao de palavras ou de trechos de texto.

6.3 Reorganizacdo da estrutura de oracdes e de periodos do texto.
6.4 Reescrita de textos de diferentes géneros e niveis de formalidade.
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RACIOCINIO LOGICO

1 Estruturas logicas.

2 Logica de argumentacado: analogias, inferéncias, deducdes e conclusoes.
3 Logica sentencial (ou proposicional).

3.1 Proposicdes simples e compostas.

3.2 Tabelas-verdade.

3.3 Equivaléncias.

3.4 Leis de De Morgan.

3.5 Diagramas logicos.

4 Logica de primeira ordem.

5 Principios de contagem e probabilidade.

6 Operaces com conjuntos.

7 Raciocinio légico envolvendo problemas aritméticos, geometricos e matriciais.

NOCOES DE INFORMATICA APLICADA

1 LibreOffice. 1.1 Writer (conhecimentos basicos; edicdo e formatacdo de textos).

1.2 Calc (conhecimentos basicos; criacao de planilhas e graficos; uso de férmulas e
funcdes; configurar pagina; impressao; formatacao).

2 Navegadores web (Microsoft Edge, Firefox e Chrome; mecanismos de busca
avancada no Google).

3. G Suite (Drive, Gmail, Google Agenda, Meet, Sheets e Docs).

LEGISLACAO COMPLEMENTAR

Direitos das pessoas com deficiéncia.
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CONHECIMENTOS ESPECIFICOS

NOCOES DE DIREITO ADMINISTRATIVO

1 NocBes de organizagdo administrativa.

1.1 Centralizacdo, descentralizacédo, concentracao e desconcentracéo.
1.2 Administracdo direta e indireta.

1.3 Autarquias, fundac¢Bes, empresas publicas e sociedades de economia mista.
2 Ato administrativo.

2.1 Conceito, requisitos, atributos, classificacdo e espécies.
3 Agentes publicos.

3.1 Legislagao pertinente.

3.1.1 Lei n° 8.112/1990 e suas alteracoes.

3.1.2 Disposicbes constitucionais aplicaveis.

3.2 Disposicdes doutrinarias.

3.2.1 Conceito.

3.2.2 Espécies.

3.2.3 Cargo, emprego e funcao publica.

4 Poderes administrativos.

4.1 Hierarquico, disciplinar, regulamentar e de policia.

4.2 Uso e abuso do poder.

5 Licitacao.

5.1 Principios.

5.2 Contratacao direta: dispensa e inexigibilidade.

5.3 Modalidades.

5.4 Tipos.

5.5 Procedimento.

6 Controle da administracdo publica.

6.1 Controle exercido pela administragdo publica.

6.2 Controle judicial.

6.3 Controle legislativo.

7 Responsabilidade civil do Estado.

7.1 Responsabilidade civil do Estado no direito brasileiro.
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7.1.1 Responsabilidade por ato comissivo do Estado.

7.1.2 Responsabilidade por omissao do Estado.

7.2 Requisitos para a demonstracao da responsabilidade do Estado.
7.3 Causas excludentes e atenuantes da responsabilidade do Estado.
8 Regime juridico-administrativo.

8.1 Conceito.

8.2 Principios expressos e implicitos da administracdo publica.

NOCOES DE DIREITO CONSTITUCIONAL

1 Constituicao.

1.1 Conceito, classificacbes, principios fundamentais.
2 Direitos e garantias fundamentais.

2.1 Direitos e deveres individuais e coletivos, direitos sociais, nacionalidade, cidadania,
direitos politicos, partidos politicos.

3 Organizacao politico-administrativa.

3.1 Unido, estados, Distrito Federal, municipios e territorios.

4 Administracao publica.

4.1 Disposices gerais, servidores publicos.

5 Poder legislativo.

5.1 Congresso nacional, camara dos deputados, senado federal, deputados e
senadores.

6 Poder executivo.

6.1 atribuicGes do presidente da Republica e dos

42 ministros de Estado.

7 Poder judiciario.

/.1 Disposicoes gerais.

7.2 Org3os do poder judiciario.

7.2.1 Competéncias.

7.3 Conselho Nacional de Justica (CNJ).

7.3.1 Composicao e competéncias.

8 Funcgdes essenciais a justica.

8.1 Ministério Publico, Advocacia e Defensoria Publicas.
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NOCOES DE DIREITO DO TRABALHO

1 Principios e fontes do direito do trabalho.

2 Direitos constitucionais dos trabalhadores (Art. 7° da Constituicdo Federal de 1988).
3 Relacdo de trabalho e relacdo de emprego.
3.1 Requisitos e distincdo.

4 Sujeitos do contrato de trabalho stricto sensu.
4.1 Empregado e empregador.

4.1.1 Conceito e caracterizacao.

4.1.2 Poderes do empregador no contrato de trabalho.
5 Contrato individual de trabalho.

5.1 Conceito, classificacdo e caracteristicas.

6 Alteracao do contrato de trabalho.

6.1 Alteracao unilateral e bilateral.

6.2 O jus variandi.

7 Suspensdo e interrupcao do contrato de trabalho.
7.1 Caracterizacao e distincao.

8 Rescisdo do contrato de trabalho.

8.1 Justa causa.

8.2 Despedida indireta.

8.3 Dispensa arbitraria.

8.4 Culpa reciproca.

8.5 Indenizacéo.

9 Aviso prévio.

10 Duracéo do trabalho.

10.1 Jornada de trabalho.

10.2 Periodos de descanso.

10.3 Intervalo para repouso e alimentacao.

10.4 Descanso semanal remunerado.

10.5 Trabalho noturno e trabalho extraordinario.
11 Salario-minimo.

11.1 Irredutibilidade e garantia.

12 Férias.

12.1 Direito a férias e sua duracéao.
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12.2 Concessao e época das férias.

12.3 Remuneracdo e abono de férias.

13 Salario e remuneracéo.

13.1 Conceito e distincdes.

13.2 Composicao do salario.

13.3 Modalidades de salario.

13.4 Formas e meios de pagamento do salario.
13.5 13° salario.

14 Prescricao e decadéncia.

15 Seguranca e medicina no trabalho.

15.1 Atividades perigosas ou insalubres.

16 Protecdo ao trabalho do menor.

17 Protecdo ao trabalho da mulher.

17.1 Estabilidade da gestante.

17.2 Licenca maternidade.

18 Direito coletivo do trabalho.

18.1 Convencdes e acordos coletivos de trabalho.
19 ComissBes de conciliacdo preévia.

NOCOES DE DIREITO PROCESSUAL DO TRABALHO

1 Justica do trabalho.

1.1 Organiza¢do e competéncia.

2 Varas do trabalho e tribunais regionais do trabalho.

2.1 Jurisdicdo e competéncias.

3 Servicos auxiliares da justica do trabalho.

3.1 Secretarias das varas do trabalho e dos distribuidores.

4 Processo judiciario do trabalho.

4.1 Principios gerais do processo trabalhista (aplicacdo subsidiaria do CPC).
5 Atos, termos e prazos processuais.

6 Distribuicao.

7 Custas e emolumentos.
8 Partes e procuradores. A

A
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8.1 Jus postulandi.

8.2 Substituicdo e representacdo processuais.

8.3 Assisténcia judiciaria.

8.4 Honorarios de advogado.

9 Excecdes.

10 Audiéncias.

10.1 De conciliacéo, de instrucdo e de julgamento.
10.2 Notificacdo das partes.

10.3 Arquivamento do processo.

10.4 Revelia e confissdo.

11 Provas.

12 Dissidios individuais.

12.1 Forma de reclamacao e notificacao.

12.2 Reclamacao escrita e verbal.

12.3 Legitimidade para ajuizar.

13 Procedimentos

ordinario e sumarfssimo.

14 Sentenca e coisa julgada.

14.1 Liquidacdo da sentenca.

14.1.1 Por calculo, por artigos e por arbitramento.
15 Execucéo.

15.1 Citacéo.

15.2 Depdsito da condenacao e nomeacdo de bens.
15.3 Mandado e penhora.

16 Embargos a execucao.

17 Praca e leildo.

17.1 Arrematacdo.

17.2 Remicao.

17.3 Custas na execucao.

18 Recursos no processo do trabalho.
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PROCESSO JUDICIAL ELETRONICO

1 Fundamentos legais aplicaveis a informatizacao do processo judicial.

2. Principios peculiares ao processo eletronico.

3. Aspectos gerais da Lei Federal n° 11.419/2006.

4. Aspectos Gerais da Resolucdo n° 185, de 24 de marco de 2017 do Conselho
Superior da Justica do Trabalho.

5. Préticas processuais eletronicas no Judiciario brasileiro: prazos, Diario Judicial
eletronico, intimagdes e procuracbes eletronicas, cadastramento, consultas,
certiddes.

NOCOES DE ADMINISTRACAO PUBLICA

1 Caracteristicas basicas das organizacbes formais modernas: tipos de estrutura
organizacional, natureza, finalidades e critérios de departamentaliza¢ao.

2 Organizacdo administrativa: centralizacao, descentralizacdo, concentracao e
desconcentracao; organizacao administrativa da Unido; administracao direta e
indireta.

3 Gestao de processos.

4 Gestdo de contratos.

5 Nogbes de processos licitatorios.

NOCOES DE ADMINISTRACAO FINANCEIRA E
ORCAMENTARIA

1 Orcamento publico.
2 Orcamento publico no Brasil.
3 O ciclo orcamentario.

4 Orcamento na Constituicdo da Republica.
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NOCOES DE GESTAO DE PESSOAS NAS ORGANIZACOES

1 Conceitos, importancia, relacdo com os outros sistemas de organizacao.

2 A funcao do 6rgao de Gestao de Pessoas: atribuicBes basicas e objetivos, politicas
e sistemas de informac&es gerenciais.

3 Comportamento organizacional: relacdes individuo/organizacdo, motivacao,
lideranca, desempenho.

NOCOES DE ADMINISTRACAO DE RECURSOS MATERIAIS

1 Classificacao de materiais.

1.1 Atributos para classificacdo de materiais.
1.2 Tipos de classificacao.

1.3 Metodologia de célculo da curva ABC.
2 Gestao de estoques.

3 Compras.

3.1 Organizacao do setor de compras.

3.2 Etapas do processo.

3.3 Perfil do comprador.

3.4 Modalidades de compra.

3.5 Cadastro de fornecedores.

4 Compras no setor publico.

4.1 Objeto de licitacao.

4.2 Edital de licitacdo.

5 Recebimento e armazenagem.

5.1 Entrada.

5.2 Conferéncia.

5.3 Objetivos da armazenagem.

5.4 Critérios e técnicas de armazenagem.
5.5 Arranjo fisico (leiaute).

6 Distribuicao de materiais.

6.1 Caracteristicas das modalidades de transporte.
6.2 Estrutura para distribuicao.

7 Gestdo patrimonial.
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7.1 Tombamento de bens.

7.2 Controle de bens.

7.3 Inventario.

7.4 Alienacéo de bens.

7.5 AlteracGes e baixa de bens.

CANAIS

Ja nas redes sociais, vocé pode contar com 0 nosso apoio em canais atualizados
diariamente, oferecem noticias completas e contetdos direcionados sobre
concursos de todo o Brasil. Fique ligado!
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BONS ESTUDOS!



https://www.aprovaconcursos.com.br/noticias/
https://twitter.com/AprovaConcursos
https://www.youtube.com/user/aprovaconcursosiesde
https://www.instagram.com/aprovaconcursos/
https://www.facebook.com/aprovaconcursos
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