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CONHECIMENTOS BASICOS

LINGUA PORTUGUESA, LITERATURA NACIONAL E
REDACAO

1.Gramatica normativa: uso da lingua culta.

2. Fonética e fonologia.

3. Morfologia.

4. Sintaxe.

5. Semantica.

6. Literatura: texto literario, géneros literarios, principais movimentos literarios.

7. Tipos de textos e géneros textuais.

8. Producao e interpretacdo de texto.

9. Intertextualidade.

10. Citacdes e transcricoes.

11. Redacao Oficial (conforme o Manual de Redacdo Oficial da Presidéncia da
Republica): uso da norma culta da linguagem, clareza e precisdo, objetividade,
concisao, coesdo e coeréncia, impessoalidade, formalidade e padronizacao.

RACIOCINIO LOGICO MATEMATICO

1. Estruturas l6gicas e nocBes basicas de l6gica: conectivos, tautologia, contradigdes,
contingéncia, implicacBes, equivaléncias, quantificadores, afirmacées e negacdes.

2. Logica de argumentacao e analise critica de informac8es: analogias, inferéncias,
deducBes, conclusdes e silogismos. Logica sentencial ou proposicional: proposicoes
simples e composta, tabelas-verdade, diagramas 16gicos.

3. Operac¢des com conjuntos.

4. Analise, interpretacdo e utilizacao de dados apresentados em tabelas, gréaficos e

A
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diagramas.
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5. Caracteristicas e relacbes matematicas envolvendo problemas aritméticos, figuras
geomeétricas e matrizes.

6. NocGes basicas de Contagem e Probabilidades.

LINGUA INGLESA

1. Conhecimento e uso das formas contemporaneas das linguagens inglesa.

2. Compreensdo e interpretacao de textos variados: dominio do vocabulario e da
estrutura da lingua, ideias principais e secundarias, explicitas e implicitas, relacées
intratextuais e intertextuais.

3. Itens gramaticais relevantes para a compreensdao dos conteldos semanticos.
Palavras e expressOes equivalentes. Elementos de referéncia.

DIREITO CONSTITUCIONAL

1. Constituicdo de 1988: conceito, contexto histérico, caracteristicas, estrutura do
texto.

2. Poder constituinte: conceito, espécies, limites.

3. Controle de constitucionalidade: conceito, espécies, instrumentos de controle.

4. Principios Fundamentais. Direitos e Garantias Fundamentais: Direitos e Deveres
Individuais e Coletivos, Direitos Sociais, Nacionalidade, Direitos Politicos e Partidos
Politicos.

5. Organizacao do Estado: Organizacao Politico-Administrativa, Unido, Estados,
Municipios, Distrito Federal e Territorios. Intervencdo Federal.

6. Administracdo Publica: Disposicdes Gerais, Servidores Publicos Civis e Militares.

7. Poder Legislativo. O Congresso Nacional e suas Casas: atribuicdes, competéncias,

reunides e comissdes. Regime Juridico-constitucional dos Parlamentares. Processo

A
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Legislativo. Fiscalizacdo Contabil, Financeira e Orcamentaria.
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8. Poder Executivo: atribuicbes e responsabilidades do Presidente da Republica.
Atribuic6es dos Ministros de Estado.

9. Poder Judiciario: 6rgdos, composicdo, garantias e competéncias. Funcdes
Essenciais a Justica.

10. Defesa do Estado e das Instituicbes Democraticas

DIREITO ADMINISTRATIVO

1. Conceitos e principios. Estado. Governo. Administracdo Publica. Reformas
administrativas.

2. Organizacdao da Administracdo. Entidades paraestatais e o Terceiro Setor. A
Administracao na Constituicao de 1988.

3. Poderes e Deveres Administrativos: poder discricionario, poder regulamentar,
poder hierarquico e disciplinar, poder de policia. Uso e abuso de poder.

4. Atos Administrativos: conceito, requisitos, atributos, classificacdo, espécies,
extin¢do, nulidades e revogacao.

5. Agentes Publicos: disposicdes constitucionais, regime juridico, Lei n° 8.112/1990,
cargo publico, provimento, investidura, estabilidade, acumulacao, regime disciplinar
e seguridade social.

6. Processo Administrativo Federal. Lei n® 9.784/1999.

7. Licitacbes e contratos administrativos: Lei n° 8.666/1993 e Lei n°® 14.133/2021,
conceito, principios, contratacdo direta, modalidades, tipos e aspectos
procedimentais. Pregdo: Lei n° 10.520/2002, conceito, especies, objeto,
regulamentacdo e aspectos procedimentais.

8. Controle Interno e Externo da Administracao.

9. Responsabilidade Civil do Estado.

10. Improbidade Administrativa.

1. Lei de Acesso a Informacao (Lei n° 12.527/2011).

12. Lei Geral de Protecédo de Dados (Lei n° 13.709/2018).

13. Regime juridico-administrativo na Lei de Introducdo as Normas do Direito

Brasileiro (Lei n°® 4.657/1942) e suas alteracoes. A

A
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CONHECIMENTOS ESPECIFICOS

CONTABILIDADE GERAL

1. Teoria, conceitos, objetivos, evolucdo histérica e tendéncias. Principios
fundamentais de contabilidade. Normas brasileiras de contabilidade.

2. Patrimdnio e variacdes patrimoniais: conceitos de patriménio, ativos, passivos

e patriménio liquido. Aspecto qualitativo e quantitativo do patrimoénio.
Representacao grafica do patriménio e equacao basica da contabilidade. Formacao,
subscricao e integralizagao de capital, registros de muta¢es patrimoniais e apuracao
do resultado.

3. Plano de Contas e procedimentos de escrituracdo: conceito, classificacdo
(patrimoniais e de resultado) e natureza das contas (devedoras e credoras). Método
das partidas dobradas, mecanismos de débito e crédito, origens e aplicacbes de
recursos. Elementos essenciais do lancamento contabil.

Regimes de competéncia e de caixa. Balancete de verificacdo. Livros utilizados na
escrituracao.

4. Avaliagdo de ativos e passivos: normatizacdo, conceitos, reconhecimento,
mensuracao inicial e mensuracdo subsequente. Custo historico, custo corrente, valor
realizavel ou valor de liquidagdo e valor presente. Valor justo. Valor recuperavel de
ativos. Atualizagao monetaria. Método da equivaléncia patrimonial. Provisdes, Ativos
Contingentes e Passivos Contingentes.

5. Mensuracdo e reconhecimento de operacGes: normatizacdo, conceito,
mensuracao e reconhecimento das diversas transacdes inerentes a atividade das
sociedades empresarias.

6. Operaces fiscais e tributarias: conceitos, contabilizacao e célculo de tributos
federais, estaduais e municipais, contribuicBes previdenciarias, FGTS e outras
operacoes.

7. Passivos e ativos fiscais correntes e diferidos. Diferencas temporaria: tributavel e
dedutivel. Prejuizos e créditos fiscais.

8. Combinacdo de negdcios: normatizacao, conceito, mensuracao e reconhecimento
das operacbes de cisdo, fusdo, incorporacao, extingao e alteracdo de co‘role.
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Reconhecimento e mensuracdo dos ativos identificaveis adquiridos, dos passivos
assumidos e das participacGes societarias de ndo controladoras na adquirida.
Reconhecimento e mensuracao do agio por expectativa de rentabilidade futura
(goodwill) ou do ganho proveniente de compra vantajosa.

9. DemonstracBes contabeis: apresentacdo, aspectos conceituais, finalidades e
normatizacao, critérios de classificacdo e de avaliacdo. Componentes do conjunto de
demonstracdes contabeis: Balanco Patrimonial, Demonstracdo do Resultado,
Demonstracao das Muta¢Ges do Patriménio Liquido, Demonstracao das Origens e
Aplicacbes de Recursos (ou dos Fluxos de Caixa), Demonstracdo do Valor
Adicionado, Notas Explicativas.

Estrutura e requisitos minimos de conteddo nos componentes do conjunto de
demonstracdes contabeis.

10. Consolidacao das demonstracfes contabeis: normatizacdo, mensuracdo e
reconhecimento, conceitos, fundamentos e procedimentos de consolidagdo.

1. Efeitos das mudancas nas taxas de cambio e conversdao das demonstracées
contabeis: normatizacdo, mensuracao, apresentacdo e reconhecimento de
transacOes e saldos em moedas estrangeiras, conversao dos resultados e dos
balancos patrimoniais das entidades no exterior, conversao do resultado uma
entidade e de seu balanco patrimonial de uma para outra moeda na apresentacao
das demonstracdes contabeis.

12. Sistema Publico de Escrituragdo Digital - SPED: Decreto n® 6.022/2007, Instrucao
Normativa RFB n° 2.003/2021. CTG 2001 (R3) - procedimentos técnicos e demais
formalidades a serem observados na escrituracdo contabil em forma digital para fins
de atendimento ao Sistema Publico de Escrituracao Digital (SPED).

CONTABILIDADE DE CUSTOS

1. Sistemas de custos: terminologia aplicada a Contabilidade de Custos, terminologia

em entidades ndo industriais.

2. Classificagdo de custos. Custos diretos: custos fixos e variaveis. Distincdo entre

A

custos e despesas.
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3. Custos indiretos: alocacéo e determinacdo da base para alocacéo. Custos indiretos:
custos fixos e variaveis.

4. Métodos de custeio: por absorcao, direto ou variavel e ABC (Custeio Baseado por
Atividades). Definicao, principais caracteristicas, diferenciacdo, vantagens e
desvantagens de cada metodo.

CONTABILIDADE APLICADA AO SETOR PUBLICO

1. Principios fundamentais de contabilidade sob a perspectiva do setor publico.
Normas brasileiras de contabilidade aplicadas ao setor publico: NBC TSP Estrutura
Conceitual, do Conselho Federal de Contabilidade: conceituacao, objeto e campo de
aplicacao.

2. Legislacdo: Lei n® 4.320/1964, Decreto n° 93.872/1986, Lei Complementar n.°
101/2000. Lei n® 10.180/2001. Decreto n° 6.976/2009. Aplicacdes apresentadas nas
Partes Geral, I, Il, IV e V do Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico
(MCASP) - 92 edicdo, editado pela Secretaria do Tesouro Nacional (STN). Portaria
Conjunta STN/SOF/ME n° 117/2021. Portaria Interministerial STN/SPREV/ME/MTP n°
119/2021. Portaria STN n°©1.131/2021.

3. Estrutura Conceitual para Elaboracao e Divulgacdo de Informacdo Contabil de
Proposito Geral pelas Entidades do Setor Publico: NBC TSP Estrutura Conceitual/2016.
4. Receita proveniente de transacdes sem contraprestacdo: NBC TSP/CFC n® 1/2016.
5. Receitas provenientes de transagdes e eventos com contraprestacao: NBC TSP/CFC
n® 2/2016.

6. Provises, ativos e passivos contingentes: NBC TSP/CFC n° 3/2016.

7. Estoques: NBC TSP/CFC n° 4/2016.

8. Contratos de concessao de servicos publicos - Concedente: NBC TSP/CFC n°
5/2016.

9. Plano de Contas aplicado ao setor publico.

10. Procedimentos contabeis orcamentarios: principios orcamentarios, receita

A

orcamentaria, despesa orcamentaria.
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11. Procedimentos contabeis patrimoniais: composicdo do patriménio publico.
Variagbes patrimoniais. Avaliacdo e mensuracdo de ativos e passivos. Ativo
Imobilizado. Ativo Intangivel. Reavaliacdo, Reducdo ao Valor Recuperavel,
Depreciacdo, Amortiza¢ao e Exaustdo. Reflexo patrimonial das despesas de exercicios
anteriores.

12. Procedimentos contabeis especificos: operacfes de crédito, divida ativa, parcerias
publico- privadas, regime proprio de previdéncia social (RPPS), precatorios em
regime especial, consoércios publicos.

13. DemonstracGes contabeis: apresentacdo, aspectos conceituais, finalidades,
normatizacao, forma de elaboracao e seus elementos. Componentes do conjunto de
demonstracdes contabeis: Balanco Patrimonial, Balanco Orcamentario, Balanco
Financeiro, Demonstracao de Variac6es Patrimoniais, Demonstracdo das Mutacées
do Patriménio Liquido, Demonstracdo dos Fluxos de Caixa, Notas Explicativas.
Consolidacdo das demonstraces contabeis.

14. Controle Interno: abrangéncia, classificacao, estrutura e componentes.

AUDITORIA CONTABIL

1. Normas Técnicas de Auditoria Independente.

2. Conceito, objetivo e finalidade da auditoria contabil. Tipos de auditoria. Auditorias
interna e externa. Controle interno. Papéis de trabalho.

3. Estrutura conceitual para trabalhos de asseguracdo: Principios éticos e normas de
controle de qualidade. Descricdo dos trabalhos de asseguracdo. Trabalho de
atestacao e trabalho direto. Trabalho de asseguracdo razoavel e trabalho de
asseguracao limitada. Abrangéncia da estrutura conceitual. Relatorio de trabalho
que nado é de asseguracao.

4. Objetivos gerais do auditor independente e a conducdo da auditoria em
conformidade com normas de auditoria.

5. Responsabilidade do auditor.

6 Planejamento da auditoria de demonstra¢Ges contabeis.

7. |dentificacéo e avaliacdo

A
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dos riscos de distorcéo relevante por meio do entendimento da entidade e do seu
ambiente.

8. Procedimentos analiticos.

9. Formacdo da opinido e emissao do relatério de auditoria.

10. Modificagdes na opinido do auditor independente.

11. Paragrafos de énfase e paragrafos de outros assuntos no relatério do auditor
independente.

12. Outros aspectos relevantes no trabalho de auditoria

AUDITORIA NO SETOR PUBLICO FEDERAL

1. Conceitos, finalidades e objetivos dos controles interno e externo.

2. O papel do TCU: competéncias e atribuicGes constitucionais

e legais. O TCU e o Congresso Nacional. Apreciacdo e julgamento de contas.
Tomadas e Prestacdes de Contas. Tomada de Contas Especial. Controles prévio,
concomitante e a posteriori.

3. Normas de Auditoria do TCU (Anexo da Portaria-TCU n° 280/2010). Normas
Brasileiras de Auditoria do Setor Publico (NBASP). Manual de Auditoria Operacional
do TCU. Manual de Auditoria Financeira do TCU.

4. O papel da auditoria no setor publico: governanga e analise de risco, elementos
de risco e de controle, aplicacdo da estrutura conceitual de anélise de risco.

5. Objetivos, técnicas, procedimentos e planejamento dos trabalhos de auditoria

governamental.

LICITACOES E CONTRATOS

1. Lei n° 8.666/1993 e Lei n° 14.133/2021: normas gerais, defini¢cdes, principios e
vedacdes sobre licitacdes e contratacBes publicas. '
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2. Tratamento diferenciado e favorecido, direito de preferéncia e margem de
preferéncia: Lei Complementar n°® 123/2006, Decreto 8.538/2015, Lei n°® 8.248/1991,
Decreto n® 7.174/2010 e Decreto n° 7.546/2011.

3. Planejamento e execucdo: projeto, projeto basico, projeto executivo e
documentacao as built.

4. Orcamento base de referéncia. Custos unitarios e globais. Bonificagdes e despesas
indiretas. Decreto n° 7.983/2013. Previsdo orcamentaria e financeira.

5. Modalidades, tipos de licitacdo e regime de execucdo. Decreto n° 9.412/2018.
Parcelamento do objeto. Fracionamento de despesa.

6. Servicos Tecnicos Profissionais Especializados. Servicos com alocagdo de mao de
obra: legislacdo trabalhista aplicavel; metodologia de formagéo de custos constante
na Instru¢do Normativa n° 5 do Ministério do Planejamento e Orcamento e Gestdo
(atual Ministério da Economia), de 26 de maio de 2017. Decreto n® 9.507/2018.
Servicos de Publicidade. Lei n°® 12.232/2010.

7. Compras e o Sistema de Registro de Precos. Decreto n® 7.892/2013.

8. Contratacdo direta: dispensa de Licitacao, inexigibilidade de licitacao.

9. Procedimento licitatorio: edital de licitacdo; publicacao; impugnacdes; habilitagao;
julgamento de propostas; homologacdo; revogacao e anulacao da licitagao;
adjudicacao.

10. Contratos Administrativos: no¢des gerais, formalizacdo, clausulas necessarias,
clausulas exorbitantes, prestacdo de garantia, duracao dos contratos, prorrogacao de
prazos, nulidade.

11. Execucdo e alteracdo dos contratos.

12. Inexecucao e rescisdo contratual.

13. Sancbes Administrativas, tutela judicial e aspectos penais.

14. Recursos administrativos.

15. Convénios Administrativos e instrumentos de cooperacao. Decreto n° 6.170/2007.
Lei n©13.019/2014.

16. Pregao presencial e eletronico: Lei n® 10.520/2002. Decreto n° 3.555/2000.
Decreto n® 10.024/2019.

17. Tribunal de Contas da Unido: fiscalizacdo e controle externo nas licitaces e
contratacdes publicas. Sumulas do TCU.

A
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ADMINISTRACAO ORCAMENTARIA E FINANCEIRA

1. Orcamento Publico: conceitos e principios. Orcamento-programa: fundamentos e
técnicas. O orcamento na Constituicdo de 1988. Processo de planejamento
orcamentario: plano plurianual, lei de diretrizes orcamentarias e lei orcamentaria
anual. Leis de créditos adicionais.

2. Ciclo orcamentério: elaboracdo, discussdo, votacdo, aprovacdo, execucdo e
avaliacao.

3. Classificacbes orcamentarias: conceituagdo, classificagdo e estagios da receita e da
despesa publicas.

4. Divida ativa. Regime de adiantamento (suprimento de fundo). Restos a pagar.
Despesas de exercicios anteriores. Divida publica. Descentralizacdao de créditos.
Conta unica do Tesouro Nacional.

5. Manual Técnico de Orcamento: itens Ta4 e 7.

6. Retencdo de tributos federais: Instrucao Normativa RFB n° 1.234/2012.

7. Sistema Integrado de Administracao Financeira do Governo Federal (SIAFI):
conceito, objetivos, usuarios e seguranca do sistema (principios e instrumentos).

CANAIS

Ja nas redes sociais, vocé pode contar com 0 nosso apoio em canais atualizados
diariamente, oferecem noticias completas e conteudos direcionados sobre
concursos de todo o Brasil. Fique ligado!
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