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CONHECIMENTOS BASICOS

LINGUA PORTUGUESA

Compreensédo e interpretacdo de textos: informacdes literais e inferéncias possiveis.
Articulacdo textual: expressGes referenciais, nexos, operadores sequenciais, coeréncia
e Coesdo.

Significacdo contextual de palavras e expressdes.

Conhecimentos de norma-padrao:

a) emprego de crase;

b

C) emprego e colocacdo de pronomes;
d
e

) emprego de tempos e modos verbais;

) regéncia nominal e verbal;
) concordancia verbal e nominal;
f) pontuacéo.

Linguistica: variacao linguistica, norma linguistica.

NOCOES DE INFORMATICA (retificado)

Sistema Operacional Windows 10: manipulacao de arquivos e pastas, configuracoes,
permissoes etc.

LibreOffice Writer 7.1.6 ou superior: estrutura basica dos documentos; operagdes com
arquivos, criacao e uso de modelos; edicdo e formatacao de textos; cabecalhos e
rodapé; paragrafos; fontes; colunas; marcadores simbolicos e numeéricos; tabelas e
texto multicolunados; configuracéo de paginas e impressdo; ortografia e gramatica;
controle de quebras; numeracao de paginas; legendas; indices; insercao de objetos;
campos predefinidos, caixas de texto e caracteres especiais; desenhos e cliparts; uso

da barra de ferramentas, régua, janelas, atalhos e menus; mala direta e protecdo de

documentos. A
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LibreOffice Calc 7.1.6 ou superior: estrutura basica das planilhas, conceitos de células,
linhas, colunas, pastas e graficos, elaboracédo de tabelas e graficos, uso de férmulas,
funcdes e macros, impressdo, insercao de objetos, campos predefinidos, controle de
quebras, numeracao de paginas, obtencao de dados externos, classificagcao, uso da
barra de ferramentas, atalhos e menus.

LibreOffice Impress 7.1.6 ou superior: estrutura basica de apresentacées, edicdo e
formatacao, criacdo de apresentacBes, configuracdo da aparéncia da apresentacdo,
impressao de apresentacdes, multimidia, desenho, uso da barra de ferramentas,
atalhos e menus.

Google Workspace - Correio Eletronico (Gmail), Documentos, Planilhas, Drive, Chat,
Agenda, Apresentacdes, Meet.

Google Chrome 103.x ou superior e Mozilla FireFox 91.x ou superior: Navegacdo na
Internet.

Seguranca: Tipos de virus, Cavalos de Troia, Malwares, Worms, Spyware, Phishing,
Pharming, Ransomwares, Spam.

NOCOES DE DIREITO CONSTITUCIONAL

Conceito de Constituicao.

Aplicabilidade e interpretacao das normas constitucionais.
Dos Principios fundamentais.

Dos direitos e garantias fundamentais: dos direitos e deveres individuais e coletivos;
dos direitos sociais; dos direitos de nacionalidade; dos direitos politicos.

Da organizacdo do Estado: da organizacdo politico-administrativa; da Unido, dos
Estados Federados, dos Municipios, do Distrito Federal e dos Territorios.

Da Administracdo Publica: disposicdes gerais; dos servidores publicos.

Da Organizacao dos Poderes.

Do Poder Legislativo: do Congresso Nacional, das atribuices do Congresso
Nacional, da Camara dos Deputados e do Senado Federal.

Do Processo Legislativo. Do Poder Executivo: do Presidente e do Vice-Presidente da
Republica, Das atribuicdes e responsabilidades do Presidente da Repu%
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Do Poder Judiciario: disposi¢Ges gerais; do Supremo Tribunal Federal; do Conselho
Nacional de Justica: organizacao e competéncia; do Superior Tribunal de Justica; dos
Tribunais e Juizes do Trabalho; do Conselho Superior da Justica do Trabalho:
organizagao e competéncia.

NOCOES DE DIREITO ADMINISTRATIVO

Principios basicos da Administracao Publica.

Organizagdo administrativa: administracdo direta e indireta; centralizada e
descentralizada; autarquias, fundacdes, empresas publicas, sociedades de economia
mista.

Poderes administrativos: poder hierarquico, poder disciplinar, poder regulamentar,
poder de policia, uso e abuso do poder.

Servidores publicos: cargo, emprego e funcdo publicos.

Ato administrativo: conceito, requisitos e atributos; anulacdo, revogacdo e
convalidacdo; discricionariedade e vinculacao.

Lein. 8.112/1990 (Regime Juridico dos Servidores Publicos Civis da Unido e alteracoes):
disposicdes preliminares; provimento, vacancia, remocdo, redistribuicdo e
substituicdo; direitos e vantagens: vencimento e remuneracdo, vantagens, férias,
licengas, afastamentos, direito de peticdo; regime disciplinar: deveres e proibicGes,
acumulacao, responsabilidades, penalidades; processo administrativo disciplinar.
Nova Lei de Licitacbes e Contratos da Administracdo Publica (Lei n. 14.133/2021).
Responsabilidade extracontratual do Estado.

Processo administrativo (Lei n. 9.784/1999).

Improbidade Administrativa (Lei n. 8.429/1992).
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LEGISLACAO

Lein. 8.112/1990 e alteracdes: Das Disposices Preliminares; Do Provimento, Da Vacancia,
Da Remocdo, Da Redistribuicdo e Da Substituicdo; Dos Direitos e Vantagens: Do
Vencimento e da Remuneracéo, Das Vantagens, Das Feérias, Das Licencas e Dos
Afastamentos; Do Regime Disciplinar: Dos Deveres, Das ProibicGes, Da Acumulacéo, Das
Responsabilidades e Das Penalidades.

Processo administrativo disciplinar. Lei n. 9.784/1999.

Lei n. 8.429/1992.

Lei n. 13.709/2018 (LGPD).

Lei 13.146/2015 (Institui a Lei Brasileira de Inclusdo da Pessoa com Deficiéncia).
Regimento Interno do TRT da 32 Regido.

Cédigo de Etica do TRT3.

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS

CONTABILIDADE APLICADA AO SETOR PUBLICO

Conceito.

Campo de aplicacdo.

Regime or¢camentario e contabil (patrimonial).
Normas Brasileiras de Contabilidade Aplicadas ao Setor Publico — NBC TSP: NBC TSP
Estrutura Conceitual; NBC TSP 01 a NBC TSP 34.

Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico, 92 edicdo: Anexo — Plano de
Contas Aplicado ao Setor Publico;

Procedimentos Contabeis Patrimoniais;

Procedimentos Contabeis Especificos;

DemonstracBes Contabeis Aplicadas ao Setor Publico;

Plano de Contas Aplicado ao Setor Publico.

NocGes basicas de prestacao de contas.

Lei Complementar n°101/2000 (Lei de Responsabilidade Fiscal).

Lei n® 4.320/1964. Conhecimento basico do direito tributario. AA
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Competéncia tributaria.
Retencado de tributos e obrigacdes acessorias.

ORCAMENTO PUBLICO

Conceito.

Técnicas orcamentarias.

Principios orcamentarios.

Ciclo orcamentario.

O orcamento publico no Brasil.

Sistema de planejamento e de orcamento federal.
Plano plurianual.

Diretrizes orcamentarias.

Orcamento anual.

Sistema e processo de orcamentacao.
ClassificacGes orcamentarias.

Estrutura programatica.

AlteracBes orcamentarias.

Programacado e execucdo orcamentaria e financeira.
Descentralizacdo orcamentaria e financeira.
Acompanhamento da execuc¢ao.

Receita publica. Conceito e classificacdes. Estagios. Fontes. Divida ativa.

Despesa publica. Conceito e classificacdes. Estagios. Restos a pagar. Despesas de
exercicios anteriores. Divida flutuante e fundada.
Responsabilidade Fiscal.

Lei Complementar n. 101/2000.

LimitacOes das Despesas.

Despesa com pessoal.

Endividamento Publico.

Relatorio de Gestdo Fiscal.

Relatério Resumido de Execucdo Orcamentaria.
Transparéncia.

Constituicdo da Republica Federativa do Brasil de 1988.
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Decreto n°® 93.872/1986.
Manual Técnico do Orcamento - MTO 2022. Manual de Demonstrativos Fiscais, 122
edicao.

CONTABILIDADE GERAL

Normas Brasileiras de Contabilidade (aprovadas pelo Conselho Federal de
Contabilidade — CFQ).

Lei n. 6.404/1976 e alteracBes trazidas pela Lei n. 11.638/2007.

Elaboracdo de demonstracdes contabeis pela legislacdo societaria e pelas Normas
Brasileiras de Contabilidade.

Estrutura Conceitual: Conceito e objetivos, usuarios e suas necessidades de
informacdo, os ramos aplicados da Contabilidade.

Patrimonio e Variacdes patrimoniais: conceituacao de patrimonio, ativos, passivos e
patrimoénio liquido, aspecto qualitativo e quantitativo, representacdo grafica, equacéo
basica da contabilidade, registros de mutacdes patrimoniais e apura¢ao do resultado.
Plano de Contas e Procedimentos de Escrituracdo: conceito, classificacdo
(patrimoniais e de resultado) e natureza das contas (devedoras e credoras), método
das partidas dobradas, mecanismos de débito e credito, origens e aplicacbes de
recursos, elementos essenciais do lancamento contabil, regime de competéncia,
balancete de verificagdo, livros utilizados na escrituracao.

Avaliacdo de Ativos e Passivos.

Balanco Patrimonial.

Demonstracao do Resultado do Exercicio e Demonstracao do Resultado Abrangente.
Demonstracao dos Lucros ou Prejuizos Acumulados.

Demonstracao das Muta¢des do Patrimonio Liquido.

Demonstracao dos Fluxos de Caixa.

Demonstracao do Valor Adicionado.

Notas explicativas.
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CANAIS

Ja nas redes sociais, vocé pode contar com 0 n0ssoO apoio em canais atualizados
diariamente, oferecem noticias completas e conteudos direcionados sobre
concursos de todo o Brasil. Fique ligado!

00006

BONS ESTUDOS!



https://www.aprovaconcursos.com.br/noticias/
https://twitter.com/AprovaConcursos
https://www.youtube.com/user/aprovaconcursosiesde
https://www.instagram.com/aprovaconcursos/
https://www.facebook.com/aprovaconcursos
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