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CONHECIMENTOS BASICOS

LINGUA PORTUGUESA

Compreensédo e interpretacdo de textos: informacdes literais e inferéncias possiveis.
Articulacdo textual: expressGes referenciais, nexos, operadores sequenciais, coeréncia
e Coesdo.

Significacdo contextual de palavras e expressdes.

Conhecimentos de norma-padrao:

a) emprego de crase;

b

C) emprego e colocacdo de pronomes;
d
e

) emprego de tempos e modos verbais;

) regéncia nominal e verbal;
) concordancia verbal e nominal;
f) pontuacéo.

Linguistica: variacao linguistica, norma linguistica.

NOCOES DE INFORMATICA (retificado)

Sistema Operacional Windows 10: manipulacao de arquivos e pastas, configuracoes,
permissoes etc.

LibreOffice Writer 7.1.6 ou superior: estrutura basica dos documentos; operagdes com
arquivos, criacao e uso de modelos; edicdo e formatacao de textos; cabecalhos e
rodapé; paragrafos; fontes; colunas; marcadores simbolicos e numeéricos; tabelas e
texto multicolunados; configuracéo de paginas e impressdo; ortografia e gramatica;
controle de quebras; numeracao de paginas; legendas; indices; insercao de objetos;
campos predefinidos, caixas de texto e caracteres especiais; desenhos e cliparts; uso

da barra de ferramentas, régua, janelas, atalhos e menus; mala direta e protecdo de

documentos. A
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LibreOffice Calc 7.1.6 ou superior: estrutura basica das planilhas, conceitos de células,
linhas, colunas, pastas e graficos, elaboracédo de tabelas e graficos, uso de férmulas,
funcdes e macros, impressdo, insercao de objetos, campos predefinidos, controle de
quebras, numeracao de paginas, obtencao de dados externos, classificagcao, uso da
barra de ferramentas, atalhos e menus.

LibreOffice Impress 7.1.6 ou superior: estrutura basica de apresentacées, edicdo e
formatacao, criacdo de apresentacBes, configuracdo da aparéncia da apresentacdo,
impressao de apresentacdes, multimidia, desenho, uso da barra de ferramentas,
atalhos e menus.

Google Workspace - Correio Eletronico (Gmail), Documentos, Planilhas, Drive, Chat,
Agenda, Apresentacdes, Meet.

Google Chrome 103.x ou superior e Mozilla FireFox 91.x ou superior: Navegacdo na
Internet.

Seguranca: Tipos de virus, Cavalos de Troia, Malwares, Worms, Spyware, Phishing,
Pharming, Ransomwares, Spam.

NOCOES DE DIREITO CONSTITUCIONAL

Conceito de Constituicao.

Aplicabilidade e interpretacdo das normas constitucionais.

Dos Principios fundamentais.

Dos direitos e garantias fundamentais: dos direitos e deveres individuais e coletivos;
dos direitos sociais; dos direitos de nacionalidade; dos direitos politicos.

Da organizacdo do Estado: da organizacdo politico-administrativa; da Unido, dos
Estados Federados, dos Municipios, do Distrito Federal e dos Territorios.

Da Administracdo Publica: disposicdes gerais; dos servidores publicos.

Da Organizacao dos Poderes.

Do Poder Legislativo: do Congresso Nacional, das atribuices do Congresso
Nacional, da Camara dos Deputados e do Senado Federal.

Do Processo Legislativo. Do Poder Executivo: do Presidente e do Vice-Presidente da

Republica, Das atribuicdes e responsabilidades do Presidente da Republica.

A
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Do Poder Judiciario: disposi¢Ges gerais; do Supremo Tribunal Federal; do Conselho
Nacional de Justica: organizacao e competéncia; do Superior Tribunal de Justica; dos
Tribunais e Juizes do Trabalho; do Conselho Superior da Justica do Trabalho:
organizagao e competéncia.

NOCOES DE DIREITO ADMINISTRATIVO

Principios basicos da Administracao Publica.

Organizagdo administrativa: administracdo direta e indireta; centralizada e
descentralizada; autarquias, fundacdes, empresas publicas, sociedades de economia
mista.

Poderes administrativos: poder hierarquico, poder disciplinar, poder regulamentar,
poder de policia, uso e abuso do poder.

Servidores publicos: cargo, emprego e funcdo publicos.

Ato administrativo: conceito, requisitos e atributos; anulacdo, revogacdo e
convalidacdo; discricionariedade e vinculacao.

Lein. 8.112/1990 (Regime Juridico dos Servidores Publicos Civis da Unido e alteracoes):
disposicdes preliminares; provimento, vacancia, remocdo, redistribuicdo e
substituicdo; direitos e vantagens: vencimento e remuneracdo, vantagens, férias,
licengas, afastamentos, direito de peticdo; regime disciplinar: deveres e proibicGes,
acumulacao, responsabilidades, penalidades; processo administrativo disciplinar.
Nova Lei de Licitacbes e Contratos da Administracdo Publica (Lei n. 14.133/2021).
Responsabilidade extracontratual do Estado.

Processo administrativo (Lei n. 9.784/1999).

Improbidade Administrativa (Lei n. 8.429/1992).
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LEGISLACAO

Lein. 8.112/1990 e alteracdes: Das Disposices Preliminares; Do Provimento, Da Vacancia,
Da Remocdo, Da Redistribuicdo e Da Substituicdo; Dos Direitos e Vantagens: Do
Vencimento e da Remuneracéo, Das Vantagens, Das Feérias, Das Licencas e Dos
Afastamentos; Do Regime Disciplinar: Dos Deveres, Das ProibicGes, Da Acumulacéo, Das
Responsabilidades e Das Penalidades.

Processo administrativo disciplinar. Lei n. 9.784/1999.

Lei n. 8.429/1992.

Lei n. 13.709/2018 (LGPD).

Lei 13.146/2015 (Institui a Lei Brasileira de Inclusdo da Pessoa com Deficiéncia).
Regimento Interno do TRT da 32 Regido.

Cédigo de Etica do TRT3.

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS

NOCOES DE DIREITO DO TRABALHO

Dos principios e fontes do Direito do Trabalho.

Dos direitos constitucionais dos trabalhadores (art. 7° da CF/1988).
Da relacao de trabalho e da relagdo de emprego: requisitos e disting¢ao.

Trabalho intermitente.

Dos sujeitos do contrato de trabalho stricto sensu: do empregado e do empregador:
conceito e caracterizacao; dos poderes do empregador no contrato de trabalho.
Do grupo econdmico; da sucessao de empregadores; da responsabilidade solidaria
e subsidiaria.

Do contrato individual de trabalho: conceito, classificacdo e caracteristicas.

Da alteracao do contrato de trabalho: alteracao unilateral e bilateral; o jus variandi.
Da suspensao e interrupgdo do contrato de trabalho: caracterizacao e distincao.

Da rescisao do contrato de trabalho: das justas causas; da despedida indireta; da
dispensa arbitraria; da despedida coletiva; da culpa reciproca; da indeni
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Do aviso preévio.

Da estabilidade e das garantias provisérias de emprego.

Da duracao do trabalho: da jornada de trabalho; Jornada In itinere; dos periodos de
descanso;, do intervalo para repouso e alimentacdo; do descanso semanal
remunerado; do trabalho noturno e do trabalho extraordinario; do sistema de
compensacao de horas.

Do salario minimo: conceito, irredutibilidade e garantia.

Das férias: do direito a férias e da sua duracdo; da concessdo e da época das férias;
das férias coletivas; da remuneracao e do abono de férias.

Do salario e da remuneracao: conceito e distingBes; composicdo do salario;
modalidades de salario; formas e meios de pagamento do salario;

13° salario.

Da equiparacao salarial.

Do FGTS.

Da prescricdo e decadéncia.

Da seguranca e medicina no trabalho: das atividades insalubres e perigosas.

Das disposicbes especiais sobre duracao e condicdes de Trabalho (Capitulo | do
Titulo Il da CLT).

Da estabilidade da gestante; da licenca-maternidade (art. 10 do ADCT).

Do direito coletivo do trabalho: das convencdes e acordos coletivos de trabalho.

Do direito de greve.

Do teletrabalho (Lei n. 13.467/2017).

Dano moral nas relac6es de trabalho.

Sumulas e Orienta¢Ges da Jurisprudéncia uniformizada do Tribunal Superior do
Trabalho sobre Direito do Trabalho.

Sumulas Vinculantes do Supremo Tribunal Federal relativas ao Direito do Trabalho.
Instru¢Bes e atos Normativos do TST em matéria de Direito do Trabalho.

Reforma Trabalhista — Lei n. 13467/2017.

Acidentes do Trabalho.

Principios gerais de responsabilidade civil trabalhista.




aprova

COoONCcursos

NOCOES DE DIREITO PROCESSUAL DO TRABALHO

Da Justica do Trabalho: organizacao e competéncia.
Das Varas do Trabalho, dos Tribunais Regionais do Trabalho e do Tribunal Superior
do Trabalho: jurisdicdo e competéncia.

Dos servicos auxiliares da Justica do Trabalho: das secretarias das Varas do Trabalho;
dos distribuidores; dos oficiais de justica e oficiais de justica avaliadores.

Dos Peritos Judiciais.

Do Ministério Publico do Trabalho: organizacdo e competéncia.

Do processo judiciario do trabalho: principios gerais do processo trabalhista
(aplicacado subsidiaria do CPQC).

Prescricao e decadéncia.

Prescricao intercorrente.

Dos atos, termos e prazos processuais.

Da distribuicdo.

Do valor da causa no Processo do Trabalho; Das custas e emolumentos.

Custas e emolumentos para a Fazenda Publica.

Hipoteses de isencao.

Das partes e procuradores; do jus postulandi.

Da assisténcia judiciaria; dos honorarios de advogado: sucumbenciais e honorarios
contratados.

Dos conflitos de jurisdicdo/competéncia.

Das audiéncias: de conciliagdo, de instrucao e de julgamento; da notificacdo das
partes; do arquivamento do processo; da revelia e confissao.

Das provas.

Dos dissidios individuais: da forma de reclamacéo e notificacdo; da reclamacao escrita
e verbal; da legitimidade para ajuizar.

Do procedimento ordinario e sumarissimo.

Do Incidente de Desconsideracao da Personalidade Juridica.

Da sentenca e da coisa julgada.

Do processo de

Jurisdicdo Voluntaria para homologacéo de acordo extrajudicial.

A
A
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Da liquidacao da sentenca: por calculo, por artigos e por arbitramento.

Da execucado: execucdo provisoria e definitiva; execucdo por prestacdes sucessivas;
execucao contra a Fazenda Publica; execucédo contra a massa falida.

Da citacao, do depdsito da condenacao e da nomeagdo de bens.

Garantias na execucdo.

Seguro-fianga e seguro-garantia; do mandado e da penhora.

Dos embargos a execucéo; da impugnacao a sentenca; dos embargos de terceiros.

Da praca e leildo; da arrematacdo; das custas na execucao.

Dos recursos no processo do trabalho.

Normas atinentes ao Processo Judicial Eletronico; Lei 13.467 de 2017 (Reforma
Trabalhista).

Sumulas e Orientac¢6es Jurisprudenciais do TST em matéria de Direito Processual do
Trabalho; Instrucdes Normativas e Atos em Geral do TST em matéria de Direito
Processual do Trabalho.

Sumulas Vinculantes do Supremo Tribunal Federal relativas ao Direito Processual do
Trabalho.

Lei n. 6.858/1980.

CANAIS

Ja nas redes sociais, vocé pode contar com 0 nosso apoio em canais atualizados
diariamente, oferecem noticias completas e conteddos direcionados sobre
concursos de todo o Brasil. Fique ligado!
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BONS ESTUDOS! A
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https://www.aprovaconcursos.com.br/noticias/
https://twitter.com/AprovaConcursos
https://www.youtube.com/user/aprovaconcursosiesde
https://www.instagram.com/aprovaconcursos/
https://www.facebook.com/aprovaconcursos

aprova

Cconcursos

0800 727 6282

WWW.aprovaconcu rsos.com.br




