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CONHECIMENTOS BASICOS

PORTUGUES

1. Analise e interpretacao de textos verbais e ndo verbais: compreensdo geral do
texto; elementos que comp8em uma narrativa; tipos de discurso; ponto de vista ou
ideia central defendida pelo autor; argumentacao; elementos de coesdo e coeréncia
textuais; intertextualidade; inferéncias; estrutura e organizacao do texto e dos
paragrafos.

2. Tipologia e género textuais.

3. Func@es da linguagem.

4. Semantica: sinonimia e antonfmia; homonimia e paronimia; conotacdo e
denotacao; ambiguidade; polissemia.

5. Emprego dos pronomes demonstrativos.

6. Colocacao pronominal.

7. Sintaxe da oracdo e do periodo.

8. Vozes verbais.

9. Emprego do acento indicativo da crase.

10. Concordancias verbal e nominal.

11. Regéncias verbal e nominal.

12. Pontuacao.

13. Ortografia oficial.

RACIOCINIO LOGICO

1. Logica proposicional: proposicdes simbdlicas (formulas); tabela verdade de uma
formula.

2. Logica dos predicados: proposicdes quantificadas.

3. Argumentos validos e sofismas.

4. Conjuntos: operacdes, diagramas de Venn.
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5. O conjunto dos numeros inteiros: desigualdades; divisibilidade e fatoracdo no
conjunto dos inteiros; maximo divisor comum; minimo multiplo comum.

6. O conjunto dos numeros reais: razdes e proporc¢des; porcentagem.

7. Raciocinio logico sequencial.

8. Resolucao de problemas envolvendo principios de contagens.

9. Probabilidade.

10. Nogbes basicas de Estatistica: analise e interpretacao de dados apresentados em
graficos e tabelas; média, moda e mediana de uma série de dados.

11. Compreensdo de textos matematicos.

FUNDAMENTOS DA ADMINISTRAGAO PUBLICA

1. Administracao publica e governo: conceito e objetivos.

2. Evolucao dos modelos de Administracdo Publica.

3. Regime juridico-administrativo na Constituicao Federal de 1988: principios
constitucionais do direito administrativo brasileiro.

4. Servigos publicos: conceito; caracteristicas; classificacdo; titularidade; principios.

5. Ftica no servico publico: comportamento profissional, atitudes no servico,
organizacao do trabalho, prioridade em servico.

6. Regime juridico dos servidores publicos civis da Unido, das autarquias e das
fundaces publicas federais (Lei n° 8.112, de 11 de dezembro de 1990).

7. Poderes administrativos: poder hierarquico; poder disciplinar; poder requlamentar;
poder de policia; uso e abuso do poder.

8. Improbidade Administrativa: dever de eficiéncia; dever de probidade; dever de
prestar contas (Lei n® 8.429, de 2 de junho de 1992).

9. Processo administrativo no ambito da Administracao Publica Federal (Lei n® 9.784,
de 29 de janeiro de 1999).

10. Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais - LGPD (Lei n° 13.709, de 14 de agosto
de 2018).

11. Lei de Acesso a Informacao - LAI (Lei n® 12.527, de 18 de novembro de 2011).
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INFORMATICA

1. Conceitos relacionados a hardware, software, computadores e periféricos.

2. Conceitos relacionados ao ambiente Microsoft Windows (versdes 8, 10 e 11), uso
do ambiente grafico, aplicativos, acessorios, execucdo de programas e suas
funcionalidades: icones, teclas de atalho, janelas, menus, arquivos, pastas e
programas.

3. Conceitos e conhecimentos na utilizacdo das ferramentas, recursos dos pacotes
de aplicativos Libre Office (versdo 7) e Microsoft Office (versdo 2019): editores de
texto, de planilhas de calculo/eletronicas, de apresentacdes eletronicas e gerenciador
de emails.

4. Conceitos, arquitetura e utilizacdo de intranet e internet: navegadores (Microsoft
Edge 103 e Google Chrome 103), sites de busca e pesquisa, grupos de discussao,
redes sociais, seguranca em rede e na internet (antivirus, firewall e anti spyware),
producdo, manipulacdo e organizacao de e-mails.

5. Conceitos basicos de tarefas e procedimentos de informatica: armazenamento de
dados e realizacdo de copia de seguranca (backup), organizacdo e gerenciamento

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS

ASSISTENTE EM ADMINISTRAGAO

1. NocBes de Administracdo: conceitos, objetivos, evolucao historica, organizacoes,
eficiéncia e eficacia.

2. Noc¢Bes do processo administrativo: planejamento, organizacdo, direcdo e
controle.

3. Organizagdes: fundamentos, estruturas organizacionais tradicionais, tendéncias e

praticas organizacionais.
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4. NocGes de Comportamento Organizacional: comunicacgéo, lideranca, motivacéao,
grupos, equipes e cultura organizacional.

5. Nog¢bes de Administracdo Publica: principios fundamentais que regem a
Administracao Federal; administracao direta e indireta.

6. Nocdes de Recursos Humanos: recrutamento, selecdo, treinamento,
desenvolvimento e relacGes interpessoais.

7. Regimento Juridico Unico do Servidor Publico Federal: Lei n° 8.112, de 11 de
dezembro de 1990 e suas alteracdes.

8. Nocbes de gestdo de processos: ferramentas e conceitos.

9. Licitagdes e Contratos Administrativos: Lei n°® 14.133, de 1 de abril de 2021.

10. Patrimdnio publico.

1. Noc¢des de Administracdo Financeira e Orcamentaria no Servico Publico.

12. Arquivo e documentacao: Lei n° 8.159, de 8 de janeiro de 1991 e suas alteracdes.
13. Redacao oficial: Manual de Redacdo da Presidéncia da Republica e Decreto n°
9.758, de 11 de abril de 2019 e suas alteracdes.

14. Lei de Acesso a Informacdo - LAI (Lei n° 12.527, de 18 de novembro de 2011, e
suas atualizaces).

15. Etica no servico publico

CANAIS

Ja nas redes sociais, vocé pode contar com 0 Nosso apoio em canais atualizados
diariamente, oferecem noticias completas e conteddos direcionados sobre
concursos de todo o Brasil. Fique ligado!
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BONS ESTUDOS



https://www.aprovaconcursos.com.br/noticias/
https://twitter.com/AprovaConcursos
https://www.youtube.com/user/aprovaconcursosiesde
https://www.instagram.com/aprovaconcursos/
https://www.facebook.com/aprovaconcursos

