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CONHECIMENTOS BASICOS

LINGUA PORTUGUESA

Interpretacdo e Compreensdo de texto.

Organizagao estrutural dos textos.

Marcas de textualidade: coesao, coeréncia e intertextualidade.

Modos de organizacao discursiva: descricao, narracdo, exposi¢ao, argumentagao e
injuncdo; caracteristicas especificas de cada modo.

Tipos textuais: informativo, publicitario, propagandistico, normativo, didatico e
divinatorio; caracteristicas especificas de cada tipo.

Textos literarios e ndo literarios.

Tipologia da frase portuguesa.

Estrutura da frase portuguesa: operacées de deslocamento, substituicdo, modificagdo
e correcao.

Problemas estruturais das frases.

Norma culta.

Pontuacao e sinais graficos.

Organizacdo sintatica das frases: termos e oragoes.

Ordem direta e inversa.

Tipos de discurso.

Registros de linguagem.

Funcdes da linguagem.

Elementos dos atos de comunicacdo.

Estrutura e formacao de palavras.

Formas de abreviacao.

Classes de palavras; os aspectos morfoldgicos, sintaticos, semanticos e textuais de
substantivos, adjetivos, artigos, numerais, pronomes, verbos, advérbios, conjuncdes
e interjeicdes; os modalizadores.

Semantica: sentido proprio e figurado; anténimos, sinénimos, parénimos e
hiperénimos.

Polissemia e ambiguidade.
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Os dicionarios: tipos; a organizacao de verbetes.

Vocabulario: neologismos, arcaismos, estrangeirismos; latinismos.
Ortografia e acentuacao grafica.

A crase.

MATEMATICA FINANCEIRA

Regra de trés simples e composta, proporcionalidades e porcentagens.
ProgressGes aritméticas e geométricas.

Juros simples e compostos.

Capitalizacdo e desconto.

Valor nominal, valor real e valor futuro.

Taxas de juros nominal, efetiva, equivalente, real e aparente.
Convencao linear e exponencial.

Equivaléncia de capitais.

Rendas uniformes e variaveis.

Perpetuidade.

Planos de amortizacdo de empréstimos e financiamentos.

Sistema francés (tabela Price).

Sistema de amortizacao constante (SAC).

Sistema de amortizacao misto (SAM).

Sistema Americano (AS).

Modelos com e sem caréncia.

Calculo financeiro.

Custo real e efetivo das operacdes de financiamento, empréstimo e investimento.
Inflacao e deflacao.

Numeros indices.

Avaliacao de alternativas de investimento em economia estavel e em ambiente
inflacionario.

Taxas de retorno e taxas internas de retorno.

Principais tributos.
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ADMINISTRAGAO PUBLICA

Administracao Publica do modelo racional-legal ao paradigma pds-burocratico.
Politicas publicas.

O ciclo das politicas publicas (construcao de agenda, formulacao da politica, processo
decisorio, implementacao e avaliagdo).

Descentralizacao e democracia.

Participacao, atores sociais e controle social.

Processos participativos: conselhos de gestao, orcamento participativo, parceria entre
governo e sociedade.

Coproducao e gestao por resultados na producao de servigos publicos.

Mudancas institucionais.

Conselhos, Organiza¢Bes Sociais, Organizacdo da Sociedade Civil de Interesse
Publico (OSCIP), agéncia reguladora, agéncia executiva, consorcios publicos,
parcerias publico-privadas.

Governo eletrénico.

Transparéncia da administracao publica.

Controle social e cidadania.

Accountability vertical e horizontal.

Governabilidade e governanca.

Intermediacdo de interesses (clientelismo, corporativismo e neocorporativismo).
Referencial de governanca publica: principios, praticas e perspectivas.

Referencial Estratégico das OrganizacGes.

Modelos de analise de ambiente interno e externo.

Processo de formulagdo de Estratégia: negdcio, missdo, visdo, valores, mapa
estratégico.

Ciclo de gestéo estratégica em organizagdes (PDCA).

Gestao de Pessoas por Competéncias.

Indicadores de desempenho: tipos de indicadores e variaveis componentes dos
indicadores.

Gestao de riscos: modelos, processos, técnicas e boas praticas.

Corrupcao, ética, integridade, correcdo e combate a fraude.
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LEGISLAGAO APLICAVEL AO TRIBUNAL DE CONTAS DO
ESTADO DO ESPIRITO SANTO

Constituicao do Estado do Espirito Santo.

Lei Complementar n° 621/2012 (Lei Organica do TCEES).

Resolugao TC n° 261/2013 (Regimento Interno do TCEES).

Lei Complementar Estadual n® 46/1994 (Estatuto dos Servidores do Estado do Espirito
Santo).

Lei Complementar Estadual n°® 282/2004 (Regime Proprio de Previdéncia dos
Servidores do Estado do Espirito Santo).

Codigo de Etica dos Servidores do TCEES (Resolucdo TC n° 232, de 31 de janeiro de
2012).

Decreto-Lei n® 4.657/1942 (Lei de Introducao as Normas do Direito Brasileiro).

Lei Federal n®13.709/2018 (Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais - LGPD).

Lei Complementar Estadual n® 622/2012 (Lei dos Auditores de Controle Externo).

Lei Federal n® 12.527/2011 (Lei de Acesso a Informacdo).

Lei Federal n® 13.869/2019 (Lei de Abuso de Autoridade).

ANALISE DE DADOS

Conceitos basicos de analise de dados.

Organizagdo e identificagdo de variaveis qualitativas e quantitativas, nominais e
ordinais, discretas e continuas.

Apresentacao de dados, elaboracao e interpretacdo de graficos, tabelas e mapas.
Estatistica basica.

Métodos para sumarizacao e analise exploratéria de dados.

Distribuicdo de frequéncias: absoluta, relativa e acumulada.

Medidas de posicao: media, moda, mediana e quartis.

Medidas de dispersao: amplitude, variancia, desvio-padrao, coeficiente de variacao,
amplitude interquartil.

Diagrama boxplot.
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Deteccado de outliers.

Excel.

Conceitos basicos e funcdes.

Criagdo de manipulacdo de tabelas dinamicas.
Uso de formulas.

Formatacao condicional.

Elaboracdo de graficos.

Ferramentas de Business Intelligence.

Noc6es de Power BI.

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS

ADMINISTRAGAO FINANCEIRA E ORGAMENTARIA

Orcamento publico: conceitos e principios orgcamentarios.

Evolugdo conceitual do orgcamento publico.

Orcamento-Programa: fundamentos e técnicas.

Orcamento publico no Brasil: Titulos |, IV, V e VI da Lei n° 4.320/1964.

Orcamento na Constituicdo de 1988: Plano Plurianual (PPA), Lei de Diretrizes
Orcamentarias (LDO), Lei Orcamentaria Anual (LOA).

Leis de Créditos Adicionais.

Emendas parlamentares ao Orcamento.

Plano Plurianual (PPA): estrutura, base legal, objetivos, conteudo, tipos de programas.
Lei de Diretrizes Orcamentarias (LDO): objetivos, estrutura, base legal e conteudo,
Anexos de Metas Fiscais, Anexos de Riscos Fiscais, critérios para limitacdo de
empenho.

ClassificacGes orcamentarias.

Classificacao da despesa publica: institucional, funcional, programatica, pela natureza
e classificacdes adicionais previstas no Manual Técnico de Orcamento (MTO).
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Classificacdo da receita publica: institucional, por categorias econémicas, por fontes
e classificagdes adicionais previstas no Manual Técnico de Orcamento (MTO).

Ciclo orcamentario: elaboracdo da proposta, discussdo, votacao e aprovacao da lei
de orcamento.

Execucdo orcamentaria e financeira: estagios e execucdo da despesa publica e da
receita publica.

Programacao de desembolso e mecanismos retificadores do orcamento.

Topicos selecionados da Lei Complementar n® 101/2000 - Lei de Responsabilidade
Fiscal: principios, conceitos, planejamento, rendncia de receitas, geracdo de despesas,
transferéncias voluntarias, destinacdo de recursos para o setor privado, transparéncia
da gestao fiscal, prestacdo de contas e fiscalizacdo da gestdo fiscal.

Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico (MCASP): Parte | - Procedimentos
Contabeis Orcamentarios.

9@ edicao, aprovada pela Portaria conjunta STN/SOF/ME n® 117, de 28 de outubro de
2021.

Lein®12.527/201 - Lei de Acesso a Informacao e decretos regulamentadores (federal
e estadual).

AUDITORIA GOVERNAMENTAL

Conceito, evolucao.

Auditoria interna e externa.

Normas Brasileiras de Auditoria do Setor Publico — NBASP.

NBASP 100 - Principios Fundamentais de Auditoria do Setor Publico.
NBASP 300 — Principios de Auditoria Operacional.

NBASP 3000 — Norma para Auditoria Operacional.

NBASP 400 — Principio de Auditoria de Conformidade.

NBASP 4000 — Norma para Auditoria de Conformidade.

NBASP 9020 — Avaliacao de Politicas Publicas.

Manuais de Auditoria do TCEES.

Manual de Auditoria de Conformidade do TCEES (Anexo uUnico da Resolucao TC n°
250/2027).
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Manual de Auditoria Operacional do Tribunal de Contas da Unigo - TCU 2020.
Outros instrumentos de fiscalizacdo: levantamento (Resolucdo TCEES n° 279/2014),
monitoramento (Resolucao TCEES n° 278/2014), acompanhamento (Nota Técnica
SEGEX n°®002/2022) e inspe¢ao.

Normas para a tomada e prestacao de contas dos administradores e responsaveis
para fins de julgamento pelo TCEES.

IN-TCEES n°© 32/2014.

CONTROLE EXTERNO

Conceito, tipos e formas de controle.

Controle interno e externo.

Controle parlamentar.

Controle pelos tribunais de contas.

Controle administrativo.

Sistemas de controle jurisdicional da administracdo publica: contencioso
administrativo e sistema da jurisdicdo una.

Controle jurisdicional da administracdo publica no direito brasileiro.

Controle da atividade financeira do Estado: espécies e sistemas.

Tribunais de Contas: funcées, natureza juridica e eficacia das decisoes.

Tribunal de Contas da Unido (TCU), dos estados e do Distrito Federal e suas
atribuicoes.

Tribunal de Contas do Estado do Espirito Santo: natureza, competéncia e jurisdicao.
Normas Brasileiras de Auditoria do Setor Publico — NBASP.

NBASP 1 - Independéncia e Eficacia da Auditoria Governamental (Declaracao de
Lima).

NBASP 10 — Independéncia dos Tribunais de Contas (Declaracao do México).

NBASP 12 - Valor e Beneficio dos Tribunais de Contas.

NBASP 20 — Transparéncia e Accountability.

Declaracdo de Moscou — 2019 (Incosai).
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NOGOES DE DIREITO ADMINISTRATIVO

Estado, governo e Administracao Publica. Conceitos. Elementos.

Direito administrativo. Conceito. Objeto. Fontes.

Ato administrativo.

Agentes publicos.

Poderes da Administracao Publica.

Regime juridico-administrativo. Conceito.

Principios expressos e implicitos da Administracdo Publica.

Responsabilidade civil do Estado.

Servicos publicos.

Lei Federal n® 11.079/2004 (Lei das PPP).

Lei Federal n® 8.987/1995 (Regime de concessao e permissao da prestacdo de
servicos publicos).

Organizagdo administrativa.

Centralizacdo, descentralizacao, concentracdo e desconcentracao.

Administracdo direta e indireta.

Autarquias, fundacées, empresas publicas e sociedades de economia mista.
Entidades paraestatais e terceiro setor: servicos sociais autbnomos, entidades de
apoio, organizacdes sociais, organizacdes da sociedade civil de interesse publico.
Legislacao pertinente.

Lei Federal n® 9.637/1998 (Organizagdes Sociais).

Lei Federal n®9.790/1999 (Lei das Oscip).

Lei Federal n®13.019/2014 (Lei das Organiza¢fes Sociais).

Processo administrativo. Lei n® 9.784/1999 (Lei do processo administrativo federal).
LicitacOes e contratos administrativos. Legislacdo pertinente.

Lei n® 8.666/1993 e n° 14.133/2021 (Nova Lei de Licitacbes e Contratos
Administrativos).

Lei n®10.520/2002 e demais disposi¢cdes normativas relativas ao pregao.

Decreto n° 7.892/2013 (Sistema de Registro de Precos).

Lei n© 12.462/2011 (Regime Diferenciado de Contratacdes Publicas).

Improbidade Administrativa.

Controle da Administracao Publica.
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NOGOES DE DIREITO CONSTITUCIONAL

Constituicao da Republica Federativa do Brasil de 1988.

Principios fundamentais.

Aplicabilidade das normas constitucionais.

Normas de eficacia plena, contida e limitada.

Normas programaticas.

Direitos e garantias fundamentais.

Direitos e deveres individuais e coletivos, direitos sociais, direitos de nacionalidade,
direitos politicos, partidos politicos.

Organizagdo politico-administrativa do Estado.

Estado federal brasileiro, Unido, estados, Distrito Federal, municipios e territorios.
Administracao Publica. Disposi¢Oes gerais, servidores publicos.

Poder Executivo. Atribuicdes e responsabilidades do Presidente da Republica.
Poder Legislativo. Estrutura. Funcionamento e atribuicoes.

Processo legislativo.

Fiscalizacdo contabil, financeira e orcamentaria.

Comissdes parlamentares de inquérito.

Poder Judiciario. Disposi¢des gerais.

FuncGes essenciais a justica.

Sistema tributario nacional. Disposicées gerais.

Da reparticdo das receitas tributarias.

Financas Publicas.

Da ordem econdmica e financeira. Dos principios gerais da atividade econdmica.
Da politica urbana.

Da ordem social. Disposicdo geral.

Da seguridade social.

Da educacdo, cultura e desporto.
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CONHECIMENTOS ESPECIALIZADOS

CONTABILIDADE GERAL E SOCIETARIA

Lei n® 6.404/1976, suas alteracGes e legislacdo complementar.

Pronunciamentos do Comité de Pronunciamentos Contabeis (CPC): Estrutura
Conceitual, Pronunciamentos, Orientacdes e Interpretacdes Técnicas.

Patrimonio: componentes patrimoniais (ativo, passivo e patriméonio liquido).

Fatos contabeis e respectivas variagdes patrimoniais.

Contas patrimoniais e de resultado.

Apuracdo de resultados.

Plano de contas.

Funcdes e estrutura das contas.

Analise econdmico-financeira.

Indicadores de liquidez.

Indicadores de rentabilidade.

Indicadores de lucratividade.

Analise vertical e horizontal.

Efeitos inflacionarios sobre o patriménio das empresas.

Avaliacdo e contabilizacdo de itens patrimoniais e de resultado de investimentos
societarios no pais.

Destinacao de resultado.

Custos para avaliacdo de estoques.

Custos para tomada de decisoes.

Sistemas de custos e informacdes gerenciais.

Estudo da relacdo custo versus volume versus lucro.

Elaboracdo de demonstracBes contabeis pela legislagdo societaria e pelos
pronunciamentos contabeis do Comité de Pronunciamentos Contabeis (CPC).
Demonstracao do fluxo de caixa (métodos direto e indireto).

Balanco patrimonial.

Demonstracao do resultado do exercicio.
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Demonstracao do valor adicionado.

Fusao, cisdo e incorporacao de empresas.

Consolidacdo de demonstracdes contabeis.

Tributos recuperaveis.

Controle de estoques: PEPS, UEPS e média ponderada movel.

CONTABILIDADE APLICADA AO SETOR PUBLICO

NBC TSP Estrutura Conceitual — estrutura conceitual para elaboracao e divulgacao
de informacao contabil de proposito geral pelas entidades do setor publico.
Estrutura e apresentacdo das Demonstracdes Contabeis do Setor Publico.
DefinicGes, finalidade, componentes, estrutura e conteldo das demonstracées: de
acordo com a Lei n° 4.320/1964; de acordo com a NBC T SP 11; e de acordo com o
MCASP.

Plano de Contas aplicado ao Setor Publico.

Conceito de contas patrimoniais e de resultado.

Funcéo e estrutura das contas.

Escrituracdo: débito, crédito, saldo, sistema de partidas dobradas.

Topicos selecionados da Lei Complementar n° 101/2000.

Conceitos de divida publica e restos a pagar, escrituragdo e consolida¢ao das contas.
Manual de Demonstrativos Fiscais.

Relatério resumido da execucao orcamentaria: estrutura, COmposicao.

Relatorio de gestdo fiscal: estrutura, composicao.

Topicos especiais da contabilidade aplicada ao setor publico.

Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico (MCASP), 92 edicdo, aprovado
pela Portaria STN n° 1.131, de 04 de novembro de 2021.

Restos a pagar, empenho, liquidacdo e pagamento (Lei n® 4.320/1964 e MCASP).
Normas brasileiras de contabilidade do setor publico - NBC TSP.

Apresentacdo de Informacdo Orcamentaria nas Demonstracdes Contabeis (NBC TSP
13).
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Normas Internacionais de Contabilidade Aplicadas ao Setor Publico (IPSAS).

Nocdes de Informacdes de Custos no Setor Publico: NBC T 16.11 - Sistema de
Informacdo de Custos do Setor Publico.

Manual de Informacdes de Custos do Governo Federal, aprovado pela Portaria STN
n° 518/2018.

SIAFEM.

Manual de Auditoria Financeira do Tribunal de Contas da Unido - TCU.

Resolucao SFC n® 1601/2020.

CONTABILIDADE TRIBUTARIA

Imposto de renda pessoa juridica (IRPJ).

Contribuicdo social sobre o lucro.

Imposto de renda retido na fonte (IRRF).

Imposto sobre circulagao de mercadorias e servicos (ICMS).

Participacdes governamentais.

Programas de integracao social e de formagdo do patriménio do servidor publico
(PIS/PASEP).

Contribuicdo para o financiamento da seguridade social (COFINS).

Contribuicdo de intervencdo no dominio econdmico (CIDE).
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