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CONHECIMENTOS BASICOS

LINGUA PORTUGUESA

1. Compreensdo e interpretacdo de textos de géneros variados.
Reconhecimento de tipos e géneros textuais.
Dominio da ortografia oficial.
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Dominio dos mecanismos de coesdo textual: emprego de elementos de

referenciacdo, substituicao e repeticdo,

5. de conectores e de outros elementos de sequenciacao textual; emprego de
tempos e modos verbais.

6. Dominio da estrutura morfossintatica do periodo: emprego das classes de
palavras;
relacdes de coordenacdo entre oracdes e entre termos da oracao;
relacdes de subordinacdo entre oracées e entre termos da oracao;
emprego dos sinais de pontuacao;

10. concordancia verbal e nominal;

1. regéncia verbal e nominal;

12. emprego do sinal indicativo de crase;

13. colocagdo dos pronomes atonos.

14. Reescrita de frases e paragrafos do texto;

15. significacdo das palavras;

16. substituicao de palavras ou de trechos de texto;

17. reorganizacgao da estrutura de ora¢fes e de periodos do texto;

18. reescrita de textos de diferentes géneros e niveis de formalidade.

19. Correspondéncia oficial (conforme Manual de Redacdo Oficial do Governo do
Estado de Santa Catarina);

20. aspectos gerais da redacdo oficial;

21. finalidade dos expedientes oficiais;

22. adequacao da linguagem ao tipo de documento;

23. adequacao do formato do texto ao género.
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LEGISLAGAO E ETICA NA ADMINISTRAGAO PUBLICA
Constituicao Federal de 1988, artigos 1° ao 16 e artigos 37 ao 41.

Artigos 312 ao 327 do Cddigo Penal.

Moralidade.

Etica funcional.

Regras Deontoldgicas.

Lei n° 13.709/2018 — Lei Geral de Protecdo de Dados.

Constituicao do Estado de Santa Catarina, de 1989.

Lei n° 6.745/1985 - Estatuto dos Servidores Publicos Civis do Estado de
Santa Catarina.
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9. Lei Complementar n®491/2010 - Estatuto Juridico Disciplinar no ambito da
Administracao Direta e Indireta do Estado de Santa Catarina Moralidade.
10. Etica funcional.

11. Regras Deontoldgicas.

INFORMATICA BASICA

1. Conceitos basicos de informética, componentes funcionais de computadores
(hardware e software), periféricos e dispositivos de entrada, saida e
armazenamento de dados.

Windows e Linux: conceitos basicos e caracteristicas.

Conceitos e funcdes de aplicativos de editores de texto, planilhas eletronicas,
graficos, apresentacées e gerenciadores de banco de dados.

Conceitos de organizacdo e de gerenciamento de arquivos e pastas.
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Seguranca da informacdo, sistemas antivirus, Spyware, Malware, Phishing,

Spam, sistemas de backup, criptografia, assinatura digital e autenticagéo.

7. Intranet e Internet: conceitos basicos e utilizacdo de tecnologias, ferramentas
e aplicativos associados a internet; navegacdo, correio eletronico, grupos de
discussdo, busca e pesquisa.

8. Compactadores de arquivos, chat, softwares e ambientes para reunides

virtuais — Zoom, Google Meeting, Microsoft Teams e Skype.
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RACIOCINIO LOGICO QUANTITATIVO

1. Entendimento da estrutura logica de relacées arbitrarias entre as pessoas,
lugares, objetos ou eventos ficticios;

2. deducdo de novas relacdes em funcao de relagcdes fornecidas e avaliacao
das condi¢des usadas para estabelecer a estrutura daquelas relacées.

3. Compreensao e analise da logica de uma situacdo, utilizando as func¢ées
intelectuais; raciocinio verbal, raciocinio matematico, raciocinio sequencial,
orientacdo espacial e temporal, formacdo de conceitos e discriminagédo de
elementos;

4. problemas utilizando as opera¢es fundamentais.

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS

DIREITO CONSTITUCIONAL

1. Constituicdo da Republica Federativa do Brasil de 1988;

2. Principios fundamentais.

3. Direitos e garantias fundamentais;

4. Direitos e deveres individuais e coletivos,

5. direitos sociais,

6. direitos de nacionalidade,

7. direitos politicos,

8. partidos politicos.

9. Organizacao politico-administrativa do Estado;

10. Estado federal brasileiro, Unigo, estados, Distrito Federal, municipios e territorios;
1. Da intervencdo.

12. Administracao Publica; Disposicbes gerais,

13. servidores publicos.

14. Poder Executivo; Atribuicées e responsabilidades do presidente da Republica.
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15. Poder Legislativo: Congresso Nacional, Camara dos Deputados, Senado Federal,
deputados e senadores;

16. Fiscalizacéo contabil, financeira e orcamentaria;

17. Comissdes parlamentares de inquérito.

18. Poder Judiciario: Disposi¢Oes gerais.

19. Funcdes essenciais a Justica: Ministério Publico, Advocacia Publica; Defensoria
Publica.

20. Ordem econdmica e financeira.

21. Ordem social.

DIREITO ADMINISTRATIVO

1. Estado, governo e administracdo publica: conceitos; elementos.

2. Direito administrativo: conceito; objeto; fontes.

Ato administrativo; conceito, requisitos, atributos, classificacdo e espécies;
extingdo do ato administrativo: cassacao, anulacao, revogacao e convalidagado;
decadéncia administrativa.

4. Agentes publicos: disposicdes constitucionais aplicaveis;

5. DisposicGes doutrinarias: conceito; espécies; cargo, emprego e funcdo publica;
provimento; vacancia; efetividade, estabilidade e vitaliciedade; remuneracao;
direitos e deveres; responsabilidade; processo administrativo disciplinar.

6. Poderes da Administracao Publica; hierarquico, disciplinar, regulamentar e de
policia; uso e abuso do poder.

7. Regime juridico-administrativo; conceito; principios expressos e implicitos da
administracdo publica.

8. Responsabilidade civil do Estado: responsabilidade civil do Estado no direito
brasileiro; responsabilidade por ato comissivo do Estado; responsabilidade por
omisséo do Estado; requisitos para a demonstracdo da responsabilidade do
Estado; causas excludentes e atenuantes da responsabilidade do Estado;

reparacao do dano; direito de regresso.
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9. Servicos publicos; conceito; elementos constitutivos; formas de prestacdo e meios
de execucdo; delegacao: concessdo, permissdo e autorizacdo; classificacdo;
principios.

10. Organizacao administrativa; centralizacdo, descentralizacdo, concentracdao e
desconcentracao;

11. Administracdo direta e indireta; autarquias, fundacdes, empresas publicas e
sociedades de economia mista;

12. licitacGes e contratos administrativos; fundamentos constitucionais.

13. Pedido de reconsideracdo e recurso hierarquico proprio e improprio.

14. Prescricdo administrativa.

15. Representacdo e reclamacao administrativas.

16. Advocacia Publica Consultiva.

17. Hipoteses de manifestacdo obrigatoria.

18. Lei n® 8.429/1992 - Disp&e sobre as san¢des aplicaveis em virtude da pratica de
atos de improbidade administrativa, de que trata o § 4° do art. 37 da Constituicao
Federal; e d& outras providéncias e

19. Lei 14.230/2021.

20. Lein®9.784/1999 - Regula o processo administrativo no ambito da Administracao
Publica.

21. Lei n©14.133/2021 - estabelece normas gerais de licitagdo e contratacao para as
AdministracBes Publicas diretas, autarquicas e fundacionais da Unido, dos
Estados, do Distrito Federal e dos Municipios.

22. Lei n® 10.520/2002 - Institui, no ambito da Unido, Estados, Distrito Federal e
Municipios, nos termos do art. 37, inciso XXI|, da Constituicdo Federal, modalidade
de licitacdo denominada pregdo, para aquisicao de bens e servicos comuns, e da
outras providéncias.

23. Lei n®12.527/2011 - Regula o acesso a informagdes previsto no inciso XXXIII do
art. 59, noinciso Il do § 3° do art. 37 e no § 2° do art. 216 da Constituicdo Federal;
altera a Lei n°® 8.112, de 11 de dezembro de 1990; revoga a Lei n°® 11.111/2005, e
dispositivos da Lei n° 8.159/1991; e da outras providéncias.

24. Lei n° 12.846/2013 - Dispde sobre a responsabilizacdo administrativa e civil de
pessoas juridicas pela pratica de atos contra a administracdo publica, nacional ou
estrangeira, e da outras providéncias.
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25. Lei n° 13.655/2018 - Inclui no Decreto-Lei n°® 4.657/1942 (Lei de Introducao as
Normas do Direito Brasileiro), disposices sobre seguranca juridica e eficiéncia na
criacao e na aplicacao do direito publico.

26. Decreto n® 9.830/2019 - Regulamenta o disposto nos art. 20 ao art. 30 do
Decreto-Lei n® 4.657/1942, que institui a Lei de Introducdo as normas do Direito
brasileiro.

27. Lei complementar n° 741/2019 - Disp&e sobre a estrutura organizacional basica e
o modelo de gestao da Administracdo Publica Estadual, no ambito do Poder
Executivo, e estabelece outras providéncias.

NOGCOES DE ADMINISTRAGAO DE RECURSOS MATERIAIS

1. Classificacdo de materiais;

2. Atributos para classificacdo de materiais; Tipos de classificagdo;
Metodologia de calculo da curva ABC.

3. Logistica e gestdo de estoques.

4. Compras; Organizacdo do setor de compras; Etapas do processo; Perfil
do comprador; Modalidades de compra; Cadastro de fornecedores.

5. Compras no setor publico; Objeto de licitacdo; Edital de licitacdo.

6. Recebimento e armazenagem.

7. Distribuicao de materiais.

8. Gestao patrimonial;

9. Tombamento de bens;

10. Controle de bens;

1. Inventario;

12. Alienacao de bens;

13. AlteracGes e baixa de bens.
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ADMINISTRAGAO FINANCEIRA E ORCAMENTARIA E
ORCAMENTO PUBLICO

papel do Estado e a atuagdo do governo nas financas publicas;
formas e dimens@es da intervencdo da administracdo na economia;
funcdes do orgcamento publico.
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Orcamento publico; conceito; técnicas orcamentarias; principios orgamentarios;
ciclo orcamentario; processo orcamentario.

O orcamento publico no Brasil;

plano plurianual;

diretrizes orcamentarias;

orcamento anual;

O o Ny

outros planos e programas;

10. sistema e processo de orcamentacdo; classificacbes orcamentarias; estrutura
programatica; créditos ordinarios e adicionais.

11. Programacdo e execucdo orcamentaria e financeira;

12. descentralizacdo orcamentaria e financeira;

13. acompanhamento da execucao;

14. sistemas de informacdes; alteracbes orcamentarias.

15. Receita publica; conceito e classificacbes; estagios; fontes; divida ativa.

16. Despesa publica; conceito e classificagdes; estagios; restos a pagar; despesas de
exercicios anteriores; divida flutuante e fundada;

17. suprimento de fundos.

18. Lei de Responsabilidade Fiscal; conceitos e objetivos; planejamento; receita publica;
despesa publica; divida e endividamento; transparéncia, controle e fiscalizagdo.

19. Emenda Constitucional 103 de 12/11/1998.

20. Lei Federal N° 9.717 de 27/11/1998.

21. Lei Federal N° 13.954 de 16/12/2019.

22. Lei Complementar Estadual n® 412 de 26/06/2008.

23. Lei Complementar Estadual n°® 661 de 02/12/2015.

24. Lei Complementar Estadual n°® 795 de 06/01/2022.

25. Lei Complementar Estadual n® 773 de 11/08/2021.

26. Decreto Lei Estadual 3337 de 23/06/2010.
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27. Resolucdo IPREV n® 001/2022 - https://www.iprev.sc.gov.br/noticias/resolucao-01-

iprev/.

28. Resolucdo IPREV n° 002/2022 - https://www.iprev.sc.gov.br/noticias/resolucao-02-
iprev/.

29. Resolucao IPREV n° 003/2022 - https://www.iprev.sc.gov.br/download/resolucao-
03/#.

30. Resolucdo IPREV n® 004/2022 - https://www.iprev.sc.gov.br/resolucao-04-
recadastramento/.

CANAIS

Ja nas redes sociais, vocé pode contar com 0 n0sso apoio em canais atualizados
diariamente, oferecem noticias completas e conteudos direcionados sobre
concursos de todo o Brasil. Fique ligado!
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BONS ESTUDOS!



https://www.aprovaconcursos.com.br/noticias/
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