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CONHECIMENTOS BASICOS

LINGUA PORTUGUESA

1. Compreensdo e interpretacao de textos.
2. Tipologia textual.

3. Ortografia oficial.

4. Acentuacao grafica.

5. Emprego das classes de palavras.

6. Emprego do sinal indicativo de crase.
7. Sintaxe da oracdo e do periodo.

8. Pontuacao.

9. Concordancia nominal e verbal.

10. Regéncia nominal e verbal.

11. Significacao das palavras.

RACIOCINIO LOGICO

NocGes de Logica.

. Diagramas Logicos: conjuntos e elementos.
. Loégica da argumentacdo.

. Tipos de Raciocinio.
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5. Conectivos Logicos.
6. ProposicOes logicas Simples e compostas.

7. Elementos de teoria dos conjuntos, analise combinatéria e probabilidade.

8. NUmeros e grandezas proporcionais: razdes e proporcdes; divisdo em partes

proporcionais; regra de trés; porcentagem e problemas.

NOGOES DE INFORMATICA

1. Internet e Aplicativos;
2. Ferramentas de busca;
3. Navegadores (Browser);
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4. Sistema Operacional e Software;
5. Correios Eletronicos;

6. Programa Antivirus e Firewall;

7. Editores de Apresentacdo;

8. Editores de Planilhas;

9. Editores de Texto;

10. Extensao de Arquivo;

1. Teclas de Atalho;

12. Pacote Microsoft Office.

LEGISLAGAO

1. Lei n® 13.709/2018 (LGPD);

2. Lei n®8.112/1990 (Regime Juridico dos Servidores Publicos Civis Federais);

3. Lei n® 9.784/1999 (Processo administrativo);

4. Lei n® 8.429/1992 (Improbidade Administrativa);

5. Lei n® 8.027/1990 e Decreto 1.171/1994 (Cdodigo de Etica dos Servidores Publicos);

6. Lei 11.091 - 2005 - PCCTAE dos IFE;

7.Noc¢6es de Direito Constitucional: Dos principios fundamentais, dos direitos e garantias
fundamentais, dos direitos sociais, da administracdao publica.

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS - NIVEL
SUPERIOR - CLASSEE

ADMINISTRADOR

1. A nova administracdo publica.

2. O Estado e a Administragao Publica na sociedade contemporanea.
3. Administracdo Geral e Administracdo Publica.

4. Administracao por objetivos.
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5. Planejamento e administracdo estratégicos.

6. Processo de controle estratégico e de desempenho. Gestao de Desempenho.

7. Plangjamento estratégico governamental e metodologias de diagndsticos e
planejamento de situacdes.

Gestao estratégica.

Gestdo de Projetos.

Gestdo de Processos/Gestao por processos.

Mapeamento de Processo. Lotacionograma, organograma.

8. Balanced Scorecard, painéis operacionais e servicos compartilhados.

9. Indicadores de desempenho, diagndstico empresarial e avaliagdo de empresas.

10. Gestao da qualidade.

11. Comportamento organizacional.

12. Gestao de pessoas.

Gestao por Competéncias: Planejamento, mapeamento, gestdo de cargos e
remuneracao.

Cultura organizacional.

Comportamento Humano: Conflitos, comunicacdo; Gestdo de mudancas e inteligéncia
emocional.

13. Gerenciamento de projetos.

14. Desenvolvimento e aprendizagem organizacional e inovacdo. Treinamento e
desenvolvimento organizacional.

15. Processos ou funcées administrativas.

16. Administracdo de materiais e logistica.

17. Compras na Administracdo Publica e legislacdo pertinente.

Modalidades de Licitacao, Dispensa e Inexigibilidade.

Legislacdo aplicavel a contratacao de bens e servicos (Lei Federal n® 14.133/21 e Decreto
Federal n°®10.024/2019).

Termo de referéncia e projeto basico.

Gestdo e fiscalizacdo de contratos.

18. Nocdes de Administracdo Financeira e Orcamentaria.

19. Financas e contabilidade publicas, orcamento publico, tributacdo e legislacdo

pertinente.
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CANAIS

Ja nas redes sociais, vocé pode contar com 0 nosso apoio em canais atualizados
diariamente, oferecem noticias completas e contetdos direcionados sobre
concursos de todo o Brasil. Fique ligado!

00000

BONS ESTUDOS!



https://www.aprovaconcursos.com.br/noticias/
https://twitter.com/AprovaConcursos
https://www.youtube.com/user/aprovaconcursosiesde
https://www.instagram.com/aprovaconcursos/
https://www.facebook.com/aprovaconcursos

