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CONHECIMENTOS BASICOS

LINGUA PORTUGUESA (para todas as areas de formagio)

1 Compreensao e interpretacdo de textos de géneros variados.

2 Reconhecimento de tipos e géneros textuais.

3 Dominio da ortografia oficial.

4 Dominio dos mecanismos de coesdo textual.

4.1 Emprego de elementos de referenciacao, substituicdo e repeticdo, de conectores e
de outros elementos de sequenciacdo textual.

4.2 Emprego de tempos e modos verbais.

5 Dominio da estrutura morfossintatica do periodo.

5.1 Emprego das classes de palavras.

5.2 RelacBes de coordenacdo entre oracdes e entre termos da oracao.

5.3 RelacBes de subordinacédo entre oracdes e entre termos da oracao.

5.4 Emprego dos sinais de pontuacao.

5.5 Concordancia verbal e nominal.

5.6 Regéncia verbal e nominal.

5.7 Emprego do sinal indicativo de crase.

5.8 Colocacao dos pronomes atonos.

6 Reescrita de frases e paragrafos do texto.

6.1 Significacdo das palavras.

6.2 Substituicdo de palavras ou de trechos de texto.

6.3 Reorganizacdo da estrutura de oracdes e de periodos do texto.

6.4 Reescrita de textos de diferentes géneros e niveis de formalidade.

7. Correspondéncia oficial; aspectos gerais da redacao oficial; finalidade dos expedientes
oficiais; adequacdo da linguagem ao tipo de documento; adequacdo do formato do

texto ao género.
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RACIOCINIO LOGICO-MATEMATICO (para todas as areas de
formacao)

1. Entendimento da estrutura logica de relacGes arbitrarias entre as pessoas, lugares,
objetos ou eventos ficticios.

2. Deducao de novas relacdes em funcdo de relacbes fornecidas e avaliacdo das
condi¢cBes usadas para estabelecer a estrutura daquelas rela¢ées.

3. Compreensao e analise da l6gica de uma situagdo, utilizando as func¢ées intelectuais;
raciocinio verbal, raciocinio matematico, raciocinio sequencial, orientacdo espacial e
temporal, formacao de conceitos e discriminacdo de elementos; problemas utilizando as

operacées fundamentais.

ETICAELEGISLAGAO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO (para

todas as dreas de formacao)

| ETICA:

1 Etica e moral.

2 Etica, principios e valores.

3 Etica e democracia: exercicio da cidadania.
4 Etica e funco publica.

II. LEGISLACAO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO:

1 Lei Complementar Estadual n® 46/1994 (Estatuto dos Servidores do Estado do Espirito
Santo).

2 Lei Complementar Estadual n® 282/2004 (Regime Proprio de Previdéncia dos
Servidores do Estado do Espirito Santo).

3. Lei Complementar n® 711/2013 (Institui o regime de previdéncia complementar no
ambito do Estado do Espirito Santo).

4 Lei Complementar n® 633/2012 (cargo de Analista do Executivo).

5. Lei Ordinaria n® 3.043/1975 (Reforma Administrativa do Estado de Espirito Santo).

5.1 Titulo I - Da Caracterizagcdo do Poder Executivo no Sistema de Administracao Publica

Estadual;
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5.2 Titulo II - Do Poder Executivo como Sistema Organizacional.

5.3 Capitulo | do Titulo Ill = Das Disposicdes Preliminares sobre a Estrutura Basica.

5.4 Capitulo lll do Titulo lll - Das Disposicdes Finais sobre a Estrutura Organizacional
Basica.

5.5 Capitulo V do Titulo IV = Das Unidades Administrativas Comuns a todas as Secretarias
de Estado.

5.6 Titulo VI - Dos Sistemas Estruturantes da Administracao Direta.

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS

1.1 - GESTAO PUBLICA (para todas as dreas de formagao)

1 Processo organizacional: planejamento, dire¢do, comunicacdo, controle e avaliacao.

2. Gestdo Estratégica: exceléncia nos servicos publicos, ferramentas de analise para
gestao e planejamento estratégico, tatico e operacional;

Balanced scorecard, estratégias, indicadores de gestdo, gestdo de projetos, gestao por
competéncias.

3 Governanca e governabilidade: administracdo gerencial; gestdo publica eficiente, eficaz
e efetiva.

4 PDCA, monitoramento e avaliacdo; estrutura organizacional, cultura, lideranca e clima
organizacional, controle do patriménio publico, prestacdo de contas.

5 Processo de Planejamento na Administracdo Publica: principios da administracdo
publica, principios gerais da administragao.

6 Sistema de gestdo publica: ética no servico, gestao de pessoas e gestao de processos,

simplificacao de rotina de trabalho.

AREA 10 - DIREITO
DIREITO CONSTITUCIONAL

1 Constituigdo: conceito, objeto, elementos e classificacbes.
1.1 Supremacia da Constituicdo.
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1.2 Aplicabilidade das normas constitucionais.

1.3 Interpretacdo das normas constitucionais; méetodos, principios e limites.

2 Poder constituinte. 2.1 Caracteristicas. 2.2 Poder constituinte originario. 2.3 Poder
constituinte derivado.

3 Principios fundamentais.

4 Direitos e garantias fundamentais. 4.1 Direitos e deveres individuais e coletivos. 4.2
Habeas corpus, mandado de seguranca, mandado de injuncdo e habeas data. 4.3
Direitos sociais. 4.4 Nacionalidade. 4.5 Direitos politicos. 4.6 Partidos politicos.

5 Organizacao do Estado. 5.1 Organiza¢ao politico-administrativa. 5.2 Estado federal
brasileiro. 5.3 A Unido. 5.4 Estados federados. 5.5 Municipios. 5.6 O Distrito Federal. 5.7
Territorios

5.8 Intervencdo federal. 5.9 Interven¢édo dos estados nos municipios.

6 Administracao Publica. 6.1 Disposicdes gerais.

6.2 Servidores publicos.

6.3 Militares dos estados, do Distrito Federal e dos territorios.

7 Organizacao dos poderes no Estado. 7.1 Mecanismos de freios e contrapesos.

7.2 Poder Legislativo. 7.2.1 Estrutura, funcionamento e atribuicoes. 7.2.2 Comissées
parlamentares de inquérito.

7.2.3 Fiscalizacao contéabil, financeira e orcamentaria.

7.2.4 Tribunal de Contas da Unido.

7.2.5 Processo legislativo federal. 7.2.6 Prerrogativas parlamentares.

7.3 Poder Executivo. 7.3.1 Presidente da Republica: atribuicbes, prerrogativas e
responsabilidades. 7.3.2 Ministros de Estado.

7.4 Poder Judiciario. 7.4.1 Disposicdes gerais. 7.4.2 Orgdos do Poder Judiciario:
organizagao e competéncias.

7.4.3 Conselho Nacional de Justica.

8 Funcdes essenciais a Justica. 8.1 Ministério Publico: principios, garantias, vedacdes,
organizacdo e competéncias. 8.2 Advocacia publica. 8.3 Advocacia e defensoria publica.
9. Controle de Constitucionalidade. 9.1 Controle judicial de constitucionalidade: conceito,
historico, sistemas, pressupostos, modalidades, 6rgdos competentes, sujeitos
legitimados, objetos de controle, tipos de inconstitucionalidade, parametros de controle,

formalidades, procedimentos, julgamentos, decisdes, efeitos das decisdes, técnicas de
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decisao, seguranca e estabilidade das decisdes. 9.2 SUmula vinculante. 9.3 Reclamacao
constitucional. 9.4 Controle ndo judicial de constitucionalidade: 6rgdos, institutos e
procedimentos.

10 Defesa do Estado e das instituicGes democraticas.

11 Sistema tributario nacional. 11.1 Principios gerais. 11.2 Limita¢des do poder de tributar.
11.3 Impostos da Unido, dos estados e dos municipios. 11.4 Reparticdo das receitas
tributarias.

12 Financas publicas. 12.1 Normas gerais. 12.2 Orcamentos.

13 Ordem econdmica e financeira. 13.1 Principios gerais da atividade econdmica. 13.2
Politica urbana, agricola e fundiaria e reforma agraria.

14 Sistema financeiro nacional.

15 Ordem social.

16 Constituicdo do Estado do Espirito Santo.

16.1 Do Processo Legislativo Estadual. 16.1.1 Da Emenda a Constituicao. 16.1.2 Das Leis.
16.2 Do Poder Executivo. 16.2.1 Do Governador e do Vice-Governador do Estado.

16.2.2 Das atribuicdes do Governador do Estado.

16.2.3 Da Responsabilidade do Governador do Estado.

16.2.4 Dos Secretarios de Estado.

DIREITO CIVIL

1 Lei de introducdo as normas do direito brasileiro.

1.1 Vigéncia, aplicacdo, obrigatoriedade, interpretacdo e integracao das leis.

1.2 Conflito das leis no tempo. 1.3 Eficacia das leis no espaco.

1.4 Decreto regulamentador da LINDB. Decreto n® 9.830/2019

2 Pessoas naturais. 2.1 Conceito. 2.2 Inicio da pessoa natural. 2.3 Personalidade. 2.4
Capacidade. 2.5 Direitos da personalidade. 2.6 Nome civil. 2.7 Estado civil. 2.8 Domicilio.
2.9 Auséncia.

3 Pessoas juridicas. 3.1 Disposices Gerais. 3.2 Conceito e Elementos Caracterizadores.
3.3 Constituicdo. 3.4 Extingdo. 3.5 Capacidade e direitos da personalidade. 3.6

Sociedades de fato. 3.7 Associacbes. 3.8 Sociedades. 3.9 FundacGes. 3.10 Grupos
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despersonalizados. 311  Desconsideracdo  da  personalidade  juridica.  3.12
Responsabilidade da pessoa juridica e dos socios.

4 Bens. 4.1 Diferentes classes. 4.2 Bens Corporeos e incorpoéreos. 4.3 Bens no comércio
e fora do comércio.

5 Fato juridico.

6 Negocio juridico. 6.1 DisposicGes gerais. 6.2 Classificagdo e interpretacdo. 6.3
Elementos. 6.4 Representacdo. 6.5 Condicéo, termo e encargo. 6.6 Defeitos do negdcio
juridico. 6.7 Existéncia, eficacia, validade, invalidade e nulidade do negdcio juridico. 6.8
Simulacdo.

7 Atos juridicos licitos e ilicitos.

8 Prescricao e decadéncia.

9 Prova do fato juridico.

10 Obrigagdes. 10.1 Caracteristicas. 10.2 Elementos 10.3 Principios. 10.4 Boa-fé. 10.5
Obrigacdo complexa (a obrigacdo como um processo). 10.6 Obrigacdes de dar. 10.7
Obrigactes de fazer e de nao fazer. 10.8 ObrigacGes alternativas e facultativas. 10.9
Obrigacdes divisiveis e indivisiveis. 10.10 Obrigacdes solidarias. 10.11 Obrigacdes civis e
naturais, de meio, de resultado e de garantia. 10.12 Obriga¢8es de execucdo instantanea,
diferida e continuada. 10.13 Obrigac¢8es puras e simples, condicionais, a termo e modais.
10.14 Obrigaces liquidas e iliquidas. 10.15 Obriga¢des principais e acessorias. 10.16
Transmissdo das obriga¢Bes. 10.177 Adimplemento e extincdo das obrigacdes. 10.18
Inadimplemento das obrigaces.

11 Contratos. 11.1 Principios. 11.2 Classificagcdo. 11.3 Contratos em geral. 11.4 Disposicoes

gerais. 11.5 Interpretacao. 11.6 Extincao.

DIREITO PROCESSUAL CIVIL

1 Lei n®13.105/2015 e suas alteracées (Codigo de Processo Civil).
2 Normas processuais Civis.

3 Ajurisdicdo.

4 A Acdo. 4.1 Conceito, natureza, elementos e caracteristicas.
4.2 Condicdes da acéo.

4.3 Classificacao.

5 Pressupostos processuais.
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6 Preclusdo.

7 Sujeitos do processo. 7.1 Capacidade processual e postulatoria.

7.2 Deveres das partes e procuradores. 7.3 Procuradores.

7.4 Sucessdo das partes e dos procuradores.

7.5 Litisconsorcio.

8 Poderes, deveres e responsabilidade do juiz.

9 Ministério Publico.

10 Advocacia Publica.

11 Defensoria Publica.

12 Atos processuais. 12.1 Forma dos atos. 12.2 Tempo e lugar. 12.3 Prazos. 12.4
Comunicagdo dos atos processuais. 12.5 Nulidades. 12.6 Distribuicdo e registro. 12.7 Valor
da causa.

13 Tutela provisoéria. 13.1 Tutela de urgéncia. 13.2 Disposicées gerais.

14 Formacao, suspensdo e extingao do processo.

15 Processo de conhecimento e do cumprimento de sentenca. 15.1 Procedimento
comum. 15.2 Disposicées Gerais. 15.3 Peticdo inicial. 15.4 Improcedéncia liminar do
pedido. 15.5 Contestacdo, reconvencao e revelia. 15.6 Providéncias preliminares e de
saneamento. 15.7 Julgamento conforme o estado do processo. 15.8 Provas. 15.9 Sentenca
e coisa julgada. 1510 Cumprimento da sentenca. 15.11 Disposicdes Gerais. 15.12
Cumprimento. 15.13 Liquidagdo.

16 Processos de execucdo.

17 Processos nos tribunais e meios de impugnacao das decisdes judiciais.

18 Mandado de seguranca.

19 Acao civil publica.

20 Acao de improbidade administrativa.

DIREITO ADMINISTRATIVO

1 Estado, governo e administracao publica. 1.1 Conceitos.

2 Direito administrativo. 2.1 Conceito. 2.2 Objeto. 2.3 Fontes.

3 Ato administrativo. 3.1 Conceito, requisitos, atributos, classificacdo e espécies. 3.2
Extincdo do ato administrativo. 3.2.1 Cassacgdo, anulagéo, revogacao e convalidacao. 3.3
Decadéncia administrativa.
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4 Agentes publicos. 4.1 Conceito. 4.2 Espécies. 4.3 Cargo, emprego e funcdo publica.
4.3.1 Provimento. 4.3.2 Vacancia. 4.3.4 Efetividade, estabilidade e vitaliciedade. 4.4
Remuneracdo. 4.5 Direitos.

4.6 Regime Juridico Unico dos Servidores Publicos Civis do Estado do Espirito Santo (Lei
Complementar Estadual n® 46/1994 e suas alteracoes).

4.7 Disposicbes constitucionais aplicaveis.

5 Poderes da administracdo publica. 5.1 Hierarquico, disciplinar, regulamentar e de
policia. 5.2 Uso e abuso de poder.

6 Regime juridico-administrativo. 6.1 Conceito. 6.2 Principios expressos e implicitos da
administracdo publica.

7 Responsabilidade civil do Estado. 7.1 Evolucdo histérica. 7.2 Responsabilidade por ato
comissivo do Estado. 7.3 Responsabilidade por omissdao do Estado. 7.4 Requisitos para a
demonstracdo da responsabilidade do Estado. 7.5 Causas excludentes e atenuantes da
responsabilidade do Estado. 7.6 Reparacao do dano. 7.7 Direito de regresso.

8 Servicos publicos. 8.1 Conceito. 8.2 Elementos constitutivos. 8.3 Formas de prestacéo e
meios de execucdo. 8.4 Delegacdo. 8.4.1 Concessdo, permissdo e autorizagao. 8.5
Classificacao. 8.6 Principios.

9 Organizacao administrativa. 9.1 Autarquias, fundagdes, empresas publicas e sociedades
de economia mista. 9.2 Entidades paraestatais e terceiro setor. 9.2.1 Servicos sociais
autbnomos, entidades de apoio, organizagdes sociais, organizacbes da sociedade civil
de interesse publico.

10 Controle da administracao publica. 10.1 Controle exercido pela administracao publica.
10.2 Controle judicial. 10.3 Controle legislativo.

10.4 Lei n° 8.429/1992 e suas alteracdes (improbidade administrativa).

11 Processo administrativo no ambito da administracdo publica estadual.

11.1 Aplicagdo subsidiaria da Lei n° 9.784/1999.

12 LicitacOes e contratos administrativos. 12.1 Lei n° 8.666/1993 e suas alteracées. Lei n°
14.133/2021.

12.2 Lei n®10.520/2002 e demais disposicdes normativas relativas ao pregao.

12.3 Decreto n° 7.892/2013 e suas alteracdes (sistema de registro de precos).

12.4 Lein®12.462/2011 e suas alteracbes (Regime Diferenciado de Contratacdes Publicas).
12.5 Fundamentos constitucionais.

13 Lei n®13.019/2014 e suas alteracées.
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RESPONSABILIDADE DOS AGENTES PUBLICOS

1. Sistema de Correicdo do Poder Executivo do Estado do Espirito Santo.

2. Lei Complementar Estadual n° 847/2017.

3 Regime Juridico Unico dos Servidores Publicos Civis do Estado do Espirito Santo (Lei
Complementar Estadual n® 46/1994 e suas alteracdes).

3.1 Direito de peticdo. Formalizacao dos Expedientes. Prescricdo.

3.2 Regime disciplinar.

3.3 Processo Administrativo Disciplinar.

4 Crimes contra a fé publica.

5 Crimes contra a administracao publica.

6 Lei n®13.869/2019 (abuso de autoridade).

7 Crimes e sanc¢Bes penais na licitacao (Lei n°® 8.666/1993 e suas alteracGes, Lei n°
14.133/2021).

8 Atos lesivos a administracao publica nacional ou estrangeira.

9 Responsabilizacdo judicial.

10 Responsabilizacao administrativa.

11 Encaminhamentos judiciais.

12 Programa de integridade

12.1 Avaliacdo de programa de integridade.

CANAIS

Ja nas redes sociais, vocé pode contar com 0 nosso apoio em canais atualizados
diariamente, oferecem noticias completas e conteddos direcionados sobre
concursos de todo o Brasil. Fique ligado!
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https://www.aprovaconcursos.com.br/noticias/
https://twitter.com/AprovaConcursos
https://www.youtube.com/user/aprovaconcursosiesde
https://www.instagram.com/aprovaconcursos/
https://www.facebook.com/aprovaconcursos
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BONS ESTUDOS!




