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CONHECIMENTOS BASICOS

Lingua Portuguesa

Analise e interpretacdo de texto (compreensdo geral do texto; ponto de vista ou ideia
central defendida pelo autor; argumentacdo; elementos de coeséo; inferéncias; estrutura
e organizacdo do texto e dos paragrafos).

Tipologia e géneros textuais.

Figuras de linguagem.

Emprego dos pronomes demonstrativos.

Relacbes semanticas estabelecidas entre oragdes, periodos ou paragrafos
(oposicdo/contraste, conclusdo, concessdo, causalidade, adicdo, alternancia etc.).
Rela¢Bes de sinonimia e de antonimia.

Sintaxe da oracao (periodo simples; termos fundamentais e acessorios da oragdo; tipos
de predicado) e do periodo (periodo composto por coordenacdo e por subordinacao).
FuncGes do que e do se. Emprego do acento grave.

Emprego dos sinais de pontuacao e suas funcdes no texto.

Ortografia. Concordancias verbal e nominal.

Regéncias verbal e nominal.

Emprego de tempos e modos verbais.

Formacdo de tempos compostos dos verbos.

Locucdes verbais (perifrases verbais);

Sintaxe de colocacao pronominal.

Paralelismo sintatico e paralelismo semantico.

Raciocinio Légico e Matematico

Operac6es com numeros reais (incluindo radiciacdo e potenciagdo);
divisdo Proporcional (Razédo e proporc¢do);

regra de trés simples e composta;

porcentagem,

juros simples e Compostos;
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equacao de 1° e 2° graus; sistema de equacdes do 1° gray;

relacdo entre grandezas: tabelas e graficos; sistemas de medidas usuais;
nocdes de estatistica e de probabilidades;

raciocinio l6gico; resolucao de situa¢bes-problema.

Informéatica

Conceitos basicos de computacdo; componentes de hardware e software de
computadores;

operacdo de sistemas operacionais Windows; navegacdo WEB; uso das ferramentas do
Google Workspace (gmail, documentos de texto, planilhas e apresentacées, drive, meet,
chat, agenda e formuléarios);

noc¢Bes de seguranca da informacao (LGPD, protecdo da informacao, virus e demais
codigos maliciosos).

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS

A natureza das organizagdes. Estrutura organizacional.

Gestdo pela qualidade. Mudanca e inovacao.

Planejamento, Organizac¢ao, Direcao e Controle como parte integrante do processo
administrativo.

Gestdo por processos.

Sistema de Informacdo de Gestdo de Pessoas: organizacdo e controle de dados pessoais.

Desenvolvimento de Recursos Humanos e educacao corporativa.
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Elementos da comunicacdo, comunicacdo corporativa e comunicacdo no ambiente de
trabalho.

Trabalho em Equipe.

NocGes de relagbes humanas e conflito.

Organizagdo do ambiente de trabalho.

Qualidade em Atendimento.

Nocdes de administracdo de materiais.

Nocdes de controle orcamentario.

NocGes basicas de Administracao Financeira.

NocGes basicas de logistica. Atividades de protocolo, recepcao, classificagdo, registro e
distribuicao.

CANAIS

Ja nas redes sociais, vocé pode contar com 0 nosso apoio em canais atualizados
diariamente, oferecem noticias completas e conteudos direcionados sobre
concursos de todo o Brasil. Fique ligado!
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BONS ESTUDOS!



https://www.aprovaconcursos.com.br/noticias/
https://twitter.com/AprovaConcursos
https://www.youtube.com/user/aprovaconcursosiesde
https://www.instagram.com/aprovaconcursos/
https://www.facebook.com/aprovaconcursos

