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CONHECIMENTOS BASICOS

Lingua Portuguesa

Analise e interpretacdo de texto (compreensdo geral do texto, ponto de vista ou ideia
central, argumentacdo, elementos de coesdo, inferéncias, estrutura e organizacdo do
texto e dos paragrafos, significacéo e contexto).

Tipologias e géneros textuais. Fonética (acentuacdo tonica e grafica).

Ortografia. Homonimos e parbnimos.

Classes gramaticais: substantivo, adjetivo, verbos, pronome e advérbio.

Flexdo e emprego de verbos. Emprego e funcbes dos pronomes.

Sintaxe: concordancia nominal e verbal;

regéncia nominal e verbal;

crase;

predicacdo verbal; periodo simples e composto;

termos da oracdo (essenciais, integrantes e acessorios); classificacdo de oracGes
coordenadas e subordinadas.

Emprego dos sinais de pontuacao.

Semantica: sentido denotativo e sentido conotativo, monossemia e polissemia;
sindnimos e antbnimos.

Figuras de linguagem.

Vicios de linguagem.

Paralelismo sintatico e paralelismo semantico.

Redacéo oficial.

Raciocinio Légico

Logica Dedutiva, Argumentativa e Quantitativa.

Logica matematica qualitativa.

Geometria basica.

Algebra basica e sistemas lineares. Calendarios. Numeraco.
Analise Combinatoria e Probabilidade.

Progressdes Aritmética e Geomeétrica.
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Conjuntos: as relacdes de pertinéncia, operacées entre conjuntos.
Operac6es com nimeros reais (incluindo radiciacdo e potenciacdo).
Diviséo Proporcional (Razao e propor¢ao).

Regra de trés simples e composta.

Porcentagem.

Juros simples e compostos.

Equacdo de 1° e 2° graus.

Relacdo entre grandezas: tabelas e graficos.

sistemas de medidas usuais.

NocGes de estatistica e de probabilidade.

Resolucao de situa¢bes-problema.

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS

Conhecimentos Especificos

Assistente Administrativo

NocGes de Direito Administrativo:

Administracao Publica: direta e indireta. Conceito, natureza e fins.

Principios basicos: legalidade, moralidade, finalidade e publicidade.

Atos administrativos: elementos, atributos, classificacBes, espécies, anulacdo, revogacao,
convalidacdo, pressupostos, competéncias e efeitos.

NocGes de Licitacbes e contratos administrativos - Lei 13.303-2016: Pregao, leilao,
Dispensa de Licitacao e Inexigibilidade.

Conhecimentos de administracao:

Estrutura organizacional.

Organizacao e controle de dados de pessoal.

Elementos da comunicacdo, comunicacdo corporativa e comunicacao no ambiente de
trabalho.

Trabalho em Equipe.
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Organizagdo do ambiente de trabalho.

Qualidade em Atendimento.

Nocdes de administracdo de materiais.

Nocdes basicas de Administracdo Financeira e Orcamentaria.

Noc¢Bes basicas de logistica.

Atividades de protocolo, recepcao, classificacdo, registro e distribuicdo de documentos.
Gestao de arquivos, documentacao: tipos de correspondéncias e documentos.

Ftica profissional.

CANAIS

Ja nas redes sociais, vocé pode contar com 0 nosso apoio em canais atualizados
diariamente, oferecem noticias completas e conteudos direcionados sobre
concursos de todo o Brasil. Fique ligado!
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BONS ESTUDOS!



https://www.aprovaconcursos.com.br/noticias/
https://twitter.com/AprovaConcursos
https://www.youtube.com/user/aprovaconcursosiesde
https://www.instagram.com/aprovaconcursos/
https://www.facebook.com/aprovaconcursos

