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CONHECIMENTOS BASICOS

1. LINGUA PORTUGUESA

1- Leitura, compreensdo e interpretacdo de texto(s) original(is) ou adaptado(s), de
natureza diversa: descritivo, narrativo e dissertativo, e de diferentes géneros, como por
exemplo: poema, crénica, noticia, reportagem, editorial, artigo de opiniao, texto ficcional,
texto argumentativo, informativo, normativo, charge, tirinha, cartum, propaganda, ensaio
e outros.

1.1 Identificar a ideia central de um texto;

1.2. Identificar informacdes no texto;

1.3. Estabelecer relacBes entre ideia principal e ideias secundarias;

1.4. Relacionar uma informacdo do texto com outras informacdes oferecidas no préprio
texto ou em outro texto,

1.5. Relacionar uma informacdo do texto com outras informacées pressupostas pelo
contexto;

1.6. Analisar a pertinéncia de uma informacdo do texto em fungdo da estratégia
argumentativa do autor;

1.7. Depreender de uma afirmacao explicita outra afirmacdo implicita;

1.8. Inferir o sentido de uma palavra ou expressao, considerando: o contexto e/ou
universo tematico e/ou estrutura morfologica da palavra (radical, afixos e flexGes);

1.9. Relacionar, na analise e compreensdo do texto, informagdes verbais com
informacdes de ilustragdes ou fatos e/ou graficos ou tabelas e/ou esquemas;

1.10. Relacionar informacBes constantes de texto com conhecimentos prévios,
identificando situacGes de ambiguidade ou de ironia, opinides, valores implicitos e
pressuposicdes.

2- Conhecimentos linguisticos gerais e especificos relativos a leitura e interpretacao de
texto, recursos sintaticos e semanticos, do efeito de sentido de palavras, expressées e
ilustracoes.

3- Interpretacdo de recursos coesivos na construcdo do texto.

4- Conteudos gramaticais e conhecimento gramatical de acordo com o padrdo culto da
lingua:

4.1. FONETICA: acento ténico, sflaba, sflaba tdnica, ortoépia e prosodia;
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4.2. ORTOGRAFIA: divisao silabica, acentuacéo grafica, correcdo ortografica;

4.3. MORFOLOGIA: estrutura dos vocabulos; elementos morficos; processos de
formacdo de palavras; derivacdo, composicao e outros processos; classes de palavras;
classificacdo, flexdes nominais e verbais, emprego;

4.4. SINTAXE: teoria geral da frase e sua analise: frase, oracao, periodo, funcdes sintaticas;
concordancia verbal e nominal; regéncia nominal e verbal;, crase; colocacdo de
pronomes: proclise, mesdclise, énclise.

4.5. SEMANTICA: ant&nimos, sindnimos, homénimos e parénimos.

4.6. PONTUACAQO: emprego dos sinais de pontuacdo.

2. LEGISLAGAO APLICADA AOS SERVIDORES DO IGEPPS

2.1 Lei Complementar n°® 039/2002 - institui 0 Regime de Previdéncia Estadual do Para.
2.2 Lei n® 6.564/2003 - estruturacdo do IGEPREV.

2.3 Lein© 8.613/2018 - altera e acrescenta dispositivos na Lei n® 6.564/2003.

2.4 Decreto n® 1.751/ 2005 - aprova o Regimento Interno do IGEPREV.

2.5 Regulamento Geral do Regime Préprio de Previdéncia Social do Estado do Para.
2.6. Lei Estadual n° 5.810/1994 e suas alteracBes — dispde sobre o Regime Juridico Unico
dos Servidores Publicos Civis da Administracao Direta, das Autarquias e das Fundacées
Publicas do Estado do Para.

3. ETICA NO SERVIGO PUBLICO

3.1 Etica e moral.

3.2 Etica, principios, valores e a lei.

3.3 Etica e democracia: exercicio da cidadania.
3.4 Conduta ética.

3.5 Etica profissional.

3.6 Etica e responsabilidade social.

3.7 Etica e funcdo publica.

3.8 Etica no setor publico.

3.9 Lei n® 8.429/1992 e suas alteracdes.

3.10 Decreto n° 11.129/2022.
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3.11 Lei n® 12.846/2013 e suas alteracoes.
3.12 Lei n®13.709/2018 e suas alteracdes.

4. NOGOES DE DIREITO CONSTITUCIONAL

4.1 Constituicao da Republica Federativa do Brasil de 1988: Titulo | — Dos Principios
fundamentais;

Titulo Il = Dos Direitos e garantias fundamentais;

Titulo Il = Da Organizacao do Estado: Capitulo | - Da organizagao politico-administrativa;
Capitulo Ill = Dos Estados Federados.

5. NOGOES DE DIREITO ADMINISTRATIVO

5.1 Constituicdo da Republica Federativa do Brasil de 1988: Titulo Ill - Da Organizac¢ao do
Estado:

Capitulo VIl = Da Administracao Publica; Secao | — Disposices Gerais; Secao Il — Dos
Servidores Publicos;

Lei Estadual n° 8.972/2020 (Regula o processo administrativo no ambito da
Administracao Publica do Estado do Para.).

Noc¢Ges gerais de licitacdo e contratos (Lei n° 8.666/1993 e Lei n° 14.133/2021).

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS

1. NOGOES DE ADMINISTRAGAO GERAL

1.1 Noc¢GBes basicas de planejamento: tipos de planos, abrangéncia e horizonte temporal.
1.2 Plano de Acdo SW2H.
1.3 Ciclo PDCA como ferramenta de gestao.
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1.4 Principios e conceitos do gerenciamento de projetos: conceito de projeto, tipos
diferenca entre projetos e processos, tipos de projetos, stakeholders, beneficios, ciclo de

vida do projeto, papel do gerente de projetos.

2. NOGOES BASICAS DE SECRETARIA

2.1 Preparo, preenchimento e tratamento de documentos;

2.2 preparo de relatérios, formularios e planilhas.

2.3 Controle de documentos: envio e recebimento.

2.4 Técnicas de arquivo.

2.5 Nogbes sobre os modelos de gestdo: competéncia, processos, projetos e resultados.
2.6 NocBes de atendimento ao publico.

2.7 Manual de redacéo da Presidéncia da Republica.

3. NOGOES DE ARQUIVOLOGIA

3.1 Arquivistica. 3.1.1 Principios e conceitos.

3.2 Legislacdo arquivistica.

3.3 Gestdo de documentos.

3.3.1 Protocolos. 3.3.1.1 Recebimento, registro, distribuicdo, tramitagdo e expedicdo de
documentos.

3.3.2 Classificacao de documentos de arquivo.

3.3.3 Arquivamento e ordenacdo de documentos de arquivo.

3.3.4 Tabela de temporalidade de documentos de arquivo.

3.4 Acondicionamento e armazenamento de documentos de arquivo.

3.5 Preservacdo e conservacdo de documentos de arquivo.

4. NOGOES DE RECURSOS MATERIAIS

4.1 Classificacdo de materiais. 4.1.1 Tipos de classificacdo.

4.2 Gestao de estoques.

4.3 Compras. 4.3.1 Modalidades de compra. 4.3.2 Cadastro de fornecedores.
4.4 Compras no setor publico. 4.4.1 Edital de licitacdo.
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4.5 Recebimento e armazenagem. 4.5.1 Entrada. 4.5.2 Conferéncia. 4.5.3 Critérios e
técnicas de armazenagem.

4.6 Gestdo patrimonial. 4.6.1 Controle de bens. 4.6.2 Inventario. 4.6.3 Alteracdes e baixa
de bens.

5. NOGOES BASICAS DE INFORMATICA

5.1 Editoracdo e diagramacao de textos avancados: Edicdo de texto, formatacdo de
textos, tabelas, estilos, indices, figuras, objetos, equacdes, desenhos, arquivos, seguranca,
autocorrecdo, dicionarios, importacao/exportacao, tabulacbes, colunas, estrutura de
topicos, numeracao de paginas, configuracdo de paginas, cabecalhos, rodapés,
legendas, notas, referéncias cruzadas, bordas e sombreamentos, marcadores e
numeracdo, mala direta, envelopes e etiquetas, assistentes, controles de alteracdes,
integracao das ferramentas do office e autoresumo.

5.2 Editoracao e diagramacao de planilhas: dados, edicdo, formulas, referéncias de
celulas, referéncia circular, células linhas, colunas, planilhas, graficos, dados, classificacao,
exportacao, modulos adicionais, suplementos, analise de dados, importacao/exportacao,
impressao, segurancga, salvar, recuperar, formatacdo condicional, autoformatacao, estilo.

CANAIS

Ja nas redes sociais, vocé pode contar com 0 n0ssO apoio em canais atualizados
diariamente, oferecem noticias completas e contetdos direcionados sobre
concursos de todo o Brasil. Fique ligado!
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BONS ESTUDOS!



https://www.aprovaconcursos.com.br/noticias/
https://www.youtube.com/user/aprovaconcursosiesde
https://www.instagram.com/aprovaconcursos/
https://www.facebook.com/aprovaconcursos

