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CONHECIMENTOS BASICOS

LINGUA PORTUGUESA

1 Compreensao e interpretacdo de textos de géneros variados.

2 Reconhecimento de tipos e géneros textuais.

3 Dominio da ortografia oficial.

4 Dominio dos mecanismos de coesdo textual.

4.1 Emprego de elementos de referenciacao, substituicdo e repeticdo, de conectores
e de outros elementos de sequenciacdo textual.

4.2 Emprego de tempos e modos verbais.

5 Dominio da estrutura morfossintatica do periodo.

5.1 Emprego das classes de palavras.

5.2 RelacBes de coordenacdo entre oracdes e entre termos da oracao.
5.3 Relac6es de subordinacdo entre oracdes e entre termos da oracao.
5.4 Emprego dos sinais de pontuacao.

5.5 Concordancia verbal e nominal.

5.6 Regéncia verbal e nominal.

5.7 Emprego do sinal indicativo de crase.

5.8 Colocacao dos pronomes atonos.

6 Reescrita de frases e paragrafos do texto.

6.1 Significagdo das palavras.

6.2 Substituicao de palavras ou de trechos de texto.

6.3 Reorganizacdo da estrutura de oracdes e de periodos do texto.

6.4 Reescrita de textos de diferentes géneros e niveis de formalidade.
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ETICA NO SERVIGO PUBLICO

1 Etica e moral.

2 Etica, principios e valores.

3 Etica e democracia: exercicio da cidadania.

4 Etica e funcdo publica.

5 Etica no setor publico.

6 Lein® 8.429/1992 e suas alteracdes. 6.1 Disposicdes gerais. 6.2 Atos de improbidade
administrativa.

7 Lei n° 12.846/2013 e suas alteracoes.

NOGOES DE INFORMATICA

1 Nocbes de sistema operacional Windows).

2 Edicdo de textos, planilhas e apresentacées (ambientes Microsoft Office).
3 Redes de computadores.

3.1 Conceitos basicos, ferramentas,

aplicativos e procedimentos de Internet e intranet.

3.2 Sitios de busca e pesquisa na Internet.

4 Conceitos de organizacdo e de gerenciamento de informacdes, arquivos, pastas e
programas.

5 Seguranca da informacao.

5.1 Procedimentos de seguranca.

5.2 Nocdes de virus, worms e pragas virtuais.

5.3 Engenharia social, phishing, smishing e outros golpes

5.4 Procedimentos de backup.

5.5 Armazenamento de dados na nuvem (cloud storage).
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RACIOCINIO LOGICO

1 Estruturas logicas.

2 Logica de argumentacao: analogias, inferéncias, deducdes e conclusodes.

3 Ldgica sentencial (ou proposicional): proposicdes simples e compostas; tabelas-
verdade; equivaléncias; leis de Morgan; diagramas 16gicos.

4 Logica de primeira ordem.

5 Principios de contagem e probabilidade.

6 Operacdes com conjuntos.

7 Problemas aritméticos, geometricos e matriciais

LEGISLAGAO LOCAL

1 Constituicao do Estado do Espirito Santo.

1.1 Da Administracao Publica.

1.2 Do Poder Judiciario.

2 Lei de Organizacao Judiciaria do Estado do Espirito Santo (Lei Complementar
Estadual n® 234/02, com as alteracdes supervenientes).

2.1 Da Divisao e Organizac¢do Judiciaria do Estado do Espirito Santo.

2.2 Do Tribunal de Justica.

2.3. Da Justica de 12 Instancia.

3 Regime Juridico dos Servidores Publicos Civis do Estado do Espirito Santo (Lei
Complementar Estadual n® 46/94, com as alteracGes supervenientes).

3.1 Das Disposi¢oes Preliminares.

3.2. Dos Direitos e Vantagens.

3.3 Do Regime Disciplinar.

4 Plano de Carreiras e de Vencimentos dos servidores efetivos do Poder Judiciario
do Estado do Espirito Santo (Lei Estadual 7.854/04, com as alteracGes supervenientes,

inclusive as implementadas pela Lei Estadual n® 9.497/10).
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4.1 Das Disposicoes Preliminares. 4.2 Da Estrutura do Plano de Carreiras e de
Vencimentos. 4.3 Do Vencimento e da Remuneracéo.

5. Lei de Reestruturacdo e Modernizacao da Estrutura Organizacional Administrativa
do Tribunal de Justica do Estado do Espirito Santo (Lei Complementar Estadual n°
566/10).

6 Lei Complementar Estadual n® 567/10 e alteracGes posteriores.

7 Lei Complementar Estadual n® 577/11 e alteraces posteriores.

8 Lei Complementar Estadual n® 590/11 e alteracdes posteriores.

9 Lei Complementar Estadual n°® 598/11 e alteracGes posteriores.

10 Lei Complementar Estadual n® 624/12 e alteragdes posteriores.

11 Leis Estaduais n° 10.260/14 e 10.278/14 e alteracbes posteriores.

12 Regimento Interno do Tribunal de Justica do Estado do Espirito Santo (TJ/ES).

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS

NOGOES DE ADMINISTRAGAO PUBLICA

1 As reformas administrativas e a redefinicdo do papel do Estado.

1.1 Reforma do servico civil (mérito, flexibilidade e responsabilizacdo) e Reforma do
aparelho do estado.

2 Gestdo estrategica de pessoas. 2.1 Conceito e tipologia de competéncias. 2.2
Conceitos de complexidade da atividade e de espaco ocupacional. 2.3 Competéncia
como elo entre individuo e organizacdo. 2.4 Modelo integrado de gestao por
competéncias e resultados. 2.5 Possibilidades e limites da gestdo de pessoas como
diferencial competitivo para o negdcio. 2.6 Processos de gestdo de pessoas nas
organizacdes. 2.6.1 Identificacdo e priorizacdo de competéncias importantes para o

negocio. 2.7 Mapeamento de perfis profissionais por competéncias. 2.8 Feedback e
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Feedforward. 2.9 Planejamento de Carreira. 2.10 Educacéo corporativa. 2.11 Critérios
de reconhecimento e recompensa. 2.12 Gestdo do desempenho.

3 Empreendedorismo governamental e novas liderancas no setor publico. 3.1
Processos participativos de gestao publica. 3.1.1 Conselhos de gestdo, orcamento
participativo, parceria entre governo e sociedade.

4 Governo eletrénico. 4.1 Transparéncia da administracdo publica. 4.2 Controle social
e cidadania. 4.3 Accountability.

5 Exceléncia nos servicos publicos. 5.1 Gestdo por resultados na producdo de servicos
publicos. 5.2 Gestdo de pessoas por competéncias.

6 Comunicacdo na gestdo publica e gestdo de redes organizacionais.

7 Administracdo de pessoal. 7.1 No¢Bes de SIAPE.

8 Administracdo de compras e materiais. 8.1 Processos de compras governamentais
e geréncia de materiais e estoques. 8.2 NocSes de SIASG.

9 Governabilidade e governanca. 9.1 Intermediacdo de interesses (clientelismo,
corporativismo e neocorporativismo).

10 Mudancas institucionais. 10.1 Conselhos, organiza¢es sociais, Organizacdo da
Sociedade Civil de Interesse Publico (OSCIP), agéncia reguladora, agéncia executiva.
11 Processo de formulacdo e desenvolvimento de politicas. 11.1 Construcdo de
agendas, formulacdo de politicas,

implementacao de politicas.

12 As politicas publicas no Estado brasileiro contemporaneo. 12.1 Descentralizacéo e
democracia. 12.2 Participacao, atores sociais e controle social. 12.3 Gestédo local,
cidadania e equidade social.

13 Plangjamento e avaliagdo nas politicas publicas. 13.1 Conceitos basicos de
planejamento. 13.2 Aspectos administrativos, técnicos, econémicos e financeiros. 13.3
Formulacdo de programas e projetos. 13.4 Avaliacdo de programas e projetos. 13.5
Tipos de avaliagdo. 13.6 Analise custobeneficio e analise custo-efetividade.

14 Licitagdo. 14.1 Conceito, finalidades, principios e objeto; obrigatoriedade, dispensa,
inexigibilidade e vedacao. 14.2 Modalidades. 14.3 Procedimento, revogacdo e
anulacao. 14.4 SancGes. 14.5 Normas gerais de licitacdo.

15 Contratos administrativos. 15.1 Conceito, peculiaridades e interpretacdo. 15.2

Formalizacao. 15.3 Execucdo. 15.4 Inexecucao, revisao e rescisao.
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16 Responsabilidade civil da Administracdo. 16.1 Reparacdo do dano. 16.2
Enriquecimento ilicito. 16.3 Uso e abuso de poder. 16.4 San¢des penais, Civis e
administrativas. 16.5 Sindicancia e Processo Administrativo Disciplinar. 16.6
Improbidade administrativa. 16.7 Processo Administrativo. 16.8 Controle interno da
Administracao Publica.

NOGOES DE ADMINISTRAGAO ORGAMENTARIA E
FINANCEIRA E ORGAMENTO PUBLICO

1 O papel do Estado e a atuacdo do governo nas financas publicas. 1.1 Formas e
dimensées da intervencao da administracdo na economia. 1.2 Fun¢des do orcamento
publico.

2 Orcamento publico. 2.1 Conceito

2.2 Técnicas orcamentarias.

2.3 Principios orcamentarios.

2.4 Ciclo orcamentario.

2.5 Processo orcamentario.

3 O orcamento publico no Brasil.

3.1 Sistema de planejamento e de orcamento federal.
3.2 Plano plurianual.

3.3 Diretrizes orcamentarias.

3.4 Orcamento anual.

3.5 Outros planos e programas.

3.6 Sistema e processo de orcamentacao.

3.7 ClassificacBes orcamentarias.

3.8 Estrutura programatica.

3.9 Créditos ordinarios e adicionais.

4 Programacao e execucdo orcamentaria e financeira.
4.1 Descentralizacdo orcamentaria e financeira.

4.2 Acompanhamento da execucao.

4.3 Sistemas de informacdes.

4.4 Alteracdes orcamentarias.
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5 Receita publica. 5.1 Conceito e classificacdes. 5.2 Estagios. 5.3 Fontes. 5.4 Divida
ativa.

6 Despesa publica. 6.1 Conceito e classificacdes. 6.2 Estagios. 6.3 Restos a pagar. 6.4
Despesas de exercicios anteriores. 6.5 Divida flutuante e fundada. 6.6 Suprimento de
fundos.

7 Lei de Responsabilidade Fiscal. 7.1 Conceitos e objetivos. 7.2 Planejamento. 7.3
Receita Publica. 7.4 Despesa Publica. 7.5 Divida e endividamento. 7.6 Transparéncia,
controle e fiscalizacéo.

DIREITO ADMINISTRATIVO

1 Estado, governo e administracao publica. 1.1 Conceitos.

2 Direito administrativo. 2.1 Conceito. 2.2 Objeto. 2.3 Fontes.

3 Ato administrativo. 3.1 Conceito, requisitos, atributos, classificacdo e espécies. 3.2
Extincdo do ato administrativo. 3.2.1 Cassac¢do, anulagdo, revogacao e convalidacao.
3.3 Decadéncia administrativa.

4 Agentes publicos. 4.1 Conceito. 4.2 Espécies. 4.3 Cargo, emprego e funcao publica.
4.3.1 Provimento. 4.3.2 Vacancia. 4.3.3 Efetividade, estabilidade e vitaliciedade. 4.4
Remuneracdo. 4.5 Direitos e deveres. 4.6 Responsabilidade. 4.7 Processo
administrativo disciplinar. 4.8 Disposicdes constitucionais aplicaveis.

5 Poderes da administracdo publica. 5.1 Hierarquico, disciplinar, regulamentar e de
policia. 5.2 Uso e abuso de poder.

6 Regime juridico-administrativo. 6.1 Conceito. 6.2 Principios expressos e implicitos
da administracdo publica.

7 Responsabilidade civil do Estado. 7.1 Evolucado historica. 7.2 Responsabilidade por
ato comissivo do Estado. 7.3 Responsabilidade por omissdo do Estado. 7.4 Requisitos
para a demonstracdo da responsabilidade do Estado. 7.5 Causas excludentes e
atenuantes da responsabilidade do Estado. 7.6 Reparacao do dano. 7.7 Direito de
regresso.

8 Servicos publicos. 8.1 Conceito. 8.2 Elementos constitutivos. 8.3 Formas de
prestacdo e meios de execucdo. 8.4 Delegacdo. 8.4.1 Concessdo, permissdo e
autorizacdo. 8.5 Classificacdo. 8.6 Principios.
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9 Organizacdo administrativa. 9.1 Autarquias, fundacGes, empresas publicas e
sociedades de economia mista. 9.2 Entidades paraestatais e terceiro setor. 9.2.1
Servicos sociais autbnomos, entidades de apoio, organizacfes sociais, organizaces
da sociedade civil de interesse publico.

10 Controle da administracao publica. 10.1 Controle exercido pela administracdo
publica. 10.2 Controle judicial. 10.3 Controle legislativo.

10.4 Lei n® 8.429/1992 e suas alteracdes (improbidade administrativa).

11 Lei n® 9.784/1999 e suas alteracbes (processo administrativo).

12 LicitagBes e contratos administrativos.

12.1 Lei n® 8.666/1993 e suas alteracdes.

12.2 Lei n® 14.133/2021 e suas alteracoes.

DIREITO CONSTITUCIONAL

1 Aplicabilidade das normas constitucionais. 1.1 Normas de eficacia plena, contida e
limitada. 1.2 Normas programaticas.

2 Constituicdo da Republica Federativa do Brasil de 1988.

2.1 Principios fundamentais.

2.2 Direitos e garantias fundamentais. 2.2.1 Dos Direitos e Deveres Individuais e
Coletivos. 2.2.2 Dos Direitos Sociais. 2.2.3 Da Nacionalidade. 2.2.4 Dos Direitos
Politicos. 2.2.5 Dos Partidos Politicos.

2.3 Organizagdo politico-administrativa do Estado. 2.3.1 Estado federal brasileiro,
Unido, estados, Distrito Federal, municipios e territorios.

2.4 Poder Legislativo. 2.4.1 Do Congresso Nacional e suas Atribuicdes. 2.4.2 Da
Camara dos Deputados e dos Deputados. 2.4.3 Do Senado Federal e dos Senadores.
2.4.4 Das Reunibes e das Comissdes. 2.4.5 Do Processo Legislativo. 2.4.6 Da

Fiscalizacao Contabil, Financeira e Orcamentaria.

2.5 Poder Executivo. 2.5.1 Do Presidente e do Vice-Presidente da Republica. 2.5.2 Das
Atribuicdes e Responsabilidades do Presidente da Republica. 253 Da
Responsabilidade do Presidente da Republica. 2.5.4 Dos Ministros de Estado. 2.5.5
Do Conselho da Republica e do Conselho de Defesa Nacional.




— B 3rroya

2.6 Poder Judiciario. 2.6.1 Disposices gerais. 2.6.2 Orgdos do poder Judiciario. 2.6.2.1
Organizacdo e competéncias, Conselho Nacional de Justica.

2.7 Funcbes essenciais a justica. 2.7.1 Ministério Publico, Advocacia Publica e
Defensoria Publica

CANAIS

Ja nas redes sociais, vocé pode contar com 0 n0sso apoio em canais atualizados
diariamente, oferecem noticias completas e conteudos direcionados sobre
concursos de todo o Brasil. Fique ligado!
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BONS ESTUDOS!
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