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CONHECIMENTOS BÁSICOS 

 

LÍNGUA PORTUGUESA 

 

1 Compreensão e interpretação de textos de gêneros variados.  

2 Reconhecimento de tipos e gêneros textuais.  

3 Domínio da ortografia oficial.  

4 Domínio dos mecanismos de coesão textual.  

4.1 Emprego de elementos de referenciação, substituição e repetição, de conectores 

e de outros elementos de sequenciação textual.  

4.2 Emprego de tempos e modos verbais.  

5 Domínio da estrutura morfossintática do período.  

5.1 Emprego das classes de palavras.  

5.2 Relações de coordenação entre orações e entre termos da oração.  

5.3 Relações de subordinação entre orações e entre termos da oração.  

5.4 Emprego dos sinais de pontuação.  

5.5 Concordância verbal e nominal.  

5.6 Regência verbal e nominal.  

5.7 Emprego do sinal indicativo de crase.  

5.8 Colocação dos pronomes átonos.  

6 Reescrita de frases e parágrafos do texto.  

6.1 Significação das palavras.  

6.2 Substituição de palavras ou de trechos de texto. 

6.3 Reorganização da estrutura de orações e de períodos do texto.  

6.4 Reescrita de textos de diferentes gêneros e níveis de formalidade. 
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ÉTICA NO SERVIÇO PÚBLICO 

 

1 Ética e moral.  

2 Ética, princípios e valores.  

3 Ética e democracia: exercício da cidadania.  

4 Ética e função pública.  

5 Ética no setor público.  

6 Lei nº 8.429/1992 e suas alterações. 6.1 Disposições gerais. 6.2 Atos de improbidade 

administrativa. 

7 Lei nº 12.846/2013 e suas alterações. 

 

 

 

NOÇÕES DE INFORMÁTICA 

 

1 Noções de sistema operacional Windows).  

2 Edição de textos, planilhas e apresentações (ambientes Microsoft Office).  

3 Redes de computadores.  

3.1 Conceitos básicos, ferramentas,  

aplicativos e procedimentos de Internet e intranet.  

3.2 Sítios de busca e pesquisa na Internet.  

4 Conceitos de organização e de gerenciamento de informações, arquivos, pastas e 

programas.  

5 Segurança da informação.  

5.1 Procedimentos de segurança.  

5.2 Noções de vírus, worms e pragas virtuais.  

5.3 Engenharia social, phishing, smishing e outros golpes  

5.4 Procedimentos de backup.  

5.5 Armazenamento de dados na nuvem (cloud storage). 
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RACIOCÍNIO LÓGICO  

 

1 Estruturas lógicas.  

2 Lógica de argumentação: analogias, inferências, deduções e conclusões.  

3 Lógica sentencial (ou proposicional): proposições simples e compostas; tabelas-

verdade; equivalências; leis de Morgan; diagramas lógicos.  

4 Lógica de primeira ordem.  

5 Princípios de contagem e probabilidade.  

6 Operações com conjuntos.  

7 Problemas aritméticos, geométricos e matriciais 

 

 

 

LEGISLAÇÃO LOCAL 

 

1 Constituição do Estado do Espírito Santo.  

1.1 Da Administração Pública.  

1.2 Do Poder Judiciário.  

2 Lei de Organização Judiciária do Estado do Espírito Santo (Lei Complementar 

Estadual nº 234/02, com as alterações supervenientes).  

2.1 Da Divisão e Organização Judiciária do Estado do Espírito Santo.  

2.2 Do Tribunal de Justiça.  

2.3. Da Justiça de 1ª Instância.  

3 Regime Jurídico dos Servidores Públicos Civis do Estado do Espírito Santo (Lei 

Complementar Estadual nº 46/94, com as alterações supervenientes).  

3.1 Das Disposições Preliminares.  

3.2. Dos Direitos e Vantagens.  

3.3 Do Regime Disciplinar.  

4 Plano de Carreiras e de Vencimentos dos servidores efetivos do Poder Judiciário 

do Estado do Espírito Santo (Lei Estadual 7.854/04, com as alterações supervenientes, 

inclusive as implementadas pela Lei Estadual nº 9.497/10).  



 
 

 

5 

 

4.1 Das Disposições Preliminares. 4.2 Da Estrutura do Plano de Carreiras e de 

Vencimentos. 4.3 Do Vencimento e da Remuneração. 

5. Lei de Reestruturação e Modernização da Estrutura Organizacional Administrativa 

do Tribunal de Justiça do Estado do Espírito Santo (Lei Complementar Estadual nº 

566/10).  

6 Lei Complementar Estadual nº 567/10 e alterações posteriores.  

7 Lei Complementar Estadual nº 577/11 e alterações posteriores.  

8 Lei Complementar Estadual nº 590/11 e alterações posteriores.  

9 Lei Complementar Estadual nº 598/11 e alterações posteriores.  

10 Lei Complementar Estadual nº 624/12 e alterações posteriores.  

11 Leis Estaduais nº 10.260/14 e 10.278/14 e alterações posteriores.  

12 Regimento Interno do Tribunal de Justiça do Estado do Espírito Santo (TJ/ES). 

 

 

 

 

CONHECIMENTOS ESPECÍFICOS 

 

 

NOÇÕES DE ADMINISTRAÇÃO PÚBLICA 

 

1 As reformas administrativas e a redefinição do papel do Estado.  

1.1 Reforma do serviço civil (mérito, flexibilidade e responsabilização) e Reforma do 

aparelho do estado. 

2 Gestão estratégica de pessoas. 2.1 Conceito e tipologia de competências. 2.2 

Conceitos de complexidade da atividade e de espaço ocupacional. 2.3 Competência 

como elo entre indivíduo e organização. 2.4 Modelo integrado de gestão por 

competências e resultados. 2.5 Possibilidades e limites da gestão de pessoas como 

diferencial competitivo para o negócio. 2.6 Processos de gestão de pessoas nas 

organizações. 2.6.1 Identificação e priorização de competências importantes para o 

negócio. 2.7 Mapeamento de perfis profissionais por competências. 2.8 Feedback e 
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Feedforward. 2.9 Planejamento de Carreira. 2.10 Educação corporativa. 2.11 Critérios 

de reconhecimento e recompensa. 2.12 Gestão do desempenho. 

3 Empreendedorismo governamental e novas lideranças no setor público. 3.1 

Processos participativos de gestão pública. 3.1.1 Conselhos de gestão, orçamento 

participativo, parceria entre governo e sociedade. 

4 Governo eletrônico. 4.1 Transparência da administração pública. 4.2 Controle social 

e cidadania. 4.3 Accountability. 

5 Excelência nos serviços públicos. 5.1 Gestão por resultados na produção de serviços 

públicos. 5.2 Gestão de pessoas por competências. 

6 Comunicação na gestão pública e gestão de redes organizacionais. 

7 Administração de pessoal. 7.1 Noções de SIAPE. 

8 Administração de compras e materiais. 8.1 Processos de compras governamentais 

e gerência de materiais e estoques. 8.2 Noções de SIASG. 

9 Governabilidade e governança. 9.1 Intermediação de interesses (clientelismo, 

corporativismo e neocorporativismo). 

10 Mudanças institucionais. 10.1 Conselhos, organizações sociais, Organização da 

Sociedade Civil de Interesse Público (OSCIP), agência reguladora, agência executiva. 

11 Processo de formulação e desenvolvimento de políticas. 11.1 Construção de 

agendas, formulação de políticas,  

implementação de políticas.  

12 As políticas públicas no Estado brasileiro contemporâneo. 12.1 Descentralização e 

democracia. 12.2 Participação, atores sociais e controle social. 12.3 Gestão local, 

cidadania e equidade social.  

13 Planejamento e avaliação nas políticas públicas. 13.1 Conceitos básicos de 

planejamento. 13.2 Aspectos administrativos, técnicos, econômicos e financeiros. 13.3 

Formulação de programas e projetos. 13.4 Avaliação de programas e projetos. 13.5 

Tipos de avaliação. 13.6 Análise custobenefício e análise custo-efetividade.  

14 Licitação. 14.1 Conceito, finalidades, princípios e objeto; obrigatoriedade, dispensa, 

inexigibilidade e vedação. 14.2 Modalidades. 14.3 Procedimento, revogação e 

anulação. 14.4 Sanções. 14.5 Normas gerais de licitação.  

15 Contratos administrativos. 15.1 Conceito, peculiaridades e interpretação. 15.2 

Formalização. 15.3 Execução. 15.4 Inexecução, revisão e rescisão.  
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16 Responsabilidade civil da Administração. 16.1 Reparação do dano. 16.2 

Enriquecimento ilícito. 16.3 Uso e abuso de poder. 16.4 Sanções penais, civis e 

administrativas. 16.5 Sindicância e Processo Administrativo Disciplinar. 16.6 

Improbidade administrativa. 16.7 Processo Administrativo. 16.8 Controle interno da  

Administração Pública.  

 

 

NOÇÕES DE ADMINISTRAÇÃO ORÇAMENTÁRIA E 

FINANCEIRA E ORÇAMENTO PÚBLICO 

 

1 O papel do Estado e a atuação do governo nas finanças públicas. 1.1 Formas e 

dimensões da intervenção da administração na economia. 1.2 Funções do orçamento 

público. 

2 Orçamento público. 2.1 Conceito  

2.2 Técnicas orçamentárias.  

2.3 Princípios orçamentários.  

2.4 Ciclo orçamentário.  

2.5 Processo orçamentário. 

3 O orçamento público no Brasil.  

3.1 Sistema de planejamento e de orçamento federal.  

3.2 Plano plurianual.  

3.3 Diretrizes orçamentárias.  

3.4 Orçamento anual.  

3.5 Outros planos e programas.  

3.6 Sistema e processo de orçamentação.  

3.7 Classificações orçamentárias.  

3.8 Estrutura programática.  

3.9 Créditos ordinários e adicionais. 

4 Programação e execução orçamentária e financeira.  

4.1 Descentralização orçamentária e financeira.  

4.2 Acompanhamento da execução.  

4.3 Sistemas de informações.  

4.4 Alterações orçamentárias. 
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5 Receita pública. 5.1 Conceito e classificações. 5.2 Estágios. 5.3 Fontes. 5.4 Dívida 

ativa. 

6 Despesa pública. 6.1 Conceito e classificações. 6.2 Estágios. 6.3 Restos a pagar. 6.4 

Despesas de exercícios anteriores. 6.5 Dívida flutuante e fundada. 6.6 Suprimento de 

fundos. 

7 Lei de Responsabilidade Fiscal. 7.1 Conceitos e objetivos. 7.2 Planejamento. 7.3 

Receita Pública. 7.4 Despesa Pública. 7.5 Dívida e endividamento. 7.6 Transparência, 

controle e fiscalização. 

 

 

DIREITO ADMINISTRATIVO 

 

1 Estado, governo e administração pública. 1.1 Conceitos. 

2 Direito administrativo. 2.1 Conceito. 2.2 Objeto. 2.3 Fontes. 

3 Ato administrativo. 3.1 Conceito, requisitos, atributos, classificação e espécies. 3.2 

Extinção do ato administrativo. 3.2.1 Cassação, anulação, revogação e convalidação. 

3.3 Decadência administrativa. 

4 Agentes públicos. 4.1 Conceito. 4.2 Espécies. 4.3 Cargo, emprego e função pública. 

4.3.1 Provimento. 4.3.2 Vacância. 4.3.3 Efetividade, estabilidade e vitaliciedade. 4.4 

Remuneração. 4.5 Direitos e deveres. 4.6 Responsabilidade. 4.7 Processo 

administrativo disciplinar. 4.8 Disposições constitucionais aplicáveis. 

5 Poderes da administração pública. 5.1 Hierárquico, disciplinar, regulamentar e de 

polícia. 5.2 Uso e abuso de poder. 

6 Regime jurídico-administrativo. 6.1 Conceito. 6.2 Princípios expressos e implícitos 

da administração pública. 

7 Responsabilidade civil do Estado. 7.1 Evolução histórica. 7.2 Responsabilidade por 

ato comissivo do Estado. 7.3 Responsabilidade por omissão do Estado. 7.4 Requisitos 

para a demonstração da responsabilidade do Estado. 7.5 Causas excludentes e 

atenuantes da responsabilidade do Estado. 7.6 Reparação do dano. 7.7 Direito de 

regresso. 

8 Serviços públicos. 8.1 Conceito. 8.2 Elementos constitutivos. 8.3 Formas de 

prestação e meios de execução. 8.4 Delegação. 8.4.1 Concessão, permissão e 

autorização. 8.5 Classificação. 8.6 Princípios. 
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9 Organização administrativa. 9.1 Autarquias, fundações, empresas públicas e 

sociedades de economia mista. 9.2 Entidades paraestatais e terceiro setor. 9.2.1 

Serviços sociais autônomos, entidades de apoio, organizações sociais, organizações 

da sociedade civil de interesse público. 

10 Controle da administração pública. 10.1 Controle exercido pela administração 

pública. 10.2 Controle judicial. 10.3 Controle legislativo.  

10.4 Lei nº 8.429/1992 e suas alterações (improbidade administrativa).  

11 Lei nº 9.784/1999 e suas alterações (processo administrativo).  

12 Licitações e contratos administrativos.  

12.1 Lei nº 8.666/1993 e suas alterações.  

12.2 Lei nº 14.133/2021 e suas alterações. 

 

 

DIREITO CONSTITUCIONAL 

 

1 Aplicabilidade das normas constitucionais. 1.1 Normas de eficácia plena, contida e 

limitada. 1.2 Normas programáticas. 

2 Constituição da República Federativa do Brasil de 1988.  

2.1 Princípios fundamentais. 

2.2 Direitos e garantias fundamentais. 2.2.1 Dos Direitos e Deveres Individuais e 

Coletivos. 2.2.2 Dos Direitos Sociais. 2.2.3 Da Nacionalidade. 2.2.4 Dos Direitos 

Políticos. 2.2.5 Dos Partidos Políticos.  

2.3 Organização político-administrativa do Estado. 2.3.1 Estado federal brasileiro, 

União, estados, Distrito Federal, municípios e territórios.  

2.4 Poder Legislativo. 2.4.1 Do Congresso Nacional e suas Atribuições. 2.4.2 Da 

Câmara dos Deputados e dos Deputados. 2.4.3 Do Senado Federal e dos Senadores. 

2.4.4 Das Reuniões e das Comissões. 2.4.5 Do Processo Legislativo. 2.4.6 Da 

Fiscalização Contábil, Financeira e Orçamentária.  

2.5 Poder Executivo. 2.5.1 Do Presidente e do Vice-Presidente da República. 2.5.2 Das 

Atribuições e Responsabilidades do Presidente da República. 2.5.3 Da 

Responsabilidade do Presidente da República. 2.5.4 Dos Ministros de Estado. 2.5.5 

Do Conselho da República e do Conselho de Defesa Nacional.  
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2.6 Poder Judiciário. 2.6.1 Disposições gerais. 2.6.2 Órgãos do poder Judiciário. 2.6.2.1 

Organização e competências, Conselho Nacional de Justiça.  

2.7 Funções essenciais à justiça. 2.7.1 Ministério Público, Advocacia Pública e 

Defensoria Pública 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

CANAIS  

Já nas redes sociais, você pode contar com o nosso apoio em canais atualizados 

diariamente, oferecem notícias completas e conteúdos direcionados sobre 

concursos de todo o Brasil. Fique ligado! 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

BONS ESTUDOS! 

 

https://www.aprovaconcursos.com.br/noticias/
https://www.youtube.com/user/aprovaconcursosiesde
https://www.instagram.com/aprovaconcursos/
https://www.facebook.com/aprovaconcursos

