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CONHECIMENTOS BASICOS

LINGUA PORTUGUESA

Interpretacdo e Compreensdo de texto.

Organizagdo estrutural dos textos.

Marcas de textualidade: coesao, coeréncia e intertextualidade.

Modos de organizacao discursiva: descricao, narracdo, exposi¢ao, argumentagao e
injuncdo; caracteristicas especificas de cada modo.

Tipos textuais: informativo, publicitario, propagandistico, normativo, didatico e
divinatorio; caracteristicas especificas de cada tipo.

Textos literarios e ndo literarios.

Tipologia da frase portuguesa.

Estrutura da frase portuguesa: operacées de deslocamento, substituicdo, modificacao
e correcao.

Problemas estruturais das frases.

Norma culta.

Pontuacao e sinais graficos.

Organizacdo sintatica das frases: termos e orac¢des.

Ordem direta e inversa.

Tipos de discurso.

Registros de linguagem.

Func¢des da linguagem.

Elementos dos atos de comunicacdo.

Estrutura e formacao de palavras.

Formas de abreviacao.

Classes de palavras; os aspectos morfoldgicos, sintaticos, semanticos e textuais de
substantivos, adjetivos, artigos, numerais, pronomes, verbos, advérbios, conjuncdes
e interjeicdes; os modalizadores.

Semantica: sentido proprio e figurado; anténimos, sinénimos, parénimos e
hiperénimos.

Polissemia e ambiguidade.
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Os dicionarios: tipos; a organizacao de verbetes.

Vocabulario: neologismos, arcaismos, estrangeirismos; latinismos.
Ortografia e acentuacao grafica.

A crase.

Redacdo Oficial.

Manual de Redacdo da ALESC.

RACIOCINIO LOGICO MATEMATICO

Logica: proposicdes, conectivos, equivaléncias l6gicas, quantificadores e predicados.
Conjuntos e suas operacdes, diagramas.

Numeros inteiros, racionais e reais e suas operacdes, porcentagem e juros.
Proporcionalidade direta e inversa.

Medidas de comprimento, area, volume, massa e tempo.

Estrutura logica de relagdes arbitrarias entre pessoas, lugares, objetos ou eventos
ficticios; deducdo de novas informacdes das relacdes fornecidas e avaliacdo das
condicBes usadas para estabelecer a estrutura daquelas relacées.

Compreensédo e analise da légica de uma situacao, utilizando as funcdes intelectuais:
raciocinio verbal, raciocinio matematico, raciocinio sequencial, orientacao espacial e
temporal, formagdo de conceitos, discriminacao de elementos.

Compreensao de dados apresentados em graficos e tabelas.

Raciocinio logico envolvendo problemas aritméticos, geométricos e matriciais.
Problemas de contagem e nocSes de probabilidade.

Geometria basica: angulos, triangulos, poligonos, distancias, proporcionalidade,
perimetro e area.

NocGes de estatistica: média, moda, mediana e desvio padréo.

Plano cartesiano: sistema de coordenadas, distancia.

Problemas de logica e raciocinio.
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NOCOES DE INFORMATICA

Conceitos basicos de hardware e software: funcionamento do computador;
conhecimentos dos componentes principais.

Redes de Computadores: conceitos basicos.

Noc6es do Sistema Operacional Windows (10 e 11).

MSOffice M365 (Word, Excel, Power Point, One Drive, Sharepoint e Teams).
Conceitos de Internet e Intranet.

Conceitos gerais de seguranca da informagdo: protecao contra virus e outras formas

de softwares ou acdes intrusivas.

CONHECIMENTOS GERAIS SOBRE SANTA CATARINA

O espaco natural: estrutura geoldgica e caracteristicas do relevo; ecossistemas
florestais e ndo-florestais; o clima; a rede hidrografica; aproveitamento dos recursos
naturais e impactos ambientais.

A organizacao do espaco: aspectos historicos do processo de ocupacdo; dinamica
dos fluxos migratorios: aspectos étnicos e culturais.

Aspectos geopoliticos e planos de desenvolvimento regional.

Aspectos socioecondmicos: extrativismo florestal e mineral; estrutura fundiaria e
conflitos pela terra; fontes de energia: potencial hidrelétrico, hidrelétricas e meio
ambiente; transportes: a malha viaria.

O processo de urbanizacao e rede urbana.

Cultura: musica, literatura, artes e arquitetura.

A questdo ecoldgica: desmatamento, poluicdo das vias hidricas e alteracbes

climaticas.

REGIMENTO INTERNO DA ALESC

Regimento Interno da Assembleia Legislativa do Estado de Santa Catarina
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CONHECIMENTOS ESPECIFICOS

ADMINISTRAGAO GERAL

Teoria da administracao e das organizagdes.

O processo administrativo.

Func6es de administracdo: planejamento, organizacao, direcao e controle.

Papéis e habilidades do administrador.

Planejamento estratégico: conceitos, principios, etapas, niveis, meétodos e
ferramentas.

Planejamento tatico.

Planejamento operacional.

Administracao por objetivos.

Organizagdo:  principios  de  organizacdo;  estrutura  organizacional;
departamentalizacao; centralizacao e descentralizacéo.

Processo decisorio: tipos de decisbes; decisdo racional; heuristicas; ferramentas de
apoio a decisdo.

GESTAO DE PESSOAS

Evolucdo; conceitos basicos; abordagem estratégica; indicadores de gestao de
pessoas.

Recrutamento e selecdo de pessoas: visao geral e conceitos basicos; relacao com os
demais processos de gestdo de pessoas; recrutamento interno e externo; técnicas de
recrutamento e selecao.

Analise e descricao de cargos.
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Treinamento e desenvolvimento: visdo geral e conceitos basicos; relagdo com os
demais processos de gestao de pessoas; métodos; avaliacdo de programas de
treinamento e desenvolvimento.

Gestao do desempenho: visao geral e conceitos basicos; relacdo com os demais
processos de gestao de pessoas; métodos.

Gestao por competéncias.

GESTAO DA QUALIDADE E MODELO DE EXCELENCIA
GERENCIAL

Principais tedricos e suas contribuicbes para a gestao da qualidade; ferramentas de
gestao da qualidade.

GESTAO DE PROJETOS

Modelos, etapas, elaboracao, técnicas de analise e avaliacdo de projetos.

GESTAO DE PROCESSOS

Conceitos da abordagem por processos.

Téecnicas de mapeamento, analise e melhoria de processos.

Nocdes de estatistica aplicada ao controle e a melhoria de processos.
BPM.

ADMINISTRAGAO FINANCEIRA




— B 3rroya

Indicadores de Desempenho.

Tipo.

Variaveis.

Principios gerais de alavancagem operacional e financeira.
Planejamento financeiro de curto e longo prazo.

Conceitos basicos de analise de balancos e demonstracdes financeiras.

GESTAO E CONTROLE

Controle: Sistemas de Controle na Administracdo Publica Brasileira (artigos 70 a 74
da Constituicdo Federal);

Controle Interno e Externo;

Tribunais de Contas: funcdes, natureza juridica e eficacia das decisGes.

Gestao Publica: Administracao Publica: do modelo racional-legal ao paradigma pos-
burocratico;

O Estado oligarquico e patrimonial, o Estado autoritario e burocratico, o Estado do
bem estar, o Estado regulador;

Empreendedorismo governamental e novas liderancas no setor publico;

Processos participativos de gestdo publica: conselhos de gestdo, orcamento
participativo, parceria entre governo e sociedade;

Transparéncia da Administracao Publica;

Controle social e cidadania;

Accountability;

Exceléncia nos servicos publicos.
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ADMINISTRAGAO PUBLICA

Administracéo Publica: Caracteristicas basicas das organiza¢des formais modernas:
tipos de estrutura organizacional, natureza, finalidades e critérios de
departamentalizacao.

Convergéncias e diferencas entre a gestdo publica e a gestao privada.

Gestao de resultados na producao de servigos publicos.

Comunicagdo na gestdo publica e gestdo de redes organizacionais.

Gestdo de desempenho.

Processo organizacional: planejamento, direcdo, comunica¢do, controle e avaliacdo.
Gestao estratégica: planejamento estratégico, tatico e operacional.

Gestao Agil.

Gestdo de pessoas do quadro proprio e terceirizadas.

Gestao por Processos.

Gestdo por Projetos.

Gestao de contratos.

Gestao da Qualidade: exceléncia

nos servicos publicos.

Gestao de Riscos.

Lei n® 12.527/20M.

Principios basicos de governanca.

ORGAMENTO PUBLICO

Conceito, principios orcamentarios, caracteristicas e elementos basicos do orcamento
tradicional, orcamento de base zero, orcamento de desempenho e orcamento-
programa.

Conceito e finalidade do controle da Administracdo Publica.

Controle interno e controle externo da Administragdo Publica.

Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico, 92 edicao: Anexos — Ementario
da Classificacdo por Natureza de Receita e do Plano de Contas Aplicado ao Setor
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Publico; Procedimentos Contabeis Orcamentarios; Demonstraces Contabeis
Aplicadas ao Setor Publico. Plano de Contas Aplicado ao Setor Publico.

Manual de Demonstrativos Fiscais, 122 edicdo.

Lei n® 4.320/1964.

Lei Complementar n® 101/2000 (Lei de Responsabilidade Fiscal).

Constituicao Federal de 1988

ADMINISTRAGAO FINANCEIRA E ORGAMENTARIA

Técnicas orcamentarias.

Principios orcamentarios.

Ciclo orcamentario.

Controle judicial do Or¢camento Publico.

O orcamento publico no Brasil.

Sistema de planejamento e de orcamento estadual.

Plano plurianual.

Diretrizes orcamentarias.

Orcamento anual.

Sistema e processo de orcamentacao.

Classificacbes orcamentarias.

Estrutura programatica.

Créditos ordinarios e adicionais.

Programacao e execu¢do orgamentaria e financeira.

Descentralizacdo orcamentaria e financeira.

Acompanhamento da execucao.

AlteracBes orcamentarias.

Receita publica. Conceito e classificagdes. Estagios. Fontes. Divida ativa.
Despesa publica. Conceito e classificacbes. Estagios. Restos a pagar. Despesas de
exercicios anteriores. Divida flutuante e fundada.

Responsabilidade Fiscal. Lei Complementar n°® 101/2000. LimitacGes das Despesas.
Despesa com pessoal. Endividamento Publico.

Relatorio de Gestéo Fiscal.
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Relatorio Resumido de Execucao Orcamentaria.
Transparéncia.

Constituicao da Republica Federativa do Brasil de 1988.
Manual Técnico do Orcamento - MTO 2022.

ADMINISTRAGAO ESTRATEGICA

Balanced Scorecard (BSC) — principais conceitos, aplicacbes, mapa estratégico,
perspectivas, temas estratégicos, objetivos estrategicos, relacbes de causa e efeito,
indicadores, metas, iniciativas estratégicas.

Referencial Estratégico das Organizacdes.

Analise de ambiente interno e externo.

Ferramentas de analise de ambiente: analise SWOT, analise de cenarios, matriz GUT.
Negdcio, missdo, visao de futuro, valores. Indicadores de desempenho.

Tipos de indicadores.

Variaveis componentes dos indicadores.

Estratégias emergentes.

Analise das 5 forcas de Porter.

Recursos e capacidades.

Diversificacdo.

Matriz BCG.

Estratégias competitivas genéricas.

GESTAO AMBIENTAL

Conceito de meio ambiente e seus aspectos: meio ambiente natural, artificial, cultural
e do trabalho; conceito de recursos naturais e meio ambiente como bens ambientais;

conceito de biodiversidade e desenvolvimento sustentavel; significado de direitos

culturais.
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Politica Nacional de Meio Ambiente: objetivos; instrumentos de prote¢do (técnicos e
econdmicos);

SISNAMA: estrutura e funcionamento; Lei n® 6.938/1981; Decreto n°® 99.274/1990;
Resolucao CONAMA n° 1.

Relatorio de Impacto Ambiental (EIA-RIMA);

Resolucao do CONAMA n° 237 - licenciamento ambiental;

Resolucgo do CONAMA n° 378/2006 - empreendimentos potencialmente
causadores de impacto ambiental nacional ou regional.

Instrumentos de gestao: Legislacdo Ambiental Estadual de Santa Catarina.

Recursos florestais: Lei n® 12651/2012 (Novo Cédigo Florestal);

Resolu¢Ses do CONAMA n° 302/2002 e 303/2002; gestédo de florestas publicas Lei
n° 11.284/2006; significado de gestao e de concessdo florestal.

Espacos territoriais especialmente protegidos: areas de preservacdo permanente e
reserva legal; SNUC (Lei n® 9.985/2000): tipos de unidades, objetivos e categorias

LICITAGOES E CONTRATOS

LicitacOes e contratos administrativos: Doutrina, Legislacdo e Jurisprudéncia.

Lei n® 8.666/1993, Lei n° 14.133/2021.

Lei n® 10.520/2002 e demais disposi¢cdes normativas relativas ao pregao.

Decreto n°® 7.892/2013 (Sistema de Registro de Precos).

Lei n® 12.462/2011 (Regime Diferenciado de Contrata¢Ges Publicas).
Lein®11.079/2004 (Parcerias Publico-Privadas). Lei n° 8.987/1995 (Lei de Concessoes).
Lei n° 13.303/2016 (Lei das Estatais). Fundamentos constitucionais.

PROCESSO LEGISLATIVO

Decreto-Lei n® 4.657/1942 (Lei de Introducao as normas do Direito Brasileiro).
Lei n® 9.709/1998 (regulamenta a execucao do disposto nos incisos |, Il e Il do art. 14
da CRFB/88 — plebiscito, referendo e iniciativa popular).
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Procedimento Legislativo: definicdo; tipos: normal ou ordinario, abreviado, sumario,
sumarissimo, especial, concentrado.

Processo Legislativo: definicdo, natureza juridica, principios gerais.

NocOes basicas: anteprojeto, autdgrafos, unicameralismo e bicameralismo, blocos
parlamentares, comissdes, correcdo de erro, deliberacdo, destaque, emendas,
iniciativa,  legislatura, lideres, liderancas, maioria e minoria, pareceres,
prejudicialidade, proposicdes, proposicées de legislaturas anteriores, promulgacao,
publicacdo, questdo de ordem, quoérum, recursos, redacao final, relator, relator do
vencido, relatorio, requerimentos, san¢ao, sessdes legislativas, turnos, urgéncia, veto,
votagdo, voto vencido em separado.

O Processo Legislativo na Constituicdo da Republica de 1988: competéncias
constitucionais exclusivas, concorrentes e privativas no ato de legislar.

Iniciativa do processo de elaboracao das leis: concorrente, reservada ou exclusiva,
vinculada, popular.

Sessdes da Assembleia Legislativa.

Matérias Legislativas: projeto de decreto legislativo, proposta de emenda a
Constituicdo  Estadual, indicacdo, projeto de lei

ordinaria, projeto de lei
complementar, projeto de lei delegada, medida proviséria, parecer, requerimento,
projeto de resolucao, veto.

Tramitagdo de proposicées: projeto de lei ordinaria; projeto de lei complementar;
projeto de decreto legislativo, projeto de resolugdo, indicacao, parecer, emenda,
requerimentos.

Tramitagdo de proposicOes sujeitas a disposicOes especiais: proposta de emenda a
Constituicdo Estadual; e projetos com tramitacao urgente.

Matérias orcamentarias e no¢es de processo legislativo orcamentario: Projeto de Lei
Orcamentaria, Projeto de Lei do Plano Plurianual; Projeto de Lei de Diretrizes

Orcamentarias; Projeto de Lei de Crédito Adicional.
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