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CONHECIMENTOS GERAIS

Lingua Portuguesa

Leitura e interpretacdo de diversos tipos de textos (literarios e ndo literarios).
Sindnimos e antbnimos. Sentido proprio e figurado das palavras.

Pontuacao.

Classes de palavras: substantivo, adjetivo, numeral, artigo, pronome, verbo, advérbio,
preposicdo e conjungdo: emprego e sentido que imprimem as relacbes que
estabelecem.

Concordancia verbal e nominal.

Regéncia verbal e nominal.

Colocagao pronominal.

Crase.

Matematica e Raciocinio Légico

Matematica: Resolucdo de situacBes-problema, envolvendo: adicdo, subtracdo,
multiplicacdo, divisao, potenciacao ou radiciacdo com nUmeros racionais, nas suas
representacdes fracionaria ou decimal;

Minimo multiplo comum; Maximo divisor comum;

Porcentagem;

Razao e propor¢ao,

Regra de trés simples ou composta;

Equacdes do 1.° ou do 2.° graus;

Sistema de equacdes do 1.° gray;

Grandezas e medidas — quantidade, tempo, comprimento, superficie, capacidade e
massa;

Relacdo entre grandezas — tabela ou grafico;

Tratamento da informacao — media aritmética simples;

NocGes de Geometria — forma, angulos, area, perimetro, volume, Teoremas de

Pitagoras ou de Tales.
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Raciocinio Légico: Estrutura l6gica de relacbes arbitrarias entre pessoas, lugares,
objetos ou eventos ficticios.

Deducao de novas informacdes das relacdes fornecidas e avaliacdo das condicoes
usadas para estabelecer a estrutura daquelas relacdes.

Compreensdo e elaboragdo da l6gica das situacGes por meio de: raciocinio verbal;
raciocinio matematico (que envolva, dentre outros, conjuntos numéricos racionais e
reais — operacOes, propriedades, problemas envolvendo as quatro operacdes nas
formas fracionaria e decimal, conjuntos numeéricos complexos, nimeros e grandezas
proporcionais, razdo e propor¢do, divisao proporcional, regra de trés simples e
composta, porcentagem);

raciocinio sequencial; orientacdo espacial e temporal; formacdo de conceitos;
discriminacao de elementos.

Compreensdo do processo logico que, a partir de um conjunto de hipoteses, conduz,
de forma valida, a conclusées determinadas.

Nogoes de Informatica
MS-Windows 10: conceito de pastas, diretdrios, arquivos e atalhos, area de trabalho,
area de transferéncia, manipulacdo de arquivos e pastas, uso dos menus, programas
e aplicativos, interacdo com o conjunto de aplicativos
MS-Office 2016. MS-Word 2016: estrutura basica dos documentos, edicao e
formatacdo de textos, cabecalhos, paragrafos, fontes, colunas, marcadores
simbdlicos e numeéricos, tabelas, impressao, controle de quebras e numeracdo de
paginas, legendas, indices, insercdo de objetos, campos predefinidos, caixas de texto.
MS-Excel 2016: estrutura basica das planilhas, conceitos de células, linhas, colunas,
pastas e graficos, elaboracdo de tabelas e graficos, uso de formulas, funcbes e
macros, impressao, insercao de objetos, campos predefinidos, controle de quebras e
numeracao de paginas, obten¢édo de dados externos, classificacdo de dados.
MS-PowerPoint 2016: estrutura basica das apresentacdes, conceitos de slides,
anotac@es, régua, guias, cabecalhos e rodapés, no¢bes de edicdo e formatacao de
apresentacdes, insercao de objetos, numeracdao de paginas, botdes de acdo,

animacao e transicdo entre slides.
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Correio Eletronico: uso de correio eletronico, preparo e envio de mensagens,
anexacdo de arquivos.

Internet: navegacao na Internet, conceitos de URL, links, sites, busca e impressao de
paginas.

Conhecimentos Basicos Juridicos e Institucionais
(Legislagao e Normativas)
Nocodes de Direito Constitucional

Dos Direitos e Garantias Fundamentais (arts. 05° a 07° da CF).

Da Organizacao Politico- Administrativa: Unido, Estados e Municipios — art. 18 a 31
da CF.

Administracao publica: principios constitucionais; servidores publicos.

Financas publicas: normas gerais; orcamentos.

Improbidade Administrativa. Lei Federal n® 8.429/92, atualizada até a Lei n° 14.230,
de 2021 — sancbes aplicaveis em virtude da pratica de atos de improbidade
administrativa.

Crimes Praticados Por Funcionarios Publicos Contra a Administracao em Geral:
Cdodigo Penal (Decreto-lei n® 2.848/40 e suas alterac6es posteriores)- arts. 312 a 327.

Legislagao especifica
Lei Complementar Estadual n°® 988/2006 e suas alteracbes posteriores.
Lei Complementar Federal n°® 80/94, e alteracGes posteriores, em especial a Lei
Complementar 132/2009.
Lei Complementar Estadual n® 1.050/2008.
Deliberacao CSDP n° 111, de 9 de janeiro de 2009 e altera¢des.
Ato Normativo DPG n° 55, de 20 de outubro de 2011.
Estatuto da Igualdade Racial (Lei n° 12.288/2010): Disposicdes Preliminares e Direitos
Fundamentais — Titulos | e II.

Estatuto da Pessoa com Deficiéncia (Lei n° 13.146/2015): Disposicdes Preliminares e

Direitos Fundamentais — Titulos | e 1.
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Lei Maria da Penha (Lei n°® 11.340/2006): Disposicdes Preliminares, Da Violéncia
Doméstica e Familiar contra a Mulher e Da Assisténcia a Mulher em Situacdo de
Violéncia Doméstica e Familiar (Titulos I e II; capitulos | e I, do Titulo III).

Decreto estadual n°® 55.588/2010.

Redacao Oficial
Documentos oficiais, tipos, composicdo e estrutura.
Aspectos gerais da redacao oficial. Correspondéncia oficial: definicdo, formalidade e
padronizacao; impessoalidade, linguagem dos atos e comunicacées oficiais (oficio,
e-mail, mensagem), concisdo e clareza, editoracao de textos (Manual de Redacao da
Presidéncia da Republica — 32 edi¢do, revista, atualizada e ampliada).

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS

Conhecimentos Especificos:

Conceitos e principios fundamentais em Administracéo Publica e Privada.
Processo Administrativo.

Lei estadual n°10.177/1998 e Lei federal n® 9784/1999.

Funcdes da Administracdo.

Controle administrativo e indicadores de desempenho.
Comportamento organizacional. Lideranga. Trabalho em equipe.
Comunicag¢do. Motivacao. Negociagao.

Gestdo da mudanca.

Gestao estratégica.

Processo de planejamento.

Planejamento estratégico.

Balanced Scorecard.

Gestao estratégica de pessoas.

Gestao por competéncias.

Gestdo de Contratos.
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Avaliacao do desempenho humano.

Treinamento e desenvolvimento.

Auditoria de recursos humanos.

Gestao de processos: analise de processos; cadeia de valor; desenho de processos;
organogramas; estruturas organizacionais.

Gestdo de projetos: projetos como instrumento de acao estratégica; ciclo de projetos;
Gestdo da informacao e do conhecimento.

Processo decisorio: ferramentas e técnicas de apoio a decisdo; heuristicas; tipos de
decisdes; solucdo de problemas.

Administracao de materiais.

Administracdo Publica — Organizacdo Governamental Brasileira; Principios da
administracdo publica;

Paradigmas da administracao publica e reformas administrativas: administragdo publica
burocratica;

estado do bem-estar social;

a nova gestdao publica e new public management; principios; fundamentos de
governanca publica.

Politicas Publicas: formulacéo e avaliacdo de politicas publicas;

Estado e politicas publicas;

o processo de politica publica;

arranjos institucionais e politica publica.

Planejamento publico: planos; programas de governo;

processo orgamentario;

Plano Plurianual — PPA;

Lei de Diretrizes Orcamentarias — LDO;

Lei Orcamentaria Anual — LOA.

Flexibilizacao da acdo estatal: parcerias publico-privadas;

consorcios; terceirizagdo; redes e parcerias com organizagdes da sociedade civil.
Mudancas institucionais: conselhos; organizacdes sociais; organizacdes da sociedade civil
de interesse publico (OSCIP); centralizacdo versus descentralizagéo.

Governanca: principios da governanga; fundamentos e governanca publica; governanca
dos espagos comuns;

governabilidade;
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accountability.

Estratégia em Organiza¢des Publicas: conceitos centrais em planejamento;

processo estratégico; estrategistas e gerentes; transformacdo e mudanca estratégica.
Gestao por resultados no setor publico: metodologias de gestdo;

avaliacdo de programas e projetos publicos;

indicadores de desempenho.

Controle da Administracao.

Controle interno e externo.

NocGes de licitacao: principios, definicBes, hipoteses de dispensa e inexigibilidade.
Legislacao: Lei de LicitagBes e Contratos Administrativos (Lei Federal n.° 8.666/1993) e
atualizacées;

Improbidade Administrativa (Lei Federal n.° 8.429/1992) e atualizacdes,

Lei de Responsabilidade Fiscal (Lei Complementar Federal n.° 101/2000) e atualizacées;
Lei do Pregédo (Lei Federal n.°10.520/2002) e atualizacées;

Lei Federal n.°12.846/2013 e atualizacdes.

Lei de Acesso a Informacdo — Lei Federal n° 12.527/11 e atualizacdes.

Contabilidade Publica — Contabilidade Aplicada ao Setor Publico — Noc¢des Gerais:
conceito, objeto, campo de aplicacdo e abrangéncia, regimes contabeis,

sistemas de contas: orcamentario, patrimonial e controle.

Plano de Contas Aplicado ao Setor Publico.

Normas Brasileiras de Contabilidade Aplicadas ao Setor Publico (NBC T 16).

Orcamento publico — conceitos, diretrizes e principios orcamentarios.

Métodos, técnicas e instrumentos do orcamento publico.

Ciclo orcamentario (elaboracao da proposta, discussdo, votacao e aprovacgao da lei de
orcamento, execucao e avaliacao).

Processo de plangjamento orcamentario (Plano Plurianual, Lei de Diretrizes
Orcamentarias e Lei Orcamentaria Anual).

Créditos adicionais (suplementares, especiais e extraordinarios).

Execucdo orcamentaria e financeira.

Programacao de desembolso e mecanismos retificadores do orcamento.

Lei n° 4.320/1964.

Lei Complementar n°® 101/2000 (Lei de Responsabilidade Fiscal).
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Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico — 62 edicdo — Parte | — Procedimentos
Contabeis Orcamentarios.

Portaria STN n.° 553/2014 (Manual dos Demonstrativos Fiscais — 62 edicao — Parte IV —
Relatorio de Gestdo Fiscal).

Receita Publica. Receita Orcamentaria e extraorcamentaria.

Conceituacao, classificagdo e estagios da receita orcamentaria.

Classificacdo da receita publica: institucional, por categorias econdmicas, por fontes.
Divida ativa.

Despesa Publica.

Despesa Orcamentaria e extraorcamentaria.

Conceituagdo, classificacdo e estagios da despesa orcamentaria.

Classificagdo da despesa publica: institucional, funcional, programatica, por natureza.
Restos a pagar.

Despesa de exercicios anteriores.

Suprimento de fundos (regime de adiantamento).

A gestdo de pessoas na Administracao Publica.

Lei n°13.303/2016, aplicavel as empresas publicas e sociedades de economia mista;

Lei n®12.527/2011, sobre Acesso a Informacéo;
Lei n© 8.429/1992, atualizada pela Lei n® 14.230/2021, sobre improbidade administrativa;
e Lei 13.709/2018 — Lei Geral de Protecao de Dados.
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Ja nas redes sociais, vocé pode contar com 0 nosso apoio em canais atualizados
diariamente, oferecem noticias completas e conteudos direcionados sobre
concursos de todo o Brasil. Fique ligado!
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