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CONHECIMENTOS BASICOS

LINGUA PORTUGUESA

1. Leitura e interpretacdo de diversos tipos de textos (literarios e nao literarios).

2. Sinbnimos e anténimos.

3. Sentido proprio e figurado das palavras.

4. Pontuacao.

5. Classes de palavras: substantivo, adjetivo, numeral, artigo, pronome, verbo,
advérbio, preposicao e conjun¢ao: emprego e sentido que imprimem as relagdes que
estabelecem.

6. Concordancia verbal e nominal.

7. Regéncia verbal e nominal.

8. Colocacao pronominal.

9. Crase.

MATEMATICA E RACIOCINIO LOGICO

Matematica:

1. Resolucao de situa¢Bes-problema, envolvendo: adicdo, subtracao, multiplicacao,
divisao, potenciacao ou radiciacdo com ndmeros racionais, nas suas representacées
fracionaria ou decimal.

2. Minimo multiplo comum.

3. Maximo divisor comum.

4. Porcentagem.

5. Razao e proporg¢éo.

6. Regra de trés simples ou composta.

7. Equacdes do 1° ou do 2° graus.

8. Sistema de equaces do 1° grau.
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9. Grandezas e medidas - quantidade, tempo, comprimento, superficie, capacidade
e massa.

10. Relacdo entre grandezas - tabela ou grafico.

11. Tratamento da informagdo - média aritmética simples.

12. Nocdes de Geometria - forma, angulos, area, perimetro, volume, Teoremas de
Pitagoras e de Tales.

Raciocinio Logico:

1. Estrutura l6gica de relagdes arbitrarias entre pessoas, lugares, objetos ou eventos
ficticios.

2. Deducao de novas informacdes das relacées fornecidas e avaliacdo das condicées
usadas para estabelecer a estrutura daquelas relacdes.

3. Compreensdo e elaboracao da logica das situagdes por meio de: raciocinio verbal;
raciocinio matematico (que envolva, dentre outros, conjuntos numericos racionais e
reais - operacOes, propriedades, problemas envolvendo as quatro opera¢es nas
formas fracionaria e decimal, conjuntos numeéricos complexos, nimeros e grandezas
proporcionais, razao e proporcao, divisdo proporcional, regra de trés simples e
composta, porcentagem); raciocinio sequencial; orientacdo espacial e temporal;
formacao de conceitos; discriminacdo de elementos.

4. Compreensao do processo 16gico que, a partir de um conjunto de hipoéteses,
conduz, de forma valida, a conclusdes determinadas.

NOGCOES DE DIREITO E GESTAO PUBLICA

NOGOES DE DIREITO ADMINISTRATIVO

1.1. Principios basicos da Administracao Publica.

1.2. Administracao direta e indireta.

1.3. Orgaos publicos.

1.4. Agentes Publicos.

1.5. Ato administrativo: requisitos, atributos, classificacdo, espécies, revogacao,

invalidacao e convalidacdo do ato administrativo.




— B 3rroya

1.6. Poderes e deveres dos administradores publicos: uso e abuso do poder, poderes
vinculado, discricionario, hierarquico, disciplinar e regulamentar, poder de policia,
deveres dos administradores publicos.

1.7. Regime Juridico dos Servidores Publicos Federais, Lei n°® 8.112/1990 com
alteracdes posteriores: Provimento. Vacancia. Direitos e Vantagens. Dos deveres. Das
proibicbes. Da acumulacdo. Das responsabilidades. Das penalidades. Do processo
administrativo disciplinar e sua revisao.

NOGOES DE DIREITO CONSTITUCIONAL

2.1. Dos principios fundamentais.

2.2. Dos direitos e garantias fundamentais: dos direitos e deveres individuais e
coletivos, dos direitos sociais, da nacionalidade e dos direitos politicos.

2.3. Da organizacao do Estado: da organizacdo politico-administrativa, da Unido, dos
Estados Federados, dos Municipios, do Distrito Federal e dos Territorios.

2.4. Da Administracdo Publica: disposicdes gerais e dos servidores publicos.

2.5. Da organizacdo dos poderes: do Poder Judiciario: disposicdes gerais, do
Supremo Tribunal Federal, do Superior Tribunal de Justica, dos Tribunais Regionais
Federais e dos Juizes Federais.

NOGCOES DE DIREITO PENAL

3.1. Crimes contra o patriménio.

3.2. Crimes contra a Administracao Publica.

3.3. Legislacao Especial: Crimes resultantes de preconceitos de raca ou de cor (Lei n°
7.716/1989).

3.4. Apresentacao e uso de documento de identificagdo pessoal (Lei n° 5.553/1968).
3.5. O direito de representacdo e o processo de responsabilidade administrativa, civil

e penal, nos casos de abuso de autoridade (Lei n° 13.869/2019).
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NOCOES DOS DIREITOS DAS PESSOAS COM DEFICIENCIA

4.1. Inclusao, direitos e garantias legais e constitucionais das pessoas com deficiéncia
(Lei n°14.146/2015).

4.2. Normas gerais e critérios basicos para a promocao da acessibilidade das pessoas
com deficiéncia ou com mobilidade reduzida (Lei n° 10.098/2000).

4.4. Prioridade de atendimento as pessoas com deficiéncia (Lei n° 10.048/2000).

GESTAO PUBLICA

5.1. NOCOES DE SUSTENTABILIDADE:

5.1.1. Competéncias das unidades socioambientais no Poder Judiciario e Plano de
Logistica Sustentavel (Resolucao CNJ n® 400/2021).

5.1.2. Principios de sustentabilidade nas licitagBes (Artigo 5° da Lei n® 15.133/2021).
5.1.3. Politica Nacional sobre Mudanca do Clima (Lei n° 12.187/20009).

5.1.5. Politica Nacional de Residuos Sélidos (Lei n°® 12.305/2010).

5.1.5. Conceito de Desenvolvimento Sustentavel (Relatério Brundtland).

5.1.6. Agenda Ambiental da Administracao Publica do Ministério do Meio Ambiente
(A3P).

5.1.7. Critérios de sustentabilidade nos procedimentos de contratacdo de servicos na
Administracao Publica (Instrucdo Normativa n° 05/2017, da antiga Secretaria de
Gestao do Ministério do Planejamento, Desenvolvimento e Gestdo).

5.1.8. Meio Ambiente (Arts. 170 e 225 da Constituicdo Federal).

5.2. NOCOES DE GOVERNANCA CORPORATIVA:

5.2.1. Gestao por processos.

5.2.2. Gestao de riscos. Gestao de projetos.

5.2.3. Processos de analise e tomada de decisdo.

5.2.4. Gerenciamento de crise.

5.2.5. Compliance.
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5.2.6. Conceitos suporte da alta administracdo, codigo de conduta, controles
internos, treinamento e comunicacao.

5.3. NOCOES DE GESTAO ESTRATEGICA:

5.3.1. Gestao Estratégica do Poder Judiciario (Resolucdo CNJ n°® 325/2020 - ref. ao
ciclo 2021-2026).

5.3.2. Ferramentas de analise para Gestdo e Planejamento Estratégico, Tatico e
Operacional.

5.3.3. BSC — Balanced Scorecard, Estratégias, Indicadores de Gestdo, Gestdo de
Projetos e Gestao por Competéncias.

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS

CONTABILIDADE GERAL

1.1. Conceituagdo, objetivos, campo de atuacdo e usuarios da informacao contabil.
Estrutura Conceitual da Contabilidade. NBC TG - Estrutura Conceitual.

1.2. Definicdo e mensuracéo de ativo, passivo, patriménio liquido, receitas e despesas.
Conceitos, forma de avaliagdo e evidenciacao.

1.3. Variacao do patriménio liquido: receita, despesa, ganhos e perdas. Apuragdo dos
resultados. Conceitos, forma de avaliacao e evidenciacéo.

1.4. Escrituracéo contabil - ITG2000 (R1) do CFC.

1.5. Balango patrimonial. Estrutura, forma de evidenciacdo, critérios de elaboracdo e
principais grupamentos.

1.5.1. Ativo circulante. Estrutura, evidenciacdo, conceitos, formas e métodos de
avaliacao. Tratamento contabil das contas redutoras.

1.5.2. Ativo ndo circulante-ativo realizavel a longo prazo. Composicao, classificacao
das contas, critérios de avaliacdo, aderéncia aos principios e normas contabeis e

tratamento das contas redutoras.
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1.5.3. Ativo ndo circulante-investimentos. Formacao, classificacdo das contas,
métodos de avaliacdo, tratamento contabil especifico das participacbes societarias
permanentes.

1.5.4. Ativo ndo circulante-imobilizado. Itens componentes, métodos de avaliagao,
tratamento contabil, processo de avaliacdo a valor justo, tratamento das baixas e
alienacoes.

1.5.5. Ativo ndo circulante-intangivel. Tratamento contabil, itens componentes e
critérios de avaliacao.

1.5.6. Passivo circulante: composicdo, classificacao das contas, critérios de avaliagdo,
aderéncia aos principios e normas contabeis e tratamento das provisées.

1.5.7. Passivo ndo circulante. Estrutura, evidenciacéo, conceitos, formas e métodos de
avaliacao.

1.5.8. Patriménio liquido: itens componentes, evidenciacdo, métodos de avaliagdo,
tratamento contabil, classificacdo, formas de evidenciacdo, distribuicdo dos
resultados, constituicao e reversdes de reservas, acbes em tesouraria.

1.5.9. Demonstracdo do resultado do exercicio. Receita de vendas. Tributos sobre
vendas na sistematica cumulativa e nao cumulativa. Custo das mercadorias vendidas,
dos produtos vendidos ou dos servicos prestados. Despesas de vendas, gerais e
administrativas. Receitas e despesas financeiras. Tributos sobre a renda. Lucro liquido
do exercicio.

1.5.10. Demonstracdo do resultado abrangente. Definicdo de resultado abrangente e
outros resultados abrangentes.

1.511. Demonstracao das mutacdes do patrimonio liquido: conteddo, itens
evidenciaveis e forma de apresentacao.

1.5.12. Demonstracao dos fluxos de caixa: conceitos, principais componentes, formas
de apresentacao, critérios e métodos de elaboragéo.

Lei n° 6.404/76 atualizada e Normas Brasileiras de Contabilidade aprovadas pelos

Pronunciamentos Técnicos e Resolu¢des do Conselho Federal de Contabilidade (NBC
TGs).
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CONTABILIDADE DE CUSTOS

3.1. Principais sistemas de custeio: absorc¢do, variavel e padrao.

3.2. Apuracdo do custo dos produtos vendidos no custeio por absor¢do. Material
direto, mao de obra direta e custos indiretos de fabricacao.

3.3. Custeio variavel: margem de contribuicdo unitaria e analise das relagdes custo-
volume-lucro. Tomada de decisGes gerenciais com base no custeio variavel.

3.4. Custeio padrao. Apuracao das variacdes favoraveis e desfavoraveis.

AUDITORIA

4 Auditoria Interna - Normas Brasileiras de Contabilidade aplicadas a Auditoria
Interna (NBC TI).

4.1. Conceituacdo e Objetivos da Auditoria Interna.

4.2. Papéis de Trabalho.

4.3. Fraude e Erro.

4.4. Planejamento da Auditoria Interna.

4.5. Riscos da Auditoria Interna.

4.6. Procedimentos da Auditoria Interna.

4.7. Amostragem.

4.8. Processamento Eletronico de Dados - PED.

4.9. Normas Relativas ao Relatério da Auditoria Interna.

5 Auditoria externa (independente) Normas Brasileiras de Contabilidade aplicadas a
auditoria (NBC TA).

5.1. Objetivos Gerais do Auditor Independente e a Conducdo da Auditoria em
Conformidade com Normas de Auditoria.

5.2. Documentacao de Auditoria.

5.3. Responsabilidade do Auditor em Relagdo a Fraude, no Contexto da Auditoria de
DemonstracGes Contabeis.

5.4. Planejamento da Auditoria de Demonstracdes Contabeis.

5.5. Materialidade no Planejamento e na Execu¢do da Auditoria.

5.6. Resposta do Auditor aos Riscos Avaliados.
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5.7. BEvidéncia de Auditoria.

5.8. Procedimentos Analiticos.

5.9. Amostragem em Auditoria.

5.10. Comunicacdo de Deficiéncias de Controle Interno.

5.11. Relatério do auditor. Sem ressalva, com ressalva, com paragrafo de énfase e
com abstenc¢do de opinido.

CONTABILIDADE PUBLICA

Lei n° 4.320/1964.

6.1. Principios orcamentarios.

6.2. Receita orcamentaria. Conceito.

6.3. Classificacdo e etapas da receita orcamentaria.

6.4. Ingressos extraorcamentarios.

6.5. Despesa orcamentaria. Conceito.

6.6. Classificacdo e etapas da despesa orcamentaria.

6.7. Pagamentos extraorcamentarios.

6.8. Restos a pagar processados e nao processados.

6.9. Despesas de exercicios anteriores.

6.10. Suprimentos de fundos e cartao corporativo.

6.11. VariacGes patrimoniais quantitativas (efetivas) e qualitativas.

7. Lei da responsabilidade fiscal - Lei Complementar n° 101/2000. 7.1. Elaboracdo
Orcamentaria: plano plurianual de investimentos, lei das diretrizes orcamentarias e
lei orcamentaria anual. 7.2. Receita corrente liquida dos entes federados. 7.3.
Renuncias de receita. 7.4. Despesas obrigatérias de carater continuado. 7.5. Limites
e controles com despesa de pessoal. 7.6. Destinacdo de recursos para o setor
privado. 7.7. Divida e endividamento. Limites. Reconducdo da divida para os seus
limites. 7.8. Operacdes de crédito. Condigdes e vedagdes. 7.9. Restos a pagar no
Ultimo ano de mandato do chefe do poder executivo. 7.10. Gestdo patrimonial.
Transparéncia da gestao fiscal. Relatorio resumido da execucdo orcamentaria.
Relatorio de gestéo fiscal.

8. Licitagdes e contratos administrativos. 8.1. Lei n° 14.133/21.
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CANAIS

Ja nas redes sociais, vocé pode contar com 0 N0sso apoio em canais atualizados
diariamente, oferecem noticias completas e conteudos direcionados sobre
concursos de todo o Brasil. Fique ligado!

0G00

BONS ESTUDOS!



https://www.aprovaconcursos.com.br/noticias/
https://www.youtube.com/user/aprovaconcursosiesde
https://www.instagram.com/aprovaconcursos/
https://www.facebook.com/aprovaconcursos

