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CONHECIMENTOS BASICOS

LINGUA PORTUGUESA

Compreensdo e interpretacdo de texto.
. Tipologia e géneros textuais.

. Figuras de linguagem.

. Significacao de palavras e expressoes.
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5. Rela¢Bes de sinonimia e de antonimia.
6. Ortografia.

7. Acentuacado grafica.

8. Uso da crase.

9. Morfologia.

10. Locucdes verbais.

11. Elementos de comunicacdo e fun¢Ses da linguagem.

12. Dominio dos mecanismos de coesdo e coeréncia textual.
13. Reescrita de frases e paragrafos do texto.

14. Sintaxe.

15. Concordancia verbal e nominal.

16. Regéncia verbal e nominal.

17. Colocacao pronominal.

18. Emprego dos sinais de pontuag¢do e sua fun¢ao no texto.
19. Funcdo textual dos vocabulos.

20. Variagdo linguistica.

RACIOCINIO LOGICO E MATEMATICO

1. Resolucdo de problemas envolvendo fracdes, conjuntos, porcentagens, sequéncias
(com numeros, com figuras, de palavras).

2. Proposicdes, conectivos, equivaléncia e implicacdo 16gica, argumentos validos.
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NOCOES DE INFORMATICA

1. Conceitos e fundamentos basicos.

2. Conhecimento e utilizagdo dos principais softwares utilitarios (compactadores de
arquivos, chat, clientes de e-mails, reprodutores de video, visualizadores de imagem,
antivirus).

3. Conceitos basicos de Hardware (Placa mae, memarias, processadores (CPU).

4. Periféricos de computadores.

5. Ambientes operacionais: utilizacdo basica dos sistemas operacionais Windows 7 e
Windows 10.

6. Utilizacdo de ferramentas de texto, planilha e apresentacdo do pacote Microsoft
Office (Word, Excel e PowerPoint) - versdes 2013 e 2076.

7. Utilizacdo de ferramentas de texto, planilha e apresentacao do pacote LibreOffice
(Writer, Calc e Impress) - versdes 5 e 6.

8. Conceitos de tecnologias relacionadas a Internet, busca e pesquisa na Web.

9. Navegadores de internet: Internet Explorer, Mozilla Firefox, Google Chrome.

10. Conceitos basicos de seguranca na Internet e virus de computadores.

LEGISLAGAO ESPECIFICA

1. Lei N°13.303, de 30 de junho de 2016 - Disp&e sobre o estatuto juridico da empresa
publica, da sociedade de economia mista e de suas subsidiarias, no ambito da Uniao,
dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios.

2. Lei n° 12.815, de 5 de junho de 2013 (Dispde sobre a exploracdo direta e indireta
pela Unido de portos e instalacdes portuarias e sobre as atividades desempenhadas
pelos operadores portuarios).

3. Decreto n®8.033, de 27 de junho de 2013 (Regulamenta o disposto na Lei n® 12.815,
de 5 de junho de 2013, e as demais disposicOes legais que regulam a exploragao de

portos organizados e de instalacBes portuarias).
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CONHECIMENTOS ESPECIFICOS

APOIO ADMINISTRATIVO

1. As comunicacOes oficiais: aspectos gerais da redacao oficial; a redagao dos atos
normativos e comunicac¢8es; aplicacdo de principios da ortografia e de elementos da
gramatica a redacao oficial.

2. Arquivologia: gestao, classificacdo e avaliacdo de documentos; organizacdo,
planejamento, sistemas e métodos de arquivamento; arquivistica e informatica;
legislacdo arquivistica.

3. Comportamento organizacional: as pessoas, 0s grupos e a dinamica organizacional;
comunicacdo; lideranca e poder; conflito e negociacao.

4. Etica geral e profissional: conceitos e fundamentos; relacdes de trabalho; a
responsabilidade social das empresas; assedio.

5. Atendimento ao publico: exceléncia e atendimento de qualidade na recepgdo e ao
telefone.

6. Introducao a Administracdo: conceito de administracao; habilidades, competéncias
e papéis do administrador e os processos administrativos.

7 Administracdo de pessoas: conceito e processos.

8. Administracao de recursos materiais, patrimoniais e logistica: compras e estoques;
componentes da logistica.

9. Administracao financeira: objetivos econdémicos e financeiros; funces do gestor
financeiro; a demonstracao do resultado, fluxo de caixa e o balanco patrimonial.

10. Redacdo empresarial: tipos de correspondéncias; estruturas e formas de
tratamento.

1. Regulamento de Licitacbes e Contratos da CODEBA, disponivel em:
https://codeba.gov.br/eficiente/repositorio/Codeba/atos_normativos/2022/17995.pdf.

12. Regulamento da exploracéo dos Portos, disponivel em:
https://www.codeba.gov.br/eficiente/repositorio/Codeba/atos_normativos/2022/18986.pdf.

13. Gestao e Fiscalizacao de Contratos Publicos.
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CONCursos

CANAIS

Ja nas redes sociais, vocé pode contar com 0 n0sso apoio em canais atualizados
diariamente, oferecem noticias completas e conteddos direcionados sobre
concursos de todo o Brasil. Fique ligado!
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BONS ESTUDOS!



https://www.aprovaconcursos.com.br/noticias/
https://www.youtube.com/user/aprovaconcursosiesde
https://www.instagram.com/aprovaconcursos/
https://www.facebook.com/aprovaconcursos

