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CONHECIMENTOS BASICOS

LINGUA PORTUGUESA

Compreensdo e interpretacao de textos: ideias principais e secundarias, explicitas e
implicitas; fatos e opinides; relagdes intratextuais e intertextuais; significacdo contextual
de palavras e expressdes.

Fatores de textualidade: coesdo e coeréncia textual.

Ortografia oficial.

Acentuacdo grafica e crase.

Emprego das classes de palavras.

Pontuacao.

Concordancia nominal e verbal.

Regéncia nominal e verbal.

Sintaxe do periodo simples e composto.

Significado das palavras: sinGnimos, antdnimos, homonimos e parénimos.
Ambiguidade, denotacao e conotacdo, figuras de linguagem, vicios de linguagem.
Redacao Oficial: normas para composicao do texto oficial; tipos de correspondéncia
oficial.

Referéncias sugeridas:

1. ABAURRE, Maria Luiza M., PONTARA, Marcela. Texto: analise e construcdo de sentido.
S&o Paulo: Moderna, 2013.

2. BECHARA, Evanildo. Moderna Gramatica Portuguesa. 37. ed. Rio de Janeiro: Nova
Fronteira, 2009.

3. BRASIL. Presidéncia da Republica. Casa Civil. Manual de Redacdo da Presidéncia da
Republica/ Casa Civil, Subchefia de Assuntos Juridicos; coordenacao de Gilmar Ferreira
Mendes, Nestor José Forster Junior [et al.]. — 3. ed., rev, atual. e ampl. — Brasilia:
Presidéncia da Republica, 2018.

4. CARVALHO, S. W.; SOUZA, L. M. Compreensao e Producdo de Textos. 14. ed.
Petropolis: Vozes, 2010.

5. CEGALLA, D.P. Novissima gramatica da lingua portuguesa. 48. ed. S&o Paulo: IBEP
Nacional, 2009.
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6. CEREJA, Willian R., COCHAR, Thereza. Gramatica Reflexiva. Sdo Paulo: Atual, 2013.

7. CUNHA, Celso & CINTRA, Lindley. Nova Gramatica do Portugués Contemporaneo. 6.
ed. Rio de Janeiro: Lexicon, 2013.

8. FIORIN, José Luiz; SAVIOLI, Francisco Platdo. Para entender o texto: leitura e redacao.
52 ed. S&0 Paulo: Atica, 2008.

9. KOCH, Ingedore Villaca. A coesdo textual. 17. ed. Sao Paulo: Contexto, 2002.

10. SACCONI, Luiz Antonio. Nossa Gramatica Completa. 31. ed. Sdo Paulo: Nova Geracao,
2011

RACIOCINIO LOGICO

1. Problemas de Raciocinio Logico
1.1. Associacao de Informacdes
1.2. Sequencias Logicas

1.3. Orientacdo espacial

1.4. Raciocinio Temporal

1.5. Principio das Gavetas

2. Raciocinio Légico Matematico
2.1. Conjuntos numéricos

2.2. Razdo e Propor¢ao

2.3. Porcentagens

2.4. Equacdes do 1° Grau

2.5. Analise combinatéria

2.6. Probabilidade

2.7. Opera¢des com conjuntos

2.8. Raciocinio logico aritmético, geométrico e matricial.

Referéncias sugeridas:

1. LUTOSA, Daniel, Raciocinio légico-matematico A a Z 1 Edicao. AlfaCon, 2027;

2. MORAIS, José Luiz de, Matematica e l6gica para concursos 12 Edicdo. Saraiva Jr, 2012;
3. LEZZI, Gelson, Matematica — Volume Unico 62 Edicdo. Atual Didéticos, 2019;
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4. GIOVANNNI, José Ruy, GIOVANNI JR, José Ruy, BONJORNO, José Roberto, CAMARA,
Paulo, 360° Matematica Fundamental: uma nova abordagem — Vol Unico, 12 Edicdo. FTD
Educacdo, 2015;

5. MARIANO, Fabricio, Raciocinio Logico para Concursos 62 Edicao. Editora Método,
2015;

6. ALENCAR FILHO, Edgard. Iniciacao a Logica Matematica. Sédo Paulo: Nobel, 2008;

7. MARTINS, Marcia da Silva. Logica - Uma abordagem introdutéria. Rio de Janeiro:
Editora Ciéncia Moderna, 2012;

8. HAZZAN, Samuel. Fundamentos de matematica elementar. Volume 5 — Combinatéria
e probabilidade. Sao Paulo: Editora Atual, 2019.

LEGISLAGAO

1. Constituicdo da Republica Federativa do Brasil de 1988:

1.1. Da Organizacdo do Estado: Capitulo I (Da Unido);

1.2. Da Administracao Publica: Secao | (Disposicdes Gerais) e Secdo Il (Dos Servidores
Publicos);

1.3. Da Organizac¢ao dos Poderes: Capitulo II (Do Poder Executivo);

1.4. Da Ordem Social: Capitulo Il (Da Educacdo, Da Cultura e Do Desporto), Capitulo IV
(Da Ciéncia, Tecnologia e Inovagdo) e Capitulo VII (Da Familia, Da Crianca, Do
Adolescente, Do Jovem e Do Idoso);

2. Lein. 8.112/1990 - Regime Juridico dos Servidores Publicos Civis da Unigo.

2.1. Titulo | - Das Disposicées Preliminares;

2.2. Titulo Il - Do Provimento, Vacancia, Remocao, Redistribuicao e Substituicao;

2.3. Titulo Il - Dos Direitos e Vantagens;

2.4. Titulo IV - Do Regime Disciplinar;

2.5. Titulo V - Do Processo Administrativo Disciplinar.

3. Lei n. 9.784/1999 - Regula o processo administrativo no ambito da Administragao
Publica Federal

4. Lein. 8.429/1992 - Atos de Improbidade Administrativa

41 CAPITULO | (Das Disposicdes Gerais);

4.2. CAPITULO Il (Dos Atos de Improbidade Administrativa);

4.3. CAPITULO Il (Das Penas).
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5. Lei n. 14.133, de 1° de abril de 2021 - Lei de Licitacdes e Contratos Administrativos.
5.1. Titulos e Il.

6. Lei n. 11.892/2008 - Rede Federal de Educacao Profissional, Cientifica e Tecnolégica e
Institutos Federais de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia;

7. Lei n. 11.091/2005 - Plano de Carreira dos Cargos Técnicos-Administrativos em
Educacao;

8. Decreto n. 1.171/1994 - Codigo de Etica Profissional do Servidor Publico Civil do Poder
Executivo Federal;

9. Lei n®13.146, de 6 de julho de 2015 - Institui a Lei Brasileira de Inclusdo da Pessoa com
Deficiéncia (Estatuto da Pessoa com Deficiéncia):

9.1. TITULO | - (DISPOSICOES PRELIMINARES);

9.2. Titulo II: Capitulo IV (Do direito a Educacao) e Capitulo IX (DO DIREITO A CULTURA,
AO ESPORTE, AO TURISMO E AO LAZER);

9.3. Titulo Ill (DA ACESSIBILIDADE);

9.4. Ttulo IV (DA CIENCIA E TECNOLOGIA).

TECNOLOGIA DA INFORMAGAO

1. Sistema Operacional Microsoft Windows. Conhecimentos do ambiente Windows 10;
2. Organizacdo de pastas e arquivos. Operac6es de manipulacdo de pastas e arquivos
(criar, copiar, mover, excluir e renomear)

3. Editor de Textos Microsoft Word 2010 ou superior. Criacdo, edicdo, formatagdo e
impressao. Criacdo e manipulacdo de tabelas. Insercdo e formatacdo de graficos e
figuras;

4. Planilha Eletronica Microsoft Excel 2010 ou superior. Criacao, edicdo, formatacao e
impressao. Utilizacdo de formulas. Geracao de graficos. Classificacdo e organizacao de
dados;

5. Seguranga da informacdo. Conceitos de Protecdo e Seguranca da Informacdo. Lei
geral de protecdo de dados pessoais (LGPD). Antivirus, Virus e Codigos Maliciosos
(Malware). Backup;

6. Internet. NocGes basicas. Producdo, manipulacdo e organizacdo de mensagens
eletronicas (e-mail). Repositorios online (armazenamento em nuvem);

7. Politica de Uso Aceitavel das EstacBes de Trabalho em Rede do IFSP;
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8. Norma de utilizacdo dos notebooks do IFSP;
9. Norma de uso das plataformas de produtividade no IFSP;
10. Politica de Uso Aceitavel da Internet do IFSP.

Referéncias sugeridas:

BRASIL. Lei Federal N° 13.709 de 14 de agosto de 2018. Lei Geral de Protecdo de Dados
Pessoais (LGPD). Disponivel em:
http://www.planalto.gov.br/ccivil 03/ ato2015-2018/2018/lei/I13709.htm

Governo  Federal. Cartilha de Seguranca para Internet. Disponivel em:

https://www.gov.br/ctir/pt-br/assuntos/noticias/anos-anteriores/cartilha-de sequranca-

para-internet
Microsoft.  Manual online oficial do Microsoft Word. Disponivel em:

https://support.microsoft.com/pt-br/word

Microsoft.  Manual online oficial do Microsoft Excel.  Disponivel em:
https://support.microsoft.com/pt-br/excel

MIRANDA, L. F. F; MATTAR, M. M. Informética Bésica. Recife. 2014. 210 p. Disponivel em:
https://www.ufsm.br/app/uploads/sites/413/2018/12/arte informatica basica.pdf
RATHBONE, A. Windows 10 para leigos. Traducdo: Wellington Nascimento. 12 ed. Rio de
Janeiro: Alta Books. 2016. 432 p.

IFSP. Politica de uso aceitavel das estacdes de trabalho em rede do IFSP. Disponivel em:
https://drive.ifsp.edu.br/s/273fadae434b64db9cb38a8daeb2bd08

IFSP. Norma de Utilizaggo dos notebooks do IFSP.  Disponivel em:
https://drive.ifsp.edu.br/s/70b3110e2bad/0fe794a740d415969ce

IFSP. Termo de Uso do mail IFSP. Disponivel em:

https://servicos.ifsp.edu.br/files/termos _mail.pdf

IFSP.  Politica de uso Aceitavel da Internet no IFSP. Disponivel em:
https://drive.ifsp.edu.br/s/f5ac7614edc823ff4f1063dada2dbaed#pdfviewer

IFSP. Politica de Seguranca da Informacdo e Comunicacdo. Disponivel em:
https://drive.google.com/file/d/164C4AwvY1zw4AXwAa8DO5s5B8wL 2QOrNL/view?pli=T
IFSP. Instrucao Normativa n° 10/2022-RET/IFSP, de 29 de agosto de 2022. Disponivel em:
https://drive.ifsp.edu.br/s/8txIVIyXPH7Nb23#pdfviewer
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https://www.gov.br/ctir/pt-br/assuntos/noticias/anos-anteriores/cartilha-de%20seguranca-para-internet
https://www.gov.br/ctir/pt-br/assuntos/noticias/anos-anteriores/cartilha-de%20seguranca-para-internet
https://support.microsoft.com/pt-br/word
https://support.microsoft.com/pt-br/excel
https://www.ufsm.br/app/uploads/sites/413/2018/12/arte_informatica_basica.pdf
https://drive.ifsp.edu.br/s/273fadae434b64db9cb38a8daeb2bd08
https://drive.ifsp.edu.br/s/70b3110e2bad70fe794a740d415969ce
https://servicos.ifsp.edu.br/files/termos_mail.pdf
https://drive.ifsp.edu.br/s/f5ac7614edc823ff4f1063da4a2dbaed#pdfviewer
https://drive.google.com/file/d/164C4AwvY1zw4XwAa8DO5s5B8wL2QOrNL/view?pli=1
https://drive.ifsp.edu.br/s/8txlV9yXPH7Nb23#pdfviewer
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