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CONHECIMENTOS BÁSICOS 

 

LÍNGUA PORTUGUESA 

 

Leitura e interpretação de diversos tipos de textos (literários e não literários). 

Sinônimos e antônimos.  

Sentido próprio e figurado das palavras.  

Pontuação.  

Classes de palavras: substantivo, adjetivo, numeral, artigo, pronome, verbo, advérbio, 

preposição e conjunção: emprego e sentido que imprimem às relações que 

estabelecem.  

Concordância verbal e nominal.  

Regência verbal e nominal.  

Colocação pronominal.  

Crase. 

 

 

MATEMÁTICA E RACIOCÍNIO LÓGICO 

 

Matemática: Resolução de situações-problema, envolvendo: adição, subtração, 

multiplicação, divisão, potenciação ou radiciação com números racionais, nas suas 

representações fracionária ou decimal;  

Mínimo múltiplo comum;  

Máximo divisor comum;  

Porcentagem;  

Razão e proporção;  

Regra de três simples ou composta;  

Equações do 1.º ou do 2.º graus;  

Sistema de equações do 1.º grau;  

Grandezas e medidas – quantidade, tempo, comprimento, superfície, capacidade e 

massa;  

Relação entre grandezas – tabela ou gráfico;  
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Tratamento da informação – média aritmética simples;  

Noções de Geometria – forma, ângulos, área, perímetro, volume, Teoremas de 

Pitágoras ou de Tales.  

Raciocínio Lógico: Estruturas lógicas, lógicas de argumentação, diagramas lógicos, 

sequências. 

 

 

 

NOÇÕES DE INFORMÁTICA 

 

MS-Windows 10: conceito de pastas, diretórios, arquivos e atalhos, área de trabalho, 

área de transferência, manipulação de arquivos e pastas, uso dos menus, programas 

e aplicativos, interação com o conjunto de aplicativos MS-Office 2016.  

MS-Word 2016: estrutura básica dos documentos, edição e formatação de textos, 

cabeçalhos, parágrafos, fontes, colunas, marcadores simbólicos e numéricos, tabelas, 

impressão, controle de quebras e numeração de páginas, legendas, índices, inserção 

de objetos, campos predefinidos, caixas de texto.  

MS-Excel 2016: estrutura básica das planilhas, conceitos de células, linhas, colunas, 

pastas e gráficos, elaboração de tabelas e gráficos, uso de fórmulas, funções e 

macros, impressão, inserção de objetos, campos predefinidos, controle de quebras e 

numeração de páginas, obtenção de dados externos, classificação de dados.  

MS-PowerPoint 2016: estrutura básica das apresentações, conceitos de slides, 

anotações, régua, guias, cabeçalhos e rodapés, noções de edição e formatação de 

apresentações, inserção de objetos, numeração de páginas, botões de ação, 

animação e transição entre slides.  

Correio Eletrônico: uso de correio eletrônico, preparo e envio de mensagens, 

anexação de arquivos.  

Internet: navegação na Internet, conceitos de URL, links, sites, busca e impressão de 

páginas.  

Tópicos básicos de ambientes Google Workspace (Gmail, Agenda, Meet, Chat, Drive, 

Documentos, Planilhas, Apresentações, Formulários) e Microsoft Teams (chats, 

chamadas de áudio e vídeo, criação de grupos, trabalho em equipe: Word, Excel, 

PowerPoint). 
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CONHECIMENTOS ESPECÍFICOS 

 

 

 

ADMINISTRAÇÃO PÚBLICA 

 

Estado, Governo e Sociedade.  

Conceito e evolução do Estado contemporâneo; aspectos fundamentais na formação 

do estado brasileiro; teorias das formas e dos sistemas de governo.  

Organização do Estado e da gestão.  

Departamentalização; descentralização; desconcentração.  

Governança na gestão pública.  

Serviço de atendimento ao cidadão.  

Federalismo fiscal.  

Orçamento público no Brasil: Plano Plurianual (PPA);  

Lei de diretrizes orçamentárias (LDO); Lei orçamentária anual (LOA).  

O Sistema Tributário Nacional: competência tributária; limitações da competência 

tributária.  

Os impostos federais, estaduais e municipais; receitas públicas municipais.  

Despesas públicas municipais constitucionais.  

Lei de Responsabilidade Fiscal (LRF): princípios, conceitos, transparência na gestão 

fiscal; limites de gasto com pessoal. 
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LEGISLAÇÃO MUNICIPAL ESPECÍFICA 

 

Lei Orgânica do Município: LOM MSP –  http://legislacao.prefeitura.sp.gov.br/leis/lei-

0-de-04-de-abril-de-1990 ; 

Processo Administrativo: http://legislacao.prefeitura.sp.gov.br/leis/lei-14141-de-27-

de-marco-de-2006;  

Estrutura básica: http://legislacao.prefeitura.sp.gov.br/leis/lei-16974-de-23-de-

agosto-de-2018;  

Governança da indireta: http://legislacao.prefeitura.sp.gov.br/leis/decreto-58093-

de-20-de-fevereiro-de-2018;  

Política Municipal: http://legislacao.prefeitura.sp.gov.br/leis/lei-17273-de-14-de-

janeiro-de-2020;  

Liquidação de despesa e pagamento: 

https://legislacao.prefeitura.sp.gov.br/leis/portaria-secretaria-municipal-da-fazenda-

sf-170-de-31de-agosto-de-2020;  

Plano Municipal de Desestatização: https://legislacao.prefeitura.sp.gov.br/leis/lei-

16703-de04-de-outubro-de-2017 . 
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CANAIS  

Já nas redes sociais, você pode contar com o nosso apoio em canais atualizados 

diariamente, oferecem notícias completas e conteúdos direcionados sobre 

concursos de todo o Brasil. Fique ligado! 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

BONS ESTUDOS! 

https://www.aprovaconcursos.com.br/noticias/
https://www.youtube.com/user/aprovaconcursosiesde
https://www.instagram.com/aprovaconcursos/
https://www.facebook.com/aprovaconcursos

