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CONHECIMENTOS BASICOS

LINGUA PORTUGUESA

Leitura e interpretacdo de diversos tipos de textos (literarios e ndo literarios).
Sindnimos e antdnimos.

Sentido proprio e figurado das palavras.

Pontuacao.

Classes de palavras: substantivo, adjetivo, numeral, artigo, pronome, verbo, advérbio,
preposicdo e conjungdo: emprego e sentido que imprimem as relacbes que
estabelecem.

Concordancia verbal e nominal.

Regéncia verbal e nominal.

Colocacao pronominal.

Crase.

MATEMATICA E RACIOCINIO LOGICO

Matematica: Resolucdo de situacBes-problema, envolvendo: adi¢do, subtracéo,
multiplicacdo, divisao, potenciacdo ou radiciacdo com numeros racionais, nas suas
representacdes fracionaria ou decimal;

Minimo multiplo comum;

Maximo divisor comum;

Porcentagem;

Razao e propor¢ao,

Regra de trés simples ou composta;

Equacdes do 1.° ou do 2.° graus;

Sistema de equacdes do 1.° gray;

Grandezas e medidas — quantidade, tempo, comprimento, superficie, capacidade e
massa;

Relacdo entre grandezas — tabela ou grafico;
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Tratamento da informacao — média aritmética simples;

NocGes de Geometria — forma, angulos, area, perimetro, volume, Teoremas de
Pitagoras ou de Tales.

Raciocinio Logico: Estruturas l6gicas, logicas de argumentacao, diagramas logicos,
sequéncias.

NOGOES DE INFORMATICA

MS-Windows 10: conceito de pastas, diretérios, arquivos e atalhos, area de trabalho,
area de transferéncia, manipulacdo de arquivos e pastas, uso dos menus, programas
e aplicativos, interagao com o conjunto de aplicativos MS-Office 2016.

MS-Word 2016: estrutura béasica dos documentos, edicdo e formatacao de textos,
cabecalhos, paragrafos, fontes, colunas, marcadores simbdlicos e numéricos, tabelas,
impressao, controle de quebras e numeracao de paginas, legendas, indices, insercdo
de objetos, campos predefinidos, caixas de texto.

MS-Excel 2016: estrutura basica das planilhas, conceitos de células, linhas, colunas,
pastas e gréaficos, elaboracdo de tabelas e graficos, uso de formulas, funcées e
macros, impressdo, insercao de objetos, campos predefinidos, controle de quebras e
numeracao de paginas, obtencdo de dados externos, classificacao de dados.
MS-PowerPoint 2016: estrutura béasica das apresentacBes, conceitos de slides,
anotac@es, régua, guias, cabecalhos e rodapés, no¢bes de edicdo e formatacao de
apresentacdes, insercao de objetos, numeracao de paginas, botdes de acdo,
animacao e transicao entre slides.

Correio Eletronico: uso de correio eletronico, preparo e envio de mensagens,
anexacao de arquivos.

Internet: navegacao na Internet, conceitos de URL, links, sites, busca e impressao de
paginas.

Topicos basicos de ambientes Google Workspace (Gmail, Agenda, Meet, Chat, Drive,
Documentos, Planilhas, ApresentacBes, Formularios) e Microsoft Teams (chats,
chamadas de audio e video, criagdo de grupos, trabalho em equipe: Word, Excel,
PowerPoint).
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CONHECIMENTOS ESPECIFICOS

ADMINISTRAGAO PUBLICA

Estado, Governo e Sociedade.

Conceito e evolucao do Estado contemporaneo; aspectos fundamentais na formagdo
do estado brasileiro; teorias das formas e dos sistemas de governo.

Organizagao do Estado e da gestao.

Departamentalizacdo; descentralizacdo; desconcentracao.

Governanca na gestdo publica.

Servico de atendimento ao cidadao.

Federalismo fiscal.

Orcamento publico no Brasil: Plano Plurianual (PPA);

Lei de diretrizes orcamentarias (LDO); Lei orcamentaria anual (LOA).

O Sistema Tributario Nacional: competéncia tributaria; limitagdes da competéncia
tributaria.

Os impostos federais, estaduais e municipais; receitas publicas municipais.

Despesas publicas municipais constitucionais.

Lei de Responsabilidade Fiscal (LRF): principios, conceitos, transparéncia na gestao

fiscal; limites de gasto com pessoal.
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LEGISLAGAO MUNICIPAL ESPECIFICA

Lei Organica do Municipio: LOM MSP — http://legislacao.prefeitura.sp.gov.br/leis/lei-
0-de-04-de-abril-de-1990 ;

Processo Administrativo: http://legislacao.prefeitura.sp.gov.br/leis/lei-14141-de-27-
de-marco-de-2006;

Estrutura  basica:  http://legislacao.prefeitura.sp.gov.br/leis/lei-16974-de-23-de-
agosto-de-2018;

Governanca da indireta: http://legislacao.prefeitura.sp.gov.br/leis/decreto-58093-
de-20-de-fevereiro-de-2018;

Politica Municipal:  http://legislacao.prefeitura.sp.gov.br/leis/lei-17273-de-14-de-
janeiro-de-2020;

Liquidacao de despesa e pagamento:

https://legislacao.prefeitura.sp.gov.br/leis/portaria-secretaria-municipal-da-fazenda-
sf-170-de-31de-agosto-de-2020;

Plano Municipal de Desestatizacao: https://legislacao.prefeitura.sp.gov.br/leis/lei-
16703-de04-de-outubro-de-2017 .
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Ja nas redes sociais, vocé pode contar com 0 n0sso apoio em canais atualizados
diariamente, oferecem noticias completas e conteddos direcionados sobre
concursos de todo o Brasil. Fique ligado!
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BONS ESTUDOS!



https://www.aprovaconcursos.com.br/noticias/
https://www.youtube.com/user/aprovaconcursosiesde
https://www.instagram.com/aprovaconcursos/
https://www.facebook.com/aprovaconcursos

