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CONHECIMENTOS BASICOS

LINGUA PORTUGUESA

1 Interpretacdo e compreensao de texto. Organizacao estrutural dos textos.

2 Marcas de textualidade: coesdo, coeréncia e intertextualidade.

3 Modos de organizagdo discursiva: descricdo, narragao, exposicdo, argumentacdo e
injuncao; caracteristicas especificas de cada modo.

4 Tipos textuais.

5 Tipologia da frase portuguesa.

6 Estrutura da frase portuguesa: operacBes de deslocamento, substituicao,
modificacao e correcao.

Problemas estruturais das frases.

Norma culta.

Pontuacao e sinais graficos.

Organizacdo sintatica das frases: termos e ora¢des. Ordem direta e inversa.

7 Tipos de discurso.

8 Registros de linguagem. Fun¢Bes da linguagem.

9 Elementos dos atos de comunicacao.

10 Estrutura e formacéo de palavras. Formas de abreviagéo.

11 Classes de palavras; os aspectos morfoldgicos, sintaticos, semanticos e textuais de
substantivos, adjetivos, artigos, numerais, pronomes, verbos, advérbios, conjuncdes
e interjeicdes; os modalizadores.

12 Semantica: sentido proprio e figurado; antdonimos, sindbnimos, pardnimos e
hiperénimos.

Polissemia e ambiguidade.

Os dicionarios: tipos; a organizagao de verbetes.

13 Vocabulario: neologismos, arcaismos, estrangeirismos; latinismos.

14 Ortografia e acentuacdo grafica.

A crase.
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LINGUA INGLESA

1 Conhecimento e uso das formas contemporaneas da linguagem inglesa.

2 Compreensdo e interpretacao de textos variados: dominio do vocabulario e da
estrutura da lingua, ideias principais e secundarias, explicitas e implicitas, relagdes
intratextuais e intertextuais.

3 Itens gramaticais relevantes para a compreensdo dos conteudos semanticos.
Palavras e expressdes equivalentes. Elementos de referéncia.

DIREITO CONSTITUCIONAL

1 Constituicdo de 1988: conceito, contexto historico, caracteristicas, estrutura do texto.
2 Poder constituinte: conceito, espécies, limites.

3 Principios Fundamentais. Direitos e garantias fundamentais: direitos e deveres
individuais e coletivos, direitos sociais, nacionalidade, direitos politicos e partidos
politicos.

4 Organizacao do Estado: organizacdo politico-administrativa, Unido, Estados,
Municipios, Distrito Federal e Territérios. Intervencao Federal.

5 Administracao Publica: disposicdes gerais, servidores publicos civis e militares.

6 Poder Legislativo. O Congresso Nacional e suas Casas: atribuicGes, competéncias,
reunides e comissées. Regime Juridico-constitucional dos Parlamentares. Processo
Legislativo. Fiscalizacdo Contabil, Financeira e Orcamentaria.

7 Poder Executivo: atribuices e responsabilidades do Presidente da Republica.
Atribuicdes dos Ministros de Estado.

8 Poder Judiciario: 6rgaos, composicdo, garantias e competéncias. Fungdes Essenciais

a Justica.

9 Defesa do Estado e das Instituicbes Democraticas.
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REGIMENTO INTERNO DA CAMARA DOS DEPUTADOS

1 Disposicoes Preliminares: arts. 1° a 13.
2 Orgdos da Camara: arts. 14 a 22.
3 SessGes da Camara: arts. 65 a 78.
4 Exercicio do Mandato: arts. 226 a 243.

DIREITO ADMINISTRATIVO

1 Conceitos e principios. Estado. Governo. Administragdo Publica. Reformas
administrativas.

2 Organizacdo da Administracdo. Entidades paraestatais e o Terceiro Setor. A
Administracao na Constituicdo de 1988.

3 Poderes e Deveres Administrativos: poder discricionario, poder regulamentar,
poder hierarquico e disciplinar, poder de policia. Uso e abuso de poder.

4 Atos Administrativos: conceito, requisitos, atributos, classificacao, espécies,
extin¢do, nulidades e revogacao.

5 Agentes Publicos: disposicGes constitucionais, regime juridico, Lei n° 8.112/1990,
cargo publico, provimento, investidura, estabilidade, acumulacado, regime disciplinar
e seguridade social.

6 Processo Administrativo Federal. Lei n® 9.784/1999.

7 LlicitagBes e contratos administrativos: conceito, principios, contratacao direta,
modalidades e tipos. Fracionamento de despesa. Fiscalizacdo contratual.

8 Controle da Administracdo.

9 Responsabilidade Civil do Estado.

10 Improbidade Administrativa (Lei n® 8.429/1992).

11 Lei de Acesso a Informacdo (Lei n°® 12.527/2011).

12 Lei Geral de Protecdo de Dados (Lei n°® 13.709/2018).
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RACIOCINIO LOGICO-MATEMATICO

1 Logica - proposices, conectivos, equivaléncias logicas, quantificadores e
predicados.

2 Conjuntos e suas operacoes, diagramas.

3 NUmeros inteiros, racionais e reais e suas opera¢des, porcentagem e juros.

4 Proporcionalidade direta e inversa.

5 Estrutura logica de relacGes arbitrarias entre pessoas, lugares, objetos ou eventos
ficticios; deducdo de novas informacdes das relacdes fornecidas e avaliacdo das
condicBes usadas para estabelecer a estrutura daquelas relacées.

6 Compreensdo e analise da l6gica de uma situacao, utilizando as funcdes
intelectuais: raciocinio verbal, raciocinio matematico, raciocinio sequencial,
orientacdo espacial e temporal, formacdo de conceitos, discriminacédo de elementos.
7 Compreensdo de dados apresentados em graficos e tabelas.

8 Raciocinio l6gico envolvendo problemas aritmeticos.

9 Problemas de contagem e no¢des de probabilidade.

INFORMATICA E DADOS

1 Conceito de Internet e intranet.

2 Conceitos e modos de utilizacdo de tecnologias, ferramentas, de discussdo, de
busca, de pesquisa e de redes sociais.

2.1 aplicativos e procedimentos associados a internet/intranet.

2.2 Ferramentas e aplicativos comerciais de navegacao web, de correio eletronico,
de grupos Nocdes de sistema operacional (ambiente Windows).

2.3 Acesso a distancia a computadores, transferéncia de informacdo e arquivos.

2.4 Edicdo de textos, planilhas e apresentacées (na plataforma Microsoft Office).
Nocdes de redes de computadores.

4 Conceitos de protecdo e seguranca.

4.1 Nogdes de virus, worms e pragas virtuais. 4.2 Aplicativos para seguranca (antivirus,
firewall, anti-spyware, entre outros).

5 Analise de dados. Agrupamentos. Tendéncias. Projecées.
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Dados: conceitos, atributos, métricas, transformacao de Dados.

Conceitos de Analytics.

8 Governanca de Dados.

9 Governanca da informacao.

10 Nocbes de Big Data.

11 Dados estruturados e ndo estruturados. Dados abertos. Coleta, tratamento,
armazenamento, integracdo e recuperacdo de dados. Processos de ETL.
Representacdo de dados numéricos, textuais e estruturados.

12 Nocdes de bancos de dados relacionais.

13 Exploragdo de dados: conceituacao e caracteristicas. No¢Bes do modelo CRISP-
DM.

14 Técnicas para pré-processamento de dados. Técnicas e tarefas de mineragédo de
dados. Classificacdo. Regras de associacdo. Anélise de agrupamentos (clusterizagdo).
15 Seguranca da informacao. Engenharia Social: conceito e principais técnicas.
Politicas de seguranca. Politicas de classificacao da informacdo. Sistemas de gestao
de seguranca da informacao.

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS

LICITAGOES E CONTRATOS

1 LicitagBes, contratos administrativos, convenios e acordos.

1.1 Leildo. 1.2 Compras e o Sistema de Registro de Precos.

1.3 Dispensa e inexigibilidade.

1.4 Plangjamento e execugao: Plano de contratacdo, projeto, projeto basico, estudo
tecnico preliminar e projeto executivo.

1.5 Regime de licitaces e alteracées, revogacdo e anulacao, hipoteses e efeitos.

1.6 Tratamento diferenciado, favorecido, direito de preferéncia e margem de preferéncia.

1.7 Orcamento base de referéncia.
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1.8 Previséo orcamentaria e financeira. 1.9 Parcelamento do objeto.

1.10 Fracionamento de despesas.

111 Contratos Administrativos: nocGes gerais, formalizacdo, clausulas necessarias,
clausulas exorbitantes, prestacao de garantia, duragdo dos contratos, prorrogacao de
prazos, nulidade, execucao, alteracdo dos contratos, inexecucdo e rescisao contratual.
1.12 Procedimento licitatério: edital de licitacdo; publicacdo; impugnaces; habilitacdo;
julgamento de propostas; homologacdo; revogacao e anulacao da licitagdo; adjudicacao.
1.13 Contratacdo de servicos com alocacao de méo de obra.

114 SancBGes Administrativas, tutela judicial e aspectos penais. 1.1. Recursos
administrativos.

1.16 Acordos Administrativos. 1.17 Fiscalizacao contratual.

118 Legislacdo: Lei n°® 8.666/1993, Lei n° 14.133/2021, Lei n°® 13.019/2014 e Lei n°
10.520/2002;

Decretos federais de n° 7.546/2011, 9.507/2018, 3.555/2000, 10.024/2019, 10.947/2022,
11.246/2022, 11.461/2022 e 11.462/2023.

2. Controle da administracao publica nas licitagdes e contratacbes publicas.

ADMINISTRAGAO DE RECURSOS MATERIAIS

Administracdo de Recursos Materiais e Patrimoniais: Introducdo a Administracdo de
Material e Patrimonio.

Conceituacao de Material e Patrimonio.

O Patrimonio das empresas e 6rgdos publicos.

O Patrimonio Imobiliario.

Cadastro e registro de bens imoéveis (SPIU).

O Patrimonio Mobiliario.

Atividades basicas da Administracdo de Material e Patrimonio.

Administracao Patrimonial: no¢Ges sobre responsabilidade civil e administrativa.

O controle dos materiais e do patrimonio.

A movimentacao do patriménio.

Sistema Patrimonial.
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Previsao e Controle de Estoque: planejamento, processos e politicas de administracdo
de estoques; determinacao de niveis de estoque, tempo de ressuprimento e estoques
de seguranca; avaliacdo de estoques — métodos.

Almoxarifado: fun¢des, principios e objetivos; controle, registro, conservacao e
recuperacao de material; técnicas de armazenamento; utilizagdo de espaco; seguranca.
As compras nas Organizacées: Aquisicdo dos materiais e do patrimoénio.
Arquivamento, recebimento, protecao, conservacdao e distribuicdo, classificacéo,
padronizacado, codificagcdo e inventario.

Analise do valor e Alienacdo.

ADMINISTRAGAO PUBLICA

1 Administracdo Publica: do modelo racional-legal ao paradigma pds-burocratico.

2 Planejamento nas organizagdes publicas.

O ciclo do planejamento (analise do ambiente, objetivos estratégicos, missao, visao,
valores).

3 Comunicacdo na gestao publica e gestao de redes organizacionais.

4 Governo eletronico.

Transparéncia da administracdo publica. Controle social e cidadania.

Accountability.

5 Gestao por competéncias.

6 Gestdo por resultados na producao de servicos publicos.

7 Principios de governancga publica.

8 O ciclo do planejamento em organizacdes (PDCA).

9 Referencial Estratégico das Organizacoes.

9.1 Anélise de ambiente interno e externo.

9.2 Ferramentas de analise de ambiente: analise SWOT, analise de cenarios, matriz GUT
e ferramenta SW2H.

10 Negdcio, missdo, visdo de futuro, valores.

11 Indicadores de desempenho.

11.1 Tipos de indicadores.

11.2 Variaveis componentes dos indicadores.
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12 Gestao e controle de processos e projetos: planejamento, elaboracao,
desenvolvimento, decisdo, direcdo, execucdo e implantagdo, controle, resultados,
avaliacao de desempenho, analise e documentacao.

ADMINISTRAGAO ORGAMENTARIA E FINANCEIRA

1 Orcamento Publico: conceitos e principios.

Orcamento-programa: fundamentos e técnicas.

O orcamento na Constituicdo de 1988.

Processo de planejamento or¢gamentario: plano plurianual, lei de diretrizes orcamentarias
e lei orcamentaria anual.

2 ClassificacBes orcamentarias: conceituagdo, classificacdo e estagios da receita e da
despesa publicas.

3 Divida ativa.

Regime de adiantamento (suprimento de fundo).

Restos a pagar.

Despesas de exercicios anteriores.

Divida publica.

Descentralizacdo de créditos.

Conta Unica do Tesouro Nacional.

Reconhecimento de divida.

ESTATISTICA

1 Metodologia e utilizagdo da estatistica.

Variaveis quantitativas e qualitativas.

Séries estatisticas.

2 Organizacdo e apresentacdo de variaveis.

3 Métodos para sumarizacao e analise exploratéria de dados.

3.1 Distribuicdo de frequéncias: absoluta, relativa, acumulada.

3.2 Medidas de posicdo: média, moda, mediana e quartis.

3.3 Medidas de dispersdo: amplitude, variancia, desvio-padréo, coeficiente de variacao,
amplitude interquartil.
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3.4 Correlacéo.

3.5 Histogramas e curvas de frequéncia.

3.6 Diagrama de caixa (boxplot) e identificacdo de valores atipicos (outliers).
3.7 Diagrama de dispersao.

4 Analise de dados categorizados.

5 DistribuicGes de probabilidade.

Distribuicao binomial.

Distribuicdo normal.

6 Inferéncia estatistica.

Estimacao de parametros por ponto e por intervalo.
Intervalo de confianca.

Testes de hipoteses.

Testes paramétricos: médias e proporcdes.

7 Analise de regressao linear.

8 Téecnicas de Amostragem.

9 Séries Temporais: componentes estruturais das séries temporais e medias moveis.
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