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CONHECIMENTOS BASICOS

LINGUA PORTUGUESA

Ortografia e acentuacao.

Emprego do sinal indicativo de crase.

Compreensdo e interpretacdo de textos de géneros variados.
Relacdo do texto com seu contexto historico.

Denotacao e conotacao.

Discurso direto, discurso indireto e discurso indireto livre.
Intertextualidade.

Figuras de linguagem.

Morfossintaxe.

Elementos estruturais e processos de formacdo de palavras.
Sinonimia e antonimia.

Pontuacao.

Pronomes.

Concordancia nominal e concordancia verbal.

Flexdo nominal e flexao verbal.

Vozes do verbo.

Correlacao de tempos e modos verbais.

Regéncia nominal e regéncia verbal.

Coordenacao e subordinacao.

Conectivos.

Redagdo (confronto e reconhecimento de frases corretas e incorretas; organizacdo

e reorganizacao de orac¢des e periodos; equivaléncia e transformacdo de estruturas).
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RACIOCINIO LOGICO-MATEMATICO

Estrutura l6gica de relacdes arbitrarias entre pessoas, lugares, objetos ou eventos
ficticios; deduzir novas informacdes das relacdes fornecidas e avaliar as condicées
usadas para estabelecer a estrutura daquelas relacdes.

Compreensdo e elaboragdo da l6gica das situaces por meio de: raciocinio verbal,
raciocinio matematico, raciocinio sequencial, orientacdo espacial e temporal,
formacao de conceitos, discriminacdo de elementos.

Compreensao do processo logico que, a partir de um conjunto de hipoteses, conduz,
deforma valida, a conclusGes determinadas.

NocGes basicas de proporcionalidade e porcentagem: problemas envolvendo regra
de trés simples, calculos de porcentagem, acréscimos e descontos.

NOGOES DE ADMINISTRAGAO PUBLICA e LEGISLAGAO

Administracao Publica: Caracteristicas basicas das organiza¢Ges formais modernas:
tipos de estrutura organizacional, natureza, finalidades e critérios de
departamentalizacao.

Convergéncias e diferengas entre a gestdo publica e a gestéo privada.
Administracao gerencial.

Gestao publica eficiente, eficaz e efetiva.

Principios Basicos da Administracdo Publica.

Simplificacdo, racionalizacdo e avaliacdo dos servicos prestados aos usuarios de
servicos publicos — Decreto n° 9.094, de 17de julho de 2017 .

Lei n® 8.429/1992 e alteracGes posteriores;

Lei n®13.709/2018 (LGPD).

Legislacao: Lei n°8.112/1990 e alteracBes posteriores;
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CODIGO DE ETICA DOS SERVIDORES DO TRIBUNAL
REGIONAL DO TRABALHO DA 152 REGIAO

Disponivel em:
https://trt15.jus.br/sites/portal/files/fields/normasinstitucionais/anexos/2020/anexo r
esolucao-administrativa-no-0072020 id17566.pdf

REGIMENTO INTERNO DO TRT DA 152 REGIAO

Do Tribunal: Disposicdes Preliminares; Organizacdo do Tribunal; Tribunal Pleno;
Orgdo Especial; Presidéncia do Tribunal; Corregedoria; SecGes Especializadas;
Turmas e Camaras; Escola Judicial;

Servicos Administrativos: Pessoal Administrativo; Gabinete dos Desembargadores do
Trabalho.

Disponivel —em:  https://trt15.jus.br/institucional/estrutura-do-tribunal/regimento-

interno

NOGOES DE INFORMATICA

Nocdes de sistema operacional (Windows 10 ou superior).

Email, Edicdo de textos, planilhas, agenda e apresentacbes (google workspace),
compartilhamento de arquivos (google workspace).

Redes de computadores: Conceitos basicos, ferramentas, aplicativos e
procedimentos de Internet e Intranet;

Programas de navegacdo (Microsoft Internet Explorer, Mozilla Firefox e Google
Chrome);

Sitios de busca e pesquisa na Internet;

Grupos de discussao;

Redes sociais.



https://trt15.jus.br/sites/portal/files/fields/normasinstitucionais/anexos/2020/anexo_resolucao-administrativa-no-0072020_id17566.pdf
https://trt15.jus.br/sites/portal/files/fields/normasinstitucionais/anexos/2020/anexo_resolucao-administrativa-no-0072020_id17566.pdf
https://trt15.jus.br/institucional/estrutura-do-tribunal/regimento-interno
https://trt15.jus.br/institucional/estrutura-do-tribunal/regimento-interno
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Conceitos de organizacdo e de gerenciamento de informacdes, arquivos, pastas e
programas.

Seguranca da informacdo: Procedimentos de seguranca;

NocGes de virus, worms e outras pragas virtuais;

Aplicativos para seguranca (antivirus, firewall, antispyware etc.).

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS

CONTABILIDADE GERAL

1 Normas Brasileiras de Contabilidade (aprovadas pelo Conselho Federal de
Contabilidade — CFQ).

2 Lei n®6.404/1976.

3 Elaboragdo de demonstracdes contabeis pela legislacdo societaria e pelas Normas
Brasileiras de Contabilidade.

4 Estrutura Conceitual: Conceito e objetivos, usuarios e suas necessidades de
informacao, os ramos aplicados da Contabilidade.

5 Patrimoénio e Variagdes patrimoniais: conceituacdo de patrimonio, ativos, passivos
e patriménio liquido, aspecto qualitativo e quantitativo, representacao grafica,
equacao basica da contabilidade, registros de muta¢es patrimoniais e apuracao do
resultado.

6 Plano de Contas e Procedimentos de Escrituracdo: conceito, classificacdo
(patrimoniais e de resultado) e natureza das contas (devedoras e credoras), método
das partidas dobradas, mecanismos de débito e credito, origens e aplicacbes de
recursos, elementos essenciais do lancamento contabil, regime de competéncia,
balancete de verificacdo, livros utilizados na escrituracéo.

7 Avaliagcdo de Ativos e Passivos.

8 Balanco Patrimonial.
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9 Demonstracéo do Resultado do Exercicio e Demonstracdo do Resultado
Abrangente.

10 Demonstracao dos Lucros ou Prejuizos Acumulados.

11 Demonstracao das Mutagdes do Patrimonio Liquido.

12 Demonstracao dos Fluxos de Caixa.

13 Demonstracao do Valor Adicionado.

14 Notas explicativas.

CONTABILIDADE APLICADA AO SETOR PUBLICO

1 Conceito. Campo de aplicacdo. Regime orcamentario e contabil (patrimonial).

2 Normas Brasileiras de Contabilidade Aplicadas ao Setor Publico — NBC TSP.

3 Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico, 92 edicao.

4 Demonstra¢Bes Contabeis Aplicadas ao Setor Publico.

5 Plano de Contas Aplicado ao Setor Publico.

6 Lei Complementar n® 101/2000 (Lei de Responsabilidade Fiscal).

7 Lein®4.320/1964.

8 Instrucao Normativa TCU n® 84-2020.

9 Decisdo Normativa TCU n°198/2022.

10 Conceito e finalidade do controle da Administracdo Publica.

11 Controle interno e controle externo da Administracao Publica.

12 Manual de Demonstrativos Fiscais, 132 edicao.

13 Decreto-Lei n® 200/1967.

14 Constituicdo Federal de 1988, art. 70 a 74.

15 Lei Federal n©10.180/2001.

16 Decreto n® 93.872/1986.

17 Noc¢des acerca do Sistema Integrado de Administracdo Financeira do Governo
Federal (SIAFI): objetivo, vantagens e principais atribui¢fes; estrutura do SIAF|;

principais documentos de entrada e saida do SIAFI.
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CONTABILIDADE TRIBUTARIA

1 Nogdes basicas sobre tributos. 1.1 Impostos, taxas e contribuicoes.

2. Tratamento contabil aplicavel aos impostos e contribuicoes.

3. RetencBes na fonte realizadas pela administracdo publica federal.

3.1 Imposto de renda pessoa juridica (IRP)J).

3.2 Contribuicdo social sobre o lucro liquido (CSLL).

3.3 Imposto de renda retido na fonte (IRRF).

3.4 Imposto sobre circulacdo de mercadorias e servicos (ICMS).

3.5 Participacbes governamentais.

3.6 Programas de integracao social e de formagdo do patriménio do servidor publico
(PIS/PASEP).

3.7 Contribui¢do para o financiamento da seguridade social (COFINS).

3.8 Contribuicdo de intervencdo no dominio econémico (CIDE).

3.9 Imposto sobre servigos (ISS)

3.10 Contribuicdo Previdenciaria (INSS)

4 Legislagdo basica e suas atualizacdes

41 Instrucao Normativa RFB N° 2110, de 17 de outubro de 2022.

4.2 Instrucdo Normativa da Receita Federal do Brasil n® 1.234/2012.

4.3 Lei Complementar n° 116/2003.

4.4 Lei Complementar n° 123/2006.

5 Nogdes basicas sobre E-Social, EFD-REINF, DCTFWeb e DARF Numerado.

NOGOES DE AUDITORIA GOVERNAMENTAL

1 Normas Brasileiras de Contabilidade Tecnicas de Auditoria de

Informacao Contabil Historica Aplicavel ao Setor Publico - NBC TASP.

2 Normas Brasileiras de Contabilidade Técnicas de Auditoria Interna - NBC TI.
3 Conceitos de auditoria interna e externa.

4 Relatorios de Auditoria.

5 Auditoria no setor publico federal.

5.1 Finalidades e objetivos da auditoria governamental.
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5.2 Abrangéncia de atuacéo.

5.3 Formas e tipos de Auditoria.

5.4 Normas relativas a execucao dos trabalhos.

6 Noc¢bes de controle interno na Administracdo Publica.

ADMINISTRAGAO ORGAMENTARIA E FINANCEIRA

1 Orcamento publico.

1.1 Conceitos, diretrizes e principios orcamentarios.

1.2 Métodos, técnicas e instrumentos do orcamento publico.

1.3 Ciclo orcamentario (elaboracao, aprovacao, execucao e avaliacdo).

1.4 Processo de planejamento orcamentario (Plano Plurianual, Lei de Diretrizes
Orcamentarias e Lei Orcamentaria Anual).

2. Receita e despesa orcamentaria.

2.1 Conceituacdo, classificacao e estagios da receita e despesa orcamentaria.

2.2 Ordenador de Despesas.

2.3 Restos a pagar.

2.4 Despesa de exercicios anteriores.

3 Suprimento de fundos (regime de adiantamento).

4 Creditos adicionais (suplementares, especiais e extraordinarios).

5 Divida ativa.

6 Fonte e destinacdo de recursos.

7 Classificagdes orcamentarias.

7.1 Classificagdo da despesa publica: institucional, funcional, programatica, pela
natureza.

7.2 Classificacdo da receita publica: institucional, por categorias econémicas, por
fontes.

8 Programacdo de desembolso e mecanismos retificadores do orcamento.

8.1 Conta Unica do Tesouro Nacional: conceito e previsao legal.

9 Gestdo organizacional das financas publicas: sistema de planejamento e orcamento
e de programacao financeira constantes da Lei n° 10.180/2001.

10 Nogdes de licitacdo, pregdo e registro de precos.
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11 Dos crimes contra as finangas publicas.

12 Manual Técnico do Orcamento - MTO 2023.

13 Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico, 92 edicdo - Procedimentos
Contabeis Orcamentarios.

14 Manual de Demonstrativos Fiscais, 132 edicao.

15 Lei Complementar n°® 101/2000 (Lei de Responsabilidade Fiscal).

16 Lei n® 4.320/1964. 14 Constituicdo Federal de 1988, art. 165 a 169.

CANAIS

Ja nas redes sociais, vocé pode contar com 0 Nosso apoio em canais atualizados
diariamente, oferecem noticias completas e conteddos direcionados sobre
concursos de todo o Brasil. Fique ligado!

0006

BONS ESTUDOS!



https://www.aprovaconcursos.com.br/noticias/
https://www.youtube.com/user/aprovaconcursosiesde
https://www.instagram.com/aprovaconcursos/
https://www.facebook.com/aprovaconcursos

