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CONHECIMENTOS BASICOS

LINGUA PORTUGUESA

1 Compreensao e interpretacdo de textos de géneros variados.

2 Reconhecimento de tipos e géneros textuais.

3 Dominio da ortografia oficial.

4 Dominio dos mecanismos de coesdo textual.

4.1 Emprego de elementos de referenciacdo, substituicdo e repeticdo, de conectores
e de outros elementos de sequenciacdo textual.

4.2 Emprego de tempos e modos verbais.

5 Dominio da estrutura morfossintatica do periodo.

5.1 Emprego das classes de palavras.

5.2 Relac6es de coordenacdo entre oracdes e entre termos da oracao.
5.3 RelacBes de subordinacdo entre oracdes e entre termos da oracao.
5.4 Emprego dos sinais de pontuacao.

5.5 Concordancia verbal e nominal.

5.6 Regéncia verbal e nominal.

5.7 Emprego do sinal indicativo de crase.

5.8 Colocacao dos pronomes atonos.

6 Reescrita de frases e paragrafos do texto.

6.1 Significagdo das palavras.

6.2 Substituicdo de palavras ou de trechos de texto.

6.3 Reorganizacdo da estrutura de oracdes e de periodos do texto.

6.4 Reescrita de textos de diferentes géneros e niveis de formalidade.
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CORRESPONDENCIA OFICIAL - Manual de Comunicagio
Oficial do Governo do Distrito Federal

Disponivel em:
<https://dodf.df.gov.br/visualizar/anexos/ano/2023/arquivo/MANUAL_DE_COMUNI
CACAQO_OFICIAL.pdf>.

7.1 Comunicacao oficial.

7.2 Redacéo Oficial.

7.3 Elementos que compdem a estrutura dos documentos.

7.4 Uso do correio eletrénico (e-mail) corporativo.

7.5 Tipos de documentos.

7.6 Ato Normativo.

REALIDADE ETNICA, SOCIAL, HISTORICA, GEOGRAFICA,
CULTURAL, POLITICA, ECONOMICA E DE DIREITOS
HUMANOS DO DISTRITO FEDERAL (DF) E DA REGIAO
INTEGRADA DE DESENVOLVIMENTO DO DISTRITO FEDERAL
E ENTORNO (RIDE).

1 Realidade étnica, social, histérica, geografica, cultural, politica e econémica do DF e
da RIDE, instituida pela Lei

Complementar no 94/1998 e suas alteracdes.

2 Il Plano Distrital de Politica Para Mulheres (2020 — 2023), disponivel em:
<https://www.mulher.df.gov.br/pdpm>.
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LEI ORGANICA DO DISTRITO FEDERAL E LEI
COMPLEMENTAR NO 840/2011 (REGIME JURIDICO DOS
SERVIDORES PUBLICOS CIVIS DO DISTRITO FEDERAL, DAS
AUTARQUIAS E DAS FUNDAGOES PUBLICAS DISTRITAIS).

1 Lei Organica do Distrito Federal.

1.1 Titulo I = Dos Fundamentos da Organizacdo dos Poderes e do Distrito Federal.
1.2 Titulo Il = Da Organizacao do Distrito Federal.

1.3 Titulo Il — Da Organizacao dos Poderes.

1.4 Titulo VI = Da Ordem Social e do Meio Ambiente.

2 Lei Complementar no 840/2011 (Regime Juridico dos Servidores Publicos Civis do
Distrito Federal, das Autarquias e das Fundacdes Publicas Distritais): Titulo VI = Do
Regime Disciplinar.

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS COMUNS A TODOS OS
EMPREGOS

1 Estatuto Social da EMATER-DF.

2 Regimento Interno da Emater-DF.

3 Decreto no 37.297/2016 (Codigo de Conduta da Alta Administracdo, o Codigo de
Ftica dos Servidores e Empregados Publicos Civis do Poder Executivo do Distrito
Federal).

4 Decreto-Lei no 5.452/1943 (Consolidacao das Leis do Trabalho — CLT): Titulo II —
Das Normas Gerais de Tutela do Trabalho.

5 Objetivos de Desenvolvimento Sustentavel da ONU — ODS ONU.

6 Lei no 13.709/2018 (Lei Geral de Protecdo de Dados — LGPD).

7 Leino 12.527/2011 (Lei de Acesso a Informacao — LAI).
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8 Lei no 13.303/2016 (Lei das Estatais).

9 Extensao Rural.

9.1 Historia da Extensao Rural no Brasil e no Distrito Federal.

9.2 Politica Nacional de Assisténcia Técnica e Extensao Rural — PNATER.

10 Desenvolvimento Sustentavel.

ASSISTENTE ADMINISTRATIVO

1 No¢Bes de administracdo de recursos humanos: as organizagoes e as pessoas que
nelas trabalham; funcdes gerais e atividades de rotina.

2 Qualidade em prestacdo de servicos: as dimensées da qualidade pessoal e
profissional; fatores que determinam a qualidade de um servico; normaliza¢éo
técnica e qualidade; qualidade no atendimento ao publico interno e externo;
comunicacdo e relagdes publicas.

3 Noc¢bes de administracdo financeira: objetivo, fungdes e estrutura; financas;
patriménio; liquidez e rentabilidade.

4 Manutencdo, planejamento, controle e movimentacdo de estoques de mercadorias
e(ou) materiais; inventario (de materiais e fisico); armazenamento e movimentacao
de mercadorias e(ou) materiais.

5 Nocbdes de arquivamento e procedimentos administrativos: arquivo e sua
documentagao; organizagao de um arquivo; técnicas e métodos de arquivamento;
modelos de arquivos e tipos de pastas;

arquivamento de registros informatizados.

6 Nocbes de administracao de material e de controle patrimonial.

7 Hierarquia e autoridade.

8 Eficiéncia, eficacia, produtividade e competitividade.

9 Processo decisorio.

10 Planejamento administrativo e operacional.

11 Divisao do trabalho.

12 Controle e avaliacéo.

13 Motivagao e desempenho.
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15 Lideranca.

16 Gestdo da qualidade.

17 Equipes de trabalho.

18 Comunicacao.

19 Sistemas de informacao.

20 Técnicas de atendimento ao publico.

21 Relacdes humanas e relacées publicas.

22 NocOes de Saude e Seguranca no Trabalho.

CANAIS

Ja nas redes sociais, vocé pode contar com 0 n0sso apoio em canais atualizados
diariamente, oferecem noticias completas e conteudos direcionados sobre
concursos de todo o Brasil. Fique ligado!

0000

BONS ESTUDOS!



https://www.aprovaconcursos.com.br/noticias/
https://www.youtube.com/user/aprovaconcursosiesde
https://www.instagram.com/aprovaconcursos/
https://www.facebook.com/aprovaconcursos

