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CONHECIMENTOS BASICOS

LINGUA PORTUGUESA

Redacéo Oficial.

Ortografia e acentuacao.

Emprego do sinal indicativo de crase.

Compreensdo e interpretacdo de textos de géneros variados.
Relacdo do texto com seu contexto historico.

Denotacao e conotacao.

Discurso direto, discurso indireto e discurso indireto livre.
Intertextualidade.

Figuras de linguagem.

Morfossintaxe.

Elementos estruturais e processos de formacdo de palavras.
Sinonimia e antonimia.

Pontuacao.

Pronomes.

Concordancia nominal e concordancia verbal.

Flexdo nominal e flexdo verbal.

Vozes do verbo.

Correlacao de tempos e modos verbais.

Regéncia nominal e regéncia verbal.

Coordenacao e subordinacao.

Conectivos.

Redacdo (confronto e reconhecimento de frases corretas e incorretas; organizacao e

reorganizacao de oracdes e periodos; equivaléncia e transformacao de estruturas).
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NOCOES SOBRE O DIREITO DAS PESSOAS COM DEFICIENCIA

Resolucao CNJ n® 401/2021;

Inclusdo, direitos e garantias legais e constitucionais das pessoas com deficiéncia (Lei
n® 13.146/2015; Lei n° 11.126/2005 e Constituicdo Federal).

Normas gerais e critérios basicos para a promoc¢do da acessibilidade das pessoas
portadoras de deficiéncia ou com mobilidade reduzida (Lei n® 10.098/2000 e Decreto
5.296/2004).

Prioridade de atendimento as pessoas portadoras de deficiéncia (Lei n°® 10.048/2000
e Decreto 5.296/2004).

Normas de apoio as pessoas portadoras de deficiéncia e sua

integracao social (Lei n° 7.853/1989 e Decreto 3.298/1999).

NOGOES DE SUSTENTABILIDADE

Resolucdo N° 400 de 16/06/2021 publicada pelo Conselho Nacional de Justica - CNJ

NOGOES DE GOOGLE WORKSPACE

Google Drive: Criar arquivos, editar, compartilhamento de arquivos e permissoes;
Agenda: Criar eventos, convidar participantes, ajustar horarios, anexar documentos,
adicionar videoconferéncia;

Tarefas;

Google Meet;

Gmail: Configuracées rapidas, painel de visualizacdo, marcadores);

editor de texto (documentos Google).
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CODIGO DE ETICA E REGIMENTO DO TRT 21

Resolucao Administrativa n° 20/2027;
Resolucdo Administrativa n° 23/2021

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS

DIREITO CONSTITUCIONAL

1 Do Poder Judiciario: disposicdes gerais; do Supremo Tribunal Federal; do Conselho
Nacional de Justica: Organizacdo e Competéncia; do Superior Tribunal de Justica;
dos Tribunais Regionais Federais e dos Juizes Federais; do Conselho Superior da
Justica do Trabalho: Organizacao e Competéncia; Do Tribunal Superior do Trabalho,
Dos Tribunais Regionais do Trabalho e dos Juizes do Trabalho.

2 Das fungdes essenciais a Justica: do Ministério Publico; da Advocacia Publica; da

Advocacia e da Defensoria PUblica.
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NOCOES DE DIREITO ADMINISTRATIVO E ADMINISTRAGAO
PUBLICA

Administracao publica: principios basicos.

Poderes administrativos: poder hierarquico; poder disciplinar; poder regulamentar;
poder de policia.

Servicos Publicos: conceito e principios.

Ato administrativo: conceito, requisitos e atributos; anulacdo, revogacao e
convalidacdo; discricionariedade e vinculacao.

ClassificacOes relativas ao controle da Administracéo Publica.

Controle externo e procedimentos de tomadas de contas.

Lei de Improbidade Administrativa (Lei n® 8.429/1992 com redacao dada pela Lei n°
14.230/2021.

Licitacdes e Contratos administrativos: Lei n° 14.133/2021: Conceito, finalidade,
principios, objeto, obrigatoriedade, dispensa, inexigibilidade e vedacdes,
modalidades, procedimentos, anulagdo e revogacdo, sancdes, pregdo presencial e
eletronico, sistema de registro de precos.

Pregdo: Lei n°10.520/2002 e suas alteracoes posteriores.

Caracteristicas do contrato administrativo.

Formalizacao e fiscalizacdo do contrato.

Aspectos orcamentarios e financeiros da execucao do contrato.

Sancdo administrativa.

Equilibrio econdmico-financeiro.

Garantia contratual.

Alteracao do objeto.

Prorrogacdo do prazo de vigéncia e de execugdo.

Organizagdo administrativa: administragdo direta e indireta; centralizada e
descentralizada; autarquias, fundacBGes, empresas publicas e sociedades de
economia mista.

Orgaos publicos: conceito, natureza e classificacdo.

Registro e alienacao de bens publicos.

Regime Juridico dos Servidores Publicos Federais: Lei n° 8.112/90.

Do processo administrativo (Lei n® 9.784/99).
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CONTABILIDADE GERAL

1 Pronunciamentos contabeis vigentes no Brasil emitidos pelo CPC.

Resolucdes relativas as normas contabeis vigentes no Brasil emitidas pelo CFC.
Pronunciamento Conceitual Basico emitido pelo CPC.

2 Teoria da Contabilidade: conceito, objetivo e objeto.

3 Patriménio: componentes patrimoniais (ativo, passivo e patriménio liquido).

4 Fatos contabeis e respectivas variagdes patrimoniais.

5 Contas patrimoniais e de resultado.

5.1 Apuracao de resultados.

5.2 Plano de contas.

6 Funcdes e estrutura das contas.

6.1 Classificacdo das contas

7 Analise econdmico-financeira.

7.1 Indicadores de liquidez.

7.2 Indicadores de rentabilidade

7.3 Indicadores de lucratividade.

7.4 Analise vertical e horizontal.

8 Efeitos inflacionarios sobre o patriménio das empresas.

9 Avaliacdo e contabilizacao de itens patrimoniais e de resultado de investimentos
societarios no pais.

10 Destinacdo de resultado.

11 Custos para avaliacao de estoques.

12 Custos para tomada de decisdes.

13 Sistemas de custos e informagdes gerenciais.

14 Estudo da relacdo custo versus volume versus lucro.

15 Elaboracdo de demonstragdes contabeis pela legislacao societaria, pelos principios
da contabilidade e pronunciamentos contabeis do Comité de Pronunciamentos
Contabeis - CPC.

15.1 Balanco patrimonial.

15.2 Demonstracdo do resultado do exercicio.
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15.3 Demonstracdo do Resultado Abrangente

15.4 Demonstracdo das Mutac6es do Patrimoénio Liquido;

15.5 Demonstracdo do fluxo de caixa (métodos direto e indireto).

15.6 Demonstracdo do valor adicionado.

15.7 Notas Explicativas as demonstracées contabeis.

16 Regime de competéncia e regime de caixa.

17 Normas Brasileiras de Contabilidade (NBC’s) emitidas pelo Conselho Federal de
Contabilidade (CFC).

18 Cédigo de Etica do Profissional da Contabilidade: Resoluces CFC: n° 803/96 e n°
1.307/10 - Codigo de Etica Profissional do Contador.

NBC PG 100 - Aplicacdo Geral aos Profissionais da Contabilidade; NBC PG 200 -
Contadores que prestam servicos (Contadores Externos) e; NBC PG 300 - Contadores
Empregados (Contadores

Internos).

CONTABILIDADE PUBLICA

1 Conceito. 2 Campo de Aplicacao.

3 Regimes Contabeis: Orcamentario e Patrimonial.

4 Normas Brasileiras de Contabilidade - NBC TSP (vigentes e atualizadas) - Estrutura
Conceitual; NBC TSP 01 - Receita de Transacdo sem Contraprestacao; NBC TSP 02 -
Receita de Transacdo com Contraprestacdo; NBC TSP 03 - Provis6es, Passivos
Contingentes e Ativos Contingentes.

5 Subsistemas de Informacdes: Orcamentaria, Patrimonial, Compensacao, Custos.

6 Normas Brasileiras de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico - NBC T (vigentes e
atualizadas).

Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico (MCASP) - 92 edicao, validas a
partir do exercicio de 2022:

7 Exercicio Financeiro.

8 Processo de Planejamento-Orcamento: Plano Plurianual - PPA, Lei de Diretrizes
Orcamentarias - LDO e Lei Orcamentaria Anual - LOA.

9 Receita e Despesa Extra orcamentaria: Conceito e Contabilizacdo.
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10 Manual de Contabilidade Aplicado ao Setor Publico Atualizado: Anexos -
Ementario da Receita e do PCASP.

Procedimentos Contabeis Orcamentarios: Receita Orcamentaria: Conceito,
Classificacao da Receita

Orcamentaria, Reconhecimento da Receita Orcamentaria, Relacionamento do
Regime

Orcamentario com o Regime Contabil, Etapas da Receita Orcamentaria,
Procedimentos

Contabeis referentes a Receita Orcamentaria.

Despesa Orcamentaria: Conceito, Classificacdes da Despesa Orcamentaria, Creditos
Orcamentarios Iniciais e Adicionais, Reconhecimento da Despesa Orcamentaria,
Etapas da Despesa Orcamentaria,

Procedimentos Contabeis referentes a Despesa Orcamentaria, Despesas de
Exercicios Anteriores.

Procedimentos Contabeis Patrimoniais: Patrimonio Publico: Conceito, Composicao,
Ativo, Passivo e Patriménio Liquido/Saldo Patrimonial.

Variacbes Patrimoniais: Qualitativa, Quantitativa e Resultado Patrimonial.

Ativo Imobilizado.

Ativo Intangivel.

Plano de Contas Aplicado ao Setor Publico: Aspectos Gerais e Estrutura do PCASP.
Detalhamento das Contas do PCASP.

DemonstracGes Contabeis Aplicadas ao Setor Publico: Balanco Orcamentario.
Balanco Financeiro.

Balango Patrimonial.

Demonstracao das VariagBes Patrimoniais.

Demonstracao do Fluxo de Caixa.

Demonstracao das Muta¢des no Patriménio Liquido.

Consolidacdo das DemonstracGes Contabeis.

11 Registros Contabeis de Operacées Tipicas.

12 Sistema Integrado de Administracdo

Financeira do Governo Federal - SIAFI: Objetivos, vantagens e principais atribuicoes.
Estrutura do SIAFI.

Principais documentos de entrada e saida do SIAFI.
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13 Legislacdo: Lei Complementar n° 101/2000 e alteracdes.
Lei Federal n®10.180/2001, Lei Federal n® 4.320/1964.
Decreto n® 93.872/1986, Decreto-Lei n® 200/1967 e alteracdes.

NOCOES DE AUDITORIA GOVERNAMENTAL

1 Controle Interno no Setor Publico Federal: Técnicas e Controle: Auditoria e
Fiscalizacdo.

Papeis de Trabalho; Nota; Relatorio; Registro das Constatacdes; Certificado; Parecer.
Amostragem (IN n°01/2001- SFCI).

2 Controle Externo no Setor Publico Federal: Normas de Auditoria do Tribunal de
Contas da

Unido - NAT: Classificagdo e Objetivos da Auditoria.

Identificacao e Avaliacao de Objetivos, Riscos e Controles.

Comunicagdo com o Auditado e Requisicdes de Documentos e Informacdes.
Planejamento e Execucao de Auditorias.

Relatério de Auditoria.

Regimento Interno do TCU: Atividade de Controle Externo.

3 Prestacao de Contas e Relatério de Gestao: Instrucdo Normativa n° 63/2010 do
TCU.

4 Da Fiscalizacao Contabil, Financeira e Orcamentaria.

5 Sistema de Controle Interno do Poder Judiciario.

6 Lei Complementar n® 101/2000: Da Transparéncia, Controle e Fiscalizacéo.

7 Lei Federal n°® 4.320/1964: Titulo VIII - O Controle da Execucdo Orcamentaria.

8 Execucdo de Auditoria nas Contas Patrimoniais e de Resultados.

9 Normas Vigentes de Auditoria Emanadas pelo Conselho Federal de Contabilidade:
Normas Profissionais de Auditor Independente (NBC PAs).

Objetivos Gerais do Auditor Independente e a Condu¢do da Auditoria em
conformidade

com Normas de Auditoria (NBC TA 200).

Documentacao de Auditoria (NBC TA 230).

Responsabilidade do Auditor em Relacao a Fraude no Contexto da Auditoria de
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Demonstracdes Financeiras (NBC TA 240).

Formacdo da Opinido e Emissao do Relatério do Auditor Independente sobre As
DemonstracGes Financeiras (Série 700 das NBC TAs).

10 NBC TI 01 - Da Auditoria Interna. NBC PI 01 - Normas Profissionais do Auditor

Interno.

CONTABILIDADE TRIBUTARIA

1 Constituicao Federal.

1.1 Da Tributacdo e do Orcamento.

1.1.1 Do Sistema Tributario Nacional.

1.1.1.1 Dos Principios Gerais.

1.1.1.2 Das Limitac6es do Poder De Tributar.

1.1.1.3 Dos Impostos da Unido.

1.1.1.4 Dos Impostos dos Estados e do Distrito Federal.
1.1.1.5 Dos Impostos dos Municipios.

1.1.1.6 Da Reparticao das Receitas Tributarias.

1.1.2 Das Financas Publicas.

1.1.2.1 Normas Gerais.

1.1.2.2 Dos Orcamentos.

1.2 Da Ordem Social.

1.2.1 Da Seguridade Social.

1.2.1.1 Disposicdes Gerais.

1.2.1.2 Da Previdéncia Social.

2 NocBes basicas sobre tributos.

2.1. Codigo 28 Tributario Nacional -

2.1.1. LIVRO PRIMEIRO —

2.1.1.1. Sistema Tributario Nacional - Titulos | a V.

3 Tratamento contabil aplicavel aos impostos e contribuicées.
4 RetencOes na fonte realizadas pela administracdo publica federal.
4.1 Imposto de Renda Pessoa Juridica - IRPJ.

4.2 Contribuicao Social sobre o Lucro Liquido - CSLL.
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4.3 Imposto de Renda Retido na Fonte - IRRF.

4.4 Imposto sobre Circulacao de Mercadorias e Servicos - ICMS.

4.5 Participacbes governamentais.

4.6 Programas de Integracao Social e de formacao do Patriménio do Servidor Publico
- PIS/PASEP.

4.7 Contribuicao para o Financiamento da Seguridade Social - COFINS.
4.8 Contribuicao de Intervencdo no Dominio Econémico - CIDE.

4.9 Imposto Sobre Servicos - 1SS

4.10 Contribuicao Previdenciaria - INSS

411 Legislagao basica e suas atualizagdes.

4.12 Imposto sobre Produtos Industrializados - IPI.

4.13 Imposto sobre operacdes de crédito, cambio e seguro, ou relativas a titulos ou
valores mobiliarios - IOF.

5 InstrucBes Normativas da Receita Federal do Brasil - INRFB:

5.1. INRFB n® 971/2009.

5.2. INRFB n°1.234/2012.

5.3. INRFB n°1.310/2012.

6 Leis Complementares Federais:

6.1. Lei Complementar n°® 24/1975 - CONFAZ.

6.2. Lei Complementar n° 87/1996 - ICMS.

6.3. Lei Complementar n° 101/2000 - Lei de Responsabilidade Fiscal - LRF.
6.4. Lei Complementar n° 116/2003 - ISS.

6.5. Lei Complementar n° 123/2006 - Simples Nacional.

ADMINISTRAGAO ORGAMENTARIA E FINANCEIRA

1 Orcamento publico.

1.1 Conceitos, diretrizes e principios orcamentarios.

1.2 Métodos, técnicas e instrumentos do orcamento publico.

1.3 Ciclo orcamentario (elaboragéo, aprovacao, execucao e avaliacdo).

1.4 Processo de planejamento orcamentario (Plano Plurianual, Lei de Diretrizes
Orcamentarias e Lei Orcamentaria Anual).
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2. Receita e despesa orcamentaria.

2.1 Conceituacdo, classificacdo e estagios da receita e despesa orcamentaria.

2.2 Ordenador de Despesas.

2.3 Restos a pagar.

2.4 Despesa de exercicios anteriores.

3 Suprimento de fundos (regime de adiantamento).

4 Créditos adicionais (suplementares, especiais e extraordinarios).

5 Divida ativa.

6 Fonte e destinacao de recursos.

7 Classificacbes orcamentarias.

7.1 Classificagdo da despesa publica: institucional, funcional, programatica, pela
natureza.

7.2 Classificacao da receita publica: institucional, por categorias econdmicas, por
fontes.

8 Programacao de desembolso e mecanismos retificadores do orcamento.

8.1 Conta Unica do Tesouro Nacional: conceito e previsgo legal.

9 Gestdo organizacional das financas publicas: sistema de planejamento e orcamento
e de

programacdo financeira constantes da Lei n° 10.180/2001.

10 Nogdes de licitacdo, pregdo e registro de precos.

11 Dos crimes contra as financas publicas.

12 Manual Técnico do Orcamento - MTO 2023.

13 Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico, 92 edicdo - Procedimentos
Contabeis Orcamentarios.

14 Manual de Demonstrativos Fiscais, 132 edicéo.

15 Lei Complementar n°® 101/2000 (Lei de Responsabilidade Fiscal).
16 Lei n° 4.320/1964.

14 Constituicdo Federal de 1988, art. 165 a 169.
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ORGAMENTO PUBLICO

Conceito, principios orcamentarios, caracteristicas e elementos basicos do orcamento
tradicional, orcamento de base zero, orcamento de desempenho e orcamento-
programa.

Conceito e finalidade do controle da Administracdo Publica.

Controle interno e controle externo da Administracéo Publica.

Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico, 92 edicdo: Anexos - Ementario
da Classificacdo por Natureza de Receita e do Plano de Contas Aplicado ao Setor
Publico; Procedimentos Contabeis Orcamentarios; Demonstracdes Contabeis
Aplicadas ao Setor Publico.

Plano de Contas Aplicado ao Setor Publico.

Manual de Demonstrativos Fiscais, 122 edicao.

Lei n® 4.320/1964.

Lei Complementar n° 101/2000 (Lei de Responsabilidade Fiscal).
Lei n°®10.520/2002.

Lei n®14.133/2021.

Decreto-Lei n° 200/1967.

Constituicao Federal de 1988.
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