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CONHECIMENTOS GERAIS

LINGUA PORTUGUESA (comum a todos os cargos de nivel

superior, exceto Procurador)

1 Compreensao e interpretacdo de textos de géneros variados.

2 Reconhecimento de tipos e géneros textuais.

3 Dominio da ortografia oficial.

4 Dominio dos mecanismos de coesdo textual. 4.1 Emprego de elementos de
referenciacdo, substituicdo e repeticdo, de conectores e de outros elementos de
sequenciacao textual.

4.2 Emprego de tempos e modos verbais.

5 Dominio da estrutura morfossintatica do periodo. 5.1 Emprego das classes de palavras.
5.2 RelacBes de coordenacdo entre oracdes e entre termos da oracao.

5.3 RelacBes de subordinacdo entre oracdes e entre termos da oracao.

5.4 Emprego dos sinais de pontuacao.

5.5 Concordancia verbal e nominal.

5.6 Regéncia verbal e nominal.

5.7 Emprego do sinal indicativo de crase.

5.8 Colocacao dos pronomes atonos.

6 Reescrita de frases e paragrafos do texto.

6.1 Significacdo das palavras.

6.2 Substituicdo de palavras ou de trechos de texto.

6.3 Reorganizacdo da estrutura de oracdes e de periodos do texto.

6.4 Reescrita de textos de diferentes géneros e niveis de formalidade.

CONHECIMENTOS DE DIREITO PUBLICO

1. Direitos e garantias individuais e coletivos.
2. Organizagao do Estado brasileiro. A Federa¢do na Constituicao de 1988.
Estrutura e reparticdo de competéncias entre Unido, Estados, Municipios e Distrito

Federal.
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Competéncias legislativas e competéncias materiais. Competéncia privativa, comum e
concorrente.

Competéncias legislativas e materiais dos Municipios. Lei Organica do Municipio de Belo
Horizonte.

3. Organizacdo dos Poderes. Funcdes do Estado. A independéncia e a harmonia entre
os Poderes e o sistema de pesos e contrapesos.

4. O Poder Legislativo. Congresso Nacional. Composicdo e atribuicdes. Camara dos
Deputados e Senado Federal. Competéncias. Estatuto constitucional dos deputados e
senadores. Funcionamento do Poder Legislativo. ComissGes permanentes e temporarias.
As comissdes parlamentares de inquérito. Competéncias da Camara Municipal.
Vereadores.

5. Administracao Publica: principios da administracdo publica; descentralizacdo politica e
descentralizacdo administrativa; descentralizacdo e desconcentracdo administrativa.
Orgaos publicos.

Organizagdo administrativa, administracdo direta, indireta e entes do terceiro setor.
Consorcios publicos.

6. Atos administrativos. Conceito, requisitos e classificacdo. Anulagdo, revogagdo,
convalidacdo e prescricao. Atributos dos atos administrativos.  Vinculagdo e
discricionariedade nos atos administrativos. Processo Administrativo: conceito, principios,
fases, direitos dos administrados.

7. Licitagdes: Conceito e modalidades. Principios basicos. Dispensa e inexigibilidade. Fase
interna. Habilitacdo e julgamento. Adjudicacdo. Recursos. Anulagcdo e Revogacao.
Reqistro de precos e Adesdo. Lei n® 14.133/2021.

8. Contrato administrativo: requisitos formais; clausulas necessarias. Formalizacao.
Anulacdo e Revogacao. Formas de extincao. Lei n© 14.133/2021.

9. Agentes Publicos: classificacdo. Servidores publicos civis. Acesso aos cargos publicos.
Formas de provimento. Concurso publico.

Normas constitucionais sobre servidores.

Responsabilidade do servidor publico: civil, penal, administrativa e por improbidade
administrativa (Lei no 8.429/1992).

Processo administrativo.

Sindicancia. Regime juridico dos servidores publicos da Camara Municipal de Belo
Horizonte: Lei Municipal no 7863/1999.
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10. Responsabilizacdo administrativa e civil de pessoas juridicas pela pratica de atos
contra a administracao publica (Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013, e alteracbes
posteriores).

11.Controle da Administracdo Publica: Conceitos relativos aos Sistemas de Controle
Interno. Sistema de Controle Interno Municipal: importancia, responsabilidade e
fundamentacdo legal. Implantacédo do Sistema de Controle Interno: criacdo e atribuicoes.
Estruturacdo do Sistema de Controle Interno. Formas de atuacdo do Controle Interno.
Atuacdo do controle interno. Planejamento das A¢des do Controle Interno Municipal. O
Sistema de Controle Governamental: visdo geral.

Controle Externo na Constituicdo de 1988. O Controle Interno dos Municipios e 0s
Tribunais de Contas.

A Tomada de Contas Especial: conceito, aspectos preventivos, providéncias saneadoras
e julgamento. Analise de Processos de Execucdo da Despesa Publica Orcamentaria:
abordagem, tedrico-pratica acerca do modo de averiguacdo por parte do controle
interno municipal.

12. Nocbes de Auditoria: Conceito e definicdo de auditoria; normas de auditoria; auditoria
interna e externa; programas de auditoria e relatorios de auditoria.

Constituicao da Republica Federativa do Brasil de 1988 - Titulo VI - Da Tributacdo e do
Orcamento.

13. Lei de Acesso a Informacao (Lei n° 12.527, de 18 de novembro de 2011, e alteracées
posteriores).

Participagao do usuario na Administracdo Publica e Lei Federal 13.460, de 26 de junho
de 2017.

LGPD, Lei Federal 13.709, de 14 de agosto de 2018.

Il - CONHECIMENTOS DE ADMINISTRAGAO

1. - Consultoria interna. Conceitos e papéis do consultor. Modalidades e etapas da
consultoria de gestdo de pessoas

2. Manutencao de recursos humanos

3. Gestdo por competéncias. Definicdo e mapeamento de competéncias.

O desenvolvimento, a avaliagdo de desempenho, a remuneracao e a carreira das pessoas
na gestdo por competéncias
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4 Gestdo estratégica de pessoas: alinhamento estratégico, visdo sistémica e geracado de
valor publico).

5 - Planejamento de pessoal: dimensionamento da forca de trabalho.

6. Estatuto dos servidores da Camara Municipal de Belo Horizonte — LEI N° 7.863, DE 18
DE NOVEMBRO DE 1999.

7. GOVERNO ELETRONICO, TRANSPARENCIA E CONTROLE SOCIAL: 1 Governo
eletronico; transparéncia da administracdo publica; controle social e cidadania;
accountability.

2 Lei de Acesso a Informacéo.

Novos paradigmas e principais regramentos da nova cultura de acesso a informacdo
publica.

Accountability publica.

Transparéncia: acbes de controle realizadas.

Compliance e governanca no setor publico.

lil - CONHECIMENTOS DE CONTABILIDADE

Contabilidade Geral: Fundamentos: conceituais de contabilidade: conceito, objeto,
finalidade, usuarios e principios contabeis;

Patrimonio: conceito, elementos e equacao patrimonial;

fundamentos conceituais de ativo, passivo, receita e despesa;

Procedimentos Contabeis Basicos: plano de contas, fatos contébeis, lancamentos e
escrituracao,

DemonstracGes Contabeis de que trata a c e alteracGes posteriores: Balanco Patrimonial,
Demonstracao dos Lucros e Prejuizos Acumulados,

Demonstracao do Resultado do Exercicio,

Demonstracao dos Fluxos de Caixa.

Normas Brasileiras de Contabilidade: Auditoria Interna (NBC TI O1).

Estrutura Conceitual para Elaboracdo e Divulgacao de Informacédo Contabil de Propdsito
Geral pelas Entidades do Setor Publico (NBC TSP Estrutura Conceitual);

Provisdes, passivos contingentes e ativos contingentes (NBC TSP 03);

Estoques (NBC TSP 04);




— B 3rroya

Contratos de Concessao de Servicos Publicos (NBC TSP 05);
Custos no Setor Publico (NBC TSP 34).

Contabilidade Publica:

Fundamentos legais e técnicos de Contabilidade Publica: conceito, objetivos, principios;
Planejamento: Plano Plurianual — PPA,

Lei de Diretrizes Orcamentarias — LDO e Lei Orcamentaria Anual — LOA,

Ciclo Orcamentario;

Créditos Adicionais: classificacado;

Principios Orcamentarios;

Sistemas Contabeis aplicados ao setor publico e o plano de contas;

Escrituracao;

DemonstracGes Contabeis de que trata a Lei Federal n° 4.320/64 e suas alterac6es
posteriores;

Classificacbes Orcamentarias: classificacao legal da receita e classificacao legal da
despesa — classificacdo institucional, funcional-programatica e econdmica;

Receita e Despesa extra-orcamentarias;

Execucdo Orcamentaria: fases da receita — previsdo, lancamento, arrecadacdo e
recolhimento, e fases da despesa — programacao, licitacdo, empenho, liquidacao e
pagamento; Restos a pagar;

Divida Publica e Divida Ativa;

Controle Interno e Externo da Administracdo Publica: conceito de controladoria e sua

missao, controle externo pelo Tribunal de Contas e pelo Poder Legislativo.
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Ja nas redes sociais, vocé pode contar com 0 n0ssO apoio em canais atualizados
diariamente, oferecem noticias completas e conteudos direcionados sobre
concursos de todo o Brasil. Fique ligado!
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BONS ESTUDOS!



https://www.aprovaconcursos.com.br/noticias/
https://www.youtube.com/user/aprovaconcursosiesde
https://www.instagram.com/aprovaconcursos/
https://www.facebook.com/aprovaconcursos

