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CONHECIMENTOS BASICOS

LINGUA PORTUGUESA

1 Compreensao e interpretacdo de textos de géneros variados.

2 Reconhecimento de tipos e géneros textuais.

3 Dominio da ortografia oficial.

4 Dominio dos mecanismos de coesdo textual.

4.1 Emprego de elementos de referenciacdo, substituicdo e repeticdo, de conectores
e de outros elementos de sequenciacdo textual.

4.2 Emprego de tempos e modos verbais.

5 Dominio da estrutura morfossintatica do periodo.

5.1 Emprego das classes de palavras.

5.2 Relac6es de coordenacdo entre oracdes e entre termos da oracao.
5.3 RelacBes de subordinacdo entre oracdes e entre termos da oracao.
5.4 Emprego dos sinais de pontuacao.

5.5 Concordancia verbal e nominal.

5.6 Regéncia verbal e nominal.

5.7 Emprego do sinal indicativo de crase.

5.8 Colocacao dos pronomes atonos.

6 Reescrita de frases e paragrafos do texto.

6.1 Significagdo das palavras.

6.2 Substituicdo de palavras ou de trechos de texto.

6.3 Reorganizacdo da estrutura de oracdes e de periodos do texto.

6.4 Reescrita de textos de diferentes géneros e niveis de formalidade.
7 Correspondéncia oficial (conforme Manual de Redacdo da Presidéncia da
Republica).

7.1 Aspectos gerais da redacdo oficial.

7.2 Finalidade dos expedientes oficiais.

7.3 Adequacdo da linguagem ao tipo de documento.

7.4 Adequacao do formato do texto ao género.
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LEGISLAGAO APLICADA AO MPTO

1 Lei Organica Nacional do Ministério Publico (Lei n® 8.625/1993).

2 Lei Organica do Ministério Publico do Estado do Tocantins (Lei Complementar n°
51, de 02/01/2008).

3 Estatuto dos Servidores Publicos Civis do Estado do Tocantins (Lei n°® 1.818, de
23/08/2007).

4 Regimento Interno do MPTO.

NOGCOES DE DIREITO ADMINISTRATIVO

1 Estado, governo e administracao publica. 1.1 Conceitos.

2 Direito administrativo. 2.1 Conceito. 2.2 Objeto. 2.3 Fontes.

3 Ato administrativo. 3.1 Conceito, requisitos, atributos, classificacdo e espécies.

3.2 Extincdo do ato administrativo: cassacao, anulacao, revogacao e convalidacao.
3.3 Decadéncia administrativa.

4 Agentes publicos. 4.1 Legislacdo pertinente.

4.1.1 Lei n° 8.112/1990.

4.1.2 DisposicOes constitucionais aplicaveis. 4.2 Disposicdes doutrinarias.

421 Conceito. 4.2.2 Especies. 4.2.3 Cargo, emprego e fungdo publica. 4.2.4
Provimento. 4.2.5 Vacancia. 4.2.6 Efetividade, estabilidade e vitaliciedade. 4.2.7
Remuneracdo. 4.2.8 Direitos e deveres. 4.2.9 Responsabilidade. 4.2.10 Processo
administrativo disciplinar.

5 Poderes da administracao publica. 5.1 Hierarquico, disciplinar, regulamentar e de
policia. 5.2 Uso e abuso do poder.

6 Regime juridico-administrativo.

6.1 Conceito. 6.2 Principios expressos e implicitos da administracao publica.

7 Responsabilidade civil do Estado. 7.1 Evolucao histdrica.

7.2 Responsabilidade por ato comissivo do Estado.

7.3 Responsabilidade por omissao do Estado.

7.4 Requisitos para a demonstracédo da responsabilidade do Estado.
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7.5 Causas excludentes e atenuantes da responsabilidade do Estado.

7.6 Reparacao do dano. 7.7 Direito de regresso.

8 Servicos publicos. 8.1 Conceito. 8.2 Elementos constitutivos.

8.3 Formas de prestacdo e meios de execucao.

8.4 Delegacao: concessdo, permissdo e autorizacdo. 8.5 Classificacdo. 8.6 Principios.
9 Organizacao administrativa.

9.1 Centralizacdo, descentralizacdo, concentracao e desconcentracao.

9.2 Administracdo direta e indireta.

9.3 Autarquias, fundacdes, empresas publicas e sociedades de economia mista.

9.4 Entidades paraestatais e terceiro setor: servicos sociais autbnomos, entidades de
apoio, organizacdes sociais, organiza¢des da sociedade civil de interesse publico.

10 Controle da administracdo publica.

10.1 Controle exercido pela administracao publica.

10.2 Controle judicial. 10.3 Controle legislativo.

10.4 Improbidade administrativa: Lei n°® 8.429/1992.

11 Processo administrativo. 11.1 Lei n® 9.784/1999.

12 Licitacbes e contratos administrativos.

12.1 Legislacao pertinente.

12.1.1 Lei n©14.133/2021.

12.1.2 Disposi¢des normativas relativas ao pregéo.

12.1.3 Decreto n® 11.462/2023.

12.1.4 Lei n° 12.462/2011 e suas alteracdes (Regime Diferenciado de Contratacdes
Publicas);

Decreto n° 11.531/2023;

Portaria Interministerial n°® 424/2016 e suas alteracées.

12.2 Fundamentos constitucionais.

NOGOES DE DIREITO CONSTITUCIONAL

1 Constituicao da Republica Federativa do Brasil de 1988.
1.1 Principios fundamentais.
1.2 2 Aplicabilidade das normas constitucionais.
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2.1 Normas de eficacia plena, contida e limitada.

2.2 Normas programaticas.

3 Direitos e garantias fundamentais.

3.1 Direitos e deveres individuais e coletivos, direitos sociais, direitos de nacionalidade,
direitos politicos, partidos politicos.

4 Organizacao politico-administrativa do Estado.

4.1 Estado federal brasileiro, Unido, estados, Distrito Federal, municipios e territorios.
5 Poder executivo.

5.1 Atribuices e responsabilidades do presidente da Republica.

6 Poder legislativo. 6.1 Estrutura. 6.2 Funcionamento e atribuicdes.

6.3 Processo legislativo.

6.4 Fiscalizacdo contéabil, financeira e orcamentaria.

6.5 ComissGes parlamentares de inquérito.

7 Poder judiciario. 7.1 Disposicées gerais. 7.2 Orgdos do poder judiciario.

8 Funcgdes essenciais a justica.

8.1 Ministério Publico.

8.2 Advocacia Publica. 8.3 Defensoria Publica.

ATUALIDADES

1 Topicos relevantes e atuais de diversas areas, tais como seguranca, transportes,
politica, economia, sociedade, educacdo, saude, cultura, tecnologia, energia, relacdes
internacionais, desenvolvimento sustentavel e ecologia, suas inter-rela¢bes e suas

vinculacées historicas.
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CONHECIMENTOS ESPECIFICOS

NOGOES DE ADMINISTRAGAO FINANCEIRA E
ORGAMENTARIA

1 Orcamento publico. 1.1 Conceito.

1.2 Técnicas Orcamentarias.

1.3 Principios orcamentarios.

1.4 Ciclo Orcamentario.

2 O orcamento publico no Brasil.

2.1 Plano Plurianual na Constituicdo Federal.

2.2 Diretrizes orcamentarias na Constituicdo Federal.

2.3 Orcamento anual na Constituicdo Federal.

2.4 Estrutura programatica.

2.5 Créditos ordinarios e adicionais.

3 Programacao e execucao orcamentaria e financeira.

3.1 Descentralizacdo orcamentaria e financeira.

3.2 Acompanhamento da execucdo.

4 Receita publica. 4.1 Conceito. 4.2 Classificacdo segundo a natureza. 4.1 Etapas e
estagios.

5 Despesa publica. 5.1 Conceito. 5.2 Classificacao sequndo a natureza. 5.3 Etapas e
estagios. 5.4 Restos a pagar. 5.5 Despesas de exercicios anteriores.

6 Lei de Responsabilidade Fiscal. 6.1 Conceitos e objetivos. 6.2 Planejamento.
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NOCOES DE CONTABILIDADE PUBLICA

1 Contabilidade: Demonstracdes contabeis aplicadas ao setor publico.
2 Balanco orcamentario.

3 Balanco Financeiro.

4 Demonstracao das variacdes patrimoniais.

5 Balanco patrimonial.

6 Demonstracao de fluxos de caixa.

6.1 Demonstracao das Mutacdes do Patriménio Liquido.

7 Notas explicativas as demonstra¢Ses contabeis.

8 Consolidacao das demonstracdes contabeis.

9 Variacdes Patrimoniais.

10 Qualitativas.

11 Receita e despesa sob o enfoque patrimonial.

12 Realizacdo da variagao patrimonial.

13 Resultado patrimonial.

14 Conta Unica do Tesouro Nacional.

15 Tratamento contabil aplicavel aos impostos e contribuicdes.
16 Composicao do Patriménio Publico. 16.1 Patrimonio Publico.
17 Ativo.

18 Passivo.

19 Saldo Patrimonial.

20 Mensuracao de ativos. 20.1 Ativo Imobilizado. 20.2 Ativo Intangivel.
21 Reavaliacao e reducao ao valor recuperavel.

22 Depreciacdo, amortizagdo e exaustao.

23 Mensuracao de passivos.

24 Provisoes.

25 Passivos Contingentes.

26 Lei Federal n° 4.320, 17.03.1964.

27 Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico (MCASP) — 92 edicdo —
Secretaria do Tesouro Nacional — Ministério da Economia.
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NOGCOES DE CONTABILIDADE GERAL

1 Conceitos, objetivos e finalidades da contabilidade.

2 Patriménio: componentes, equacao fundamental do patriménio, situacdo liquida,
representacdo grafica.

3 Atos e fatos administrativos: conceitos, fatos permutativos, modificativos e mistos.
4 Contas: conceitos, contas de débitos, contas de créditos e saldos.

5 Plano de contas: conceitos, elenco de contas, funcéo e funcionamento das contas.
6 Escrituracdo: conceitos, lancamentos contabeis, elementos essenciais, formulas de
lancamentos, livros de escrituracdo, métodos e processos, regime de competéncia e
regime de caixa.

7 Contabilizagdo de operacdes contabeis diversas: juros, descontos, tributos,
aluguéis, variacdo monetéaria/ cambial, folha de pagamento, compras, vendas e
provisdes, depreciacdes e baixa de bens.

8 Balancete de verificacao: conceitos, modelos e técnicas de elaboracao.

9 Balanco patrimonial: conceitos, objetivo, composicao.

10 Demonstracdo de resultado de exercicio: conceito, objetivo, composi¢do.

11 Normas Brasileiras de Contabilidade.
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Ja nas redes sociais, vocé pode contar com 0 n0sso apoio em canais atualizados
diariamente, oferecem noticias completas e conteddos direcionados sobre
concursos de todo o Brasil. Fique ligado!
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BONS ESTUDOS!



https://www.aprovaconcursos.com.br/noticias/
https://www.youtube.com/user/aprovaconcursosiesde
https://www.instagram.com/aprovaconcursos/
https://www.facebook.com/aprovaconcursos

