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CONHECIMENTOS BASICOS

LINGUA PORTUGUESA

Interpretacdo e Compreensdo de texto.

Organizacao estrutural dos textos.

Marcas de textualidade: coesao, coeréncia e intertextualidade.

Modos de organizacao discursiva: descricao, narracdo, exposi¢ao, argumentacao e
injuncao; caracteristicas especificas de cada modo.

Tipos textuais: informativo, publicitario, propagandistico, normativo, didatico e
divinatorio; caracteristicas especificas de cada tipo.

Textos literarios e nao literarios.

Tipologia da frase portuguesa.

Estrutura da frase portuguesa: operacdes de deslocamento, substituicdo, modificacao
e correcao.

Problemas estruturais das frases.

Norma culta.

Pontuacao e sinais graficos.

Organizagdo sintatica das frases: termos e oracées.

Ordem direta e inversa.

Tipos de discurso.

Reqistros de linguagem.

Funcées da linguagem.

Elementos dos atos de comunicacéo.

Estrutura e formacdo de palavras.

Formas de abreviacao.

Classes de palavras; os aspectos morfolégicos, sintaticos, semanticos e textuais de
substantivos, adjetivos, artigos, numerais, pronomes, verbos, advérbios, conjun¢des
e interjeicdes; os modalizadores.

Semantica: sentido proprio e figurado; antonimos, sindnimos, parbnimos e
hiperénimos.

Polissemia e ambiguidade.

Os dicionarios: tipos; a organizagao de verbetes.
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Vocabulario: neologismos, arcaismos, estrangeirismos; latinismos.
Ortografia e acentuacao grafica.

A crase.

LEGISLAGAO INTERNA

Estatuto dos Servidores Publicos Civis do Estado de Santa Catarina (Lei Estadual n®
6.745/85 e suas alteracoes).

Regimento Interno do Tribunal de Justica de Santa Catarina.

Cdédigo de Ftica e Conduta do PJSC (Resolucdo TJ n® 22/2021).

Regime disciplinar aplicavel aos servidores do quadro do PJSC (Lei Complementar n°
639/2015).

Cdédigo de Divisdo e Organizagdo Judiciarias do Estado de Santa Catarina (Lei n°
5.624/79 e suas alteracdes).

Cdédigo de Normas da Corregedoria-Geral da Justica do PJSC

NOGOES DE DIREITO CONSTITUCIONAL

Constituicdo: conceito, classificaces, principios fundamentais.

Direitos e garantias fundamentais: direitos e deveres individuais e coletivos, direitos
sociais, nacionalidade, cidadania, direitos politicos e partidos politicos.

Organizagdo politico-administrativa: Unido, Estados, Distrito Federal, Municipios e
Territorios.

Administracao publica: disposicbes gerais, servidores publicos.

Funcdes essenciais a Justica: Ministério Publico, advocacia e defensoria publicas.

NOGOES DE DIREITO ADMINISTRATIVO

NocGes de organizacao administrativa.

Administracao direta e indireta, centralizada e descentralizada.
Desconcentracao.

Principios expressos e implicitos da administracao publica.

Orgaos publicos.
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Agentes publicos.

Poderes administrativos.

Ato administrativo.

Controle e responsabilizacao da administracao: controle administrativo; controle
judicial; controle legislativo; controle dos Tribunais de Contas.

Improbidade Administrativa (Lei n° 8.429/1992 e Lei n° 14.230/2021).
Responsabilidade civil do Estado.

Licitacdo e Contratos.

Lei n®14.133/2021 e suas alteracdes.

Assisténcia juridica integral e gratuita: aspectos processuais.

NOGOES DE DIREITO PENAL

Conceito de crime.

Tipicidade.

Elementos subjetivos do tipo: dolo e culpa.

Consumacao e tentativa.

Dos crimes contra a fé publica.

Dos crimes praticados por funcionario publico contra a administragdo em geral.
Dos crimes contra as finangas publicas.

Crimes da Lei de Licitacdes e Contratos.

Estatuto da Crianca e do Adolescente.
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CONHECIMENTOS ESPECIFICOS

ANALISTA ADMINISTRATIVO

Administracéo.

Teoria da administracao e das organizacdes.

Conceitos basicos de administracado: eficiéncia, eficacia, efetividade, qualidade; papéis
do administrador.

Func6es da administracao: planejamento, organizacao, direcdo e controle.
Organizagdo: principios de organizacao; tipos de estrutura organizacional;
departamentalizacao; centralizacao e descentralizacéo.

Controle: tipos de controle; sistemas de controle.

Planejamento estratégico: conceitos, principios, etapas, niveis, métodos e
ferramentas.

Gestao da qualidade: principios e conceitos basicos; ferramentas de gestdo da
qualidade.

Gestdo de projetos: conceitos, fundamentos, ciclo de vida, indicadores, técnicas de
analise de desempenho de projetos.

Gestao de pessoas: conceitos basicos; estratégias de RH; os processos de gestdo de
recursos humanos; indicadores de gestdo de recursos humanos.

Treinamento e desenvolvimento: conceitos basicos; métodos; avaliacao de
programas de treinamento e desenvolvimento.

Gestdo do desempenho humano: conceitos basicos, métodos de avaliacdo de
desempenho de pessoas.

Comportamento organizacional: cultura organizacional, motiva¢do; lideranca;
comportamento de grupo; trabalho em equipe; engajamento.

Gestdo de estoques e materiais: politicas de estoque; controle de estoques;
classificacdo ABC; estoques maximo, médio e de seguranga.

Calculos em gestdo de estoques: tempo de reposicao, ponto de pedido, estoques
médio e maximo, giro de estoque, custo de manutencdo do estoque, lote econdmico

de compra, nimero de pedidos.
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Administracao Publica.

Paradigmas da Administracdo Publica e reformas administrativas: Administracéo
Publica burocratica; estado do bem-estar social; a nova gestao publica; principios;
fundamentos.

Formulacdo e avaliagdo de politicas publicas: Estado e politicas publicas; o processo
de politica publica; as instituicbes e as politicas publicas; arranjos institucionais e
politica publica.

Planejamento publico: planos; programas de governo.

Flexibilizacao da acao estatal: parcerias publico - privadas; consorcios; terceirizacao;
redes e parcerias com organizacées da sociedade civil.

Governanca: principios da governanca; fundamentos e governanca publica;
governabilidade; accountability.

Gestao por resultados no setor publico: metodologias de gestdo; avaliacdo de

programas e projetos publicos; indicadores de desempenho.

Administracao Financeira e Orcamentaria.

Orcamento publico: conceitos e principios orcamentarios.

Evolucao conceitual do orcamento publico.

Orcamento-Programa: fundamentos e técnicas.

Orcamento publico no Brasil: Titulos I, IV, V e VI da Lei n® 4.320/1964.

Orcamento na Constituicdo de 1988: Plano Plurianual (PPA), Lei de Diretrizes
Orcamentarias (LDO), Lei Orcamentaria Anual (LOA).

Leis de Créditos Adicionais.

Emendas parlamentares ao Orcamento.

Plano Plurianual (PPA): estrutura, base legal, objetivos, conteudo, tipos de programas.
Lei de Diretrizes Orcamentarias (LDO): objetivos, estrutura, base legal e conteudo,
Anexos de Metas Fiscais, Anexos de Riscos Fiscais, critérios para limitacdao de
empenho.

ClassificacBes orcamentarias.

Classificacao da despesa publica: institucional, funcional, programatica, pela natureza
e classificagdes adicionais previstas no Manual Técnico de Orcamento (MTO).
Classificagdo da receita publica: institucional, por categorias econémicas, por fontes
e classificagdes adicionais previstas no Manual Técnico de Orcamento (MTO).
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Ciclo orcamentario: elaboracéo da proposta, discusséo, votacdo e aprovacao da lei
de orcamento.

Execucdo orcamentaria e financeira: estagios e execucdo da despesa publica e da
receita publica.

Programacao de desembolso e mecanismos retificadores do orcamento.

Topicos selecionados da Lei Complementar n® 101/2000: principios, conceitos,
planejamento, rendncia de receitas, geracdo de despesas, transferéncias voluntarias,
destinacdo de recursos para o setor privado, transparéncia da gestao fiscal, prestacdo
de contas e fiscalizacdo da gestdo fiscal.

Transparéncia na Administracao Publica.

Boas praticas de transparéncia no setor publico; Lei Complementar n°® 131/2009, e
portarias regulamentares; Lei n°® 12.527/2011 — Lei de Acesso a Informacao e decretos
regulamentadores.

Legislacao.

Leis n®14.133/2021 e suas alteracBes (Licitacdes Publicas); Lei n© 9.784/1999 (Processo
administrativo); Lei n° 8.429/1992 e Lei n°® 14.230/20271 (Improbidade Administrativa).

CANAIS

Ja nas redes sociais, vocé pode contar com 0 Nosso apoio em canais atualizados
diariamente, oferecem noticias completas e conteddos direcionados sobre
concursos de todo o Brasil. Fique ligado!

0600

BONS ESTUDOS!
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