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CONHECIMENTOS BASICOS

LINGUA PORTUGUESA

Interpretacao de texto.

Argumentacao.

Pressupostos e subentendidos.

Niveis de linguagem.

Ortografia e acentuacdo.

Articulacdo do texto: coesdo e coeréncia.
Classes de palavras.

Sintaxe.

Termos da oracao.

Processos de coordenacdo e subordinacao.
Discurso direto e indireto.

Tempos, modos e vozes verbais.

Flexdao nominal e verbal.

Concordancia nominal e verbal.

Regéncia nominal e verbal.

Ocorréncia da Crase.

Pontuacdo.

Equivaléncia e transformacdo de estruturas.

RACIOCINIO LOGICO

Principios Fundamentais em Logica Matematica.
Fundamentacdo do Calculo Proposicional.
Operacgdes Légicas do Célculo sentencial.
Entidades ligadas a operacao.

Tabela verdade.

Tautologia, Contradi¢cdo e Contingéncia.

Relagdo de implicagdo Légica.

Relagdo de equivaléncia Ldgica.
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LEGISLAGAO BASICA

Constituicao Federal: arts. 37 a 41.

Noc¢des de Administracdo Publica: Principios fundamentais que regem a administracao publica.
Cédigo de Defesa do Consumidor: Politica Nacional das Rela¢gdes de Consumo; Rela¢des de
Consumo: conceito de consumidor, conceito de fornecedor; direitos basicos do consumidor.
Principios de Cdédigo de Defesa do Consumidor: da qualidade de produtos e servicos;
responsabilidade pelo fato do produto; responsabilidade pelo fato do servico; responsabilidade
pelo vicio do produto; responsabilidade pelo vicio do servico.

Praticas comerciais: oferta, publicidade.

Praticas comerciais abusivas: cobranca de dividas; cadastro de consumidores.

Contratos de consumo.

Clausulas abusivas.

O Sistema Nacional de Defesa do Consumidor.

INFORMATICA BASICA

Nogdes de sistema operacional (Windows e Linux).

Edicdo de textos, planilhas e apresentacbes (Ambientes Microsoft Office e BrOffice).

Conceitos bdasicos, ferramentas, aplicativos e procedimentos e internet e intranet.

Programas de navegacao (Microsoft Internet Explorer, Mozilla Firefox e Google Chrome).
Programas de correio eletrénico (Outlook Express e Mozilla Thunderbird). Sitios de busca e pesquisa
na internet.

Grupos de discussao.

Redes sociais.

Conceitos de organizac¢do e de gerenciamento de informacgdes, arquivos, pastas e programas.
Seguranca da informacdo; procedimentos de seguranca. Nog¢des de virus, worms e pragas virtuais.
Aplicativos para seguranca (antivirus, firewall, anti-spyware, etc.). Procedimentos de backup.

Armazenamento de dados na nuvem (cloud storage).
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CONHECIMENTOS ESPECIFICOS

DIREITO CONSTITUCIONAL

Dos direitos e garantias fundamentais.

Dos Municipios.

Da Administracao Publica.

Dos Servidores Publicos.

Da organizacao dos poderes.

Da fiscalizacdo contabil, financeira e orcamentaria.
Da tributacdo e do orcamento.

Das limitagBes do poder de tributar.

Dos impostos da Unido.

Dos Impostos dos Estados e do Distrito Federal.
Dos impostos dos Municipios.

Das finangas publicas.

Da ordem econdmica e financeira. Dos principios gerais da atividade econdmica.

DIREITO ADMINISTRATIVO

organizacdo da Administracdo Publica: Administracdo Direta e Indireta. Centralizacdo e
descentralizacdo administrativa.

Entidades da Administragdo Indireta: autarquias; empresas publicas; sociedades de economia
mista; fundag¢des publicas.

Entidades do Terceiro Setor.

Agéncias Reguladoras.

Entidades e Orgdos Publicos.

Regime Juridico Administrativo: Conceito e no¢do de interesse publico.

Interesse publico primario e secundario.

Prerrogativas da Administracdao Publica.

Poder de policia.

Poder hierarquico.

Poder disciplinar.

Poder regulamentar.

Uso e abuso do poder.

Principios constitucionais da Administragdo Publica.

Atos administrativos: Fatos e atos da Administragdo Publica.
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Ato administrativo. Conceito e requisitos. Atributos. Perfei¢do, validade, eficacia. Classificacao dos
atos administrativos. Vinculacao e discricionariedade. O mérito do ato administrativo. Extingao dos
atos administrativos. Modalidades. Revogacdo e Anulagdo. Vicios do ato administrativo: ato nulo e
anuldvel. Convalidacdo. Teoria dos motivos determinantes.

Agentes Publicos: Agentes publicos e sua classificagdo. Cargo, emprego e funcdo. Regime Juridico
Constitucional dos Servidores Publicos.

Regime Juridico do Servidor Publico.

Abrangéncia das normas constitucionais.

Acessibilidade aos cargos publicos.

Investidura em cargos e empregos publicos. Investidura originaria.

Investidura derivada.

Nomeacgao.

Posse.

Regime Juridico Unico.

Evolucdo Funcional.

Remuneracgao.

Acumulacdo.

Estabilidade.

Disponibilidade.

Aposentadoria.

Responsabilidade do Servidor.

Sindicalizacdo e Greve.

Processo e procedimento administrativo: distin¢ao.

Modalidades.

Processo administrativo disciplinar.

Principios constitucionais do processo administrativo.

Principios da Lei Federal n2 9.784/1999.

Instauracao.

Instrugao.

Decisao.

Invalidades.

Recursos administrativos.

Servigos Publicos: Servigo publico: conceito, caracteres, classificagdes e garantias.

Regime juridico e principios aplicaveis.

Concessoes e permissdes de servigco publico.

Natureza juridica.

Extincdo da concessdo e da permissao de servico publico.

Responsabilidade Civil do Estado.

Pregdo Eletrdnico.

Contratos administrativos.
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Dominio Publico (Bens Publicos).
Controle da administracdo publica.
Improbidade administrativa.
Processo administrativo e sindicancia.
Tomada de contas especial.

DIREITO CIVIL

Ato juridico: modalidade e formas.

Efeitos do ato juridico: nulidade, atos licitos, abuso de direito e fraude a lei.

Prescricdo: conceito, prazo, suspensao, interrupgao e decadéncia.

Obrigacdes: obrigacdo de dar, de fazer e ndo fazer; obrigacdes alternativas, divisiveis, indivisiveis,
soliddrias; clausula penal.

Extincdo das obrigacdes de pagamento — Objeto e prova, lugar e tempo de pagamento; mora;
compensacao, novacgao, transacao; direito de retencgao.

Responsabilidade civil. Direitos reais.

Contratos em geral: Empréstimo; comodato; mutuo; prestacdo de servico; empreitada; mandato;
fianga; extingdo.

DIREITO PROCESSUAL CIVIL

Acdo, pretensao, condi¢do da agao, classificagao.

Processo e procedimento; formagao, extingdo e suspensao do processo; pressupostos processuais.
Recursos.

Prazos: classificacdo, principios, contagem, preclusdo, prescricao.

Sujeitos da relacdo processual: partes, litisconsércio e capacidade de ser parte de estar em juizo.
Pedido: peticdo inicial — requisitos e vicios; pedido determinado, genérico e alternativo; cumulacdo
de pedidos; interpretacdo e alteracdo do pedido.

Resposta do réu; contestacdo, excecdo e objegdo; excegbes processuais: incompeténcia,
reconvencao; revelia; agao civil publica.

Sentenca e coisa julgada.

DIREITO TRIBUTARIO

Cadigo Tributario Nacional.
Competéncia tributaria.
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Impostos.

Taxas.

Contribuicdo de melhoria.

Obrigacdo tributaria.

Crédito tributario.

Administracdo tributaria.

Legislacdo: Lei Federal n2 14.133/2021.

DIREITO DO TRABALHO

Principios e fontes do Direito do Trabalho.

Direitos constitucionais dos trabalhadores (art. 72 da CF/1988).

A relacdo de trabalho e a relacdo de emprego.

Sujeitos do contrato de trabalho stricto sensu: do empregado e do empregador; conceito e
caracterizagdo; dos poderes do empregador no contrato de trabalho. Responsabilidade solidaria e
subsidiaria de empresas.

Contrato individual de trabalho.

Alteracdo do contrato de trabalho.

Suspensao e interrupc¢do do contrato de trabalho.

Rescisdo do contrato de trabalho.

Aviso prévio.

Estabilidade e garantias provisdrias de emprego.

Duracdo do trabalho: da jornada de trabalho; dos periodos de descanso; do intervalo para repouso
e alimentacdo; do descanso semanal remunerado; do trabalho noturno e do trabalho
extraordinario; do sistema de compensagao de horas.

Salario-minimo: irredutibilidade e garantia.

Férias. saldrio e remuneracao.

Da equiparacado salarial; do principio da igualdade de salario; do desvio de funcao.

Prescricdo e decadéncia.

Seguranca e Higiene do Trabalho.

Periculosidade e Insalubridade.

Acidente do Trabalho e Moléstia Profissional.

Protecdo ao trabalho do menor.

Protecdo ao trabalho da mulher.

Direito coletivo do trabalho.

Greve.

Comissoes de Conciliacdo Prévia.
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DIREITO PROCESSUAL DO TRABALHO

Direito Processual do Trabalho

principio, fontes, autonomia, interpretacao, integracao e eficacia.

Organizacdo da Justica do Trabalho.

O Ministério Publico do Trabalho.

Competéncia da Justica do Trabalho.

Sujeitos no processo trabalhista.

Atos, termos, prazos processuais e processo informatizado.

Nulidades processuais.

Dissidio individual e prescricdo no processo do trabalho. Audiéncia trabalhista.

Provas.

Suspensao, razdes finais, sentencga e coisa julgada.

Teoria Geral dos Recursos Trabalhistas.

Recursos Trabalhistas em Espécie.

Liquidagdo de Sentenca.

Execucdo e cumprimento de sentenca trabalhista.

Procedimentos trabalhistas especiais e a¢des civeis admissiveis no processo de trabalho. Lei Federal
n2 13.303/2016. Etica profissional. Regulamento de Mercado das Centrais de Abastecimento do

Espirito Santo SA — CEASA (link: https://ceasa.es.gov.br/regulamento).



https://ceasa.es.gov.br/regulamento
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