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CONHECIMENTOS BÁSICOS 

 

LÍNGUA PORTUGUESA 
 

Interpretação de texto.  

Argumentação.  

Pressupostos e subentendidos.  

Níveis de linguagem.  

Ortografia e acentuação.  

Articulação do texto: coesão e coerência.  

Classes de palavras.  

Sintaxe.  

Termos da oração.  

Processos de coordenação e subordinação.  

Discurso direto e indireto.  

Tempos, modos e vozes verbais.  

Flexão nominal e verbal.  

Concordância nominal e verbal.  

Regência nominal e verbal.  

Ocorrência da Crase.  

Pontuação.  

Equivalência e transformação de estruturas. 
 

RACIOCÍNIO LÓGICO 

 
Princípios Fundamentais em Lógica Matemática.  

Fundamentação do Cálculo Proposicional.  

Operações Lógicas do Cálculo sentencial.  

Entidades ligadas a operação.  

Tabela verdade.  

Tautologia, Contradição e Contingência.  

Relação de implicação Lógica.  

Relação de equivalência Lógica. 
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LEGISLAÇÃO BÁSICA 
Constituição Federal: arts. 37 a 41.  

Noções de Administração Pública: Princípios fundamentais que regem a administração pública.  

Código de Defesa do Consumidor: Política Nacional das Relações de Consumo; Relações de 

Consumo: conceito de consumidor, conceito de fornecedor; direitos básicos do consumidor.  

Princípios de Código de Defesa do Consumidor: da qualidade de produtos e serviços; 

responsabilidade pelo fato do produto; responsabilidade pelo fato do serviço; responsabilidade 

pelo vício do produto; responsabilidade pelo vício do serviço.  

Práticas comerciais: oferta, publicidade.  

Práticas comerciais abusivas: cobrança de dívidas; cadastro de consumidores.  

Contratos de consumo.  

Cláusulas abusivas.  

O Sistema Nacional de Defesa do Consumidor. 
 

INFORMÁTICA BÁSICA 

 
Noções de sistema operacional (Windows e Linux).  

Edição de textos, planilhas e apresentações (Ambientes Microsoft Office e BrOffice).  

Conceitos básicos, ferramentas, aplicativos e procedimentos e internet e intranet.  

Programas de navegação (Microsoft Internet Explorer, Mozilla Firefox e Google Chrome).  

Programas de correio eletrônico (Outlook Express e Mozilla Thunderbird). Sítios de busca e pesquisa 

na internet.  

Grupos de discussão.  

Redes sociais.  

Conceitos de organização e de gerenciamento de informações, arquivos, pastas e programas.  

Segurança da informação; procedimentos de segurança. Noções de vírus, worms e pragas virtuais.  

Aplicativos para segurança (antivírus, firewall, anti-spyware, etc.). Procedimentos de backup.  

Armazenamento de dados na nuvem (cloud storage). 
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CONHECIMENTOS ESPECÍFICOS 
 

 

Contabilidade Pública: 

  - Conceito, campo de atuação. 

  - Sistema orçamentário. 

  - Sistema financeiro. 

  - Sistema patrimonial. 

  - Sistema de compensação. 

- Contabilidade Pública e Orçamentária: 

  - Aspectos gerais. 

  - Estrutura e contabilização de operações típicas. 

  - Receitas e despesas públicas. 

  - Empenho. 

  - Restos a pagar. 

  - Suprimento de fundos. 

  - Dívida Ativa. 

  - Despesas de exercícios anteriores. 

  - Resultado Financeiro e Patrimonial. 

  - Patrimônio Público. 

  - Balanços Públicos. 

  - Classificação econômica das receitas e despesas orçamentárias. 

  - Regimes contábeis. 

- Folha de pagamento: 

  - Conceito e termos técnicos. 

  - Elaboração da folha (informações obrigatórias e acessórias, demonstrativo de pagamento). 

  - Cálculos. 

  - Descontos. 

  - Rotinas de administração de pessoal e benefícios. 

  - Recrutamento, seleção e administração de cargos e salários. 

  - E-Social (Envio de Informações pelo empregador em relação aos seus empregados). 

- PPA/LDO/LOA (Plano Plurianual/Diretrizes Orçamentárias/Orçamento Anual). 

- Despesa pública: 

  - Conceito, classificação. 

  - Codificação. 

  - Estágios da despesa. 

  - Restos a pagar. 

  - Patrimônio público. 

  - Variações patrimoniais. 
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  - Créditos adicionais. 

- Lei Complementar Federal nº 101, de 04 de maio de 2000 (Lei de Responsabilidade Fiscal): 

  - Planejamento. 

  - Receita pública. 

  - Despesa pública. 

  - Transferências voluntárias. 

  - Destinação de recursos públicos para o setor privado. 

  - Dívida e endividamento. 

  - Gestão patrimonial. 

  - Transparência, controle e fiscalização. 

- Lei Federal nº 4.320/64: 

  - Lei do orçamento. 

  - Proposta orçamentária. 

  - Elaboração da lei de orçamento. 

  - Exercício financeiro. 

  - Créditos adicionais. 

  - Execução do orçamento. 

  - Controle da execução orçamentária. 

  - Balanços e anexos. 

- Noções de tributos: 

  - PIS. 

  - COFINS. 

  - CSLL. 

  - ISSQN. 

  - Imposto de Renda. 

  - Certidões negativas. 

  - Dívida ativa. 

- Normas Brasileiras de Contabilidade Aplicadas ao Setor Público NBC. 

 

Orçamento Público: Conceito, princípios orçamentários, lei orçamentária anual, lei de diretrizes 

orçamentárias e plano plurianual. Plano de contas.  

 

Receita pública: conceito, classificação, receita orçamentária, receita extraorçamentária, 

codificação, estágios da receita e dívida ativa. 

Regimes Contábeis: Conceitos, princípios e regimes de caixa e de competência.  

Princípios da Administração Pública.  

Organização administrativa: Administração direta e indireta, centralizada e descentralizada.  

Poderes da Administração: hierárquico; disciplinar; poder normativo e regulamentar; vinculado; 

discricionário.  

Poder de polícia: conceito, características, finalidade e limites.  
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Ato administrativo: conceito; requisitos; atributos; classificação; espécies; discricionariedade e 

vinculação; invalidação; anulação; revogação; prescrição; cassação e revalidação.  

Licitação - Lei nº 14.133/2021: conceito, finalidades, princípios e objeto. 

Obrigatoriedade, dispensa, inexigibilidade e vedação. Modalidades. Procedimento, revogação e 

anulação. Sanções. Normas gerais de licitação.  

Contratos administrativos: conceito, peculiaridades e interpretação.  

Formalização, execução, inexecução, revisão e rescisão.  

Controle da Administração.  

Lei de Improbidade Administrativa (Lei Federal nº 8.429/1992).  

Controle interno e externo.  

Controle pelo Tribunal de Contas.  

Finanças (Constituição Federal arts. 169 a 173).  

Orçamentos (Constituição Federal arts. 174 a 176).  

Função fiscalizatória exercida pelo Tribunal de Contas.  

Poderes dos Tribunais de Contas.  

Atribuições dos Tribunais de Contas.  

Tribunais de Contas Estaduais.  

Gestão de pessoas: comportamento organizacional: relações indivíduo/organização, motivação, 

liderança, desempenho.  

Competência interpessoal.  

Noções de CLT: remuneração, férias, contrato de trabalho, direitos dos trabalhadores. Lei Federal 

nº 13.303/2016.  

Ética profissional.  

Regulamento de Mercado das Centrais de Abastecimento do Espírito Santo SA – CEASA (link: 

https://ceasa.es.gov.br/regulamento). 
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CANAIS 

 

Já nas redes sociais, você pode contar com o nosso apoio em canais atualizados 

diariamente, oferecem notícias completas e conteúdos direcionados sobre 

concursos de todo o Brasil. Fique ligado! 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

BONS ESTUDOS! 

 

https://www.aprovaconcursos.com.br/noticias/
https://www.youtube.com/user/aprovaconcursosiesde
https://www.instagram.com/aprovaconcursos/
https://www.facebook.com/aprovaconcursos

