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CONHECIMENTOS BASICOS

LINGUA PORTUGUESA

Interpretacao de texto.

Argumentacao.

Pressupostos e subentendidos.

Niveis de linguagem.

Ortografia e acentuacdo.

Articulacdo do texto: coesdo e coeréncia.
Classes de palavras.

Sintaxe.

Termos da oracao.

Processos de coordenacdo e subordinacao.
Discurso direto e indireto.

Tempos, modos e vozes verbais.

Flexdao nominal e verbal.

Concordancia nominal e verbal.

Regéncia nominal e verbal.

Ocorréncia da Crase.

Pontuacdo.

Equivaléncia e transformacdo de estruturas.

RACIOCINIO LOGICO

Principios Fundamentais em Logica Matematica.
Fundamentacdo do Calculo Proposicional.
Operacgdes Légicas do Célculo sentencial.
Entidades ligadas a operacao.

Tabela verdade.

Tautologia, Contradi¢cdo e Contingéncia.

Relagdo de implicagdo Légica.

Relagdo de equivaléncia Ldgica.
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LEGISLAGAO BASICA

Constituicao Federal: arts. 37 a 41.

Noc¢des de Administracdo Publica: Principios fundamentais que regem a administracao publica.
Cédigo de Defesa do Consumidor: Politica Nacional das Rela¢gdes de Consumo; Rela¢des de
Consumo: conceito de consumidor, conceito de fornecedor; direitos basicos do consumidor.
Principios de Cdédigo de Defesa do Consumidor: da qualidade de produtos e servicos;
responsabilidade pelo fato do produto; responsabilidade pelo fato do servico; responsabilidade
pelo vicio do produto; responsabilidade pelo vicio do servico.

Praticas comerciais: oferta, publicidade.

Praticas comerciais abusivas: cobranca de dividas; cadastro de consumidores.

Contratos de consumo.

Clausulas abusivas.

O Sistema Nacional de Defesa do Consumidor.

INFORMATICA BASICA

Nogdes de sistema operacional (Windows e Linux).

Edicdo de textos, planilhas e apresentacbes (Ambientes Microsoft Office e BrOffice).

Conceitos bdasicos, ferramentas, aplicativos e procedimentos e internet e intranet.

Programas de navegacao (Microsoft Internet Explorer, Mozilla Firefox e Google Chrome).
Programas de correio eletrénico (Outlook Express e Mozilla Thunderbird). Sitios de busca e pesquisa
na internet.

Grupos de discussao.

Redes sociais.

Conceitos de organizac¢do e de gerenciamento de informacgdes, arquivos, pastas e programas.
Seguranca da informacdo; procedimentos de seguranca. Nog¢des de virus, worms e pragas virtuais.
Aplicativos para seguranca (antivirus, firewall, anti-spyware, etc.). Procedimentos de backup.

Armazenamento de dados na nuvem (cloud storage).
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CONHECIMENTOS ESPECIFICOS

Contabilidade Publica:

- Conceito, campo de atuacdo.

- Sistema orgcamentario.

- Sistema financeiro.

- Sistema patrimonial.

- Sistema de compensacao.

- Contabilidade Publica e Orgamentaria:

- Aspectos gerais.

- Estrutura e contabilizacdo de operacgdes tipicas.

- Receitas e despesas publicas.

- Empenho.

- Restos a pagar.

- Suprimento de fundos.

- Divida Ativa.

- Despesas de exercicios anteriores.

- Resultado Financeiro e Patrimonial.

- Patrimonio Publico.

- Balangos Publicos.

- Classificacdo econ6mica das receitas e despesas orgamentarias.

- Regimes contabeis.

- Folha de pagamento:

- Conceito e termos técnicos.

- Elaboragdo da folha (informagdes obrigatdrias e acessdrias, demonstrativo de pagamento).

- Célculos.

- Descontos.

- Rotinas de administracdo de pessoal e beneficios.

- Recrutamento, selecdo e administragdo de cargos e salarios.

- E-Social (Envio de Informacgdes pelo empregador em relacdo aos seus empregados).
- PPA/LDO/LOA (Plano Plurianual/Diretrizes Orgamentarias/Orcamento Anual).
- Despesa publica:

- Conceito, classificacdo.

- Codificacdo.

- Estagios da despesa.

- Restos a pagar.

- Patrimonio publico.

- Variagdes patrimoniais.
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- Créditos adicionais.
- Lei Complementar Federal n2 101, de 04 de maio de 2000 (Lei de Responsabilidade Fiscal):
- Planejamento.
- Receita publica.
- Despesa publica.
- Transferéncias voluntdrias.
- Destinagdo de recursos publicos para o setor privado.
- Divida e endividamento.
- Gestdo patrimonial.
- Transparéncia, controle e fiscalizacado.
- Lei Federal n2 4.320/64:
- Lei do orcamento.
- Proposta orgamentaria.
- Elaboracgdo da lei de orgamento.
- Exercicio financeiro.
- Créditos adicionais.
- Execugdo do orgamento.
- Controle da execu¢do orcamentaria.
- Balangos e anexos.
- Nogdes de tributos:
- PIS.
- COFINS.
- CSLL.
- ISSQN.
- Imposto de Renda.
- Certiddes negativas.
- Divida ativa.
- Normas Brasileiras de Contabilidade Aplicadas ao Setor Publico NBC.

Orcamento Publico: Conceito, principios orcamentdrios, lei orcamentaria anual, lei de diretrizes
or¢amentdrias e plano plurianual. Plano de contas.

Receita publica: conceito, classificagdo, receita orgamentdria, receita extraorgamentaria,
codifica¢do, estagios da receita e divida ativa.

Regimes Contabeis: Conceitos, principios e regimes de caixa e de competéncia.

Principios da Administracdo Publica.

Organizacdo administrativa: Administracao direta e indireta, centralizada e descentralizada.
Poderes da Administragdo: hierdrquico; disciplinar; poder normativo e regulamentar; vinculado;
discriciondrio.

Poder de policia: conceito, caracteristicas, finalidade e limites.
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Ato administrativo: conceito; requisitos; atributos; classificacdo; espécies; discricionariedade e
vinculacdo; invalidacdo; anulacdo; revogacao; prescricdo; cassacao e revalidacao.

Licitacdo - Lei n® 14.133/2021: conceito, finalidades, principios e objeto.

Obrigatoriedade, dispensa, inexigibilidade e vedacdo. Modalidades. Procedimento, revogacao e
anulacdo. Sang¢des. Normas gerais de licitacao.

Contratos administrativos: conceito, peculiaridades e interpretacdo.

Formalizagdo, execugdo, inexecugao, revisao e rescisao.

Controle da Administragao.

Lei de Improbidade Administrativa (Lei Federal n2 8.429/1992).

Controle interno e externo.

Controle pelo Tribunal de Contas.

Finangas (Constituicdo Federal arts. 169 a 173).

Orcamentos (Constituicdo Federal arts. 174 a 176).

Funcdo fiscalizatdria exercida pelo Tribunal de Contas.

Poderes dos Tribunais de Contas.

AtribuicGes dos Tribunais de Contas.

Tribunais de Contas Estaduais.

Gest3o de pessoas: comportamento organizacional: relagbes individuo/organizacdo, motivacdo,
lideranca, desempenho.

Competéncia interpessoal.

Nocdes de CLT: remuneracao, férias, contrato de trabalho, direitos dos trabalhadores. Lei Federal
n? 13.303/2016.

Etica profissional.

Regulamento de Mercado das Centrais de Abastecimento do Espirito Santo SA — CEASA (link:
https://ceasa.es.gov.br/regulamento).
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Ja nas redes sociais, vocé pode contar com 0 nN0SsO apoio em canais atualizados
diariamente, oferecem noticias completas e conteudos direcionados sobre
concursos de todo o Brasil. Fique ligado!
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BONS ESTUDOS!



https://www.aprovaconcursos.com.br/noticias/
https://www.youtube.com/user/aprovaconcursosiesde
https://www.instagram.com/aprovaconcursos/
https://www.facebook.com/aprovaconcursos

