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CONHECIMENTOS BASICOS

LINGUA PORTUGUESA

1- Leitura, compreensado e interpretacao de texto(s) original(is) ou adaptado(s),
de natureza diversa: descritivo, narrativo e dissertativo, e de diferentes géneros,
como por exemplo: poema, cronica, noticia, reportagem, editorial, artigo de
opinido, texto ficcional, texto argumentativo, informativo, normativo, charge,
tirinha, cartun, propaganda, ensaio e outros.

1.1. Identificar a ideia central de um texto;

1.2. Identificar informacdes no texto;

1.3. Estabelecer relacdes entre ideia principal e ideias secundarias;

1.4. Relacionar uma informacdo do texto com outras informac6es oferecidas no
proprio texto ou em outro texto;

1.5. Relacionar uma informacao do texto com outras informac6es pressupostas
pelo contexto;

1.6. Analisar a pertinéncia de uma informacdo do texto em funcao da estratégia
argumentativa do autor;

1.7. Depreender de uma afirmacao explicita outra afirmacao implicita;

1.8. Inferir o sentido de uma palavra ou expressdo, considerando: o contexto
e/ou universo tematico e/ou estrutura morfoldgica da palavra (radical, afixos e
flexdes);

1.9. Relacionar, na analise e compreensdo do texto, informacgdes verbais com
informacdes de ilustracGes ou fatos e/ou graficos ou tabelas e/ou esquemas;
1.10. Relacionar informac8es constantes de texto com conhecimentos prévios,
identificando situa¢Bes de ambiguidade ou de ironia, opinides, valores implicitos
e pressuposicoes.

2- Conhecimentos linguisticos gerais e especificos relativos a leitura e
interpretacdo de texto, recursos sintaticos e semanticos, do efeito de sentido de
palavras, expressdes e ilustracoes.

3- Interpretacao de recursos coesivos na constru¢ao do texto.

4- Conteudos gramaticais e conhecimento gramatical de acordo com o padrédo
culto da lingua:

4.1. FONETICA: acento t6nico, sflaba, sflaba ténica, ortoépia e prosédia;

4.2. ORTOGRAFIA: diviséo silabica, acentuacdo grafica, correcdo
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ortografica;

4.3. MORFOLOGIA: estrutura dos vocabulos; elementos morficos; processos de
formacao de palavras; derivacao, composicao e outros processos; classes de
palavras; classificacao, flexbes nominais e verbais, emprego;

4.4, SINTAXE : teoria geral da frase e sua analise: frase, oracao, periodo, funcdes
sintaticas; concordancia verbal e nominal; regéncia nominal e verbal; crase;
colocacao de pronomes: proclise, mesoclise, énclise.

4.5. SEMANTICA: antédnimos, sindnimos, homénimos e pardnimos.

4.6. PONTUACAO: emprego dos sinais de pontuacao.

LEGISLAGAO E ETICA NO SERVIGO PUBLICO

Decreto n° 2.787, de 29 de novembro de 2022.

Decreto n° 3.302, de 29 de agosto de 2023.

Resolucao n® 19.455 TCE /PA.

Lei Estadual n. © 5.810/1994 e alterac®es (Regime Juridico Unico dos Servidores
Publicos Civis da Administracdo Direta, das Autarquias e das Fundacdes Publicas
do Estado do Para.).

Lei Federal n. 13.853/2019 (Lei Geral de Protecao de Dados Pessoais).

Lei Federal n. 8.429/1992 e suas alteracdes.

Decreto Federal n. 11.129/2022.

Lei Federal n. 12.846/2013 e suas alteracdes.

Lei Federal n. 7.716, de 05 de janeiro de 1989, e suas alteracdes.

Lei Estadual n. 9.341, de 11 de novembro de 2021, e suas alteracées.

Etica e moral.

Ftica, principios, valores e a lei.

Ftica e democracia: exercicio da cidadania.

Conduta ética.

Ftica profissional.

Ftica e responsabilidade social.
Ftica e funcdo publica.

Ftica no setor publico.
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NOGOES DE INFORMATICA

Sistema operacional e ambiente, Windows 8, Windows 10.

Edicao de textos, planilhas e apresentacdes utilizando LibreOffice (Calc, Write e
Impress), no ambiente Windows.

Conceitos basicos, ferramentas, aplicativos e procedimentos de Internet.
Conceitos basicos, ferramentas, aplicativos e procedimentos de Intranet.
Conceitos de organizacao e de gerenciamento de informaces, arquivos, pastas
e programas.

Conceitos Basico de Computacao em Nuvem (Cloud Computing):

Definicéo e tipos de nuvens (privada, publica e hibrida).

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS

NOGOES DE ADMINISTRAGAO PUBLICA

Caracteristicas basicas das organiza¢des formais modernas: tipos de Estrutura
organizacional, natureza, finalidades e critérios de departamentalizacao.
Organizacao Administrativa: centralizagdo, descentraliza¢ao,

concentracao e desconcentracao.

Organizagao Administrativa do Estado: Administracdo direta e indireta. Gestao
de Processos. Gestdo de Contratos.

Nocdes gerais de licitacdo e contratos (Lei Federal n® 14.133/2027).

NOGOES BASICAS DE SECRETARIA

Preparo, preenchimento e tratamento de documentos; preparo de relatorios,
formularios e planilhas.

Controle de documentos: envio e recebimento.

Téecnicas de arquivo.

Nocdes sobre os modelos de gestdo: competéncia, processos, projetos e
resultados.

Nocdes de atendimento ao publico.
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Manual de redacao da Presidéncia da Republica.

NOGOES BASICAS DE ADMINISTRAGAO GERAL

Nocdes basicas de planejamento: tipos de planos, abrangéncia e horizonte
temporal.

Plano de Acdo S5WZ2H.

Ciclo PDCA como ferramenta de gestao.

Principios e conceitos do gerenciamento de projetos: conceito de projeto, tipos
diferenca entre projetos e processos, tipos de projetos, stakeholders, beneficios,
ciclo de vida do projeto, papel do gerente de projetos.

NOGOES DE ARQUIVOLOGIA

Principios e conceitos fundamentais de arquivologia;

Gestdo de documentos;

Protocolos (recebimento, registro, distribuicdo, tramitacao e expedicdo
de documentos);

Classificacdo de documentos;

Arquivamento e ordenac¢do de documentos de arquivo;

Tabela de temporalidade de documentos de arquivo;

Gerenciamento da informacdo e a gestao de documentos;

Tipologias documentais e suportes fisicos.

NOGOES DE ADMINISTRAGAO DE RECURSOS MATERIAIS

Administracao de compras e materiais;

Classificacdo de materiais;

Processos de compras governamentais e gerenciamento de materiais e
estoques;

Recebimento e Armazenagem,;

Gestao Patrimonial.
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CANAIS

Ja nas redes sociais, vocé pode contar com 0 n0sso apoio em canais atualizados
diariamente, oferecem noticias completas e contetdos direcionados sobre
concursos de todo o Brasil. Fique ligado!

0006

BONS ESTUDOS!



https://www.aprovaconcursos.com.br/noticias/
https://www.youtube.com/user/aprovaconcursosiesde
https://www.instagram.com/aprovaconcursos/
https://www.facebook.com/aprovaconcursos

