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CONHECIMENTOS BASICOS

LINGUA PORTUGUESA

Leitura, compreensao e interpretacdo de textos.
Estruturacdo do texto e dos paragrafos.

Articulagdo do texto: pronomes e expressdes referenciais, nexos, operadores
sequenciais.

Significagdo contextual de palavras e expressdes.
Equivaléncia e transformacao de estruturas.

Sintaxe: processos de coordenacdo e subordinacao.
Emprego de tempos e modos verbais.

Pontuacao.

Estrutura e formacdo de palavras.

FuncGes das classes de palavras.

Flexdo nominal e verbal.

Pronomes: emprego, formas de tratamento e colocacdo.
Concordancia nominal e verbal.

Regéncia nominal e verbal.

Ortografia oficial.

Acentuacdo grafica.

RACIOCINIO LOGICO MATEMATICO

Estrutura I6gica de rela¢Bes arbitrarias entre pessoas, lugares, objetos ou eventos
ficticios; deducdo de novas informacdes das relacbes fornecidas e avaliacdo das
condi¢Bes usadas para estabelecer a estrutura daquelas relacées.

Compreensdo e analise da l6gica de uma situacdo, utilizando as fun¢Bes intelectuais:
raciocinio verbal, raciocinio matematico, raciocinio sequencial, orientacdo espacial e
temporal, formacdo de conceitos, discriminagdo de elementos.

Operagdes com conjuntos.
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Raciocinio logico envolvendo problemas aritmeéticos, geomeétricos e matriciais.

NOGOES DE INFORMATICA

Hardware: Dispositivos de Armazenamento, Memarias e Periféricos.

Sistemas Operacional Windows: conceito de pastas, diretorios, arquivos e atalhos, area
de trabalho, area de transferéncia, manipulacdo de arquivos e pastas, uso dos menus,
programas e aplicativos, interagao com o conjunto de aplicativos.

Editor de Textos: estrutura béasica dos documentos, edicdo e formatacdo de textos,
cabecalhos, paragrafos, fontes, colunas, marcadores simbdlicos e numéricos, tabelas,
impressao, controle de quebras e numeracao de paginas, legendas, indices, insercao de
objetos, campos predefinidos, caixas de texto.

Planilhas Eletronicas: estrutura basica das planilhas, conceitos de células, linhas, colunas,
pastas e graficos, elaboracdo de tabelas e graficos, uso de formulas, fun¢des e macros,
impressao, insercao de objetos, campos predefinidos, controle de quebras e numeracdo
de paginas, obtencdo de dados externos, classificacdo de dados.

Ferramentas de Comunicacbes e ReuniBes On-line: Microsoft Teams, Google Meet,
Zoom, Skype, Google Hangout.

Internet: Intranet, Extranet, Protocolo e Servico, Sitios de Busca e Pesquisa na internet,
nuvem e redes sociais.

Navegadores - Mozilla Firefox/Google Chrome — Internet: Navegacdo Internet, conceitos
de URL, links, sites, busca e impressao de paginas.

Redes sociais.

Tecnologia da informagéo e seguranca de dados.

Seguranca da Informagdo: Principios de Seguranca, Confidencialidade e Assinatura
digital, Procedimentos de Seguranca e Backup, Ferramentas de Seguranca (antivirus e
firewalls), Malwares, Ataques.

Extensdo e Arquivos.
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ETICA E NOGOES DE ADMINISTRAGAO PUBLICA

Constituicao Federal de 1988 (artigos de 37 a 41): Principios constitucionais e normas que
regem a administracdo publica.

Lei n° 8.112, de 11 de dezembro de 1990 e suas alteraces: Regime Juridico Unico.
Decreto Federal n° 1.171, de 22 de junho de 1994: Cédigo de Etica do Servidor Publico.
Lei n°® 9.784, de 29 de janeiro de 1999: Processo Administrativo no ambito da
Administracao Publica Federal.

Lein®13.709, de 14 de agosto de 2018: Lei Geral de Protecao de Dados Pessoais - LGPD.
Lei n®12.527, de 18 de novembro de 2011: Lei de Acesso a Informacado - LAl

Lei n° 11.959, de 29 de junho de 2009: Politica Nacional de Desenvolvimento Sustentavel
da Aquicultura e da Pesca.

Lei n° 14.600, de 19 de junho de 2023 (art.39): Estabelece a organiza¢ao basica dos
orgéos da Presidéncia da Republica e dos Ministérios.

Decreto Federal n° 11.624, de 1° de agosto de 2023: Aprova a Estrutura Regimental e o
Quadro Demonstrativo dos Cargos em Comissdo e das Funcbes de Confianca do
Ministério da Pesca e Aquicultura e remaneja e transforma cargos em comissao e funcdes
de confianca.

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS

ADMINISTRAGAO

Legislacao aplicavel a contratacdo de bens e servicos. Lei n° 14.133/2021. Instrucao
Normativa n® 5/2017 da Secretaria de Gestdao do Ministério do Planejamento,
Desenvolvimento e Gestdo. Elaboracdo e fiscalizacdo de contratos. Clausulas e
indicadores de nivel de servico. Papel do fiscalizador do contrato. Papel do preposto da
contratada. Acompanhamento da execucdo contratual. Registro e notificacdo de
irregularidades. Definicdo e aplicacdo de penalidades e san¢Ges administrativas.

GESTAO DE PESSOAS
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Fundamentos, teorias e escolas da administracdo e o seu impacto na gestao de pessoas.
Funcdo do orgao de recursos humanos. Atribuicdes basicas e objetivos. Politicas e
sistemas de informacdes gerenciais. Comportamento organizacional. Relacdes
individuo/organizacao. Lideranca, motivacdo e desempenho. Gerenciamento de
conflitos. Gestdo da mudanca. Recrutamento e sele¢ao. Técnicas de selecao: vantagens,
desvantagens e processo decisorio. Analise e descricdo de cargos: objetivos, métodos,
vantagens e desvantagens. Gestdo de desempenho. Objetivos. Métodos de avaliacdo de
desempenho: caracteristicas, vantagens e desvantagens. Desenvolvimento e capacitacdo
de pessoal. Administracdo de cargos, carreiras e salarios. Gestdo por competéncias.
Tendéncias em gestao de pessoas no setor publico.

ORCAMENTO

O papel do Estado e a atuagao do governo nas finangas publicas; formas e dimensées
da intervencdo da Administracdo na economia. Orcamento publico e sua evolucdo.
Orcamento como instrumento do planejamento  governamental.  Principios
orcamentarios. O orcamento publico no Brasil. Plano Plurianual (PPA). Lei de Diretrizes
Orcamentarias (LDO). Lei Orcamentaria Anual (LOA).

CANAIS

Ja nas redes sociais, vocé pode contar com 0 nosso apoio em canais atualizados
diariamente, oferecem noticias completas e conteudos direcionados sobre
concursos de todo o Brasil. Fique ligado!

0006

BONS ESTUDOS!



https://www.aprovaconcursos.com.br/noticias/
https://www.youtube.com/user/aprovaconcursosiesde
https://www.instagram.com/aprovaconcursos/
https://www.facebook.com/aprovaconcursos

