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CONHECIMENTOS BASICOS

LINGUA PORTUGUESA

1 Compreensao e interpretacdo de textos de géneros variados.

2 Reconhecimento de tipos e géneros textuais.

3 Dominio da ortografia oficial.

4 Dominio dos mecanismos de coesdo textual.

4.1 Emprego de elementos de referenciacdo, substituicdo e repeticdo, de conectores
e de outros elementos de sequenciacdo textual.

4.2 Emprego de tempos e modos verbais.

5 Dominio da estrutura morfossintatica do periodo.

5.1 Emprego das classes de palavras.

5.2 Relac6es de coordenacdo entre oracdes e entre termos da oracao.
5.3 RelacBes de subordinacdo entre oracdes e entre termos da oracao.
5.4 Emprego dos sinais de pontuacao.

5.5 Concordancia verbal e nominal.

5.6 Regéncia verbal e nominal.

5.7 Emprego do sinal indicativo de crase.

5.8 Colocacao dos pronomes atonos.

6 Reescrita de frases e paragrafos do texto.

6.1 Significagdo das palavras.

6.2 Substituicdo de palavras ou de trechos de texto.

6.3 Reorganizacdo da estrutura de oracdes e de periodos do texto.
6.4 Reescrita de textos de diferentes géneros e niveis de formalidade.
7 Redacdo e correspondéncias oficiais.

7.1 Manual de Redacéo da Presidéncia da Republica
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RACIOCINIO LOGICO

1 Estruturas logicas.

2 Logica de argumentacao: analogias, inferéncias, deducdes e conclusdes.
3 Logica sentencial (ou proposicional).

3.1 Proposicdes simples e compostas.

3.2 Tabelas-verdade.

3.3 Equivaléncias.

3.4 Leis De Morgan.

3.5 Diagramas logicos.

4 Logica de primeira ordem.

5 Principios de contagem e probabilidade.

6 Operacdes com conjuntos.

7 Raciocinio l6gico envolvendo problemas aritméticos, geometricos e matriciais.

NOGOES DE INFORMATICA

1 Conceitos basicos de hardware e software: funcionamento do computador;
conhecimentos dos componentes principais.

2 Redes de Computadores: conceitos basicos.

3 Noc¢bes do Sistema Operacional Windows (10 e 11).

4 Conceitos gerais de seguranca da informacdo: protecdo contra virus e outras formas
de softwares ou acdes intrusivas.

5 Dados: conceitos, atributos, métricas, transformacdo de dados.

6 Ciéncia de Dados: governanca da informacéo.

7 Ferramentas de Producdo Workspace (Power BI, Office, LibreOffice, Google

Workspace).
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ATUALIDADES (SOMENTE PARA A PROVA DISCURSIVA -
NIVEL SUPERIOR, EXCETO PARA OS CARGOS 101-
ADVOGADO E 106-FISCAL FARMACEUTICO PLENO)

1 Topicos relevantes e atuais de diversas areas, tais como recursos hidricos,
seguranca, transportes, politica,

economia, sociedade, educacdo, saude, cultura, tecnologia, energia, relacdes
internacionais, desenvolvimento sustentavel e ecologia.

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS

NOGOES DE ADMINISTRAGAO GERAL E PUBLICA

1. Principios fundamentais que regem a Administracdo Federal: enumeracao e descricao.
2. Administracdo Federal: administracdo direta e indireta, estruturacdo, caracteristicas e
descricdo dos 6rgdos e entidades publicos.

3. Os Ministérios e respectivas areas de competéncia.

4. Os poderes e deveres do administrador publico.

5. Organizacao: Conceito e tipos de estrutura organizacional.

6. NocGes de arquivamento e procedimentos administrativos.

7. Relagdes humanas, desempenho profissional, desenvolvimento de equipes de
trabalho.

8. Caracteristicas basicas das organizacdes formais modernas: tipos de estrutura
organizacional; natureza; finalidades.

9. Processo organizacional: planejamento; direcao; comunicacdo; controle; e avaliacao.
10. Gestdo de processos.

11. Gestao da qualidade.

12. No¢Oes de gestao de pessoas.

13. Noc¢Ges de cidadania e relagdes publicas. Comunicagdo.

14. Redacdo oficial de documentos oficiais.

15. Noc¢bdes de Administracdo: conceitos basicos; tipos de organizacdo; estruturas
organizacionais; departamentalizacdo; organogramas e fluxogramas.
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16. NocGes de FuncBes administrativas: planejamento, organizacao, direcdo e controle.
17. Nocdes de Procedimentos Administrativos e Manuais Administrativos.

18. NocGes de Organizacdo e Métodos.

19. No¢Ges de atendimento a clientes e atendimento ao telefone.

20. Servico de protocolo e arquivo: tipos de arquivo; acessorios do arquivo; fases do
arquivamento: técnicas, sistemas e métodos.

21. Protocolo: recepcao, classificacéo, registro e distribuicdo de documentos.

22. Expedicao de correspondéncia: registro e encaminhamento.

LEGISLAGAO ESPECIFICA DO CRF/RJ E DO CFF

Resolucdes do Conselho Federal de Farmacia n° 566/2012 (Regulamento do Processo
Administrativo) e 724/2022 (Cédigo de Ftica farmacéutica).

CANAIS

Ja nas redes sociais, vocé pode contar com 0 n0sso apoio em canais atualizados
diariamente, oferecem noticias completas e conteudos direcionados sobre
concursos de todo o Brasil. Fique ligado!
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BONS ESTUDOS!



https://www.aprovaconcursos.com.br/noticias/
https://www.youtube.com/user/aprovaconcursosiesde
https://www.instagram.com/aprovaconcursos/
https://www.facebook.com/aprovaconcursos

