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CONHECIMENTOS BASICOS

LINGUA PORTUGUESA

Leitura e interpretacdo de diversos tipos de textos (literarios e nao literarios). Sinbnimos
e antonimos.

Sentido proprio e figurado das palavras.

Pontuacao.

Classes de palavras: substantivo, adjetivo,
numeral, artigo, pronome, verbo, advérbio, preposicdo e conjuncdo: emprego e sentido
que imprimem as
relacBes que estabelecem.

Concordancia verbal e nominal.

Regéncia verbal e nominal.

Colocagdo pronominal.

Crase.

MATEMATICA

Resolucao de situacdes-problema, envolvendo: adicdo, subtracao, multiplicacao, diviséo,
potenciacdo ou radiciagdo com nUmeros racionais, nas suas representacées fracionaria
ou decimal;

Minimo multiplo comum;

Méaximo divisor comum;

Porcentagem;

Razao e propor¢ao,

Regra de trés simples ou
composta; Equacdes do 1° ou do 2° graus;

Sistema de equacdes do 1° gray;

Grandezas e medidas -

quantidade, tempo, comprimento, superficie, capacidade e massa;
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Relacdo entre grandezas - tabela ou
grafico;

Tratamento da informacao — média aritmética simples;

Nocoes de Geometria - forma, angulos, area,
perimetro, volume, Teoremas de Pitagoras ou de Tales.

NOGOES DE INFORMATICA

MS-Word 2016: edicdo e formatacdo de textos, cabecalhos, colunas, marcadores
numericos, tabelas, impressdo, numeracao de paginas, legendas, indices, insercao de
objetos.

MS-Excel 2016: estrutura basica das planilhas, conceitos de células, linhas, colunas, pastas
e gréaficos, elaboracéo de tabelas e gréaficos, uso de férmulas;

Tipos de referéncias (relativa, absoluta, mista); Intervalos nomeados;

Funcdes aninhadas;

Funcdes matematicas (ABS; ARRED; SOMARPRODUTO; RAIZ);

FuncBes estatisticas (SOMA; MEDIA; MAXIMO; MINIMO; MAIOR; MENOR;
CONT.VALORES; SUBTOTAL; CONT.SES; SOMASES; MEDIASES; MINIMOSES;
MAXIMOSES);

Funcdes e calculos com data e hora (digitando/formatando datas e horas; HOJE; DATA,;
DIA; MES; ANO; DIAS; DIATRABALHO; DIATRABALHOTOTAL;

calculos com datas/ horas);

Funcdes légicas (testes l6gicos; SE; E; OU; XOR; NAO; multiplas funcdes SE);

Funcées de procura e referéncia (PROCV; PROCH, uso de INDICE-CORRESP);

Funcdes de texto (ESQUERDA, DIREITA, NUM.CARACT, PROCURAR, SUBSTITUR,
ARRUMAR, MAIUSCULA,

PRI.MAIUSCULA, MINUSCULA);

Funcdes financeiras (PGTO, NPER, XVPL, XTIR, VF); Funcées informacdes (EERROS;
ENUM; SEERRO);

Banco de dados: classificacdo (por uma Unica ou multiplas colunas), filtragem (filtro
basico; personalizando a filtragem; limpando os filtros); Validagdo de dados;

Separar texto em colunas;

Remover duplicatas;
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Tabelas Dinamicas (quando usar, como criar, resumir valores [soma, contagem, média],
mostrar valores [sem calculo, % da linha/ coluna/ total]); macros, campos predefinidos,
obtencdo de dados externos, classificacdo de dados.

MS-PowerPoint 2016: estrutura basica das apresentac¢des, conceitos de slides, no¢bes de
edicdo e formatacdo de apresentacdes, insercdo de objetos, numeracao de paginas.

MATEMATICA FINANCEIRA

Juros simples.

Montante e juros.

Taxa real e taxa efetiva.

Taxas equivalentes.

Capitais equivalentes.

Juros compostos.

Montante e juros.

Taxa real e taxa efetiva.

Taxas equivalentes.

Capitais equivalentes.
Capitalizacdo continua.

Descontos: simples, composto.
Desconto racional e desconto comercial.
Amortizacdes.

Sistema francés.

Sistema de amortiza¢ao constante.
Sistema misto.

Fluxo de caixa.

Valor atual.

Taxa interna de retorno.

Metrologia: sistemas de numeracao, sistemas de unidades e medidas.
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GESTAO FINANCEIRA

Estrutura e orcamento de capitais, custos fixos e variaveis, modelos de formacéo de
precos, margem de contribuicdo, ponto de equilibrio, lucratividade, rentabilidade
simples.

Valor presente liquido, tempo de retorno do investimento (TRI), taxa interna de retorno
(TIR).

Capital de giro, fluxo de caixa simples e descontado.

Anélise e avaliacdo de investimentos.

POLITICA ECONOMICA E FINANGAS PUBLICAS

politica monetaria; conceitos, objetivos e instrumentos; no¢des de financas
publicas; atribuicbes econdmicas do Governo; bens publicos e meritorios;
tributacdo e equidade; o papel do

Estado na economia; analise da politica de gastos. Orcamento Publico: principios
orcamentarios; o Plano

Plurianual, a Lei de Diretrizes Orcamentarias e a Lei Orcamentaria Anual; a
execucao orcamentaria e 0s

créditos adicionais.

NOGOES DE ADMINISTRAGAO

Clima e cultura organizacional

gestao e avaliacao de desempenho;
planejamento estratégico;

gestdo de processos;

gestao de projetos;

gestao de recursos humanos;

desenvolvimento e aprendizagem organizacional,
gestao por competéncias;
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processo decisorio;

tipos de decisao;

gestao de conflitos;

gestao de riscos;

indicadores de desempenho organizacional.

NOGOES DE CONTABILIDADE

Contabilidade Geral

Estrutura conceitual basica da contabilidade
Principios e convencoes

Escrituracéo

- Contabil

- Conciliacdo de contas

Conceitos basicos
- Ativo

- Passivo

- Receita

- Despesa

- Investimento

Procedimentos contabeis diversos

Correcdo monetaria de balanco

Depreciacao

Amortizacao

Apuracdo de resultado

Demonstracdes Contabeis

Determinacao de indices e quocientes e interpretacdo
Conciliacdo e Analise de contas patrimoniais e de resultado

DIREITO ADMINISTRATIVO

Principios da Administracdo
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Organizacao Administrativa

Poderes da Administracao

Poder de Policia

Ato Administrativo

Agentes Administrativos

Processo Administrativo

Contratos Administrativos

- Conceito

- Natureza Juridica

- Peculiaridade e Caracteristicas dos Contratos Administrativos
- Prazo e Prorrogacao do Contrato

- Formalidades

- Instrumento Contratual

- Eficacia

- Extin¢éo

- Contratos Administrativos e Regime Diferenciado de Contrataces (RDC) (Lei
n° 12.462/201M)

- Diversas Espécies de Contratos Administrativos

Convénios Administrativos

Licitacdes Publicas

- Lei n®14.133/21 (Lei de LicitacBes e Contratos Administrativos)
- Dever de Licitar

- Inexigibilidade e Dispensa de Licitagdo

- Principios da Licitacdo

- Modalidades Licitatorias

- Processo Licitatorio

- Registros Cadastrais

- Registro de Precos

Concessdo de Servico Publico

- Conceito

- Natureza Juridica

- Remuneracdo do Concessionario
- Licitacao das Concessdes

- Contrato de Gestdo

- Contrato de Concessao
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- Direitos, Deveres e Responsabilidade da Concessionaria e do Poder
Concedente

Flexibilizacdo da Acdo Estatal

- Parcerias Publico-Privadas (Lei 11.079/2004)

- Consorcios (Lei 11.107/2005)

- Terceirizacao

- Redes e Parcerias com Organiza¢des da Sociedade Civil

Servicos Publicos (Lei n° 8.987/1995)
Improbidade Administrativa (Lei n° 8.429/1992)

DIREITO EMPRESARIAL

Sociedades: conceito, espécies, personalidade juridica e elementos.

Titulos de credito: conceito, caracteristicas, classificacdo e espécies.
Contratos bancarios: conceito.

Ativos e passivos.

Depdsito em conta corrente.

MuUtuo, desconto, redesconto, antecipacao.

Abertura de Crédito, Faléncia e recuperacao judicial.

Sujeito passivo.

Socio solidario e a faléncia da sociedade.

Responsabilidade solidaria dos diretores e gerentes na faléncia da empresa.
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Ja nas redes sociais, vocé pode contar com 0 n0sso apoio em canais atualizados
diariamente, oferecem noticias completas e conteudos direcionados sobre
concursos de todo o Brasil. Fique ligado!
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BONS ESTUDOS!



https://www.aprovaconcursos.com.br/noticias/
https://www.youtube.com/user/aprovaconcursosiesde
https://www.instagram.com/aprovaconcursos/
https://www.facebook.com/aprovaconcursos

