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CONHECIMENTOS BASICOS

LINGUA PORTUGUESA

Compreensdo e Interpretacdo de Texto

- Tipologia textual

- Redacao oficial: aspectos gerais, caracteristicas fundamentais, padrdes, emprego e
concordancia dos pronomes de tratamento

Fonética

- Encontros vocalicos

- Encontros consonantais

- Digrafos

- Classificagdo das palavras quanto ao nimero de silabas e quanto a posicao da
sflaba tonica

Semantica
- Sinbnimos
- Antébnimos

- Sentido denotativo e sentido conotativo

Morfologia

- Estrutura das palavras: classificacdo dos morfemas

- Processos de formacdo de palavras

- Emprego das classes de palavras: substantivo, adjetivo, numeral, pronome, artigo,
verbo, adverbio, preposicdo e conjun¢ao

- Tempos e modos verbais

- Formas nominais do verbo

- Flexao de substantivos e adjetivos (género e nimero)

- Classificacao de substantivos, pronomes e conjunc¢des

- Colocagao pronominal
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Sintaxe

- Frase, oracdo e periodo

- Tipos de perfodo

- OracGes coordenadas sindéticas e assindéticas

- Oragdes subordinadas substantivas, adjetivas e adverbiais
- Concordancias verbal e nominal

- Regéncias verbal e nominal

- Crase

Ortografia e Pontuacdo

- Acentuacao

- Figuras de linguagem

- Vicios de linguagem

- Discursos direto, indireto e indireto livre

MATEMATICA

NocGes de logica: proposices, conectivos, negacdo de proposicdes compostas.
Conjuntos: caracterizagdo, pertinéncia, inclusao, igualdade.

Operaces: unido, intersecao, diferenca e produto cartesiano.
Composicao de funcdes.

Funcao inversa.

Principais funcées elementares: 1° grau, 2° grau, exponencial e logaritmica.
Médias aritmeticas e geomeétricas.

Progressdes aritméticas e geomeétricas.

Analise combinatoria.

Trigonometria.

Geometria.

Matrizes e Determinantes.

Regra de trés simples e composta.

Juros e porcentagem.
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CONHECIMENTOS GERAIS

Demonstrar conhecimento sobre assuntos inerentes a vida em sociedade

- Fatos e noticias locais, nacionais e internacionais veiculados em meios de comunicacao
de massa, como jornais, radios, Internet e televisdo

- Cultura e sociedade: economia, politica, seguranca, educacdo, tecnologia, energia,
relacdes internacionais, jornais, revistas e televiséo

- Descobertas e inovacdes cientificas na atualidade e seus impactos na sociedade
contemporanea

- Meio ambiente e cidadania: problemas, desenvolvimento sustentavel e ecologia, suas
inter-relacGes e suas vinculacGes historicas, politicas publicas, aspectos locais e globais
- Aspectos fundamentais sobre saude, qualidade de vida, prevencédo de doencas e
alimentacao saudavel

- NocBes de primeiros socorros e seguranga pessoal

- Relagbes interpessoais

- Convivéncia com os superiores, com os colegas de trabalho e com o publico

- Bom trato com os bens publicos

- Aspectos gerais sobre a historia e a geografia brasileira

- Historia, geografia e aspectos relevantes do municipio

- Etica no trabalho

INFORMATICA

Internet

- Navegacdo basica, hyperlinks, acesso as paginas eletronicas (URL), utilizacdo de
ferramentas de busca

- Servicos Web: transferéncias de arquivos (download e upload); correio eletrénico
(Webmail e programas cliente); ferramentas de bate-papo

- Seguranca: conceitos de virus, spam, certificados de seguranca; acesso a sites seguros
- Cuidados e prevencdes: antivirus; AntiSpam

Hardware
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- Conceitos basicos dos componentes de um computador; dispositivos de entrada e

salda; novos dispositivos de armazenamento

Sistema Operacional Windows e Linux
- Conceitos basicos de operacdo com arquivos; pastas; atalhos

Ambientes de Rede
- Compartilhamento de arquivos em rede; conexdes de rede; impressao remota de

arquivos

Aplicativos no Ambiente Windows e Linux

- Ambientes Microsoft Office e BrOffice, abrir e salvar documentos; configuracdo do
leiaute de pagina; insercdo de figuras, tabelas e objetos; teclas de atalho; formatagao e
impressao de arquivos

- Editor de texto: conceitos e opera¢Ges basicas; edicdo e formatacao de documentos;
insercao de cabecalhos, rodapés e numeracao de paginas; uso de estilos de formatacéo;
corretores ortografico e gramatical; protecdo de documentos

- Editor de planilhas eletronicas: conceitos e operacdes basicas; conceitos de células,
linhas e colunas; elaboracdo de planilhas; calculos usando férmulas e funcoes;
classificacdo de dados; insercao de graficos; formatacdo de tabelas

- Editor de apresentacao: operacdes e conceitos basicos; formatacdo de apresentacdes;
insercao de slide mestre; insercao de figuras e objetos; apresentacdo de slides

- Procedimentos de backup

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS
NOGOES DE DIREITO ADMINISTRATIVO

- NocBes de organizagdo administrativa.

- Centralizacdo, descentralizacao, concentracdo e desconcentracao.

- Administracdo direta e indireta.

- Autarquias, fundagdes, empresas publicas e sociedades de economia mista.
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- Ato administrativo: conceito, requisitos, atributos, classificacdo e espécies.
- Poderes administrativos: hierarquico, disciplinar, regulamentar e de policia.
- Uso e abuso do poder.

- Licitagao e Contratos Administrativos.

- Improbidade Administrativa.

- Processo Administrativo.

- Bens Publicos.

- Servicos Publicos.

NOGOES DE DIREITO CONSTITUCIONAL

- Constituicdo da Republica Federativa do Brasil de 1988.
- Principios fundamentais.

- Aplicabilidade das normas constitucionais.

- Normas de eficacia plena, contida e limitada.

- Normas programaticas.

- Direitos e garantias fundamentais.

- Organizacao politico-administrativa do Estado.

- Estado federal brasileiro, Unigo, Estados, Distrito Federal, Municipios e Territérios.
- Administracao Publica.

- Disposicdes gerais, servidores publicos.

- Poder Executivo.

- Poder e Processo Legislativo.

- Controle de Constitucionalidade.

NOGOES PREVIDENCIARIAS

- Seguridade social: conceitos e principios constitucionais.

- Da organizacao da seguridade social.

- Dos regimes de previdéncia social.

- Da Assisténcia Social.

- Regime Geral de Previdéncia Social = RGPS: disposi¢Ses constitucionais.
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- Regimes Proprios de Previdéncia Social — RPPS: disposicdes constitucionais.

- Previdéncia Social dos Servidores Publicos.

- Emendas Constitucionais n® 41/2003, n°® 47/2005, n° 70/2012 e n° 103/2019
(Reforma da Previdéncia).

- Competéncia Legislativa em matéria de Previdéncia Social.

- Leis Federais n° 9.717/1998 e n® 10.887/2004.

- Lei Federal n® 9.796/1999.

- Decreto Federal n® 10.188/2019.

- Lei Federal n° 8.212/91, Titulos I, II, I, IV e VI (Introducdo e Capitulos IV, VII, VIIl e
XI).

- Lei n©8.213/91 (Titulo Ill, Capitulo I, Se¢Bes V e VII — dos Beneficios e da Contagem
Reciproca de Tempo de Servico).

- Previdéncia Complementar e Lei Complementar Federal n° 109, de 29 de maio de
2001.

NOGCOES DE CONTABILIDADE PUBLICA

- Conceito e campo de atuagdo.

- Principios fundamentais da Contabilidade e Normas Brasileiras de Contabilidade
Técnicas do Setor Publico (NBC TSP) vigentes.

- Bens publicos: conceito e classificacao.

- Créditos adicionais: conceito e classificacdo.

- Receitas e despesas orcamentarias; estagios e classificacao.
- Receitas e despesas extraorcamentarias.

- Variacbes independentes da execucdo orcamentaria.

- Sistema de contas: conceito e classificacéo.

- Comparativo da receita orcada com a arrecadada.

- Comparativo da despesa autorizada com a realizada.

- Demonstrativo da divida flutuante (restos a pagar).

- Organizacao dos servicos de Contabilidade Publica.

- Formulas de escrituracao contabil.

- Controle dos bens patrimoniais.
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- Demonstrativos Contabeis: balancos orcamentarios, financeiro patrimonial e
demonstrativo das variacdes patrimoniais.

LEGISLAGAO

Constituicao da Republica Federativa do Brasil.

Disponivel em: http://www.planalto.gov.br/ccivil 03/constituicao/constituicao.htm LEI N°
10.887, DE 18 DE JUNHO DE 2004 - Disp&e sobre a aplicacdo de disposicées da Emenda
Constitucional n® 41, de 19 de dezembro de 2003, altera dispositivos das Leis n® s 9.717,
de 27 de novembro de 1998, 8.213, de 24 de julho de 1991, 9.532, de 10 de dezembro de
1997, e da outras providéncias. Disponivel em:
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2004-2006/2004/lei/110.887.htm

LEI N° 9.717, DE 27 DE NOVEMBRO DE 1998 - Disp&e sobre regras gerais para a
organizacao e o funcionamento dos regimes proprios de previdéncia social dos
servidores publicos da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios, dos
militares dos Estados e do Distrito Federal e da outras providéncias. Disponivel em:
http://www.planalto.gov.br/ccivil 03/leis/I9717.htm#:~ text=1 E1%20N%C2%BA%209.717
%2C%20DE%202
7%20DE%20NOVEMBRO%20DE%201998.&text=Disp%C3%B5e%20s0bre%20regras%?
Ogerais%20para,Federal%20e%20d%C3%A1%200utras%20provid%C3%AANcias.

DECRETO No 3.048, DE 6 DE MAIO DE 1999. - Aprova o Regulamento da Previdéncia
Social, e da outras providéncias. Disponivel:
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/decreto/D3048.htm

EMENDA CONSTITUCIONAL N° 103, DE 172 DE NOVEMBRO DE 2019. - Altera o sistema
de previdéncia social e estabelece regras de transicao e disposi¢es transitorias.
Disponivel em:
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/constituicao/emendas/emc/emc103.htm

Portaria MTP n°©1.467, de 02 junho de 2022.



http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/constituicao/constituicao.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l9717.htm#:~:text=LEI%20N%C2%BA%209.717%2C%20DE%202
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l9717.htm#:~:text=LEI%20N%C2%BA%209.717%2C%20DE%202
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Disciplina os parametros e as diretrizes gerais para organizacao e funcionamento dos
regimes proprios de previdéncia social dos servidores publicos da Unido, dos Estados,
do Distrito Federal e dos Municipios, em cumprimento a Lei n® 9.717, de 1998, aos arts.
1°e 2° da Lei n°10.887, de 2004 e a Emenda Constitucional n° 103, de 2019.

Disponivel em:https://www.gov.br/previdencia/pt-br/assuntos/rpps/legislacao-dos-
rops/portarias/copy2_of_portariamtpno1467de02jun2022atualizadaate12dez2023.pdf
Lei Federal n° 9.796, de 05 de maio de 1999. Dispde sobre a compensacao financeira
entre o Regime Geral de Previdéncia Social e os regimes de previdéncia dos servidores
da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios, nos casos de contagem
reciproca de tempo de contribuicdo para efeito de aposentadoria, e da outras
providéncias. Disponivel em: https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/19796.htm
Decreto Federal n°10.188, de 20 de dezembro de 2019. Regulamenta a Lei n° 9.796, de
5 de maio de 1999, para dispor sobre a compensacao financeira entre o Regime Geral
de Previdéncia Social e os regimes proprios de previdéncia social dos servidores publicos
da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios, e entre os regimes proprios,
na hipotese de contagem reciproca de tempo de contribuicdo para efeito de
aposentadoria, e da outras providéncias.

Disponivel em:
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2019/decreto/D10188.htm

Lei Federal n° 8.212, de 24 de julho de 1991. Titulos I, Il, lll, IV e VI (Introducdo e Capitulos
IV, VII, VIl e XI) e Lei n® 8.213/91 (Titulo Ill, Capitulo I, Secdes V e VII — dos Beneficios e
da Contagem Reciproca de Tempo

de Servico). Disponivel em:

https://www.planalto.gov.br/ccivil 03/leis/I8212cons.htm#:~text=LEI%20N%C2%BA%20
8.212%2C%20DE
%2024%20DE%20JULHO%20DE%201991&text=Disp%C3%B5e%20sobre%20a%200rg
niza%C3%A7%C3%A
30%20da,Custeio%2C%20e%20d%C3%A1%200utras%20provid%C3%AANCcias.

Lei n© 8.213, de 24 de julho de 1991 (Titulo Ill, Capitulo Il, Secbes V e VII — dos Beneficios
e da Contagem Reciproca de Tempo de Servico). Disponivel —em:



https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l8212cons.htm#:~:text=LEI%20N%C2%BA%208.212%2C%20DE
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l8212cons.htm#:~:text=LEI%20N%C2%BA%208.212%2C%20DE
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https://www.planalto.gov.br/ccivil 03/leis/I8213cons.htm Lei Complementar Federal n°

109, de 29 de maio de 2001. Disp&e sobre o Regime de Previdéncia Complementar e da
outras providéncias. Disponivel em:
https://www.planalto.gov.br/ccivil 03/leis/Icp/Icp109.htm Lei Complementar n® 101, de 04

de maio de 2000. Estabelece normas de financas publicas voltadas para a
responsabilidade na gestéo fiscal e da outras providéncias. Disponivel em:
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/Icp/Icp101.htm

Lei Federal n®14.133, de 1° de abril de 2021. Lei de Licitac6es e Contratos Administrativos.
Disponivel em: https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/114133.htm
Resolucdo CMN N° 4963, de 25 de novembro de 2021. Dispde sobre as aplicacdes dos
recursos dos regimes proprios de previdéncia social instituidos pela Unido, pelos Estados,
pelo Distrito Federal e pelos Municipios. Disponivel em: https://www.in.gov.br/web/dou/-
/resolucao-cmn-n-4.963-de-25-de- novembro-de-2021-362755126 Lei Municipal n°
4965, de 24 de novembro de 2008. DISPOE SOBRE A REORGANIZACAO DO REGIME
PROPRIO DE PREVIDENCIA SOCIAL DOS SERVIDORES PUBLICOS DO MUNICIPIO DE
VARGINHA - MG, CRIA O INSTITUTO DE PREVIDENCIA DOS SERVIDORES PUBLICOS
DO MUNICIPIO DE VARGINHA - INPREV E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

Disponivel em: https://inprev.varginha.mg.gov.br/institucional/legislacao-municipal/

Lei Municipal n° 5.710, de 28 de maio de 2013. Dispde sobre a segregacao de massas de
segurados no Regime Proprio de Previdéncia Social do Municipio de Varginha — INPREV
e da outras providéncias. Disponivel em:
https://inprev.varginha.mg.gov.br/institucional/legislacao-municipal/ Lei Municipal n°
7.068, de 16 de dezembro de 2022.

DISPOE SOBRE A REFORMA ADMINISTRATIVA E REORGANIZACAO DO QUADRO DE
PESSOAL DO INSTITUTO DE PREVIDENCIA DOS SERVIDORES PUBLICOS DO MUNICIPIO
DE VARGINHA — INPREV, AUTARQUIA MUNICIPAL RESPONSAVEL PELA GESTAO DO
REGIME PROPRIO DE PREVIDENCIA SOCIAL DO MUNICIPIO DE VARGINHA. Disponivel
em: https://inprev.varginha.mg.gov.br/institucional/legislacac-municipal/ Lei Municipal

n° 2.673, de 15 de dezembro de 1995.



https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l8213cons.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/lcp/lcp109.htm
https://www.in.gov.br/web/dou/-/resolucao-cmn-n-4.963-de-25-de-
https://www.in.gov.br/web/dou/-/resolucao-cmn-n-4.963-de-25-de-
https://inprev.varginha.mg.gov.br/institucional/legislacao-municipal/
https://inprev.varginha.mg.gov.br/institucional/legislacao-municipal/
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DISPOE SOBRE O ESTATUTO DOS SERVIDORES PUBLICOS DO MUNICIPIO DE
VARGINHA, DAS AUTARQUIAS E DAS FUNDACOES MUNICIPAIS. Disponivel em:
https://www.varginha.mg.gov.br/portal/leis_decretos/1825/

Codigo de Ftica INPREV. Disponivel em:
https://inprev.varginha.mg.gov.br/arquivos/administrativo/codigo-  de-etica.pdf  Lei
Municipal n® 6.941, de 27 de dezembro de 2021. INSTITUI O REGIME DE PREVIDENCIA
COMPLEMENTAR NO AMBITO DO MUNICIPIO DE VARGINHA, FIXA O LIMITE MAXIMO
PARA A CONCESSAO DE APOSENTADORIAS E PENSOES PELO REGIME PROPRIO DE
PREVIDENCIA SOCIAL DE QUE TRATA O ART. 40° DA CONSTITUICAO FEDERAL E DA
OUTRAS PROVIDENCIAS.

Disponivel em: https://inprev.varginha.mg.gov.br/institucional/legislacao-municipal/

CANAIS

Ja nas redes sociais, vocé pode contar com 0 n0sso apoio em canais atualizados
diariamente, oferecem noticias completas e conteudos direcionados sobre
concursos de todo o Brasil. Fique ligado!
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BONS ESTUDOS!



https://www.aprovaconcursos.com.br/noticias/
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https://inprev.varginha.mg.gov.br/arquivos/administrativo/codigo-

