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LINGUA PORTUGUESA

Compreensdo e interpretacdo de textos: ideias principais e secundarias, explicitas e
implicitas; fatos e opinides; rela¢8es intratextuais e intertextuais; significacdo contextual
de palavras e expressoes.

Fatores de textualidade: coesdo e coeréncia textual. Ortografiacficial.

Acentuacdo grafica e crase.

Emprego das classes de palavras.

Pontuacao.

Concordancia nominal e verbal.

Regéncia nominal e verbal.

Sintaxe do perfodo simples e composto.

Significado das palavras: sinGnimos, antdnimos, homonimos e parénimos.
Ambiguidade, denotacdo e conotacao, figuras de linguagem, vicios de linguagem.
Redacéo.

Oficial: normas para composicao do texto oficial; pos de correspondéncia oficial.

INFORMATICA

Hardware e Software — conceitos basicos, sistemas operacionais: GNU/Linux e Windows
/ ou superior.

Conceitos de Internet e Intranet e suas tecnologias, World Wide Web (WWW),
Navegador de Internet (Internet Explorer 9 ou superior, Mozilla Firefox 45 ou superior,
Chrome 45 ou superior).

Correio Eletronico.

Conceitos de seguranca da informacao.

Conceitos de organizacdo e de gerenciamento de informacdes, arquivos, pastas e
programas.

Dispositivos de armazenamento, entrada e saida.
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Conhecimento sobre Processador de Texto (LibreOffice Writer versdo 5), Planilha
eletronica (LibreOffice Calc versdo 5), Editor de Apresentacdes (LibreOffice Impress
versao 5).

FUNDAMENTOS EM EDUCAGAO E LEGISLAGAO

Lei n° 8.112, de 11 de dezembro de 1990.

Constituicao da Republica Federativa do Brasil, de 5 de outubro de 1988: dos principios
fundamentais, dos direitos e deveres individuais e coletivos, dos direitos sociais, da
nacionalidade, dos direitos politicos (arts. 1° ao 15); as disposicbes constitucionais
aplicadas aos servidores publicos (art. 37 ao 41); Da educacao (art. 205 ao 214).

Decreto n° 1.171, de 22 de junho de 1994.

Lei n® 9.784, de 29 de janeiro de 1999.

Lei n°® 14.133, de 1° de abril de 2021.

Lei n°® 11.892, de 29 de dezembro de 2008.

Lei n® 11.091, de 12 de janeiro de 2005, com as alterac6es da Lei n° 11.784, de 22 de
setembro de 2008.

Lei n® 12.527, de 18 de novembro de 2011.

Lei n°®13.709, de 14 agosto de 2018 — Lei Geral de Protecao de Dados Pessoais (LGPD).
Estatuto do Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia do Tocantins, aprovado
pela Portaria n® 195, de 19 de agosto de 2009, retificado pela Portaria n® 238, de 12 de
novembro de 2009, e alterado pela Resolucdo n® 60/2018/CONSUP/IFTO, de 25 de

setembro de 2018, e alterado pela Resolucdo n® 55/2019/CONSUP/IFTO, de 21de agosto
de 2019.
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Regimento Geral do Instituto Federal de Educacéo, Ciéncia e Tecnologia do Tocantins,
aprovado pela Resolucao n° 59/2018/CONSUP/IFTO, de 25 de setembro de 2018,
alterado pela Resolucao n° 67/2019/CONSUP/IFTO, de 12 de novembro de 2019, e pela
Resolucdo CONSUP/IFTO n° 33, de 15 de abril de 2021.

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS

Noc¢Ses de administracdo: conceitos basicos; tipos de organizacao.
Estruturas organizacionais.

Departamentalizacao.

Organogramas e fluxogramas.

Constituicao Federal: Da Administracdo Publica (arts. 37 ao 41).
Nocbes de relacbes humanas.

NocGes de administracdo financeira, administracdo de pessoas e administracao de

material.

Nocdes de fun¢bes administrativas: planejamento, organizacao, direcdo e controle.
Noc¢des de procedimentos administrativos e manuais administrativos.

Nocdes fundamentais de compras.

Lei n®14.133, de 1° de abril de 2021 — Lei de Licitacbes e Contratos Administrativos: das
definicBes, dos principios, do processo licitatério, da fase preparatéria, das modalidades

de licitacdo, da inexigibilidade de licitacdo, da dispensa de licitacdo, do sistema de
registro de precos, dos contratos administrativos.
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Decreto n® 11.462, de 31 de marco de 2023 — Sistema de Registro de Precos para
contratacéo de bens e servicos, inclusive obras e servicos de engenharia, no ambito da
Administracéo Publica federal direta, autarquica e fundacional.

Noc6es basicas de almoxarifado e recebimento de materiais.

Orcamento publico: conceito e principios, ciclo orcamentario, créditos adicionais,

estagios das despesas publicas, empenho, liquidacao e pagamento.
Classificacao das receitas correntes.

Classificacdo das despesas correntes e de capital.

Elaboracdo de propostas orcamentarias.

Controle da execucdo orcamentaria.

Espécies de atos administrativos: atos normativos, ordinatorios, negociais, enunciativos e

punitivos.
Lei n°® 8.112, de 11 de dezembro de 1990.

Improbidade administrativa segundo a Lei n® 8.429, de 2 de junho de 1992 (arts. 1° ao
13).

Cédigo de Etica Profissional do Servidor Publico Civil do Poder Executivo Federal —
Decreto n° 1171, de 22 de junho de 1994, e suas alteracdes.

Redacao e correspondéncias oficiais: qualidades de linguagem, formas de tratamento e

documentos.
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Ja nas redes sociais, vocé pode contar com 0 n0sso apoio em canais atualizados
diariamente, oferecem noticias completas e conteudos direcionados sobre
concursos de todo o Brasil. Fique ligado!
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BONS ESTUDOS!



https://www.aprovaconcursos.com.br/noticias/
https://www.youtube.com/user/aprovaconcursosiesde
https://www.instagram.com/aprovaconcursos/
https://www.facebook.com/aprovaconcursos

