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CONHECIMENTOS BASICOS

Lingua Portuguesa e Redac¢ao Oficial

1 Compreensao e interpretacdo de textos de géneros variados.

2 Reconhecimento de tipos e géneros textuais.

3 Dominio da ortografia oficial.

4 Dominio dos mecanismos de coesdo textual.

4.1 Emprego de elementos de referenciacdo, substituicdo e repeticao, de conectores e
de outros elementos de sequenciacdo textual.

4.2 Emprego de tempos e modos verbais.

5 Dominio da estrutura morfossintatica do periodo.

5.1 Emprego das classes de palavras.

5.2 Relac6es de coordenacdo entre oracdes e entre termos da oracao.
5.3 RelacBes de subordinacdo entre oracdes e entre termos da oracao.
5.4 Emprego dos sinais de pontuacao.

5.5 Concordancia verbal e nominal.

5.6 Regéncia verbal e nominal.

5.7 Emprego do sinal indicativo de crase.

5.8 Colocacao dos pronomes atonos.

6 Reescrita de frases e paragrafos do texto.

6.1 Significagdo das palavras.

6.2 Substituicdo de palavras ou de trechos de texto.

6.3 Reorganizacdo da estrutura de oracdes e de periodos do texto.

6.4 Reescrita de textos de diferentes géneros e niveis de formalidade.
7 Correspondéncia oficial (conforme Manual de Redacéo da Presidéncia da Republica).
7.1 Comunicacao oficial.

7.2 Redacdo Oficial.

7.3 Elementos que compdem a estrutura dos documentos.

7.4 Uso do correio eletronico (e-mail) corporativo.

7.5 Tipos de documentos.

7.6 Ato Normativo.
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Legislacao Institucional

1 Lei no 4.118/1962.

2 Decreto-Lei no 1.982/1982.

3 Leino 14.222/2021.

4 Decreto no 8.886/2016.

5 Lei no 6.819/1974.

6 Decreto no 9.600/2018 (Politica Nuclear Brasileira).

Legislagao Especial

1 Noc6es de Direito Constitucional.

1.1 Direitos e garantias fundamentais: direitos e deveres individuais e coletivos; direito a
vida, a liberdade, a igualdade, a seguranca e a propriedade; direitos sociais; garantias
constitucionais individuais.

1.2 Administracdo Publica (artigos de 37 a 41, capitulo VII da Constituicdo Federal).

2 Leino 13.709/2018 (Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais).

3 Lei no 13.853/2019.

4 Lei no 12.527/2011 (Lei de Acesso a Informacdo).

Direito Administrativo

1 Estado, governo e Administragdo Publica: conceitos, elementos, poderes e organizacao;
natureza, fins e principios.

2 Organizacdo administrativa da Unido; Administracao direta e indireta.

3 Agentes publicos: espécies e classificacdo; poderes, deveres e prerrogativas; cargo,
emprego e funcdo publicos.

4 Lei no 8.112/1990 e suas alteracdes (Regime Juridico Unico).

4.1 Titulo Il: Do provimento, vacancia, remocao, redistribuicéo e substituicao.

4.2 Titulo lll: Direitos e vantagens.

4.3 Do regime disciplinar.

4.4 Titulo IV: dos deveres.
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5 Poderes administrativos: poder hierarquico, poder disciplinar, poder regulamentar,
poder de policia, uso e abuso do poder.

6 Servicos publicos: conceito, classificacdo, regulamentacéo e controle; forma, meios e
requisitos; delegacdo: concessdo, permissdo, autorizacao.

7 Controle e responsabilizacdo da Administracdo: controle administrativo; controle
judicial; controle legislativo; responsabilidade civil do Estado.

8 Lei no 9.784/1999 (Lei do Processo Administrativo).

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS

Conhecimentos Especificos

1 Contabilidade geral e custos:

1.1 Teoria, conceitos, objetivos, evolugdo histérica e tendéncias; principios fundamentais
de contabilidade; normas brasileiras de contabilidade.

1.2 Patriménio e variacGes patrimoniais: conceitos de patriménio, ativos, passivos e
patriménio liquido; aspecto qualitativo e quantitativo do patriménio; representacdo
grafica do patrimbnio e equacdo béasica da contabilidade; formacdo, subscricdo e
integralizagao de capital, registros de mutagdes patrimoniais e apura¢do do resultado.
1.3 Plano de contas e procedimentos de escrituracdo: conceito, classificacdo (patrimoniais
e de resultado) e natureza das contas (devedoras e credoras); método das partidas
dobradas, mecanismos de débito e crédito, origens e aplicacdes de recursos; elementos
essenciais do lancamento contabil; regimes de competéncia e de caixa; balancete de
verificacao; livros utilizados na escrituracdo.

14 Avaliacdo de ativos e passivos: normatizacdo, conceitos, reconhecimento,
mensuracdo inicial e mensuracdo subsequente; custo histérico, custo corrente, valor
justo, valor em uso, valor de cumprimento; valor realizavel liquido; valor recuperavel de

ativos; atualizacdo monetaria; método da equivaléncia patrimonial; provisées, ativos

contingentes e passivos contingentes.




—_ EE 2rroYa

1.5 Mensuracao e reconhecimento de operacdes: normatizacdo, conceito, mensuragao
e reconhecimento das diversas transacdes inerentes a atividade das sociedades
empresarias.

1.6 Operac0es fiscais e tributarias: conceitos, contabilizacado e calculo de tributos federais,
estaduais e municipais, contribuic6es previdenciarias, FGTS e outras operacdes.

1.7 Passivos e ativos fiscais correntes e diferidos; diferencas temporarias: tributavel e
dedutivel; prejuizos e créditos fiscais.

1.8 Combinacdo de negdcios: normatizacao, conceito, mensuracao e reconhecimento
das operacGes de cisdo, fusdo, incorporacao, extingdo e alteracdo de controle;
reconhecimento e mensuracdo dos ativos identificaveis adquiridos, dos passivos
assumidos e das participacbes societarias de nao controladoras na adquirida;
reconhecimento e mensuracdo do agio por expectativa de rentabilidade futura (goodwill)
ou do ganho proveniente de compra vantajosa.

1.9 Demonstragdes contabeis: apresentacdo, aspectos conceituais, finalidades e
normatizacao, critérios de classificacdo e de avaliacdo; componentes do conjunto de
demonstracdes contabeis: balanco patrimonial, demonstracdo do resultado,
demonstracéo das mutacdes do patriménio liquido, demonstracdo dos fluxos de caixa,
demonstra¢do do valor adicionado, demonstracao dos resultados abrangentes, notas
explicativas; estrutura e requisitos minimos de conteudo nos componentes do conjunto
de demonstracdes contabeis.

110 Consolidacao das demonstracbes contabeis: normatizacdo, mensuracdo e
reconhecimento, conceitos, fundamentos e procedimentos de consolidagéo.

111 Sistema Publico de Escrituragao Digital - SPED: Decreto n° 6.022/2007, Instrucdo
Normativa RFB n° 2.003/2021; CTG 2001 (R3) - procedimentos técnicos e demais
formalidades a serem observados na escrituragdo contabil em forma digital para fins de
atendimento ao Sistema Publico de Escrituracdo Digital (SPED).

1.12 Sistemas de custos: terminologia aplicada a contabilidade de custos, terminologia
em entidades ndo industriais.

1.13 Classificacdo de custos; custos diretos: custos fixos e variaveis; distincao entre custos
e despesas.

1.14 Custos indiretos: alocacdo e determinacao da base para alocacéo; custos indiretos:

custos fixos e variaveis.
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1.15 Métodos de custeio: por absorcao, direto ou variavel e ABC (custeio baseado em
atividades); definicao, principais caracteristicas, diferenciacao, vantagens e desvantagens
de cada meétodo.

2 Contabilidade aplicada ao setor publico.

2.1 Conceituacdo, objeto e campo de aplicagdo.

2.2 Principios e normas de contabilidade sob a perspectiva do setor publico.
2.3 NBC TSP - Estrutura Contabil, de 23 de setembro de 2016.

2.4 Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico - MCASP (112 edicao).
2.5 Patrimoénio publico.

2.5.7 Ativo.

2.5.2 Passivo.

2.5.3 Saldo patrimonial.

2.6 VariacOes patrimoniais.

2.6.1 Qualitativas.

2.6.2 Quantitativas.

2.6.3 Realizacdo da variacao patrimonial.

2.6.4 Resultado patrimonial.

2.7 Receita e despesa sob o enfoque patrimonial.

2.8 Mensuracéo de ativos.

2.8.1 Ativo imobilizado.

2.8.2 Ativo intangivel.

2.8.3 Reavaliacdo e reducdo ao valor recuperavel.

2.8.4 Depreciacdo, amortiza¢do e exaustao.

2.9 Mensuracao de passivos.

2.9.1 Provisdes.

2.9.2 Passivos contingentes.

2.10 Tratamento contabil aplicavel aos impostos e contribuices.

2.11 Sistema de custos no setor publico.

2.11.1 Classificagdo e nomenclatura de custos.

2.11.2 Aspectos legais do sistema de custos.

2.11.3 Ambiente da informacdo de custos.

2.11.4 Caracteristicas da informac&o de custos.

2.11.5 Terminologia de custos.
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2.12 Plano de Contas Aplicado ao Setor Publico (PCASP).

2.13 Demonstracdes contabeis aplicadas ao setor publico.

2.13.1 Balanco orcamentario.

2.13.2 Balanco financeiro.

2.13.3 Demonstracao das variagdes patrimoniais.

2.13.4 Balanco patrimonial.

2.13.5 Demonstracdo de fluxos de caixa.

2.13.6 Demonstracao das mutacdes do patriménio liquido.

2.13.7 Notas explicativas as demonstragdes contabeis.

2.13.8 Consolidacdo das demonstraces contabeis.

2.14 TransacOes no setor publico.

2.15 Receita e despesa publica.

2.15.1 Conceito, etapas, estagios e categorias econdmicas.

2.16 Execucao orcamentaria e financeira.

2.17 Suprimento de fundos.

3 Administracdo orcamentéria e financeira.

3.1 Orcamento publico: conceitos e principios; orgamento—programa: fundamentos e
tecnicas; o orcamento na Constituicdo Federal de 1988; processo de planejamento
orcamentario: Plano Plurianual, Lei de Diretrizes Orcamentarias e Lei Orcamentaria
Anual; leis de créditos adicionais.

3.2 Ciclo orcamentario: elaboracao, discussdo, votacdo, aprovagao, execugdo e
avaliacao.

3.3 Classificacbes orgcamentarias: conceituacdo, classificacdo e estagios da receita e da
despesa publicas.

3.4 Divida ativa; regime de adiantamento (suprimento de fundo); restos a pagar;
despesas de exercicios anteriores; divida publica; descentralizacdo de créditos; conta
Unica do Tesouro Nacional.

3.5 Sistema Integrado de Administracdo Financeira do Governo Federal (SIAFI): conceito,
objetivos, usuarios e seguranca do sistema (principios e instrumentos).

3.6 Lei no 4.320/1964.

3.7 Lei Complementar no 101/2000 - Lei de Responsabilidade Fiscal.

4 Direito tributario.

4.1 Competéncia tributaria.
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4.2 Limitagdes constitucionais do poder de tributar.
4.2.1 Imunidades.

4.2.2 Principios constitucionais tributarios.

4.3 Conceito e classificacao dos tributos.

4.4 Tributos de competéncia da Unido.

4.5 Tributos de competéncia dos estados.

4.6 Tributos de competéncia dos municipios.

4.7 Simples.

4.8 Legislacao tributéria.

4.9 Fontes do direito tributario.

4.10 Vigéncia da legislacdo tributaria.

4.11 Aplicacao da legislacao tributaria.

4.12 Interpretacao e integracao da legislacdo tributaria.
4.13 Obrigacao tributaria principal e acessoria.

4.14 Fato gerador da obrigacao tributaria.

4.15 Sujeicao ativa e passiva; solidariedade; capacidade tributaria.
4.16 Domicilio tributario.

4.17 Responsabilidade tributaria.

4.17.1 Conceito.

4.17.2 Responsabilidade dos sucessores.

4.17.3 Responsabilidade de terceiros.

4.17.4 Responsabilidade por infracées.

4.18 Crédito tributario.

4.18.1 Conceito.

4.18.2 Constituicdo do crédito tributario.

4.18.3 Lancamento: modalidades de lancamento.
4.18.4 Hipoteses de alteracdo do lancamento.
4.18.5 Suspensao da exigibilidade do crédito tributario; modalidades.
4.18.6 Extincdo do crédito tributario; modalidades.
4.19 Pagamento indevido.

4.20 Exclusdo do crédito tributario.

4.21 Garantias e privilégios do crédito tributario.
4.22 Administracao tributaria.
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4221 Fiscalizacao.

4.22.2 Divida ativa.

4.22.3 Certiddes negativas.

4.23 Sigilo fiscal.

5 Legislacdo tributaria aplicada as contratacdes publicas:

5.1 Nocbes basicas acerca de tributos.

5.1.1 Impostos, taxas e contribuicoes.

5.2 Operac6es fiscais e tributarias.

5.2.1 Conceitos e noc¢Bes de calculo de tributos federais, estaduais e municipais,
contribuicdes previdenciarias, FGTS e outras operacoes.

5.2.2 EFD Reinf.

5.3 RetencBes na fonte realizadas pela Administracéo Publica federal.
5.3.1TImposto de Renda da Pessoa Juridica (IRPJ).

5.3.2 Contribuicao Social sobre o Lucro Liquido (CSLL).

5.3.3 Programa de Integracao Social (PIS).

5.3.4 Contribui¢do para o Financiamento da Seguridade Social (COFINS).
5.3.5 Imposto Sobre Servicos (ISS).

5.3.6 Contribuicdo previdenciaria (INSS).

5.4 Legislacdo basica e suas atualiza¢Ges.

5.4.7 Instrucdo Normativa da Receita Federal do Brasil n° 2.110/2022.
5.4.2 Instrucao Normativa da Receita Federal do Brasil n® 1.234/2012.
5.4.3 Lei Complementar n® 116/2003.

6 Direito administrativo.

6.1 NocSes de organizacao administrativa.

6.1.1 Centralizacdo, descentralizacao, concentracdo e desconcentracao.
6.1.2 Administracdo direta e indireta.

6.1.3 Autarquias, fundacdes, empresas publicas e sociedades de economia mista.
6.2 Ato administrativo.

6.2.1 Conceito, requisitos, atributos, classificacdo e espécies.

6.3 Agentes publicos.

6.3.1 Legislacao pertinente.

6.3.1.1 DisposicOes constitucionais aplicaveis.

6.3.2 Disposicdes doutrinarias.
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6.3.2.1 Conceito.

6.3.2.2 Espécies.

6.3.2.3 Cargo, emprego e funcdo publica.

6.4 Poderes administrativos.

6.4.1 Hierarquico, disciplinar, requlamentar e de policia.
6.4.2 Uso e abuso do poder.

6.5 Licitacao.

6.5.1 Principios.

6.5.2 Contratacao direta: dispensa e inexigibilidade.
6.5.3 Modalidades.

6.5.4 Tipos.

6.5.5 Procedimento.

6.5.6 Legislacdo pertinente.

6.5.6.1 Lei no 14.133/2021 e suas alteracoes.

6.5.6.2 Decreto no 11.462/2023.

6.6 Controle da Administracdo Publica.

6.6.1 Controle exercido pela Administracdo Publica.
6.6.2 Controle judicial.

6.6.3 Controle legislativo.

6.7 Contratos administrativos.

6.7.1 Legislacdo pertinente.

6.7.1.1 Lei no 14.133/2021 e suas alteracdes.

6.7.1.2 Lei n®11.107/2005 e Decreto no 6.017/2007 (consércios publicos).
6.7.2 DisposicBes doutrinarias.

6.7.2.1 Conceito.

6.7.2.2 Caracteristicas.

6.7.2.3 Vigéncia.

6.7.2.4 Alteracbes contratuais.

6.7.2.5 Execucdo, inexecucao e rescisao.

6.7.2.6 Convénios e instrumentos congéneres.

6.8 Acesso a informacéo.

6.8.1 Lei no 12.527/2011 (Lei de Acesso a Informagéo).
6.8.2 Lei no 13.709/2018 (Lei Geral de Protecao de Dados).
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6.9 Lei no 8.112/1990 (Regime Juridico dos Servidores Publicos Federais).

6.10 Lei no 9.784/1999 (Processo Administrativo).

7 Auditoria.

7.1 Normas brasileiras de auditoria (Conselho Federal de Contabilidade - CFQ).

7.2 Normas de auditoria governamental - NAG e normas internacionais (Organiza¢ao
Internacional de Entidades Fiscalizadoras Superiores - INTOSAI).

7.3 Noc¢Oes gerais acerca de auditoria: conceituacao e objetivos.

7.4 Distin¢cdo entre auditoria interna, auditoria externa ou independente.

7.5 Normas de auditoria independente das demonstra¢Ges contabeis.

7.6 Normas aplicaveis a auditoria interna.

7.7 Normas de transacdes e eventos subsequentes.

7.8 Normas de fraude e erro.

7.9 Normas dos papéis de trabalho e documentacdo da auditoria.

7.10 Carta de responsabilidade da Administragdo.

7.11 Contingéncias.

7.12 Supervisao e controle de qualidade.

7.13 Procedimentos de auditoria.

7.13.1 Amostragem.

7.13.2 Controle interno: conceito, responsabilidade e supervisao, rotinas internas,
aspectos fundamentais dos controles internos (relacdo custo-beneficio; definicdo de
responsabilidade e autoridade; segregacdo de fun¢des; acesso aos ativos; comprovacoes
e provas independentes; método de processamento de dados; pessoal).

7.13.3 Plangjamento de auditoria: determinagao de escopo; materialidade, risco e
relevancia; importancia da amostragem estatistica em auditoria; matriz de planejamento.
7.13.4 Execucao da auditoria: programas de auditoria; papéis de trabalho; testes de
auditoria; técnicas e procedimentos: exame documental, inspecdo fisica, conferéncia de
calculos, observacao, entrevista, circularizacdo, conciliacées, analise de contas contabeis,
revisdo analitica, caracterizacao de achados de auditoria, matriz de achados de auditoria
e de responsabilizacéo.

7.13.5 Comunicacao dos resultados de auditoria: relatérios de auditoria e pareceres.
7.14 Auditoria governamental: conceito, finalidade, objetivo, abrangéncia e atuacao.
741 Tipos de auditoria governamental: auditoria de conformidade; auditoria
operacional e avaliagdo de programas de governo; auditoria de demonstracées




— B 3rroya

contabeis; auditoria de sistemas contabeis e financeiros informatizados; auditoria de
obras publicas.

7.15 Controle da Administracdo Publica: conceito, tipos e formas de controle.

7.15.1 Controle interno, controle externo e controle social, controle prévio, concomitante

e posterior.
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