
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

CONAB 

CONAB - Companhia 
Nacional de Abastecimento 

Cargo -  
Assistente: Administrativo 
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CONHECIMENTOS BÁSICOS 

 

LÍNGUA PORTUGUESA 

Compreensão, interpretação e reescrita de textos e de fragmentos de textos, com 

domínio das relações morfossintáticas, 

semânticas, discursivas e argumentativas. 

Tipologia e gênero textual. 

Coesão e coerência. 

Ortografia oficial. 

Acentuação gráfica. 

Pontuação. 

Formação, classe e emprego de palavras. 

Significação de palavras. 

Período composto por coordenação e subordinação. 

Concordância nominal e verbal. 

Regência nominal e verbal. 

Emprego do sinal indicativo de crase. 

Colocação pronominal. 

Ambiguidade na construção do texto. 

Transitividade verbal. 

Produção textual utilizando a norma culta. 

Redação Oficial. 

 

NOÇÕES DE MATEMÁTICA E RACIOCÍNIO LÓGICO 

Compreensão de estruturas lógicas.  

Lógica de argumentação: analogias, inferências, deduções e conclusões.  

Diagramas lógicos. 

Fundamentos de matemática.  

Princípios de contagem e probabilidade.  

Arranjos e permutações.  

Combinações.  

Tabela verdade. 
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NOÇÕES BÁSICAS DE INFORMÁTICA 

Conceitos Fundamentais - Definição de computador, Componentes básicos do 

computador (hardware e software) e Tipos de computadores. 

Hardware - Principais componentes de hardware. 

Dispositivos de entrada e saída. 

Armazenamento de dados. 

Software - Sistema operacional Windows 10 e 11. 

Tipos de software (software de sistema, software de aplicação). 

Conceitos de instalação e remoção de software. 

Redes de Computadores - Conceitos básicos de redes (LAN, WAN, internet). 

Dispositivos de rede (roteadores, switches, modems). 

Protocolos de rede. 

Suíte de Escritório - Programas de processamento de texto. 

Planilhas eletrônicas. 

Apresentações e Gerenciamento de e-mails e calendários. 

Internet e Serviços Online - Navegadores de internet e motores de busca. 

Serviços de e-mail. 

Segurança na internet. 

Conceitos de Segurança da Informação - Proteção de dados pessoais. 

Principais ameaças (vírus, malware, ransomware). 

Medidas de prevenção (senhas fortes, criptografia). 

Práticas de Uso - Boas práticas no uso do computador. 

Gerenciamento de arquivos e pastas. 

Configurações básicas do sistema operacional. 

 

CONHECIMENTOS TRANSVERSAIS 

Plano de Transformação ecológica. 

Mudanças climáticas. 

Acordos do Clima. 

Descarbonização. 

Desenvolvimento sustentável. 

Segurança alimentar e nutricional. 

Agricultura familiar. 
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Política social de abastecimento de alimentos do Governo Federal. 

Transformação digital nos serviços públicos. 

Governo Digital: Lei nº 14.129, de 29 de março de 2021. 

Estratégia Nacional de Governo Digital – Decreto nº 12.198, de 24 de setembro de 2024 

e suas alterações. 

Estratégia Brasileira para a Transformação Digital (Decreto nº 12.308, de 11 de dezembro 

de 2024 e suas alterações). 

Plataforma GOV.BR - Decreto nº 8.936, de 19 de dezembro de 2016. 

Sistema de Administração dos Recursos de Tecnologia da Informação (SISP). 

Assinatura Eletrônica - Lei nº 14.063, de 23 de setembro de 2020 e Decreto nº 10.543, de 

13 de novembro de 2020. 

Lei Geral de Proteção de Dados Pessoais - Lei nº 13.709, de 14 de agosto de 2018 e 

alterações. 

 

NOÇÕES DE POLÍTICAS PÚBLICAS E LEGISLAÇÃO 

APLICADA À CONAB 

Lei nº 8.171, de 17 de janeiro de 1991. 

Lei nº 8.174, de 30 de janeiro de 1991. 

Lei nº 8.427, de 1992. 

Decreto nº 11.820/2023 - Institui a Política Nacional de Abastecimento Alimentar - 

PNAAB e dispõe sobre o Plano Nacional de Abastecimento Alimentar. 

Portaria MDA nº 49, de 16/10/2024 - Institui o Primeiro Plano Nacional de 

Abastecimento Alimentar - 2025/2028. 

Decreto nº 7.794/2012 - Institui a Política Nacional de Agroecologia e Produção 

Orgânica. 

Portaria Interministerial MDA/SGPR/MAPA/MDS/MMA/MS/MCTI nº 7, de 02/10/2024 - 

Institui o Plano Nacional de Agroecologia e Produção Orgânica - Planapo, para o 

período de 2024 a 2027. 

Programa e a Plataforma Agro Brasil + Sustentável (portaria MAPA nº 745, de 20 de 

dezembro de 2024). 

Estatuto Social. 

Código de Conduta Ética e Integridade da Conab. 
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CONHECIMENTOS ESPECÍFICOS 

 

CONHECIMENTOS ESPECÍFICOS 

Noções básicas de atendimento ao público. 

Comunicação, apresentação, atenção, cortesia, interesse, presteza, eficiência, 

tolerância, discrição, conduta e objetividade. 

Trabalho em equipe. 

Personalidade e relacionamento. 

Comportamento interpessoal. 

Fatores positivos do relacionamento. 

Comportamento receptivo e defensivo, empatia e compreensão mútua. 

Conhecimentos básicos de Administração. 

Conceitos, características, finalidade e tipos de estrutura organizacional. 

Fundamentos básicos de Administração: Funções administrativas: planejamento, 

organização, controle e direção. 

Processo organizacional: planejamento, direção, comunicação, controle e avaliação. 

Comportamento organizacional: motivação, liderança e desempenho. 

Patrimônio. 

Conceito. 

Componentes. 

Variações e configurações. 

Hierarquia e autoridade. 

Processo decisório. 

Planejamento administrativo e operacional. 

Divisão do trabalho. 

Controle e avaliação. 

Motivação e desempenho. 

Liderança. 

Gestão da qualidade. 

Compras na Administração Pública. 

Licitações e contratos. 

Princípios básicos da licitação. 
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Ética profissional no serviço público. 

Rotinas administrativas: técnicas e tipos de arquivo e protocolo. 

Higiene e segurança do trabalho: conceito, importância, condições do trabalho. 

Qualidade de vida no trabalho. 
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CANAIS  

Já nas redes sociais, você pode contar com o nosso apoio em canais atualizados 

diariamente, oferecem notícias completas e conteúdos direcionados sobre 

concursos de todo o Brasil. Fique ligado! 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

BONS ESTUDOS! 

 

https://www.aprovaconcursos.com.br/noticias/
https://www.youtube.com/user/aprovaconcursosiesde
https://www.instagram.com/aprovaconcursos/
https://www.facebook.com/aprovaconcursos

