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CONHECIMENTOS BASICOS

LINGUA PORTUGUESA:

1 Interpretacao e Compreensao de texto

2- Organizacao estrutural dos textos

3- Marcas de textualidade: coesao, coeréncia e intertextualidade

4- Modos de organizagdo discursiva: descricdo, narracdo, exposicdo, argumentacao e
injuncao; caracteristicas especificas de cada modo

5- Tipos textuais: informativo, publicitario, propagandistico, normativo, didatico e
divinatério; caracteristicas especificas de cada tipo

6- Textos literarios e nao literarios

7- Tipologia da frase portuguesa

8- Estrutura da frase portuguesa: opera¢des de deslocamento, substituicao, modificagdo
e correcao

9- Problemas estruturais das frases

10- Norma culta

1

12- Organizacao sintatica das frases: termos e oragdes

—

- Pontuagdo e sinais graficos

13- Ordem direta e inversa

14- Tipos de discurso

15- Registros de linguagem

16- Funcdes da linguagem

17- Elementos dos atos de comunicacao

18- Estrutura e formagdo de palavras

19- Formas de abreviacdo

20- Classes de palavras; os aspectos morfoldgicos, sintaticos, semanticos e textuais de
substantivos, adjetivos, artigos, numerais, pronomes, verbos, adveérbios, conjun¢des e
interjeicBes; os modalizadores

21- Semantica: sentido proprio e figurado;, anténimos, sindnimos, parénimos e
hiperénimos

22+ Polissemia e ambiguidade

23+ Os dicionarios: tipos; a organizacao de verbetes

Elementos visuais, coma imagens, farmulas matematicas e graficos, nac estao totalmente representados no texto e
devermn ser consultados diretamente no video da aula para urma compreensac completa
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24- Vocabulario: neologismos, arcaismaos, estrangeirismos; latinismos
25- Ortografia e acentuacao grafica
26 A crase

RACIOCINIO LOGICO MATEMATICO:

1- Loégica: proposicdes, conectivos, equivaléncias ldgicas, quantificadores e predicados
2- Conjuntos e suas operacoes, diagramas

3- NUmeros inteiros, racionais e reais e suas operacdes, porcentagem e juros

4- Proporcionalidade direta e inversa

5- Medidas de comprimento, area, volume, massa e tempo

6- Estrutura logica de relacGes arbitrarias entre pessoas, lugares, objetos ou eventos
ficticios; deducdo de novas informacdes das relacBes fornecidas e avaliacdo das
condicBes usadas para estabelecer a estrutura daquelas relacbes

7- Compreensdo e analise da logica de uma situacdo, utilizando as funcdes intelectuais:
raciocinio verbal, raciocinio matematico, raciocinio sequencial, orientacdo espacial e
temporal, formagdo de conceitos, discriminacao de elementos

8- Compreensdo de dados apresentados em graficos e tabelas

9- Raciocinio logico envolvendo problemas aritméticos, geometricos e matriciais

10- Problemas de contagem e noc¢des de probabilidade

11- Geometria basica: angulos, triangulos, poligonos, distancias, proporcionalidade,
perimetro e area

12- Plano cartesiano: sistema de coordenadas, distancia

13- Problemas de ldgica e raciocinio

ATUALIDADES:

1- Meio ambiente e sociedade: problemas, politicas publicas, organizacbes ndo
governamentais, aspectos locais e aspectos globais

2- Descobertas e inovacBes cientificas na atualidade e seus impactos na sociedade
contemporanea

3- Mundo Contemporaneo: elementos de politica internacional e brasileira, cultura
internacional e cultura brasileira (mUsica, literatura, artes, arquitetura, radio, cinema,

teatro, jornais, revistas e televisao)

Elementos visuais, como imagens, formulas matematicas e graficos. nao estao totalmente representados no texto e
devermn ser consultados diretamente no video da aula para urma compreensac completa
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4. Elementos de economia internacional contemporanea e panorama da economia
brasileira

5- Etica e cidadania
6- Relac6es humanas no trabalho

~

Elementos visuais, coma imagens, formulas matematicas e graficos. ndo estao totalmente representados no texto e
devermn ser consultados diretamente no video da aula para uma compreensao completa
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CONHECIMENTOS ESPECIFICOS

ROTINAS ADMINISTRATIVAS:

1 NocGes de Arquivologia: Principio da proveniéncia; teoria das trés idades de arquivo.
Gestdo de documentos. Protocolo. Instrumentos de gestao de documentos. Plano de
classificacéo. Tabelas de temporalidade. Arquivos permanentes: arranjo e descricao.
Preservacao, conservacao e restauracdo de documentos arquivisticos.

2 Nocbes de Administracdo: organizaces, eficiéncia e eficacia. O processo
administrativo: planejamento, organizacao, influéncia, controle. Planejamento:
fundamentos, tomada de decisées, ferramentas. Organizacdo: fundamentos, estruturas
organizacionais tradicionais e contemporaneas, tendéncias e praticas organizacionais.
Influéncia: aspectos fundamentais da comunicacao, lideranca, motivacao, grupos,
equipes e cultura organizacional. Controle: principios da administracdo da producao e
do controle.

3 Noc¢bes de Administracdo Publica: Principios. Descentralizacao e desconcentracdo.
Administracéo Direta e Indireta. Caracteristicas basicas das organiza¢es formais
modernas: tipos de estrutura organizacional, natureza, finalidades e critérios de
departamentalizacdo. Convergéncias e diferencas entre a gestao publica e a gestao
privada. Exceléncia nos servicos publicos. Gestdo da Qualidade. Gestdo de resultados
na producao de servicos publicos. O papel do servidor. Cidadania: direitos e deveres
do cidaddo. O cidaddao como usuario e contribuinte.

4 Técnicas Secretariais: Relaces pessoais e interpessoais. Organizacdo de reunides e
administracdo do tempo. Conduta profissional: comunicacao verbal; apresentacao
pessoal e etica profissional. Comunica¢Ges administrativas: redacdo de correspondéncia
e documentos oficiais.

Elementos visuais, comao imagens, férmulas matematicas e graficos. nac estao totalmente representados no texto e
devermn ser consultados diretamente no video da aula para urma compreensac completa
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ESTUDE COM O APROVA

Se vocé sonha em conquistar uma vaga em um dos concursos mais cobicados do
Brasil, o Aprova Concursos esta aqui para te ajudar! Nosso curso preparatorio é
totalmente direcionado ao edital e as exigéncias da banca organizadora.

O Aprova oferece a melhor preparacdo até o dia da prova!

NOs te ensinamos a marcar o “x" na alternativa certa. Com videoaulas objetivas,
plano de estudos estratégico e acesso imediato ao conteddo, vocé se prepara de
forma eficiente, economizando tempo e aumentando as chances de aprovacao.

Conheca nosso

preparatorioje:1g:

este concurso!

Marque o "x" na resposta certa.

| EU QUERO!

-~ 3

Elementos visuais, coma imagens, formulas matematicas e graficos. ndo estao totalmente representados no texto e
devermn ser consultados diretamente no video da aula para urma compreensac completa
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Blog do Aprova

Quer ficar por dentro dos concursos? Nosso Blog tem de tudo: editais publicados
em todo Brasil, retificacbes, etapas e locais de prova, dicas de estudo, materiais
de revisdo e muito mais. Informacao confiavel, direto ao ponto!

ABRIR BLOG

Concursos abertos e previstos

Tem muita vaga vindo ai, concurseiro! Acompanhe os concursos abertos e os que
estao prestes a sair no seu estado e regido. Nao perca nenhuma oportunidade.

QUERO SABER

Redes Sociais
Siga o Aprova nas redes e fique por dentro de tudo em tempo real. Confira
novidades, desafios divertidos e diversos conteldos gratuitos para vocé todos 0s

0000

BONS ESTUDOS!

dias!

Elementos visuais, comao imagens, férmulas matematicas e graficos, nac estao totalmente representados no texto e
devermn ser consultados diretamente no video da aula para urma compreensac completa



